ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ANA, F.M
CIUDAD DE LOS VIENTOS

TELEFONO 2767-0992 / 2767-0673

Martes 06 de Septiembre 2016

Estimados Sefiores; Instituto de Acceso a la Informacién Publica.
Su Oficina.

Deseo que Dios Nuestro sefior derrame bendiciones en sus labores
encomendadas.

Sirva la presente para informarle que los Servicios Prestados que Ofrece
esta Alcaldia Municipal hasta la fecha no han habido cambios siguen siendo
tos mismos.

En espera de su atencién prestada a la presente.

Atentamente; OFICINA DE ACCESO A LD
INFORMACION PUSLIC &
. |
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ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ANA, F.M

CIUDAD DE LOS VIENTOS

TELEFONO 2767-0992 [ 2767-0673

Servicios prestados

Dto. Secretaria Municipal

Servicio Prestado Descripcion del Tasas y Derechos Procedimiento Requisitos
servicio
Dominios Plenos Legalizar propiedad Variable Presentar documentos, | Solicitud, fotocopias
posterior inspeccion de documento de
compra venta,
antecedentes del
terreno, fotocopia de
identidad, fotocopia
de pago de
impuestos.  Croquis
del terreno,
constancia de
patronato
Matrimonio Civil Union Conyugal L. 500.00 del Enviarlo al Registro | Certificacion de
municipio, L. Municipal para | Solteria ¥ de
1,000.00 de otro inscripcién parentesco de los
municipio contrayentes,
fotocopias de
identidad de
contrayentes,
fotocopias de
identidad de los
testipos {hombre y
mujer}, examen de
VIH vy constancia
médica, hoja de
antecedentes
penales de los
contrayentes,
solvencias
municipales.
Concesiones Obtencién de un L. 700.00 Inspeccidn, aprobacion | Presentar solicitud y
terreno fotocopia de
identidad
Constancias Diferente indole L. 200.00 Presentar documentos | Documentos
’ segdn la petician completos y nativo
del municipio
Reposicién de Beneficio Personal L. 200.00 Verificacion de lo Presentar Solicitud
certificaciones varias solicitado en los libros
e de acta
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Servicios Prestados Pescripeion del Servicio | Tasas ¥ Derechos procedimicnto Requisitos
Carta de Venta Ganado Lps. 70 C/U Camercio Antecedente de Certificacian
FPermiso de Destazo Ganado Lps. 27G ¢fu Comercio Carta de Venta
Guia para Transportar Ganado 1ps.100. cfu Trastado de Lugar Decumentos Personal
Semoviente
Permiso para Fiesta Evento Secial o Organizacion Gratis Apartado de Fecha con Solicitud
Anticipacion
Parmise para Carrera de Cinta Evente Sactal 0 Otganizacién Gratis Apattado de Fecha con Solicitud
Anticipadén
Permiso para Construccidn de Vivienda Personal Base valor del presupuesto mat. y Permiso en Construecion
Fabricas y Otros mano de obra de la persona
Permiso para cerca de lotesy en | Lotes y Propiedad Lps. 600.00 Salicitud Familiares sepyltados en
cementerio general cementerio General
Netificaciones Advertenda Gratis Denuncia
Permiso para cerca en General Proteccion de Fropiedad tps. 500.00 solicitar permiso duefio de la Propiedad
Permiso para forjar Flerre Herrar Semevientes Lps. 150.00 verificar que no exista figuras Traer tres figuras diferentes
aparecidas
Traspaso de Fierro Lps. 150.00 presentar constancia que la familia ser dueiio de semovientes
del duefio dei flerro este de
acuerdo
Audiencias Denuncias Gratis Motivo para hacer fa Audienda mativo de {a denuncia y Datos
Personales
| Registro de Armas de Fuego Arima Lps. 400.00 verificar documentos para su docurente que lo acredite
respectiva inscripcion duefio det Arma
Ordenanzas Comusicar a la Poblacien Gratis Seglin sea la Ordenanza se Realiza verifcar el Probiema
Constancia Varizhle Gratis Capia de identidad del Solicitante Solicriud por Escrito
Permisc de Operacidn Variable Segun el Permise Taza Municipal Selicitud presentarse Personalmente
Centrol de Moto taxi Transporte Terrestre Saptravi Verificacién de Documentacién documentacion Personal
JOSE-BENALDO MARTINEZ i

SECRETARIA DE JUSTICIA




ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ANA, F.M
CIUDAD DE LOS VIENTOS

TELEFONQ 2767-0992 [ 2767-0673
Oficina de Catastro y Tributaria
Servicios Prestados
Descripcion del Tasasy
Servicio Derechos
Permisos De Operaciéh | Segun Solicitud Segtn Plan de Seguin Plan de Selicitud, Escritura de
Arbitrios Arbitrios comerciante individual {Copia),
RTN (Copia),identidad
{Copiaj,Recibo de Inspeccion
(Copia) Recibo de Bienes
Inmuebles al dia { Copla)
Registro de Terrenos Remedicion de Segun Plande Segun Plan de Antecedentes del terreno
p] Terreno Arbitrios Arbitrios (Copla),Documento compra Expedientes
venta (copia),identidad {copia)
Permiso de Inspeccion de Segun Plan de Segun Plan de Solicitud,Presupuesto detallado
Construccion Terrenos Arbitrios Arbitrios de materiales y manode obra,
3 Identidad (copia), Recibo de
bienes inmuebles al dia {copia),”
Recibo de Inspeccion {copia) -
Dominios Plenos Remedicion de Segun Plande Segun Plan de Solicitud para domino pleno,
Terreno Arbitrios Arbltrios documento de Antecentes del
terreno {copla},documento
compra venta (copia),ldentidad
{copia),recibo de
bienesinmuebles al dia . .
4 ) . \ Solicitud de Dominios Plenos
(copia),recibo de impuesto
personal (copia),recibo de
inspeccion para domino pleno
(copia},constancia del patronato | -
de la localidad y un Croquis del
Terreno. .

N°| Servicio Prestado Procedimientos ~ Requisitos Formatos

Declaraciones Juradas-

Solicitud de Permiso de
Construccion




Concesion de Terrenos

Remedicion de

Segun Plande

Segun Plan de

solicitud de concesidn de

5 Terreno Arbitrios Arbitrios solisiead; copladelldentldad terreno
6 Agua Segun Plande Segun Plan de Solicitud,Recibo de bienes
Arbitrios inmuebles al dia {copia)
- Cementerio Limpieza de Segun Plande Segun Plan de
cementerio Arbitrios Arbitrios
Bienes Inmuebles Cobro de Bienes Segun Plande Segun Plan de Antecedentes del terreno
8 | Urbanos Inmuebles Arbitrios Arbitrios (Copia),Documento compra Expedientes
venta (copia),ldentidad (copia)
Bienes Inmuebles Cobro de Bienes Segun Plande Segun Plan de Antecedentes del terreno
9 | Rurales Inmuebles Arbitrios Arbitrios (Copia),Documento compra Expedientes
venta (copia),ldentidad (copia}
dei a5t |
10 Impuesto personal Cobro de inmpuesto mmm.._s. Plan de mmmm:. Plan de Satinied SlTraIEE Salveiii Mufildpa
Personal Arbitrios Arbitrios
Constancias Catastral | Constancias de Segun Plande Segun Plan de
poseer Arbitrios Arbitrios
bienes,constancia de ,
Tener canselados los bienes .
11 no poseer ; - Constancias
; inmuebles al dia
bienes,constancia de
Ubicacion, solvencia
municipal
Medidas y Remedidas j Remediciones de Segun Plande Segun Plan de ) ) .
12 "y iy _ Segun sea el Tramite Formularios
de terrenos terrenocs Arhitrios Arbitrios
i I i d $ Plan d S d .
13 inspecciones de nspeccicnes de mmm:. ande mmmz. Plan de Suatifsed &l Tramite Formularios
terrenos terrenos Arbitrios Arhitrios
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plan de arbitrios 2016.
L120 por cada M® +
9%  cortado, mas

inspeccion de L.2,500

pertinente acerca del lugar
del mismo y de su uso final.

No. | Servicio prestado | Descripcion del servicio Tasas y derechos Procedimientos Requisitos
1 Corte de arboles Se extiende el presente permiso | Ver tabla #1 segln el | Brindar toda la informacidn | *Presentar solicitud
Unicamente para casos especiales | plan de arbitrios del | pertinente acerca del lugar | *Realizar pago de
como los siguientes: Mejora de | 2016 del mismo. inspeccion
viviendas, construccion de casas, *Traer fotocopia de
arboles de alto riesgo. identidad
2 Inspecciones de Inspecciones para apertura de L..350 Presentarse a la oficina de la | *Presentar solicitud
campo negocios como: Chancheras, UM.A. con su respectiva | *Realizar pago de
gallineras. documentacion. inspeccion
Inspecciones por denuncias: *Presentar denuncia
Fuentes de agua, tala de arboles, con listado de firmas
podas de arboles. que respaldan la
Limpieza del rastro misma.
3 Inspecciones de Inspecciones por apertura de 1..350 *Presentarse a la oficina de | *Presentar solicitud
fabrica negocios o empresas. la UM.A. con su respectiva | *Realizar pago de
Inspecciones por denuncias a las documentacion., inspeccion
mismas *Permisos o licencias de Mi | *Presentar denuncia
ambiente, Secretaria de | con listado de firmas
salud o INGEOMHIN. que respaldan la
misma.
4 Explotacion de Segtn el articulo 7 del | Brindar toda la informacién | *Presentar solicitud

*Realizar
inspeccion
*pagar su tasa

pago de
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5 | Registro de Identificacién de los Motosierristas | L.1,500 Por primera | Brindar toda la informacién | *Realizar pago por
Motosierras para operar dentro del municipio. vez y L.500 por | pertinente a cerca de la | inscripcion
renovacion. Segdn el | motosierra *Presentar facturas
plan de arbitrios del *fotocopia de
2016 en el art. Art. N°7 identidad
de las tasas para
negocios.
6 Permiso para Se extiende el presente permiso | Segin el plan de | Presentarse a la oficina de la | *Realizar pago por
Extraccion de para llevar el control de las | arbitrios 2016. | UM.A. con su respectiva | inscripcion
Piedra personas que extraen materiales en | Pagaran  por  cada | documentacion. *Presentar facturas
terrenos pablicos o privado. piedra sacada: en lugar *fotocopia de
publico 0.80 cts., en identidad

lugares Privados 0.50
Cts. Mas su permiso de
operacion que - tendrd
un valor de LPS 500.00
y  por  renovacion
pagaran L. 300.00

74 Permiso para Se extiende el presente permiso Por extraccion de Lefia | Presentarse a la oficina de la | *Presentar recibo
aprovechamiento | para llevar el control de las para la venta se pagara | UM.A. con su respectiva | *fotocopia de
de lefia personas que aprovechan lefia ya Lps. 15.00 por cada | documentacion. identidad

sea en terrenos publicos o privado. | carga de lefia extraida.

Por extraccion de Lefia
para uso propio  no
pagara  siempre vy
cuando la
municipalidad verifique
q el uso es domestico
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