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MEMORANDUM ADS-06-2023-464_TH
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CcC: Mtr. FERNANDO LUIS VILLALVIR MARTINEZ : 5'“
GERENTE GENERAL

ASUNTO LO DESCRITO

FECHA: 06 DE JUNIO DEL 2023

Por medio de la presente se les informa a todos los colaboradores que forman parte
de la Unidad Municipal Desconcentrada “Aguas de Siguatepeque”, lo siguiente:

El departamento de Talento Humano en seguimiento al cumplimiento del
Reglamento Interno hacemos mencién de algunas acciones incorrectas y prohibidas
segun reglamento.

e Hacer tertulias dentro de oficinas que no son afines laboralmente hablando.
e Comer en lugares ajenos al area asignada y en horario no estipulado.
e Ir de Oficina en Oficina con intensiones no laborales.

Prohibiciones a los Trabajadores
Articulo No. 86 Se prohibe a los trabajadores

Inciso 19. Distraer a los trabajadores, formar tertulias, introducir revistas, novelas y
cualquier otra clase de literatura y en general proporcionar actos que distraigan en
sus labores, asi como, abandonar su area de trabajado sin causa justificada.

Inciso 31. Hacer tertulias o ruedas para discutir asuntos ajenos al trabajo en horas
de labor dentro del radio del centro de trabajo.

Inciso 32. Tomar alimentos en lugares que no han sido designados para este
menester.

Disposiciones Disciplinarias y Su Procedimiento de Aplicacion.
Articulo No. 90. Entre las Faltas Leves Tenemos las Siguientes:

Inciso 5. Ir de un departamento a otro, con el propésito de interrumpir las labores de
sus comparieros, excepto que anden en asuntos de trabajo.

“AHORRAR AGUA NO SIGNIFICA EVITAR CONSUMIRLA, SINO CONSUMIRLA CON RESPETO”



