CIRCULAR No0.003-2023

A TODOS LOS FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DEL INSTITUTO HONDURENO DE
TURISMO

Se les comunica que en fecha 2 de mayo del 2023 los Honorables Miembros
del Consejo Nacional de Turismo, mediante Constancia No.03-2023
aprobaron la actudlizaciéon de la Guia de Documentos Soporte para Trdmites
Administrativos , documento que constituye una guia de apoyo, que sirve
para facilitar el trabajo y la comprension del personal que realiza tramites
administrativos en las diferentes unidades del IHT y la cual ofrece tanto las
indicaciones generales como los documentos minimos requeridos que han de
presentar para la solicitud de un trdmite administrativo, sea este una solicitud
de compra, orden de compra , orden pago, solicitud y liquidacién gastos de
vigje y otros gastos, etc.

Por lo que la Gerencia de Finanzas y Administracion a través de esta circular
formaliza la socializacién de la actudlizacién de la Guia de Documentos
Soporte para Trdmites Administrativos, por lo tanto, esta Gerencia no aceptard
trdmites administrativos si no vienen acompanados de la documentacion
indicada en la misma.

Atentamente,

Gerénte de Finanzas y Administracion
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