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INTRODUCCION

En el presente documento se detalla de forma breve la informacién mas frecuente
de las diversas actividades que se llevan a cabo en la Unidad de Secretaria
Municipal en este caso del Municipio de Orocuina y que corresponden al mes de
Mayo del afio 2023. En esta unidad por su naturaleza se genera un sinnimero de
atenciones a los ciudadanos.

OBJETIVOS

General:

Facilitar de forma expedita los procesos administrativos sobre las gestiones que
realizan nuestros ciudadanos ante el gobierno local, generandoles un ambiente de
confianza a través de procesos transparentes y simples, que satisfagan sus
demandas personales y de grupos.

Especifico:
- Brindar atencién con calidez, espontaneidad y humanismo a nuestros ciudadanos
que demandan de los servicios que como unidad y Municipalidad ofrecemos.

-Preparar y extender documentacion en tiempo y forma relacionado con las distintas
gestiones y demandas de nuestros pobladores.

Descripcion De Actividades.

En la Secretaria Municipal se generan una diversidad de actividades especialmente
de atencién al publico que demandan de apoyo social, legal méas que todo con la
extension de documentos (Certificaciones, constancias, solicitudes varias,
expedientes matrimoniales, actas de sesiones de Corporacion Municipal,
inscripciones de juntas directivas de grupos de la sociedad civil tales como
patronatos, comités de desarrollo de Barrios y colonias, juntas de agua, CDN,
CODELES, etc.).

Atencioén Al Cliente:
La atencion es directa Servidor-Usuario generalmente es una relacién cordial que
le genera confianza y satisfaccion al ciudadano/a.

Servicios de mayor frecuencia:
v Solicitudes de constancias diversas
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Solicitudes de dominios plenos

Tramite de matrimonios

Solicitudes diversas de ayudas

Documentos privados diversos

Asesorias diversas

Juramentar grupos de la sociedad civil

Registrar e inscribir grupos como patronatos, juntas de agua, comités, CDN,
Codeles, entre otros.

Elaboracion de actas

Preparar convocatorias

Preparar agendas

Atender organizaciones de la sociedad civil, cooperantes, etc.

Autorizar libros de actas de patronatos, juntas de agua, empresas.

Dar acomparnamiento a las diferentes unidades municipales en la elaboracion
de perfiles, procesos de licitacion de proyectos, jiras de campo, etc.
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MEDIO DE VERIFICACION

Se adjunta evidencia grafica (fotografias)
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Atendiendo gestiones de personas de la tercera edad y juramentacion de
patronatos.
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Alcalde Municipal y equipo de la Unidad Técnica Municipal presentando
perfiles de proyectos ante Gobernanza Hidrica

Alcalde Municipal, Secretario Municipal, Miembros del CODEM Socializando

proyectos con ASONOGH
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion de las diversas actividades que
se realizan en la Auditoria Municipal de Orocuina durante el mes de Mayo del afio
2023, donde se plantean objetivos alcanzables y medibles en el tiempo ademas la
descripcion detallada de las actividades realizadas para conseguir logros asociados
al fortalecimiento de un sistema de control interno que permita acciones
administrativas pertinentes.

OBJETIVOS

General:

Facilitar de forma pertinente los procesos de auditoria interna en el gobierno local
del Municipio de Orocuina mediante la aplicacion de normativas nacionales y
reglamentos locales en el marco de ejecucion de los recursos financieros generados
por el Gobierno Central de Honduras, proyectos de cooperacion internacional para
el desarrollo humano y recaudacion de fondos locales por impuestos y servicios que
ofrece la municipalidad garantizando la trasparencia y la rendicion de cuentas
conforme a derecho establecido de las y los ciudadanos.

Especifico:

-Realizar informe técnico que permita visibilizar los detalles de los recursos
examinados y generando recomendaciones si la naturaleza de la situacion lo
amerita correspondiente al afio fiscal 2023.

-Realizar actividades de control concurrente con las diversas unidades articuladas
a la municipalidad para contribuir al fortalecimiento del sistema de control como
parte de la prevencién a situaciones de corrupcion.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En la Auditoria Municipal se desarrollaron diversas actividades articuladas a la
gestion de documentos soportes a las diversas unidades para la aplicacion de los
procedimientos que exigen las normativas nacionales, reglamentos internos e
instrumentos de planificacion aprobados por el Pleno de la Corporacion Municipal
(Plan de Arbitrios y Plan Desarrollo Municipal), las actividades de mayor relevancia
se exponen a continuacion:

a) Actividades de control concurrente:

En esta actividad la Unidad de Auditoria Municipal genera acciones de control sobre
las diversas actividades que realizan a las diferentes unidades que van desde lo
financiero hasta informes técnicos.
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b) Detalle de recursos examinados:
En esta actividad se realiza una revision exhaustiva de documentos asociados
con los recursos financieros vinculados con ingresos y egresos ademas una
serie de informes técnicos.

c) Detalle de recomendaciones:
Se realizan las recomendaciones que se consideran pertinentes conforme lo
establecen los procedimientos administrativos que se deben aplicar en base a
ley.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de mayo del afio 2023 se obtuvo el siguiente logro en la Unidad de

Auditoria Interna del municipio de Orocuina.

a) Elaboracion en proceso sobre informes de control concurrente, detalle de
recursos examinados, mediante la aplicacién practica de las normativas
nacionales y reglamentos internos aprobados por el pleno de la corporacién
municipal e instrumentos facilitados por el Tribunal Superior de Cuentas para
contribuir al fortalecimiento del sistema de control para prevenir situacion de
corrupcién en la administracion.
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INFORME DE ACTIVIDADES MAYO 2023

T et

Comunidad de Santa Ana
“Sistema de agua a Mejorar”

Firma de Convenio para la Ejecuciéon de
Proyectos de Mejoramiento de Sistemas

de Agua Potable del as Cominidades de
Santa y Carretillas

Fosa Séptica a Construir en Centro
Educativo José Ralil Veroy
Comunida la Plazuela

Responsable: Lic. Arturo Alexander Ordofiez |
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INTRODUCION

En este documento se visibiliza el acompafiamiento técnico en la planificacion
gestion, perfilacion valoracion y ejecucion de proyectos orientados al mejoramiento
de la infraestructura para contribuir a la salubridad e higiene permitiendo la
disminucion del riesgo de difusion de enfermedades del cdélera, la disenteria,
hepatitis A, la transmision de parasitos intestinales, la salmonelosis en las y los
nifios del centro educativo José Raul Veroy de la comunidad de la plazuela.

También se visibiliza informacion del proceso de gestion y aprobacion del proyecto
de reconstruccion de los sistemas de agua potables de la comunidad de las
carretillas y Santa Ana en las cuales se mejorara las cajas tomas, cajas de control
de las valvulas, linea de conduccion, tanques de almacenamiento de agua, red de
distribucion y conexiones domiciliarias, lo que generara el mejoramiento de las
condiciones de vida de los habitantes de las comunidades anterior mente
mencionadas.
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OBIJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

e Contribuir y participar en la planificacion gestion, perfilacion, valoracion,
ejecucion y documentacion de proyectos orientados al desarrollo del
municipio de Orocuina.

OBIJETIVO ESPECIFICO

» Perfilacion de proyectos orientados al mejoramiento de la calidad de vida en
materia de agua y saneamiento en las comunidades de Santa Ana y las
Carretillas del municipio de Orocuina.

e Ejecucion de proyecto orientado a contribuir a la salubridad e higiene
permitiendo la disminucion del riesgo de difusion de enfermedades del
colera, la disenteria, hepatitis A, la transmision de parasitos intestinales, la
salmonelosis en las y los nifios del Centro educativo José Raul Veroy de la
comunidad de la Plazuela.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Durante el mes de mayo en la comunidad de la Plazuela se realizé el proyecto
Construccion de Fosa Séptica, Techo Metalico de Pila y Cocina, Escuela Rural Mixta
José Raul Veroy, Municipio de Orocuina, Departamento de Choluteca con las
siguientes generalidades

1.-Construir fosa séptica

Ancho= 2.60 metros

Largo= 2.80 metros

Profundidad del agujero= 2.40 metros

2.-Paredes de bloque de 15 cms relleno, varilla de 2" a cada 40 cms y varilla de
3/8" a cada 2 hiladas

3.-Construir solera inferior de 15x20 cms, 4#3 y #2 a cada 20 cms, dosificacion 1:2:2
4.-Construir solera intermedia y superior de 15x15 cms, 4#3 y #2 a cada 20 cms,
dosificacién 1:2:2

5.-Construir 4 columnas en las esquinas de las paredes de 20x20 cms, 4#4 y 2# a
cada 20 cms, dosificacién 1:2:2

6.-Construir 4 castillos en medio de las paredes de 15x15 cms, 4#3 y #2 a cada 15
cms, dosificacion 1:2:2

7.-Construir 2 vigas en cruz, en las paredes superiores de las paredes de 20x20
cms,4#4 y #2 a cada 20 cms, dosificacion 1:2:2

8.-Construir losa superior e=cms, con varilla de %2 a cada 15 cms en ambos sentidos,
colocar tubo PVC ventilacion
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9.-Realizar desmontaje de techo existente en pila y restituirlo con canaleta de 2"x4”
y lamina de Aluzinc calibre 26

10.-Realizar desmontaje de techo existente en mddulo sanitario y restituirlo con
canaleta de 2"x4" y lamina de Aluzinc calibre 26

11.-Instalar en techo existente 3 lamina de Aluzinc de 13 pies, en cocina
12.-utilizar arena de rio lavada, en la construccion de elementos estructurales
13.-utilizar grava triturada de %", en la construccion de elementos estructurales
14.-ealizar el curado de la losa, de manera continua, al menos durante 7 dias.

En la comunidad de Santa Ana y Carretillas se realizo diagndstico para la gestion y
perfilacion de la propuesta técnica financiera del proyecto orientado a la
reconstruccion de sistemas de agua potable de las dos comunidades anteriormente
mencionado, ante el Programa de Gobernanza Hidrica Territorial Region 13 Golfo
de Fonseca PGHTR13GF estructurado con las siguientes actividades.

1.1.-Desarrollo de reunion comunitaria para la socializacion de la reconstruccién,
mejoras de los sistemas de agua potable, la organizacion y formacion de las juntas
de agua para la administracion operacion y mantenimiento de los sistemas.

1.2.- Elaboracion, discusion, aprobacion y firma de carta de entendimiento entre
Junta Administradora de Agua Potable y Alcaldia Municipal.

1.3.- Desarrollo de reunién comunitaria para organizar grupos de trabajo.

1.4.- Construccion de caja toma en fuente de agua de las Carretillas.

1.5.- Instalacion 1998 ML de tuberia PVC y HG de 1 %2" -1” en linea de conduccion
de la Comunidad de Carretillas.

1.6.- Construccion de tanque de almacenamiento de ladrillo Rafon reforzado con un
diametro de 3.60 m y altura de 2.36 m con capacidad de 5,000 Gl, De la Comunidad
de Carretillas.

1.7.- Instalacion 552 ML de tuberia PVC y HG de 1 %" -1" en red de distribucién de
la Comunidad de Carretillas.

1.8.-Instalacion de 23 conexiones domiciliarias con su respectiva caja de valvulas
en la Comunidad de Carretillas.

1.9.-Reparacion de 2 obras toma y 3 cajas de control de valvula en la comunidad de
Santa Ana.

1.10.- Instalacion de 858 ML tuberia PVC y HG de 2” @ en linea de conduccion de
la Comunidad de Santa Ana.

1.11.- Reparacion de tanques de Distribucion # 1: GL 4,100, # 2 GL 6,500, Tanque
# 3 GL 6,500 de agua potable, en la comunidad de Santa Ana.

1.12.-Construccion de cerca perimetral del tanque distribuidor # 3 de Santa Ana.
2.1.- Elaboracion de términos de referencia, recepcion de propuestas técnicas y
financieras y contratacion para consultoria de capacitacion a 2 Juntas
Administradoras de Agua Potable de las comunidades de Carretillas y Santa Ana
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2.2.- Reunion con Juntas Administradoras de Agua Potable de las comunidades de
Carretillas y Santa Ana para discusion y aprobacion de planificacion del proceso de
capacitacion.

2.3.- Elaboracion de 2 modulos de capacitacion sobre aspectos administrativos,
operativos y mantenimiento de Sistemas de Agua Potable y manejo, conservacion
y proteccion de los recursos naturales

2.4. Desarrollo de capacitacion sobre aspectos administrativos, operativos y
mantenimiento de Sistemas de Agua Potable y manejo, conservacion y proteccion
de los recursos naturales a 2 Juntas Administradoras de Agua Potable.

Firmandose convenio de aprobacion del proyecto mediante el acuerdo de
colaboracion N° PGHTR13GF-14/2023, la iniciativa tendra una duracion de 6 meses
a partir del 6 de junio de 2023 al 6 de diciembre de 2023. El programa aportara
quinientos noventa y cuatro mil lempiras para la ejecucion de los gastos elegibles
descritos segun lo establecido en el presupuesto contenido en la iniciativa del
proyecto, el aporte de la alcaldia municipal sera de doscientos setenta y nueve mil
ochocientos lempiras exactos y el aporte de los beneficiarios de doscientos setenta
mil cincuenta lempiras exactos.
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Construccion de Fosa Séptica, Techo Metalico de Pila y Cocina,
Escuela Rural Mixta José Raiil Veroy, Municipio de Orocuina,
Departamento de Choluteca.
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Construccioén de Fosa Séptica,
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Visita de Campo en la comunidad de Santa Ana para perfilacion

Plano Linea de Conduccion Sistema de Agua Potable
de la Comunidad de Santa Ana
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Plano Red de Distribucion Est. # 16 a # 21 Comunidad Quebrada
Arriba, Santa Ana

Est. # 29, 33,34 Comunidad Paso Alianza Est. # 29, 35,36 y Est. #27
a 28 Comunidad Alianza, Santa Ana.
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Visita de Campo en la comunidad de las Carretillas para
perfilacion de proyectos
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Plano Linea de Conduccion Sistema de Agua Potable Comunidad de
Carretillas
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Responsable: Edwin Reniery Gonzales
Unidad: Direccion Municipal de Justicia
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion detallada de las diversas
actividades que se realizan en la Direccién Municipal de Justicia durante el mes de
mayo del afno 2023 con los respectivos logros obtenidos mediante el trabajo
articulado con la Unidad Municipal de Catastro que nos acomparia a la actividad de
inspeccion in situ para constar datos asociados a la gestion de dominios plenos y
resolucion de conflictos que se generan entre ciudadanos.

OBJETIVOS

General:

Generar los servicios que presta la Direccion Municipal de Justicia de forma
expedita a las y los ciudadanos conforme a requisitos y derecho vinculados a las
normas y reglamentos establecidas en la institucion.

Especifico:

-Realizar atencion de calidad a las y los ciudadanos que requieran de los servicios
que se generan la Direccion Municipal de Justicia.

-Realizar visitas in situ para constatar datos geograficos asociados a solicitud de
dominios plenos y conflictos entre ciudadanos por terrenos.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se desarrollé un conjunto de actividades sobre los servicios que presta la Direccién
Municipal de Justicia a las y los ciudadanos conforme a lo establecido en las normas
nacionales y reglamentos aprobados por el pleno de la Corporacién Municipal,
haciendo cumplir los derechos de las y los ciudadanos, se expone una serie de
actividades realizadas durante el mes de Mayo del afio 2023.

Registro de cartas de ventas:

En esta actividad las y los ciudadanos se presentan a la oficina de la Direccion
Municipal de Justicia solicitando carta de venta, el responsable lo busca en su base
de datos para constatar si cumple con los requisitos, presentarse el solicitante
personalmente con su respectivo DNI y su certificacion de matricula de fierro,
después el ciudadano pasa a pagar a la ventanilla de la tesoreria y con el recibo se
le extiende la carta de venta.

Registro de Fierros de herrar:

Las y los ciudadanos se presentan a la oficina de la Direccién Municipal de Justicia
con los respectivos requisitos, que sea residente en el municipio, que presente su
respectivo DNI y su figura del fierro para verificar que no haya uno igual, luego el
solicitante paga por ventanilla en la tesoreria y con el recibo se le extiende
documento con la figura del fierro firmada y sellada por el secretario municipal y el
director municipal de justicia.
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Registro de armas de fuego:

Las y los ciudadanos se presentan a la oficina de la Direccion Municipal de Justicia
con los respectivos requisitos, permiso de portacién de armas, copia de DNI y copia
de recibo de pago el responsable lo incorpora en su base de datos, y se le extiende
documento.

Permiso de destazo:

Las y los ciudadanos se presentan a la oficina de la Direccién Municipal de Justicia
con los respectivos requisitos, su respectiva carta de venta del animal a sacrificar
que valla herrado con el fierro que aparezca en dicho documento, el responsable lo
incorpora en su base de datos, se paga por ventanilla en la tesoreria y con el recibo
se le extiende documento.

Resolucién de conflictos:

Esta actividad se ha generado por denuncia de un ciudadano que manifesté que
otro ciudadano vecino de su comunidad se estaba saliendo de los limites de su
terreno afectando el espacio fisico publico, con el acompariamiento del
responsable de Unidad Municipal de Catastro nos presentamos al lugar para
constatar las medidas del terreno conforme a su escritura.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de mayo del afo 2023 se obtuvieron los siguientes logros en la Direccion
Municipal de Justicia.

a) Realizados los registros en la base datos de la Alcaldia Municipal, 83 cartas de
venta, 7 fierros de herrar y 6 armas de fuego.

b) Realizados 24 permisos para destace de ganado apto para el consumo
humano.

c¢) Realizada una visita de inspeccion sobre un conflicto de un espacio de terreno
con vecinos de la comunidad de barreal limones y patronato pro mejoramiento en
dicha comunidad.
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Responsable: Jorge
Unidad Municipal de Catastro
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion detallada de las diversas
actividades que se realizan en la Unidad Municipal de Catastro durante el mes de
mayo del afio 2023 con los respectivos logros obtenidos mediante el trabajo
articulado con la Direccién Municipal de Justicia que nos acompafa a la actividad
de inspeccion in situ para constar datos asociados a la gestion de dominios plenos
y resolucién de conflictos que se generan entre ciudadanos.

OBJETIVOS

General:

Generar los servicios que presta la unidad Municipal de Catastro de forma expedita
a las y los ciudadanos conforme a requisitos y derecho vinculados a las normas
establecidas en la institucion.

Especifico:

-Realizar atencién de calidad a las y los ciudadanos que requieran de
los servicios que genera la alcaldia municipal.

-Realizar visitas in situ para constatar datos geograficos asociados a
solicitud de dominios plenos y conflictos entre ciudadanos por
terrenos.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se desarrollé6 un conjunto de actividades sobre los servicios que presta la Unidad
Municipal de Catastro a las y los ciudadanos conforme a lo establecido en las
normas institucionales para requisitos y derechos a continuacion se expone una
serie de actividades realizadas durante el mes de mayo del afio en curso.
Medicion de espacios fisicos:

Esta actividad se ha generado con el acompafamiento del responsable de la
Direccion Municipal de Justicia en el marco de solicitudes de dominios plenos de las
y los ciudadanos y por situacion de conflicto de interés por terreno en la Comunidad
de Quebrada Arriba Aldea Santa Ana

Generacion de constancia catastral:

En esta actividad las y los ciudadanos se presentan a la oficina a solicitar la
constancia catastral en base a la justificacion de que la necesitan para lo siguiente:
es un requisito que exige la Empresa Nacional de Energia Eléctrica para generar
permiso de bajada de energia de la red a la vivienda. También se facilita la
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constancia a los ciudadanos y ciudadanas que las solicitan por no tener bienes e
inmuebles dentro de la jurisdiccion municipal y la constancia que se genera a las y
los cuidanos que tienen aprobado su dominio pleno.

Resolucién de conflictos:

Esta actividad se ha generado por denuncia de un ciudadano que manifest6é que
otro ciudadano vecino de su comunidad se estaba saliendo de los limites de su
terreno afectando el espacio fisico publico, con el acompafamiento del
responsable de la Direccién Municipal de Justicia nos presentamos al lugar para
constatar las medidas del terreno conforme a su escritura.

Generacién de croquis:

Esto se les facilita a las y los ciudadanos que solicitan dominios plenos en base a
la informacién obtenida de las visitas para su respectiva medicion.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de mayo del afio 2023 se obtuvieron los siguientes logros en la Unidad

de Catastro municipal.

c) Realizado visitas in situ para medicion de 08 espacios fisicos por solicitud
para dominios plenos.

d) Generado 19 constancias catastrales, 15 constancias por dominios plenos a
las ciudadanas y ciudadanos.

c¢) Facilitado a las y los ciudadanos 6 croquis articulados con el dominio pleno.
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion de las diversas actividades que
se realizan en la Unidad Municipal Ambiental durante el mes de mayo del afio 2023,
donde se plantean objetivos claros articulados a la gestion ambiental en el tiempo
ademas la descripcion detallada de las actividades realizadas para lograr conseguir
resultados sobre el medio ambiente.

OBJETIVOS

General:

Contribuir al desarrollo pertinente de los procesos ambientales impulsados por la
Alcaldia Municipal de Orocuina sostenida bajo la coordinacion de la Unidad
Municipal Ambiental para la busqueda continua de la articulacion de trabajo
colectivo con instituciones de cooperacién al desarrollo humano incorporando la
participacion de las organizaciones de base comunitaria.

Especifico:

-Realizar atencion de calidad a las y los ciudadanos que solicitan los servicio que
presta la Unidad Municipal Ambiental aplicando normativas nacionales y
reglamentos locales aprobados por el pleno de la Corporacion Municipal.

-Realizar campafia de limpieza en el casco urbano visibilizandolo por las redes
sociales para mejorar el ornato e incrementar el turismo inter-municipal.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En la Unidad Municipal Ambiental se desarrollaron diversas actividades articuladas
mediante la aplicacion de los procedimientos que exigen las normativas nacionales,
reglamentos internos aprobados por el Pleno de la Corporacion Municipal (Plan de
Arbitrios y Plan Desarrollo Municipal), las actividades de mayor relevancia se
exponen a continuacion:
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Registro de Moto Sierras:

Se realizo el registro de moto sierras en la base de datos de la Unidad Municipal
Ambiental donde el ciudadano se presenta a las oficinas de la UMA manifiesta el
interés de registrar su herramienta como parte del proceso de legalizacion para su
funcionamiento en la Jurisdiccion Municipal y debe cumplir con los requisitos: Copia
del DNI, copia de factura de moto sierra que muestre su marca, modelo y serie.

Permiso de aprovechamiento de arboles:

Se extendio permisos de aprovechamiento de arboles a ciudadanos aplicando las
normativas nacionales y reglamentos internos aprobados por el pleno de la
corporacién municipal y los procedimientos que van de desde visitas in situ para
evaluar las condiciones del arbol y su respectiva ubicacion geografica para
determinar conclusiones y observaciones.

Jornadas de Limpieza:

Jornadas de limpieza realizadas en el casco urbano del municipio, se recolectan los
desechos solidos que se encuentran en el perimetro de las calles principales,
también en los barrios, callejones y quebradas donde hay flujo de basura, el
personal utiliza la indumentaria adecuada como parte del mecanismo de seguridad
fisica y sanitaria.

Inspeccion de campo en fuente de agua por contaminacion:

Se realizo una inspeccion de campo en la comunidad de las lajitas donde se aplico
producto a una milpa cerca de una fuente de agua, en conjunto con las fuerzas vivas
de la comunidad se tomaron medidas conforme a Ley.

Inspeccion de basurero Clandestino:
Se llevo a cabo una inspeccién de campo en basurero clandestino donde se
encuentran residuos sélidos clasificado como de alta peligrosidad.




5t

|

.‘,‘
sy
CTURSE Y

= . é" Departamento de Choluteca, Honduras, C. A. Q i

Teléfono: 2788-1088 / 2788-1322 :

LOGROS OBTENIDOS
En el mes de mayo del afio 2023 se obtuvieron los siguientes logros en la Unidad
Municipal Ambiental de Orocuina.

g)

h)

)

k)

)

Atendida la ciudadania para la realizacion de registro de moto sierras e
incorporada en la base de datos de la Unidad Municipal Ambiental.

Facilitados permisos de aprovechamiento de arboles mediante la aplicacion
de normativas nacionales y reglamentos internos aprobado por el pleno de la
corporacion municipal.

Reducidos los desechos solidos en los perimetros de las calles del casco
urbano mediante el trabajo articulado con la Oficina Municipal de la Mujer.

Se realizo la inspeccion de campo por contaminacion a causa de una milpa
sembrada a unos 50 metros de fuente de agua en la comunidad de las lajitas
en conjunto con las fuerzas vivas de la comunidad se dictaminaron medidas
para evitar esta accion siga ocurriendo, acatando la orden los duenos de dicha
siembra.

Se emitié6 una ordenanza a los vecinos de barrio abajo debido a un basurero
clandestino creados por negocios ubicados en este barrio, para asi poder evitar
siga creciendo dicho basurero y evitar exponer a los vecinos de enfermades a
causa de estos desechos solidos.

Divulgado por las redes sociales las diversas actividades sobre gestion
ambiental impulsadas desde la Unidad Municipal Ambiental como parte de la
promocién de un municipio en proceso de manejo apropiado de los desechos
solidos.
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion detallada de las diversas
actividades que se realizan en la Oficina Municipal de la Mujer, Nifiez, Adolescencia
y Juventud en el municipio de Orocuina durante el mes de mayo del afio 2023 con
los respectivos logros obtenidos.

OBJETIVOS

General:

Contribuir al mejoramiento de las condiciones de vida de las familias mas
vulnerables en el municipio de Orocuina mediante el acompariamiento de la Oficina
Municipal de la Mujer, Nifiez, Adolescencia y Juventud mediante el desarrolio
pertinente de los recursos financieros articulados a o establecido en las normativas
y disposiciones generales del presupuesto de la alcaldia municipal conforme a la
planificacion estratégica.

Especifico:

-Realizar atencion de calidad a las ciudadanas que solicitan apoyo
social con medicamentos, se encuentran en mal el estado de salud por
diversas enfermedades.

- Realizar atencion de calidad a las y los ciudadanos que solicitan para
el desarrollo de actividades educativas a nifiez provenientes de
familias con escasos recursos financieros.

-Promover organizaciones de mujeres y jovenes para participar en
diversos espacios institucionales y comunitarios en el gjercicio de
cumplimiento a sus derechos conforme a las leyes.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se desarrollaron actividades sobre apoyos sociales que genera la Oficina Municipal
de la Mujer, Nifiez, Adolescencia y Juventud conforme a lo establecido en las
normas institucionales y disposiciones del presupuesto general de la alcandia
municipal, las actividades de mayor relevancia se exponen a continuacion:
Documentacion para apoyo social en Salud:

Las y los ciudadanos se han presentado a Oficina Municipal de la Mujer, Nifiez,
Adolescencia y Juventud cumpliendo con los requisitos para tener acceso a
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medicamentos, se documenta conforme a las normas administrativas que demanda
la institucién.

Documentacién para apoyo social en educacion:

Las y los ciudadanos se han presentado a la Oficina Municipal de la Mujer, Nifiez,
Adolescencia y Juventud cumpliendo con los requisitos para tener acceso a apoyo
escolar, se documenta conforme a las normas administrativas que demanda la
institucion.

Acompainamiento organizativo:

La OMM acompafia a las instituciones cooperantes en la coordinacion para la
ejecucion de actividades asociadas al fortalecimiento de capacidades de mujeres y
juventud para una adecuada gestién e incidencia en el marco del cumplimiento de
sus derechos.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de mayo del afo 2023 se obtuvieron los siguientes logros en la Oficina

Municipal de la Mujer, Nifiez, Adolescencia y Juventud.

a) Realizada la celebracion del dia de las madres del municipio de Orocuina.

b) Realizados talleres de capacitacién para jovenes que integran la Red de
Jovenes de Orocuina apoyada por la Asociaciéon de Mujeres Defensoras de la
Vida (AMDV).

c) Realizada asambiea de mujeres con apoyo de AMDV para formar nueva Junta
Directiva de la Red de Mujeres.

d) Realizada reunion con representante del DINAF y Consejo Municipal de
Orocuina, para realizar Plan de Accion de Actividades.
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En el siguiente documento se presenta informacién de las diversas actividades que
se realizan en la Contaduria Municipal de Orocuina durante el mes de mayo del afo
2023, donde se plantean objetivos alcanzables y medibles en el tiempo ademas la
descripcion detallada de las actividades realizadas para lograr conseguir resultados
articulados con las condiciones contables de los bienes de la Hacienda Municipal.

OBJETIVOS

General:

Facilitar de forma pertinente los procedimientos contables del gobierno local del
Municipio de Orocuina mediante la aplicacién de acciones emanadas de las
Normativas Nacionales y reglamentos internos de la alcaldia municipal que permita
garantizar la sostenibilidad de un sistema confiable y transparente para su
respectiva rendicién de cuentas para las instituciones estatales, corporacion
municipal y la ciudadania.

Especifico:

-Realizar los estados contables de los recursos financieros de forma pertinente y
registro de bienes tangibles de la hacienda municipal en el Sistema Administrativo
Municipal Integrado.

-Preparar documentacién conforme a procedimientos articulados con las normativas
nacionales que demanda la Secretaria de Gobernacion Justicia y Descentralizacion
para la respectiva rendicion de cuentas.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En la Contaduria Municipal se desarrollaron diversas actividades articuladas a la
gestion de documentos soportes que se generan en la Tesoreria Municipal, las
actividades de mayor relevancia se exponen a continuacion:

Conciliaciones Bancarias

En esta actividad es un proceso que se realiza y permite hacer una comparacion
con el valor de los apuntes contables que tiene registrado la Alcaldia Municipal con
el valor de los movimientos bancarios en las diferentes cuentas con las que opera
la Municipalidad.
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Informe contable mensual:

Con la ejecucion de esta accion se busca realizar un reporte financiero que muestre
detalladamente los ingresos obtenidos por transferencia o servicios que presta la
Alcaldia Municipal y los gastos de funcionamiento, con el fin de determinar la
situacion financiera.

Regularizacién del gasto en el Sistema Administrativo Municipal Integrado:
La regularizacién de gastos son operaciones que la municipalidad realiza dentro del
sistema para registrar gastos que se originan para el funcionamiento de sus diversas
actividades planificadas al 31 de mayo 2023.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de mayo del afio 2023 se obtuvieron los siguientes logros en la
Contaduria Municipal de Orocuina.

a) Elaborados de informe contable mensual

b) Elaborados de conciliacién bancaria

c) Regularizacion del gasto
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Respén€able: Eva Noemi Alvarez.
Unidad: Tesoreria Municipal.
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion de las diversas actividades que
se realizan en la tesoreria Municipal de Orocuina durante el mes de mayo del ano
2023, donde se plantean objetivos alcanzables y medibles en el tiempo ademas la
descripcion detallada de las actividades realizadas para lograr conseguir resultados
articulados con las y los ciudadanos integrados a diferentes bloques sociales dentro
y fuera de la jurisdiccién municipal.

OBJETIVOS

General:

Facilitar de forma pertinente los procesos administrativos del gobierno local del
Municipio de Orocuina mediante la aplicacion de normativas nacionales y
reglamentos locales en el marco de los recursos financieros generados por el
Gobierno Central de Honduras, proyectos de cooperacion internacional para el
desarrollo humano y recaudacion de fondos locales por impuestos y servicios que
ofrece la municipalidad garantizando la trasparencia y la rendicion de cuentas
conforme a derecho establecido de las y los ciudadanos.

Especifico:

-Realizar atencion de calidad a las y los ciudadanos que solicitan apoyo social con
medicamentos u otro tipo de necesidades basicas que requieren de asistencia
inmediata para contribuir a la solucién de situaciones diferenciadas a personas de
provenientes de familias vulnerables.

-Preparar documentacién soporte que demanda la administracion de los recursos
financieros obtenidos por diversos medios, aplicando normas y reglamentos
conforme a procedimientos segun la naturaleza del movimiento financiero.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En la Tesoreria Municipal se desarrollaron diversas actividades articuladas a la
gestion de documentos soportes mediante la aplicacion de los procedimientos que
exigen las normativas nacionales, reglamentos internos e instrumentos de
planificacién aprobados por el Pleno de la Corporacién Municipal (Plan de Arbitrios
y Plan Desarrollo Municipal) entre otros, las actividades de mayor relevancia se
exponen a continuacion:

Atencion al cliente:

En esta actividad se atiende por ventanilla a las y los ciudadanos para realizar
pagos, cobros y atencion a solicitudes, se realiza con frecuencia todos los dias.
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Orden de pago:

Las y los ciudadanos que adquieren recursos financieros por diferentes situaciones
sea por ayudas saciales, por servicios prestados a la alcaldia Municipal o por
contrataciones generadas para la ejecucion de proyectos, la tesoreria municipal
realiza una orden de pago, es parte de los documentos soporte que se incorporan
a la integracion administrativa.

Cobro de recaudacion de impuestos:

Se atiende a las y los ciudadanos por ventanilla Gnica para realizar el cobro por
diferentes situaciones que se generan en la alcaldia municipal, dominios plenos,
permisos de operacién, construccion, aprovechamiento de arboles y transporte de
madera, cartas de venta, solvencias municipales, constancias catastrales,
matriculas: de moto sierras, fierros de herrar y armas de fuego, servicios:
alcantarillado sanitario, mercado municipal y tren de aseo.

Pagos a contratistas y proveedores:

En esta actividad se hace una revisién exhaustiva de la documentacion que se
requiere conforme a normativas nacionales y reglamentos internos con el propésito
de garantizar una administracion eficiente y eficaz y transparente.

Reporte de ingresos:

En esta actividad la responsable de la tesoreria municipal incorpora al Sistema
Administrativo Municipal Integrado, (SAMI) todos los recursos financieros que van
desde la Transferencia facilitada por el Gobierno Central de Honduras,
transferencias de proyectos financiados por instituciones de cooperacion
internacional para el desarrollo humano e impuestos hasta los recursos generados
por los servicios que presta la Municipalidad.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de mayo del afio 2023 se obtuvieron los siguientes logros en la

Tesoreria Municipal de Orocuina.

a) Atendida la ciudadania para la realizaciéon de pagos, cobros y atencion a
solicitudes sociales para la solucién inmediata.

b) Realizada la documentacion soporte conforme a normativas nacionales y
reglamentos internos como parte de los procedimientos administrativos
garantizando la transparencia y rendicion de cuentas en tiempo y forma.

c) Reportado al Sistema Administrativo Municipal Integrado todos los movimientos
financieros generados en la Tesoreria Municipal.
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion detallada de las diversas
actividades que se realizan en la Unidad Municipal de Control Tributario durante el
mes de mayo del afio 2023 con los respectivos logros obtenidos mediante el trabajo
articulado con la Unidad Municipal de Catastro que nos acompaiia en la revision de
documentos y célculos monetarios conforme a requisitos y derechos de las y los
ciudadanos.

OBJETIVOS

General:

Generar los servicios que presta la Unidad Municipal de Control Tributario de forma
expedita a las y los ciudadanos conforme a requisitos y derechos vinculados a las
normas establecidas en la institucion.

Especifico:

-Realizar atencién de calidad a las y los ciudadanos que requieran de los servicios
que genera la alcaldia municipal.

-Facilitar la documentacién en base a requisitos y derechos de los ciudadanos
para la obtencién de permisos de operacién, construccion, pago por bienes e
inmuebles y solvencia municipal.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se desarrollé un conjunto de actividades sobre los servicios que presta la Unidad
Municipal de Controt Tributario a fas y los ciudadanos conforme a lo establecido en
las normas institucionales para requisitos y derechos a continuacion se expone una
serie de actividades realizadas durante el mes de mayo del afio en curso.
Generacion de permisos de operacion y construccion:

En esta actividad las y los ciudadanos acuden a las oficinas a gestionar su permiso
respectivo para realizar sus actividades de comercializacion dentro de la jurisdiccion
municipal y para construir edificios comerciales o viviendas habitacionales se le
extiende conforme al cumplimiento de requisitos.

Pago de Bienes e Inmuebles:

En esta actividad las y los ciudadanos acuden a las oficinas para realizar sus
respectivos pagos conforme a la base de datos que se administra la alcaldia
municipal, en caso de no estar, el ciudadano presenta sus documentos para realizar
el respectivo calculo monetario, realizar el pago y luego incorporario a la base de
datos.
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Solvencia Municipal:

En esta actividad las y los ciudadanos acuden a las oficinas a gestionar su solvencia
municipal, la responsable lo busca en la base de datos que administra la alcaldia
municipal si La o el ciudadano cumple con los requisitos se le facilita conforme a
derecho.

LOGROS OBTENIDOS:

En el mes de mayo del afio 2023 se obtuvieron los siguientes logros en la Unidad

Municipal de Control Tributario.

d) Generado 6 permisos de operacion no se realizé ningun permiso de
construccion conforme a requisitos y derechos de las y los ciudadanos.

e) Realizado el pago de bienes inmuebles por parte de 15 ciudadanas y
ciudadanos.

fy Facilitadas 44 solvencias municipales a ciudadanas y ciudadanos del
municipio de Orocuina.
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INTRODUCCION

En este documento se visibiliza el acompariamiento técnico para la gestion y
clasificaciéon de informacion institucional de la Alcaldia Municipal de Orocuina con
las diversas unidades para cumplir con lo establecido en el articulo 13 de la ley de
transparencia y acceso a la informaciéon publica, la documentacion se ha
incorporado a cada uno de los aportados que forman parte de los componentes
que integral el Portal Unico de Transparencia, cada componente tiene una
valoracion ponderada en porcentajes, se expone: Estructura Organica 10%
Planeacién y Rendicion de Cuentas 40% Finanzas 40% Normativa 5%
Participacion Ciudadana 5% esta informacion se rige por los siguientes criterios
con sus respectivos porcentajes, completa 40%, veraz 30%, adecuada 20% y
oportuna 10%.

OBJETIVOS

General:

Generar la informacion institucional de la Alcaldia Municipal de Orocuina conforme
lo establece el articulo 13 de la ley de transparencia y acceso a la informacion
publica para incorporarlo al Portal Unico de Transparencia en el ejercicio del
derecho de toda persona al acceso a la informacién completa, veraz, adecuada y
oportuna para el efectivo cumplimiento de la rendicion de cuentas, obtencion de
conocimiento y participacién de los ciudadanos sobre la accion publica en el
fortalecimiento del Estado de Derecho y consolidacién de la democracia.
Especifico:

Garantizar el ejercicio del derecho al acceso a la informacién publica que tienen
los ciudadanos para hacer efectiva la transparencia y rendicion de cuentas de la
Alcaldia Municipal de Orocuina mediante la participacion activa de las diversas
unidades propiciando en tiempo y forma la informacién de oficio que corresponde
para incorporarla al Portal Unico de Transparencia.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Se ha realizado el acompafiamiento técnico a las diversas unidades en la gestion
de informacién como lo establece el articulo 13 sobre la informaciéon que debe ser
difundida de oficio. La Alcaldia Municipal de Orocuina a difundido y actualizado la
informacion en el Portal Unico de Transparencia.

El portal demanda la actualizacién mensual de informacion clasificada por unidad,
en los primeros 10 dias habiles de cada mes a continuacion, se expone la
actualizacion al mes de mayo del afio 2023 de los diferentes apartados:
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Estructura Organica

Organigrama en formato PDF y
también como imagen.

-Articulo 13 de la Ley de
Municipalidades con susreformas

-Resefia Histérica del Municipio

Manual de Puestos y Funciones
de cada Unidad.

Listado de los servicios con sus
respectivos procedimientos y
requisitos que debe cumplir un
ciudadano para obtener dicho
servicio.

Formatos vacios que debe
llenar el ciudadano

Plan de Arbitrios del Afo
vigente

Constancia sobre la Forma 09
de laRendicion de Cuentas.

- Matrimonios Civiles
- Registro de Armas de Fuego

- Registro de Fierro de Herrar
- Registro de Cartas de Venta

>
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i
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Ambos documns
estan a colores.
- Formato La Gaceta

- Copia digital de la
version de la AMHON
Incluido el
Certificado del
Punto de Acta
donde fue aprobado
por la Corporacion.
- Secretaria Municipal
- Catastro

- Justicia Municipal
- Control Tributario
- Unidad Municipal
Ambiental

- Solicitud de
Informacion

No se suben las
Constancias,
Permisos u otros
documentos que la
Municipalidad le
entrega al
Ciudadano.
Certificado del
Punto de Acta
donde fue
aprobado.

Constancia sobre la
Forma 09 de la
Redicion de Cuentas
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Registro Publico - Registro de Dominios Plenos
- Registro de Moto Sierras
Oficial de - Nombre del OIP -Constancia de
Informacién - Direccion de la Oficina Nombramiento del

Publica (OIP) Punto de Acta del

nombramiento.

- Horario de Atencién

- Correo Electrénico Institucional
-Teléfono Fijo de la
Municipalidad

Planeacién y rendicion de cuentas
Incluido el Certificado
del Punto de Acta
donde el POA fue
aprobado por la
Corporacion Municipal.
Una vez publicado el
PDM, deben incluir el
Certificado del Punto de
Acta donde fue aprobado
por la Corporacion
Municipal.

Plan Operativo

Anual - SAMI: Plan Operativo

Anual.

Plan de Desarrollo

Plan Estratégico: Municipal (PDM) activo

- Constancia sobre el Plan

Plan Anual de
Compras y
Contrataciones

Programay
Proyecto

Actividades

de Inversion Municipal del
afo vigente.

- Presupuesto de Ingresos
y Egresos aprobados por
la corporacién para el afio
vigente.

. Programas y Proyectos.
. Ejecucion de Proyectos.
Resumen ejecutivo del
proyecto ejecutado.
-Reporte de Actividades

- Reportes de Programa y
Proyecto

- Informe de Actividades
por Unidad
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Remuneracion de
Empleados

Licitacion

Compras

Contrataciones
Fideicomisos
Concesiones

Permisos

Licencias
Ventas

Subastas de Obras

- Planilla de Empleados
Permanentes
- Planilla de Pago de
Dietas Regidores

- Planilla de Jornales
Licitacion

Cuadro de Compras y
Proveedores en formato
Excel.

Junto al cuadro incluye los
documentos de soporte:
- Orden de Pago

- Facturas del Proveedor
- Acta de Recepcion de
Productos.

- Cotizaciones
Constancia

Constancia

Constancia

- Permisos de
Construccién

- Permisos de Operacion
- Permisos de Destace
-Permiso de
aprovechamiento de
arboles

- Permiso de transporte
de madera

Constancia

-Ejecucién Presupuestaria
de Ingresos por Periodo

Constancia

Utilizado la plantilla
indicada en los
lineamientos.

1 proyecto

Nota: No se realizaron
compras por medio de Caja
Chica o por Fondo
Rotatorio.

No se realizd contrataciones
No aplica

No aplica

Cuadro incluye la siguiente
informacioén:

- Fecha de Otorgamiento
del Permiso

- Nombre del Beneficiario

- Tipo de Permiso

- Tiempo de Duracién

- Fecha de Inicio

- Fecha de Finalizacion

No aplica

No aplica
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Finanzas

Estado de Situacion Financiera del

Ejercicio
Balance General - Forma 12 de la Rendicion de Constancia, Forma 12

Cuentas (si es trimestral) es trimestral

Estado de Estado. de Relndi.mie.ﬂ?o

Resultados inanciero del Ejercicio |
- Forma 11 de la Rendicién de CO?§tan<3tia,lForma 11
Cuentas (si es trimestral) es tnmesira

Liquidacion -Ejecucion Presupuestaria de

Presupuestaria  Ingresos por Periodo
-Liquidacion Presupuestaria

Presupuesto -Reporte Presupuesto Mensual
Mensual -Ejecucién Presupuestaria de

Ingresos por Periodo

-Ejecucion de Egresos del Ejercicio
-Informe de Rendicion de
Cuentas enviado a Secretaria
de Gobernacion del Afio
Anterior.

-Detalle de Transaccién por

Periodo de Expediente de Ingresos

Informe Anual

Transferencia -Libro Mayor Auxiliar de cuentas
Mensual - Cuadro Institucional con la
siguiente informacioén: fecha de Cuadro incluye las
ingreso de transferencia, valor de transferencias
la transferencia y procedencia de recibidas del sector
la transferencia. publico
Constancias sobre donaciones en
especies

-Ejecucion de Egresos del
Ejercicio
Gasto -Reporte Gastos Mensuales
- Cuadro de Asignacién de Bienes
de Uso
- Constancia sobre Cuadro de

Inversion Fisica
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Mejoras y Mantenimientos de
Infraestructura Municipal

Constancia
-Constancia sobre deuda y
morosidad.

-Morosidad Tributaria.
-Detalle de las cuentas por pagar.

Regulacion y normativa

- Ley de Municipalidades y sus
Reformas
- Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica
- Ley de la Carrera Administrativa
Municipal
- Ley de Contratacién del Estado y
sus Reformas
- Ley de Procedimiento
Administrativo y sus Reformas
- Ley de Compras Eficientes y
Transparentes a Través de Medio
Electrénicos
- Ley de Ordenamiento Territorial
- Otras Leyes de Observancia
General que afectan la operacion
y funcionamiento de la
Municipalidad.
- Reglamento de Caja Chica
- Reglamento de Viaticos
-Reglamento interno de trabajo de
la Corporacién Municipal

Constancia sobre convenios 0
acuerdos firmados por la
Municipalidad con Instituciones
Nacionales, Organismos de

-

25 OE Ry

7

- b
1.1
7
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No aplica

Con formato indicado
en los lineamientos.

Todas las Leyes estar
comoaparecen en La
Gaceta o las
versiones emitidas
por la AMHON.

Reglamentos Internos
tienen su Certificado
del Punto de Acta
donde fue aprobado
por la Corporacion
Municipal.
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Cooperacion y Empresas
Nacionales
Circulares -Constancia sobre circulares
internas emitidas a todos los
miembros de la Municipalidad
- Constancia sobre Ordenanzas
Municipales
- Decretos Legislativos que
afectan a las Municipalidades
- Publicaciones de Instituciones
Diario Oficial La que afectan a las Municipalidades
Gaceta -Constancia sobre publicaciones
de la Municipalidad
en La Gaceta.

Decreto -Constancia sobre los PCM
Ejecutivo emitidos que afectan directamente
a las Municipalidades.
Acuerdos -Constancia sobre convenios o
Institucional acuerdos firmados por la

Municipalidad con Asociaciones

Locales, Juntas de Agua y

Patronatos.

-Resumen ejecutivo emitido por el

secretario municipal sobre las
Resoluciones Actas Municipales Ordinarias y

Extraordinarias

Participacion Ciudadana
- Constancia sobre la acta de Cabildo
Abierto Municipal.
- Constancia sobre Juramentaciones
de Patronatos o Juntas de Agua.

Participacion - Constancia sobre eventos de
Ciudadana participacion directa con la
Ciudadania

-Presentacion de enlaces en el area de
Texto sobre encuesta de satisfaccion.
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Generalidades fundamentales que se implementan en la gestion de
documentos para su respectiva subida al Portal Unico de Transparencia

1.

Cambiar la fecha de actualizacién en el area de texto para cada
apartado.

Todos los documentos contienen el nombre, puesto, firma y sellos del
responsable o responsables.

Para los reportes de SAMI no se necesita, firma y sellos del
responsable o responsables.

Si no hay informacién de algun apartado por inconveniente, se subi6
nota aclaratoria.

Los documentos publicados estan en la orientacion correcta de su
lectura.

LOGROS OBTENIDOS EN EL MES DE MAYO DEL 2023

-Gestiéon de informacion con las diversas unidades de la Alcaldia Municipal de
Orocuina para la actualizacion en el Portal Unico de Transparencia conforme o
establece el articulo 13 de la ley de transparencia y acceso a la informacién publica.
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