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ASUNTO: INFORMACION PARA ACTUALIZAR PORTAL DE TRANSPARENCIA
FECHA: Lunes 22 de mayo de 2023

Reciba un cordial saludo, deseandole éxitos en sus honorables funciones.

Por este medio, me es grato dirigirme a su persona en mi condicién de Oficial de
Informaciéon Publica de esta Secretaria de Estado, en esta ocasién solicitando
informacién de oficio para actualizar el Portal Unico de Transparencia, referente a:

1. SERVICIOS PRESTADOS A LA CITUDADANIA POR SU UNIDAD
1.1 Servicios Prestados: Debe incluir todos los servicios publicos que preste la
Instituciéon Obligada y que se ofrecen a la ciudadania. Se deberi publicar en la
siguiente matriz, que ha sido proporcionada por la Gerencia de Verificacién de
Transparencia del IAIP.

Servicio Descripciéon Tasasy S b2
No. Phitaida | S Do Procedimiento | Requisitos | Formatos

[y

NOTA: Esta matriz (cuadro) debe ser enviado en formato impreso, indicando el
nombre completo, cargo, firma y sello del responsable de generar esta informacién.
Y de igual manera deberid ser enviado en formato Excel al siguiente correo
electrénico oip@stlee.gob.hn.

1.2.- Procedimiento: Detallar el Procedimiento de cada servicio prestado y su
diagrama de flujo del proceso. (Debe venir firmado y sellado en cada esquina
inferior derecha por el superior de cada unidad administrativa).

1.3.- Requisitos: Listado en orden secuencia de todos los requisitos que debe
presentar el ciudadano para acceder a un servicio prestado.
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1.4.- Formatos: Adjuntar todos los formatos que maneja su unidad para los
servicios que prestan; en caso de que sea un formato electrénico se solicita enviar
el enlace al mismo (especificando a que servicio o tramite corresponde).

1.5.- Tasas y Derecho: Corresponde al valor individual por cada servicio
prestado/tramite que debe hacer el ciudadano por medio de un TGR1.

Dicha informacién deber4 ser remitida a MAS TARDAR EL DiA MARTES, 06 DE JUNIO
DEL ANO 2023, en conjunto con la informacién de oficio que remiten cada mes, por medio de
memorandum y enviar la misma al correo electrénico oip.transparencia.stlec@gmail.com |
oip@stlee.gob.hn. Lo anterior se solicita en el marco de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, sus Reglamentos y Lineamientos emitidos por el IAIP. EL
DOCUMENTO ENVIADO DEBERA CONTENER EL NOMBRE COMPLETO, FIRMA,
PUESTO Y SELLO DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA UNIDAD. En caso que, lo
solicitado no tenga actualizacién alguna, o se encuentre en proceso de aprobacién, debera
notificarlo por escrito via memorandum y enviarlo al correo electrénico antes detallado.

Fundamento Legal: ARTICULO 17.- OBLIGACION DE ACTUALIZAR LA INFORMACION.
Las instituciones obligadas deberan asegurar la actualizacién mensual de la informacién
senalada en el articulo 4 y 13 de LTAIP. LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LAS INSTITUCIONES OBLIGADAS SERAN LOS
RESPONSABLES DE PROPORCIONAR LA INFORMACION PUBLICA Y LAS
MODIFICACIONES CORRESPONDIENTES.

NOTA: El no cumplimiento de los tiempos, puede hacerlo sujeto a sancién por el IAIP, en
base al reglamento de sanciones por infracciones a la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Atentamente.
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ASUNTO: Lo Descrito

FECHA: 06 de junio, 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted en esta ocasién para dar respuesta al
MEMORADUM UTRC-OIP-047-2023 de fecha 22 de mayo del presente afio,
en el cual se solicita se enumere los Servicios Prestados a la Ciudadania
por parte de esta Secretaria General, por lo que tengo a bien notificarle que
la informaciéon respecto a estos servicios, siguen siendo los mismos

detallados en Informe enviado mediante Memorandum STLCC-SG-59-2022
|

y en €l cual se adjunta copia del mismo para efectos de informacion.

Atentamente

Cc. Archivo
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