MEMORANDO
SGRH-0444-2023

PARA: JULISSA SUMAYA RAMOS ESCOBAR
Jefa de la Unidad de Transparencj

—— i TANOs

DE: NOELJFERNAN GALEAS SABILLON =
Sub-Gerente de Recursos Humanos

ASUNTO: REMISION DE INFORMACION

FECHA: 23 de mayo del 2023

Reciba un cordial saludo, Por este medio remito informacién correspondiente al mes de
mayo de Acuerdo, Contrato y Jornal.

1. REMISION DE PLANILLA MODALIDAD DE JORNAL / MES DE MAYO
2. CIRCULARES EMITIDAS: DOS (02) EN EL MES DE MAYO DEL 2023.

3. COPIA DEL CORREO DE PLANILLAS DEL MES DE MAYO DE LAS MODALIDADES DE
ACUERDO Y CONTRATO

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente;
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CIRCULAR SGRH-021-2023

A todos los trabajadores y trabajadoras de esta Secretaria de Estado se les
recuerda que: debemos cumplir con la Jornada Laboral establecida de 7:30
am a 3:30 pm, respetando lo establecido en el Cédigo de Trabajo Art. 97 inciso
(1) y Art.98 inciso (1), Ley de Servicio Civil Art. 39, Reglamento de la Ley de
Servicio Civil Art. 148 y Reglamento Interno de esta Secretaria en el Art. 11
inciso (a) y Art. 15.

Asi mismo, REITERAMOS que, pasados los cinco (5) minutos de gracia después
del horario de entrada, se considera llegada tardia, y UN MARCAIJE
ANTICIPADO O HACER FILA EN EL RELOJ MARCADOR ANTES DE LA HORA
ESTIPULADA es considerado como incumplimiento a la jornada laboral.

Hacemos HINCAPIE que NO; se permitird a ningun empleado esté haciendo fila
antes de la hora de salida (3:30 p.m.) y el no cumplimiento de esta disposicién
se aplicaran las sanciones correspondiente con base a ley.

Se exceptua de esta medida: Personal con permiso de lactancia, estudio, asi
como permisos especiales y debidamente autorizados por esta Sub Gerencia.

Tegucigalpa, M.D.C. 18 de mayo de 2023.
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Energia, Recursos Naturaies
Ambiente y Minas

NOEL FERNANDO GALEAS SABILL
Sub-Gerente de Recursos Humanos
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CIRCULAR SGRH-020-2023

invitar a todas las Madres d
Celebracién en Conmemoracién

Fecha: 12 de Mayo 2023
Lugar: Plantel Princi

pal de la Secretaria
Hora: 11:00 a.m.

Tegucigalpa, M.D.C. 10 de Mayo del 2023,

“Gracias por todas las cosas tan maravillosas
Que haces por nosotros dia a diz”

“FELIZ DIA MAMA”

NOEL FERNANDO GALEAS SABILLON
Sub-Gerente de Recursos Humanos
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