DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS MUNICIPAL
Roatdn, tslas de 13 Bahia Tel: (504) 2408-4630 Ext.116
Correo Electrénico: personal@muniroatan.gob.hn
Periodo 2022-2026

MEMORANDUM

PARA: Empleados Aseo Urbano

DE: Runnie Bodden ":3
JEFE DE PERSONA

FECHA: 04 de Mayo del 2023.

ASUNTO: Lo Indicado
Por este medio se les informa lo siguiente:

1. A partir del dia sdbado 06 de mayo del afio en curso se inicia
marcar huella en el reloj Biomeétrico, horario de 6:00am A 5:00pm

2. Cada empleado es responsable de marcar su entrada y salida,
asegurarse que el reloj lea su huella reflejando ACCESO
CORRECTO; al momento realizar las planillas el empleado que
no tenga completo su asistencia se considera dia no trabajado.

3. El Reloj es propiedad de la alcaldia por lo que quedan
notificados que este NO se debe desconectar o mover.

4. Mantener el Reloj Limpio

5. Se entregd candado a los guardias los cuales son responsable
de mantener el porton cerrado, en el horario de la tarde el porton
se abre a las 2:45pm para el personal de playa, shindaweros y
4:45pm para el personal de tren de aseo; ningln empleado esta
autorizado entrar antes de la hora o estar el predio esperando Ia
hora de salida para marcar,

6. Los supervisores tienen la responsabilidad de asegurar que todo
empleado marque su entrada y salida, en caso de que algin
empleado no pueda marcar huella el supervisor de turno debera
hacer el cuadro manual conteniendo nombre completo, hora de
entrada y salida y firma del empleado.

7. Se notifica a los supervisores cugndo ingrese personal nuevo
que no esté ingresado al Reloj comunicar de inmediato a este
departamento para que este sea agregado al Reloj Biométrico
asi mismo deben llevar el control manual hasta que este
ingresado.

CC. Expediente



COMUNICADO

En aras de Celebracién del DIA DE

LAS MADRES el Sefior Alcalde tiene 'Fe&fu ﬁ

el placer de invitar a las empleadas :
y regidoras madres a evento que se

llevara a cabo en el restaurante RAKKAUS el
dia viernes 12 de mayo del afio 2023,

iniciando a las 6:00pm.

Islas de la Bahia, Roatdn Dixon Cove PBX (504)2408-4630 Ext. 116
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Departamento de Recursos Humanos Municipal
Islas de la Bahia, Honduras C.A. Tel: PBX Ext. 116/ +{504) 2408-4630
Correo Electrénico: personal@muniroatan.gob.hn
Periodo 2022-2026

Memorandum

PARA: Empleados Depto. Catastro y Control tributario
DE: Licda. Runnie Bo
Jefa Personal

FECHA: 30 de Mayo del 2023

ASUNTO: Lo Descrito

Por medio de la presente se les notifica que los carnets de
empleado municipal asignados es para uso estrictamente
personal el cual no pueden ser transferido a otro empleado y/o
personas particulares, se asignara un carnet de visita el cual solo
puede ser autorizado el acceso por el jefe inmediato del
departamento.

CC. Admin. Catastral
CC. Control Tributario
CC. Archivo



