UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

VICERRECTORIA FRANCISCO MORAZAN
ADMINISTRATIVA

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A.

CIRCULAR VRAD-001-2023

RECTOBfA, VICERRECTORIAS, DIRECCIONES ESPECIALES, DIRECCIONES TECNICAS, INSTITUTOS, DECANOS, JEFES DE UNIDADES
ACADEMICAS, ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS, PROYECTOS Y PROGRAMAS ESPECIALES

Por instrucciones de la Vicerrectoria Administrativa y con el objetivo de brindar un servicio de transporte
eficiente y oportuno a las diferentes unidades acadéemicas y administrativas de Ia Universidad Pedagdgica
Nacional Francisco Morazdn, la asignacion de fransporte estard condicionada al cumplimiento de lo
siguiente:

1. El Departamento de Administracion suministrard el servicio de transporte para las unidades solicitantes
Unicamente a fravés de la Solicitud de Transporte (formato adjunto), previa autorizacién del
Vicerrector Académico para giras académicas y la autorizacién del Vicerrector Administrativo tanto
en giras académicas como administrativas.

2. Para giras fuera de la sede central, deberd presentar su solicitud con 5 dias de anticipacion.

3. Toda solicitud de transporte debe tener un fundamento académico o administrativo y nombrar un
responsable, con el fin de que lleve un control de Ia gira, asegure el buen uso del vehiculo y reporte
cualquier inconveniente.

4. El motorista serd asignado segUn rol y tabla rotatoria de giras administrada por la seccién de
tfransporte, exceptuando las unidades con motorista asignado.

5. Todo cambio en la Solicitud de Transporte debe ser informado al Departamento de Administracién al
menos dos dias hdbiles antes de la gira.

6. Legalmente, en las giras que se redlicen en funcién de Ias diferentes actividades académiccs o
administrativas, se prohibe el traslado de personas djenas a la institucion, con el fin de evitar
confratiempos legales relacionados con la deduccién de responsabilidades y el cubrimiento de
seguros.

7. Estd ferminantemente prohibido el traslado/consumo de sustancias psicotropicas, tabaco y bebidas
alcohdlicas en la unidad de transporte.

Cualquier modificacién a las instrucciones sefialadas, se hard de manera oficial mediante la circular
correspondiente.

Tegucigalpa, MDC., 18 de mayo de 2023
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INIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL FRANCISCO MORAZAN

Silicitud de Trangporte

Fecha de presentacién de la Solicitud:

Unidad Solicitante:

PERSONA RESPONSABLE:

Nombre Firma y Sello

Vo. Bo. Vo. Bo.

Vice-Rector Administrativo Vice-Rector Académico
(unicamente para giras académicas)

LUGARES DONDE SE DIRIGE:

RUTA A SEGUIR:

NUMERO DE PERSONAS QUE SE TRASLADAN:

SALIDA: HORA:

Dia Mes ARo

REGRESO: HORA:

Dia Mes ARo
PROPOSITO DE LA GIRA:

TRANSPORTARA EQUIPO: sl () NO ()



TIPO DE EQUIPO:

CANTIDAD:

AUTORIZACION: (PARA SER LLENADO POR LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DE LA UPNFM).

FIRMA Y SELLO JEFATURA DE ADMINISTRACION

NOTA: SILAS GIRAS SON FUERA DE LA SEDE

a) Presentar la Solicitud de Transporte con 5 dias de anticipacion.
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