Republica de Honduras Centro América
Correo. sfopalaca@yahoo.es

OFICINA DE TERCERA EDAD

DIMIEN TAD
MES DE ABRIL ANO 2023

SERVICIOS PRESTADOS

" PROCEDIMIENTOS

% Se brinda atencion a las
personas discapacitadas
en oficina de tercera
edad

(1) Escuchar al ciudadano

(2)Registrar al ciudadano con su respectiva identificacion en el
libro de registro

(3) Anotar los interrogantes mas importantes del ciudadano en el
libro de visita

(4) Brindarle una orientacion verbalmente.

Acompaiiamiento a las
actividades delegadas por
el Alcalde municipal

Recibir una autorizacion escrita por el secretario municipal
Escribir en el cuaderno de notas las actividades realizadas

Presentar fotos y evidencias del evento.

Capacitacion con personas
discapacitadas en cada
comunidad.

Presentar al Sefior Alcalde Municipal una Autorizacion para realizar la
Capacitacion.
Presentar una hoja de asistencia con los datos correspondientes de los participantes

Presentar informe de la actividad realizada al secretario municipal.




Gestionar a las
organizaciones para darles
respuesta a las personas
encuestadas

Recibir las solicitudes en la oficina

Revisar los archivos de informacion para la verificacion de
informacion maés priorizados

Presentar solicitud acompaiiado del Alcalde municipal a las
instituciones gubernamentales y no gubernamentales.

Monitorear las solicitudes, buscando respuestas para las personas
necesitadas.

Concretar un plan que permita ayudar en buscar solucion a las

personas de la tercera edad.

Acompaiiamiento y su
pervicion de proyectos
comunitarios

Tener una invitacion por el coordinador general del programa
Realizar el monitoreo de manera unanime

Recabar a bances de los huertos

¢ Planificacion para
presentar plan de
estrategias en

beneficio de la tercera
edad a las
organizaciones
gubernamentales.

Adjuntar solicitudes por las personas de la tercera edad.
Cronograma de actividad Vasado en los objetivos del plan de
implementacion de la tercera edad.

Presentar cada expediente por nombre de cada persona solicitante.
Foliar cada expediente al momento de entrega en cada oficina de la

organizacion gubernamental.

Encargado de tercera edad




