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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

E-mail: rrhh@ampuertocortes.hn

Teléfonos: 2665-0183/0426 Ext. 1128-1271

CIRCULAR

PARA : PERSONAL MUNICIPAL

DE - ABOG. MERCEDES ANTUNEZ
JEFE TALENTO HUMANO

FECHA : 01 DE ABRIL DEL 2023

ASUNTO : IZADO BANDERA GARIFUNA

Por este medio, y de la manera mas cordial se invita al “Izado de la Bandera
Garifuna” que conmemora el mes de la Herencia Africana; evento a realizase
frente al Palacio Municipal.

Dia: 01 de Abril del 2023
Hora: 8:00 A.M.

Nota: Se le invita al personal Garifuna participar con sus trajes alusivos a la

conmemoracion.

“Llegaron a través del mar buscando la libertad; conmemorando sus 226 aiios, y se han
convertido en el grupo étnico mas numeroso y mejor organizado del pais. Su lengua esta
viva y sus costumbres no sélo se preservan intactas, digno ejemplo de admirar.

Agradeciendo su asistencia.

Atentamente;
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

E-mail: rrhh@ampuertocortes.hn
Teléfonos: 2665-0183/0426 Ext.1128-1271

CIRCULAR

PARA: GERENTES Y JEFES MUNICIPALES

DE: ABOG. MERCEDES ANTUNEZ

DEPTO. DE TALENTO HUMANO

ASUNTO:  SUSPENSION DE FLUIDO DE ENERGIA

FECHA: 13 DE ABRIL DEL 2023

En virtud del Comunicado de la Empresa Nacional de Energia Eléctrica de suspension de
energia el dia de hoy jueves 13 de abril del 2023 en horario de 8:00 am a 4:00 pm, por
mantenimiento en equipos, en diferentes sectores de la ciudad incluyendo el Edificio
Municipal, se les comunica que al suspender el fluido de energia pueden comunicar a su
personal que se suspenden las labores de oficina, debiendo dejar todos los aparatos
eléctricos desconectados y las luces apagadas.

Se exceptla el personal de campo, vigilancia y lugares donde no se suspenders la energia.

Atentamente,

Cc: archivo
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

E-mail: rrhkh@ampuertocortes.hn
Teléfonos: 2665-0183/0426 Ext.1128-1271

CIRCULAR
PARA: GERENTES Y JEFES DE DEPARTAMENTOS
DE: ABOG. MERCEDES ANTUNEZ

DEPTO. DE TALENTO HUMANO
ASUNTO: JORNADA LABORAL

FECHA: 13 DE ABRIL DEL 2023

Por medio de la presente, se comunica que a partir del martes 18 de abril del 2023 todo el
personal municipal debera cumplir con el horario establecido:

e Personal Administrativo de lunes a viernes de 8:00 am a 4:30 pm
e Personal de Campo de lunes a viernes de 8.00 am a 4:00 pm. de lunes
aviernes y los dias sabados de 8:00 am a 12:00 md. cuando se requiera.

Segun lo establecido en el Contrato Colectivo vigente

Personal Policial, Vigilancia, Call Center, Peaje, Personal de Salud, Motoristas laboraran
segun el rol de trabajo en jornadas diurna, mixta o nocturna, segun corresponda.

Nadie debe laborar fuera de su horario si no ha sido autorizado.

Los jefes de los departamentos seran los responsables del cumplimiento de la presente

circular.

Atentamente,

e -

Alcaldia Municipal
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

E-mail: rrhh@ampuertocortes.hn

Teléfonos: 2665-0183/0426 Ext. 1128-1271-1132

CIRCULAR

PARA  : GERENTES Y JEFES MUNICIPALES & ;i,;’--‘a:; g
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ b o
JEFE TALENTO HUMANO T, e

FECHA  : 21 DE ABRIL DEL 2023

ASUNTO : DOCUMENTOS PENDIENTES

Por este medio, se les recuerda que una de sus responsabilidades es velar por que sus
colaboradores cumplan con las instrucciones giradas por el departamento de Talento
Humano; por lo cual se les solicita su apoyo para que los colaboradores cumplan con la
entrega de los documentos solicitados, para completar la informacion requerida en el
expediente personal, segun fechas establecidas en el formato TH-TAH-F140.
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V°B® Lic/aria Luisa Martell Canizalfes

Alcaldesa Municipal

Atentamente;
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

E-mail: rrhh@ampuertocortes.hn

Teléfonos: 2665-0183/0426 Ext. 1128-1271-1132

CIRCULAR

PARA : TODO PERSONAL MUNICIPAL

DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ
JEFE TALENTO HUMANO

FECHA : 21 DE ABRIL DEL 2023

ASUNTO : DOCUMENTOS PENDIENTES

Se hace del conocimiento, de todos los colaboradores que es obligatorio la entrega de
documentos solicitados por el depto. De Talento Humano, para completar la
informacion requerida en el expediente personal. El incumplimiento a dicha solicitud se le
aplicara la sancion establecida en el Reglamento Interno de Trabajo vigente, articulo 99
inciso 5 “Inobservancia de 6rdenes superiores”.
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V°B° Lic. Maria Luisa Martell Canizales

Alcaldesa Municipal

Atentamente;
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< MuBCIPALIDAD DE PUERTO CORT®;
- DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

E-mail: rrhh@ampuertocortes.hn
gcmatnan o Teléfonos: 2665-0183/0426 Ext. 1128-1271-1132
PARA : TODO EL PERSONAL MUNICIPAL POR CONTRATO S
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ
JEFE TALENTO HUMANO
FECHA : 24 DE ABRIL DEL 2023
ASUNTO : REUNION COLABORADORES POR CONTRATO

Por este medio se convoca a todo el personal Municipal por Contrato, a reunion
de colaboradores.

Dia: Martes 25 de Abril del 2023
Lugar: Salon Consistorial
Hora: 4:30 P.M.

Agradeciendo su asistencia.

Atentamente;

Cc. Archivo
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

E-mail: rrhrh@ampuertocortes.hn
Teléfonos: 2665-0183/0426 Ext.1128-1271

CIRCULAR
PARA : GERENTES Y JEFES DE DEPARTAMENTOS MUNICIPALES
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WILLIAMS

Jefe de Talento Humano

ASUNTO : REUNION CON EJECUTIVOS DE SEGUROS ATLANTIDA

FECHA : 25 DE ABRIL DEL 2023

Por este medio se les comunica que tendremos la visita de ejecutivos de la EMPRESA SEGUROS
ATLANTIDA, por lo que es necesario que CADA OFICINA ASIGNE UNA PERSONA, para que
recopile inquietudes, quejas, reclamos que hayan tenido sus companeros, para ser
presentadas en la reunion y poder tener una respuesta por parte de la empresa.

DIA: Jueves 27 de Abril del 2023
LUGAR: Sede del Sindicato Municipal

HORA: 10:00 A.M.
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M@NICIPALIDAD DE PUERTO EDRTES
DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

E-mail: rrhh@ampuertocortes.hn
Teléfonos: 2665-0183/0426 Ext.1128-1271

CIRCULAR
PARA : PERSONAL MUNICIPAL PERMANENTE
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WILLIAMS

Jefe de Talento Humano

ASUNTO : USO DE UNIFORMES

FECHA : 27 DE ABRIL DEL 2023

Por este medio se les comunica que a partir del dia martes 02 de mayo del 2023, se debe
usar el nuevo uniforme:

De lunes a jueves: pantalon jeans y camisa verde
Los dias viernes: pantaldn jeans y camisa polo gris

Si por alguna razén hay colaboradores que no tienen sus uniformes completos se les haran
las gestiones para su entrega.

NOTA: Los pantalones jeans no debe modificarse el es

e Voﬁd Lic. Maria Lyisa Martell
icalde Municips
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