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ADUANAS

Administracion Aduanera de Honduras

HONDURAS

MEMORANDO ADUANAS - GNGTH - 039 - 2023

PARA:

DE:

FECHA: Lunes 09 de enero del 2023
ASUNTO: Respuesta solicitud de informaciéon

A continuacidn, se adjunta la informacion de las circulares emitidas por la Gerencia Nacional
de Gestion Talento Humano, correspondiente a diciembre del 2022, segtn lo solicitado por
el Departamento de Transparencia y Anticorrupcion para el IAIP.

No. Departamento Fecha de : v i
i 4 i p Asunto de la Circular Dirigida a Observacion
Circular 0 Seccidn envio
. Instrucciones para el personal | Publicada en
56 GNGTH 21/11/2022 Horario laboral RUAIEEDERES [ P _
de Aduana La Mesa noviembre
57 GNGTH - - - Anulada
. . . Publicada en
58 GNGTH 24/11/2022 Encuesta obligatoria Instrucciones para el personal ;
noviembre
Reordenamiento vial Distrito . -
59 GNGTH 02/12/2022 ceits] Instrucciones para el personal Ninguna
Recordatorio de medidas de 5 ;
60 GNGTH 08/12/2022 : ; Instrucciones para el personal Ninguna
bioseguridad
Feriados de temporada . .
61 GNGTH 20/12/2022 siesae Selnpare Instrucciones para el personal Ninguna
navidefa y fin de afio
Sin otro particular.
C: Archivo
C: Seccion de Planificacién y Desarrollo de Talento Humano.
C: MP/CM
y presente informacion es de uso exclusivo, reservado y confidencial para Baduanashonduras H , @ Www, CICHJUH(}&C_}("D hn
la Administracion Aduanera de Monduras. se prohibe y sanciona su divulga
cion cantorme al Regimen de 1a Carrera de los Funcionarios y Servidores de la Centro Civico Gubernamental, Torre 1, Piso 3, 13, 14 v 15, Boulevard
Admunistracion Aduanera de Honduras”

Juan Pablo ll, Tegucigalpa, M.D.C.,Honduras, C.A.
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ADUANAS

Adrmirustrackin Adunnera de Honduras M{)NDUQAS

DISPOSICION ADMINISTRATIVA
CIRCULAR ADUANAS-GNGTH-056-2022

PARA: Comision Interventora
Personal de Aduana La Mesa y
Depdsitos bajg

DE: Abog. Melvin Pé
Gerente Nacional

FECHA: lunes 21 de noviembre 2022,

ASUNTO: Horario Laboral

De acuerdo con el proceso de intervencién que actualmente se estd realizando en la Aduana La
Mesa por la Comisidn Interventora, se instruye a la Comisidn y todo el personal de la Aduana
cumplir con el horario laboral establecido.

Asi mismo; de ser necesario extender dicha jornada por la carga laboral, esta deberd de
realizarse. Lo anterior con el objetivo de colaborar con la Comisién Interventora y con ello agilizar
la operatividad de la Aduana y los depdsitos bajo su jurisdiccién.

CC. Archivo
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ADUANAS
Admimsstracion Aduanern de Honduras MOMDLIRAS
DISPOCISIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNGTH-058-2022
PARA: Funcionarios (as) y Servidores (as) de la Administracion

Aduanera de Honduras.
Centro Civico Gubernamental, Archivo Central, Corporativo Centro
America.

DE: Abg. Melvin Rerez

FECHA: jueves 24 de noviembre d 122,
i

ASUNTO:  Encuesta Obligatoria.

Con el objetivo de dar cumplimiento a las medidas de alivio vial implementadas por
la Alcaldia Municipal del Distrito Central, se ha creado una encuesta, dirigida a todos
los Funcionarios (as) y Servidores (as) que laboran Centro Civico Gubermamental,
Archivo Central, Corporativo Centro América, la misma debera ser llenada de forma
obligatoria a mas tardar el dia de hoy jueves 24 de noviembre de 2022, antes de
la 1:00 pm.

Asi mismo, se instruye a todos los jefes que tienen personal bajo su cargo y que no
cuenta con correo electronico institucional, socializar el enlace a través otro medio
electronico (WhatsApp, correo electronico personal).

En virtud de lo anterior se solicita ingresar al siguiente enlace.
hitps://fforms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=hud4Pg4tS8EaZBDxwZ Tas

brAKyUdbct5lix0Qvamotd 1UQUpNTEVTMVRMUiJaQiNGS UxQOSONUWFJFUC4u
&origin=Invitation&channel=0

Sin otro particular.
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T DISPOCISIONES ADMINISTRATIVAS HONDURAS

CIRCULAR ADUANAS-GNGTH-059-2022

PARA: Funcionarios (as) y Servidores (as) de la Administracién
Aduanera de Honduras.

DE: Abg. Melvin F

FECHA:  viemes 02 de diciembre del\él'l':gy

ASUNTO: Reordenamiento vial Distrito Central.

En seguimiento a la CIRCULAR 007-SEP-2022, emitido por la Secretaria de la
Presidencia en apoyo a la iniciativa propuesta por la Alcaldia Municipal del Distrito
Central, para el de mejoramiento de trifico vehicular en el Distrito Central.

Se Instruye a todos los Funcionarios (as) y Servidores (as) de la Administracién Aduanera
de Honduras, que laboran en el Centro Civico Gubemamental, Archivo Central,
Laboratorio Aduanero y Corporativo Centro América, dar cumplimiento a las siguientes
medidas:

1. Por ser la Administraciébn Aduanera de Honduras es una institucion de seguridad
nacional, se mantiene el horario laboral establecido durante el mes de mayo del

2022.

OFICINA "HORARIO
Centro Civico Gubemamental. 7:30 am.-3.30 pm.
Centro Corporativo Centroameénca. 8:00 am.-4:00 pm.
Laboratorio Aduanero Tegucigalpa 8.00 am -4.00 pm.
Archivo Aduanero 7:30 am.-3:30 pm.

2. Todo vehiculo propiedad de servidores (as) publicos, no podran circular un dia a la
semana dentro del Distrito Central. E| dia de no circulacién sera asignado segun
terminacion de la placa y en horario de 05:00am. a 08:00 pm.

A continuacién, se describen los horarios de no circulacién:

["DIA DE NO CIRCULACION | TERMINACION DE PLACA HORARIO
Lunes Oy1 05:00am. a 08:00 pm
Martes 2y3 05:00am. a 08:00 pm
Miércoles 4y5 05:00am. a 08:00 pm
Jueves 6y7 05:00am. a 08:00 pm
Viemes 8y® 05:00am. a 08:00 pm
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; e HOMDURAS

CIRCULAR ADUANAS-GNOTH-059.2022

3. Se le recuerda a todo el personal a cumplir diariamente con la jornada laboral
(lunes-viemes).

4. El "Hoy No Circula® es de caricter obligatorio para lodas las personas empleados
en el sector publico dentro del Distrito Central, se exceptia de esta medida el

personal con discapacidad.

5. Cada Funcionario o Servidor debera registrar la informacién del vehiculo en el
aplicativo que estd disponible para iPhone, Android y Huawei con el nombre
*AMDC" en la tienda de aplicaciones respectiva

6. La Gerencia Nacional de Gestidn Talento Humano, asignara una calcomania para
cada uno de los vehiculos de empleados publicos, para que sea colocada en el
vidrio frontal del vehiculo que se registre en el transcurso de la semana del 5 al 9

de diciembre, la misma no podra ser removida por ningin motivo.

7. Los Servidores que confirmaron los dalos de su vehiculo en la encuesta
diagnostico que realizé la GNGTH el jueves 24 de noviembre, estan obligados a

registrarse en el aplicativo.

8. La AMDC estara realizando seguimiento y monitoreo de las medidas aplicadas,
con el fin de dar cumplimiento a los mismos; en el caso del incumplimiento de

estas medidas se aplicara las siguientes sanciones por parte de la AMDC:

e La AMDC decomisara por 24 horas el vehiculo que no se encuentra
autorizado a circular de acuerdo con el calendario. La devolucién
se hara previa presentacion de constancia emitida por la Gerencia
Nacional de Gestion Talento Humano.
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DE:

PARA:

ASUNTO:

FECHA:

"« " SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA

CIRCULAR 007-SEP-2022 HONDURAS

SECRETARIOS Y SUB SECRETARIOS DE ESTADO, PRESIDENTES,
VICEPRESIDENTES, GERENTES, SUBGERENTES, DIRECTORES,
SUBDIRECTORES, COMISIONADOS y SUBCOMISIONADOS DE LAS
INSTITUCIONES DEL ESTADO.

RODOLFO PASTOR DE MARIA CAMPOS
SECRETARIO DE ESTADO EN EL DESPACHO DE LA PRESIDENCIA

HOY NO CIRCULA PARA SERVIDORES PUBLICOS

30 DE NOVIEMBRE, 2022

Por este medio se les solicita atentamente proceder a instruir a todos los servidores piblicos de
las instituciones centralizadas y descentralizadas bajo su digno cargo a colaborar con las medidas
del programa de "Hoy No Circula™ aplicable a los vehiculos particulares de los servidores
publicos, que desde ¢l Gobierno Central se implementard por tiempo indefinido. en apoyo a la
iniciativa de la Alcaldia Municipal del Distrito Central para mejorar el flujo del trifico vehicular
en la ciudad. mejorando la seguridad vial y peatonal. disminuyendo el consumo de combustibles
y los niveles de contaminacion.

1. Todo vehiculo propiedad de servidores piblicos no podri circular un dia a la semana
dentro del D.C. La distribucién de los dias v horarios de no circulacion serdn los
siguientes:

Dia de no circulacion Terminaciones de placa Horario

Lunes Oyl 5:00 am. a 08:00 pm.
Martes 2vy3 5:00 am. a 08:00 pm.
Miércoles 4y5 5:00 am. a 08:00 pm.
Jueves 6y7 5:00 am, a 08:00 pm.
Viernes 8y9 5:00 am. a 08:00 pm.

2. La informacion del vehiculo se registrard en el aplicativo que estd disponible para
iPhone. Android y Huawei con el nombre "AMDC" ¢n la tienda de aplicaciones
respectiva.

3. Los Gerentes de RRHH de cada institucion gubernamental entregardn una calcomania a
cada empleado (a) que se colocard en el vidrio frontal del vehiculo que se registre en ¢l
transcurso de la semana del 5 al 9 de diciembre.

4. En un esfuerzo por garantizar la aplicacion exitosa de dicha medida de contingencia. a

los empleados que incumplan la presente disposicion se les decomisard el vehiculo por
24 horas. La devolucion se hard una vez presentada una constancia emitida por RRHH
de la institucion en la que labora.

Agradeciéndoles de antemano por su compromiso con este noble propésito. me suscribo de
ustedes, con las muestras de mi mds alta consideracion y estima,
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ADUANAS
Adminestracion Aduanera de Honduras HONDURAS
DISPOCISIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNGTH-060-2022

PARA: Funcionarios (as) y Servidores (as) Colaboradores (as) de la
Administracion Aduanera dse :
A nivel

DE: Abg. Melvi

Gerente Naciogal de GaeliGr
FECHA: jueves 08 de diciembre de

ASUNTO: Recordatorio de Medidas de Bioseguridad.

A todos los Funcionarios (as), Servidores(as) y Colaboradores (as) de la Administracion
Aduanera de Honduras, se les recuerda que la pandemia por COVID-19 alin no ha
terminado y se les hace un llamado al uso responsable de las herramientas de prevencion
que evitan su propagacion.

En virtud de lo anterior y con el fin de evitar el aumento de casos positivos por Covid-19, se
les instruye continuar con las medidas obligatorias de prevencion y bioseguridad.

¢ Utilizar la mascarilla de forma correcta, cubriendo nariz y boca simultaneamente.
¢ Queda prohibido la toma de alimentos en grupos, los mismos se deberan realizar
en sus respectivas estaciones de trabajo.

Asi mismo se les recuerda:

* Lavado permanente de manos con agua y jabon.

» Complementando la higienizacién con el uso frecuente de alcohol al 70% en
atomizador o gel.

* NO saludar de beso y mano.

e Mantener SIEMPRE distancia de seguridad fisica de 1.5 metros como minimo entre
nuestros companeros de trabajo.

e Aplicar vacunas y refuerzos contra COVID-19, lo que permite el desarrollo de
inmunizacion y anticuerpos protectores contra enfermedad grave y muerte.

Sin otro particular,
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ADUANAS

Adrniry skt e Adusnera de Henduras

POMTIUR A

DISPOCISIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNGTH-061-2022

PARA: Funcionarios (as), Servidores (as) y Colaboradores (as) de la
Administracion Aduanera d

A nivel Nagional. N
a T

A o
DE: Abg. Melvi\XiRér 3 = v
X mez

Gerente Nacion

" o

FECHA; miércoles 20 de diciembre de 2022.

ASUNTO: Feriados de Temporada Navidena y Fin de Afio.

[

EETIR

A todos los Funcionarios (as), Servidores (as) y Colaboradores(as) de la
Administracion Aduanera de Honduras se hace de su conocimiento que, con base
a lo instruido por la Presidencia de la Repiblica a través del comunicado oficial
emitido el diecinueve (19) de diciembre del 2022 por la Secretaria de Gobernacion,
Justicia y Descentralizacion, en relacion al horario correspondiente a la Temporada
Navidefia y Fin de Afio, se les comunica lo siguiente:

1. Centro Civico Gubernamental (CCG), Centro de Control y Monitoreo (CCM),
Archivo Central, L.aboratorio Aduanero Tegucigalpa y Regional San Pedro

Sula: se les concede feriado los dias 26 de diciembre del presente afio y 02
de enero 2023.

2. Las Aduanas Terrestres, de Frontera, Puestos Fronterizos Integrados (PFl)
y Guardaturas Aereas, laboraran en horario normal son las siguientes:
s Aduana Las Manos.
» Paso Fronterizo de Trojes.
o Aduana Fraternidad.
¢ Aduana El Guasaule.
Aduana El Amatillo.
Aduana Mocalempa.
Aduana La Concordia o Pasamonos.
Aduana El Poy.
Puesto Fronterizo Integrado Agua Caliente.
Puesto Fronterizo Integrado El Fiorido.
s Puesto Fronterizo Integrado de Corinto.
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ADUANAS

Admurnstracion Aduangra de Honduras

CIRCULAR ADUANAS-GNGTH-061-2022

o Guardatura Toncontin.

o Guardatura Ramon Villeda Morales (La Mesa).
o Guardatura Goloson (La Ceiba).

o Guardatura Juan Manuel Galvez (Roatan).

e Guardatura Aeropuerto Palmerola.

3. Las Aduanas internas laboraran de acuerdo con el horario establecido por
los depositos bajo su jurisdiccion:

e Aduana La Mesa.
e Aduana Toncontin.

4. Las Aduanas Maritimas que estan dentro de la Empresa Nacional Portuaria,
laboraran de acuerdo con el horario que establezca la ENP.

5. El personal asignado a las Zonas Libres y Depdsitos de Aduanas se regira
por el horario establecidos por los mismos.

6. La Operadora Portuaria Centroamericana (OPC) trabajara en los siguientes
horarios:
o Sabado 24 de diciembre hasta las 6:00 p.m.
Domingo 25 se reanudaran operaciones a las 6:00 pm.
Lunes 26 de diciembre laboraran en horario normal.
Sabado 31 de diciembre trabajaran hasta las 6:00pm.
Domingo 01 de enero 2023 reanudara operaciones a las 6:00 pm
t.unes 02 de enero 2023 laborara en horario normal

0o Qo o 0

Sin otro particular,
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