* k % K *
SECRETARIA DE [?\‘_iill{.c\l"‘\'”

EMPRESA DE CORREOS DE HONDURAS
HONDUCOR
Departamento de Operaciones

REGLAMENTO DE
APARTADOS POSTALES

- Tegucigalpa, M.D.C.



****_—*

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
* ok kK o Y SERVICIOS PUBLICOS

INDUSTRIA POSTAL Y
CORREOS DE HONDURAS

INDICE

GENERALIDADES

Articulo RA 001
1.- Definicién

Articulo RA 002

2.- Derechos y obligaciones del arrendatario
2.1.- Derechos
2.2. - Obligaciones

Articulo RA 003

3.- Derechos y obligaciones del arrendador
3.1.- De HONDUCOR
3.2.- De los empleados y funcionarios de HONDUCOR
3.3.- Del Expedidor

Articulo RA 004
4.- Del arrendamiento
4.1.- Presentacién de Solicitud
4.2 - Resolucién de Solicitud
4.3.- Cobro de arrendamiento
4.3.1. Calculo de mora

Articulo RA 005
5.- Renovacion del servicio

Articulo RA 006
6.- Recepcidn, clasificacion y tratamiento de la correspondencia
6.1.- Recepcién de la correspondencia dirigida a apartados postales
6.1.1.- Correspondencia ordinaria
6.1.2. - Distribucién de la correspondencia
6.2.- Colocacién de la correspondencia
6.2.1.- Correspondencia ordinaria
6.2.2.- Notificaciéon de devolucién

Articulo RA 007
7.- Entrega de la correspondencia
7.1.- Entrega de la correspondencia ordinaria
7.1.1. Por apartado
7.1.2. Por ventanilla




* k W ok *
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
* ok o ok ow Y SERVICIOS PUBLICOS

INDUSTRIA POSTAL ¥
CORREOS DE HONDURAS

Articulo RA 008
8.- Correspondencia dirigida a apartados cancelados
8.1.- Preparacion de la correspondencia
8.2.- Envio de la correspondencia
8.2.1.- Correspondencia ordinaria

Articulo RA 009
9.- Extravio y recuperacién de la llave de apartado
9.1.- Notificacién por arrendatario
9.2.- Cambio de cerradura por cancelacion de apartado

Articulo RA 010
10.- Registro y control de apartados
10.1.- Sistema de control por tarjetas
10.2.- Sistema de control computarizado
10.3.- Informe mensual de recuperacion de pagos y/o mora de apartados

Articulo RA 011
11.- De las concesiones

INFORMACION GENERAL

ANEXOS




****t

\ttlt[ ARIA DE INFRAESTRUCTURA
¥k e W Y SERVICIOS PUBLICOS
INDUSTRIA POSTALY
CORREOS DE HONDURAS

GENERALIDADES

Articulo RA 001
1.- Definicion

Se denomina Apartado Postal a la casilla o caja especial enumerada, ubicada en
las agencias de correos y destinadas al uso particular de una persona natural o
juridica; en la cual se deposita la correspondencia dirigida a esta; pudiendo con
el derecho que le confiere la obtencion de la llave, ser retirada por el
arrendatario.

Articulo RA 002
Derechos y obligaciones del Arrendatario

2.1.- Derechos

a) Mantener la [lave del apartado durante el arrendamiento.

b) Obtener la reposicién de la llave mediante el pago establecido en la
tarifa vigente.

c) Retirar la correspondencia ordinaria directamente del apartado, las
otras categorias de correspondencia deberd retirarlas segiin lo
establecido en el presente reglamento.

d) Podran ademas hacer uso del apartado el conyugue los hijos mayores
de edad, cuyos nombres y apellidos deberdn expresarse en la solicitud
del apartado; en los casos de personas juridicas el derecho de uso del
apartado se extendera a los miembros directivos debiendo consignar en
la solicitud de apartado el nombre y apellido de la persona autorizada
para el retiro de la correspondencia del apartado.

e) Designar una persona para el retiro de los envios a los cuales se les
pone aviso y son entregado segtin el presente reglamento, dicha
designacion debe hacerse por escrito y comunicarse a cada oficina
involucrada.

f) Transferir el derecho del apartado postal a un tercero previa
aprobacion de la secciéon de Apartados Postales de la Empres& de .
Correos debiendo cancelar el pago del mismo de conformidad a la}t’aga,
establecida segtn Tarifa vigente. i
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2.2.- Obligaciones

a) Pagar el arrendamiento del apartado en tiempo y forma establecido en
el contrato.

b) Por extravié de la llave debera pagar cambio de llavin de acuerdo a la
tasa establecida en la tarifa vigente.

c) Informar sobre los cambios que sufran los datos de la solicitud GO/AP-
001.

d) Pagar una tasa segtn la tarifa por cada persona adicional que reciba
correspondencia en el mismo.

Articulo RA 003
3.- Derechos y obligaciones del Arrendador

3.1. De la Empresa de Correos de Honduras (HONDUCOR)

a) EI uso de la palabra “CASILLA O APARTADO POSTAL” y la
explotacion de su servicio es exclusividad de HONDUCOR.

b) Se reserva la potestad de modificar los formularios segin la
necesidad del servicio.

c) Sereserva la potestad de elaborar la Némina de Apartados Postales
y publicarla.

d) Ser fiel guardador de la correspondencia confiada a su servicio
evitando la demora en la clasificacion y el encasillado.

e) HONDUCOR entregara al arrendatario del apartado su respectiva

llave.

f) Impedir el acceso a toda persona extrafia al area donde se presta el
servicio

g) Llevar un control manual o mecanizado en todo lo relacionado con
el servicio.

La Empresa de Correos de Honduras queda exenta de responsabilidad en
los casos siguientes:

- Cuando por caso fortuito o de fuerza mayor fuese imposible colocar DE
los envios en los casilleros respectivos, comprometlendonos a “\
colocar los
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mismos una vez que se hayan superado las causas que originaron la
demora.

Cuando la Empresa de Correos no pueda por ningin medio
informar sobre los envios debido a la destruccion de los
documentos de servicio, por caso fortuito o de fuerza mayor.
Cuando los envios se encuentren comprendidos dentro de las
prohibiciones, estipuladas en el convenio Postal Universal y sus
Reglamentos o las pérdidas de las mismos fuera imputada al
remitente o proviniera de la naturaleza misma del contenido.

3.2. De los Empleados y Funcionarios de HONDUCOR

a)

b)
9

d)

Encargarse del cuidado de la correspondencia designada a los
apartados  postales, que la misma sea colocada con rapidez,
exactitud y puntualidad.

Verificar el estado de los envios y/o despachos.

Los empleados de correos son responsables por las irregularidades
que sufran los envios y/o despachos mientras permanezcan en su
poder.

Es responsabilidad del empleado observar que los envios llenen los
requisitos tales como:

- Nombre del Remitente

- Nombre del Destinatario

- Direccion exacta de origen y de destino.

Es responsabilidad del empleado conocer y manejar las tarifas
vigentes y todos los aspectos relativos al servicio de Apartados

Postales.
Verificar el contenido no esté incluido en las prohibiciones
estipuladas en el Convenio Postal Universal y sus reglamentos.

3.1 Del Expedidor

a).

b).

Obtener la devolucién de los envios dirigidos a apartados postales
gue no hayan sido entregados o hayan sido rechazados por el
estinatario.

Obtener informacion sobre los envios
en el Servicio.
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c). Cancelar el valor del servicio segtn lo establecido en las tarifas
vigentes

Articulo RA 004
Del Arrendamiento.

4.1. Presentacion de Solicitud

Los organismos, empresas, entidades o particulares que deseen recibir su
correspondencia por apartado, solicitaran dicho servicio en Ila
Administracion o Agencia de Correos mas cercana a su residencia,
llenando la forma G%)/AP-OOl “SOLICITUD DE ARRENDAMIENTO
DE APARTADOS”. Cuando se trate de empresas y organismos la
solicitud la firmaréa la persona que designen a través de una nota oficial
que acredite la designacion, la solicitud y la nota de auforizacion se
archivara en el expediente del arrendatario en el mismo orden numérico
de los apartados postales.

4.2. Resolucion de la solicitud

Recibida la solicitud se procederéd a determinar" el nimero de apartados
o casilleros que se le otorgaran en arrendamiento, numero que se
indicara en el espacio correspondiente de la forma GO/AP-001. Al
mismo tiempo, se le hara entrega de la llave correspondiente.

4.3. Cobro de Arrendamiento

Una vez complementados todos los requisitos sefialados anteriormente,
el encargado de Correos procederé a elaborar el respectivo Recibo Oficial
de Caja, a fin de cobrar al nuevo arrendatario, por periodo adelantado, el
importe del arrendamiento anual de acuerdo con la tarifa postal vigente,
para este efecto se considerard como afio de arrendamiento el tiempo
transcurrido entre la fecha de resolucién y pago hasta 12 meses después,
ejemplo:

- Si el sefior X obtiene su apartado el 1 de junio de 2016, por el pago
efectuado tiene derecho por el arrendamiento del mismo hasta el 1 ge

junio de 2017.

El importe cobrado por este concepto se ingresara a la Tesoreria General
de la Empresa; en dep6sito separado al resto de las recaudaciones pot-
otros conceptos. 2

14
R
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4.3.1, Metodologia para el calculo de la mora

En los casos que*por falta de control de las agencias los arrendatarios
acumulen una mora de mas de un (1) mes se aplicard un factor del 2%
por cada mes adeudado debiendo cancelar también el afio que empieza
a correr, (ver anexo del método para el calculo de mora). .

Articulo RA 005
6.- Renovacion del servicio

Pasados quince (15) dias del vencimiento del periodo de arrendamiento de los
apartados, se confeccionard una forma GO/AP-003 “NOTIFICACION DEL
VENCIMIENTO DEL SERVICIO DE APARTADOS"; por cada uno de los ; -
apartados arrendados, para notificar a los arrendatarios que deben abonar el
importe del arrendamiento del nuevo periodo, los cuales se remitiran a su
namero de apartado.

Cabe senalar que cuando se inicie el sistema informatizado de control de
apartados postales el cobro de arrendamiento se realizara mediante un estado
de cuenta (segtin anexo) enviado por la Gerencia Financiera a cada agencia.

Si pasados quince (15) dias de la primera notificacion, el arrendatario no
hubiere abonado el importe correspondiente, se procederd a confeccionarle una
nueva notificaciéon utilizando la forma GO/AP-004 "NOTIFICACION DE
CANCELACION DE APARTADOQO" debidamente llenada, indicando en la
misma la mencién “Ultimo Aviso", remitiéndose a su domicilio segtin datos de
la forma GO/ AP-001.

Una vez transcurridos treinta (30) dias de haberse iniciado el nuevo periodo
sin que el arrendatario hubiere abonado el importe correspondiente, se
procederd a cerrar el mismo a partir de dicha fecha, anotando este dato en la
forma GO/AP- 001.

Todos los apartados por los que no se hubiese pagado el nuevo periodo, asi
como aquellos que no se encuentran arrendados, de%erén permanecer cerrados
y sellados en su parte posterior, a fin de evitar que sea colocada

correspondencia dentro de ellos. :
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Cuando se proceda a cerrar un apartado, bien por no haber sido abonado el
importe del arrendamiento correspondiente, o por solicitud expresa del
arrendatario en forma escrita, el mismo no podrd ser arrendado nuevamente
hasta haber transcurridos dos (2) meses de haber sido cerrado, a menos que las
circunstancias obliguen a arrendarlo en un periodo menor al sefalado, en cuyo
caso se tomaran las medidas necesarias a fin de no mezclar la correspondencia
que se reciba dirigida al arrendatario anterior, con la del nuevo arrendatario.

Un Apartado cancelado por falta de pago imposibilitard al arrendador la
obtenciéon de un nuevo Apartado si no cancela la mora correspondiente. Caso
contrario podré tener nuevamente un apartado hasta después de transcurrido
un afio de la fecha de cancelacion.

Articulo RA 006
6.- Recepcion, clasificacion y tratamiento de la correspondencia.

6.1- Recepcion de la correspondencia dirigida a Apartados

6.1.1. Correspondencia ordinaria

Procedente de Apertura y de los sectores respectivos, se recibira
toda la correspondencia ordinaria dirigida especificamente a
apartados, en forma global para ser entregada por esta via. Se
comprobara que esta correspondenciahayasido previamente
sellada en el reverso con la fecha de entrega. La correspondencia
dirigida a grandes destinatarios podra ser recibida en un
despacho directo.

6.1.2. Distribucion de la correspondencia
Se procedera a distribuir de forma correcta la correspondencia
ordinaria de acuerdo con el procedimiento siguiente:

a) Por bloques de apartados
b) Por numeracion progresiva de mayor a menor
c) Por categoria de envios y de encaminamientos
d) Por grandes destinatarios



*****

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
i Y SERVICIOS PUBLICOS
INDUSTRIA POSTALY
CORREOS DE HONDURAS

6.2- Colocacion de la correspondencia

6.2.1. Correspondencia ordinaria

Una vez separados los envios ordinarios en la forma sefialada
anteriormente se procedera a ir colocando cada uno de los grupos
en los casilleros correspondientes. El empleado encargado de esta
clasificacion debera .garantizar que no se cometan errores en la
colocacién de los envios de correspondencia.

Cuando no sea posible, debido a su tamafio o cantidad, Ila
colocacion de los envios dentro de los casilleros, estos se
mantendran atados en el interior del area de apartados,
colocandose dentro de los casilleros la forma GO/AP-005
"Correspondencia Voluminosa" como notificacién al arrendatario
que debe recoger dichos envios y/o despachos en la ventanilla
correspondiente.

6.2.2. Notificacion de devolucion

Cuando se advierta acumulaciéon de correspondencia en un
apartado, por no haber sido recogida en un periodo de treinta (30)
dias segiin se determina en la fecha de los sellos de los envios, se
procedera a notificar dicha circunstancia al arrendatario mediante
la forma GO/AP-006 "AVISO DE CORRESPONDENCIA
ACUMULADA" que se dirigird, por correo certificado, al
domicilio o direccién senalada en la forma GO/ AP-001, a fin de
que pase a recogerla o informe sobre el tratamiento que debe
darse a la misma.

Articulo RA 007

7.- Entrega de correspondencia

7.1.Entrega de Correspondencia Ordinaria
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7.4.2.

ticulo RA O

correspon

Por Apartado

Los arrendatarios recogeran la correspondencia dirigida a sus
apartados utilizando para abrirlos la llave de los mismos y
extrayendo del interior todos los envios alli depositados.

Reglamentariamente el hecho de poseer una llave de
apartado serda considerado por el correo como una
autorizacion expresa para extraer los envios depositados
dentro de los mismos. Estd prohibida la entrega por
ventanilla, salvo en los casos sefhalados en el siguiente
punto.

Por Ventanilla.

Cuando el arrendatario resente, en la ventanilla
correspondiente la forma GO/AP-005 como aviso de que tiene
correspondencia retenida por no haber sido posible colocarla
dentro de los casilleros debido a su tamano o cantidad,”
encargado de apartados procedera a hacer entrega de los
envios y/o despachos retenidos, recogiendo la forma GO/AP-
005.

doesncia dirigida a apartados cancelados

8.1. Preparacion de la correspondencia

Cuando se reciba correspondencia dirigida a un arrendatario cuyo
apartado haya sido cancelado, se procedera é)or parte del

encargado de apartados a localizar en el registro

e apartados la

direccién que aparece en la forma GO/AP-001 del referido
arrendatario. Se estampara en los envios con su sello a mano la
mencion “Enviado a Domicilio por Cancelaciéon de su Apartado”,
tachando con un trazo horizontal la menciéon “Apartado No” y
escribiendo en su lugar la direccion del arrendatario.




*,,****

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

ks W ke Y SERVICIOS PUBLICOS
INDUSTRIA POSTAL Y

CORREOS DE HONDURAS

8.2. Envié de la correspondencia

8.2- Correspondencia ordinaria

Una vez preparados los envios en la forma indicada
anteriormente toda la correspondencia ordinaria sera
entregada en forma global en la seccion de Distribucion
(Cartero) para su distribucién y entrega a los destinatarios.

Articulo RA 009
9.- Extravio y recuperacion de la llave de apartado

9.1. - Notificacion por el arrendatario

Cuando el arrendatario de un apartado notifique el extravio de la
llave del mismo, el encargado de apartados procederd a cerrarlo,
notificando al arrendatario que se procedera al cambio de. cerradura
y la obtencion de wuna nueva llave, mediante el pago
correspondiente.

9.2. - Cambio de Cerradura por cancelaciéon de apartados

Cuando un apartado haya sido abandonado, se procedera a cambiar
su cerradura por otra a fin de asegurar que cuando el mismo sea
dado en arrendamiento nuevamente, el arrendatario anterior no
pueda abrirlo en caso de conservar atn la Ilave....

Esta disposicién estd prevista ya que reglamentariamente el poseer
una llave de apartado es considerado por el correo como una
autorizacion expresa para recoger los envios depositados dentro del
apartado.

Articulo RA 0110
10.- Registro y control de Apartados

10.1. Sistema de control por tarjeta y
fe
Las Agencias de Correos que presten el servicio de apartadosy o&‘{'
llevaran un control en base a tarjetas o Kardex de todos los FER N

H
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arrendatarios, sefialando en la misma el nimero del apartado, el
nombre del arrendatario y la direccién completa asi como la fecha
de arrendamiento, cuando se cancele cualquier apartado se
procederd a sefialarlo en dicha tarjeta.

10.2. Sistema de Informacion para la Némina de Apartados
Postales

Consiste en un programa de base de datos donde se llevara el
registro de todos los apartados a nivel nacional y en el estaran
indicados todos los datos del arrendatario asi como las fechas en
que se realizan los pagos por periodo del servicio. Para mantener
actualizada la base de datos en el punto siguiente se describe el
llenado de la forma GO/AP-007 que las Agencias que prestan el
servicio enviaran mensualmente aqa Gerencia de Operaciones, (ver
anexo).

10.3. Informe mensual de recuperacion de pagos y/o mora de
Apartados

Las Agencias de Correos llevardn un control mensual de pagos y/o
mora de apartados el cual consta de las siguientes partes:

a) Datos Generales:

Agencia ------—------ SeindicaraelnombredelaAgencia
Periodo -----------——--Fecha que comprende el periodo informado
CcOoP Cédigo de Oficina Postal

b) Datos del Servicio. (Compuesta por nueve columnas)

1.-Fecha Seindicard lafecha en que el usuario se presenté a
efectuar el pago.

2. - N° del Recibo Se anotara el nimero de recibo elaborado al
recepcionar el pago.

3.- Apartado Se anotara el nimero del apartado objeto del
Pago

4. - Datos del cliente/arrendatario Se anotaré el 2 8\
nombre del arrendatario o razén social al fof N
que pertenece el apartado TN PON
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5. - Direccion del cliente/arrendatario Se anotara la
direccién del arrendatario del apartado

6.- N° de teléfono Se anotard el numero de teléfono del
arrendatario

7. - Concepto de Pago En esta columna se indicard el
motivo de pago (pago del periodo del servicio,
pago por moreg

8. - Periodo pagado Se indicard el periodo pagado

9.- Valor Se indicara el valor total por el pago efectuado

¢).- Datos de Elaboracion

Elaborado por se indica el nombre del encargado

Fecha Se indica de elaboracion ~ del reporte

Este informe deberd ser remitido el primer lunes a maéas tardar del mes
sigg.liente al periodo informado tendra que ser confeccionado con dos copias
debidamente enumeradas: original para la Gerencia Financiera, primera

copia para la Gerencia de Operaciones y la segunda copia para archivo.

Articulo RA 011
11.- Concesiones

HONDUCOR. Podréa otorgar concesiones a terceros para la explotacién de
este servicio. Bajo las siguientes disposiciones normativas de cumplimiento
obligatorio:

a) Estar inscrita la persona natural o juridica en el Registro de Mensajerias
Privadas, 'teniendo su respectivo permiso de operacion.

by Acreditar una antigiiedad de seis meses de inscripcién como minima.

c) Las concesiones son temporales y su ambito territorial puede ser local,
regional o nacional y su duracién no mayor de 5 afios.

d) El pago por las concesiones serd anual y segtin Tarifa Vigente. I\

e) El control de las concesiones sera segtin las normas administrativas vigeé_fte&:ﬁ\_
y el presente Reglamento. FE ol TN
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INFORMACION GENERAL DEL SERVICIO
Cobertura, Beneficios y Tarifa.

TAMANO DE APARTADOS
e Estandar

COBERTURA DEL SERVICIO

Tegucigalpa (4 Agencias)
Principales ciudades del pais
BENEFICIOS DEL SERVICIO

e Seguridad
Ex%illfsividad

Privacidad
Un domicilio adicional

"Identifique su correspondencia”

TARIFA
CONCEPTO VALOR
Arrendamiento Lps. 900.00
Reposicion de llave Lps. 50.00
Derecho a Terceros Lps. 300.00
Traslado o Cesion Lps. 750.00

Todos los servicios que presta HONDUCOR que estan sujetos a cobros se
efectuaran de acuerdo a la Tarifa Postal Vigente.
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El Presente Reglamento de Apartados Postales es suscrito en la
Direccién General de la Industrial Postal y Correos de Honduras,
(HONDUCOR), a los Quince dias del mes de Julio del afio Dos mil
Diegz y Seis.

1)
R,

.

José ﬂlrique Mé;liomar Méirzuca
Director General
Industria Postal y Corréos de Honduras
(HONDUCOR)
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TABLA PARA EL CALCULO DE LA MORA
(Efectiva a partir del de julio de 2016)

La tasa de recargo sera del 2% sobre el valor del apartado postal para cada
mes.

Apartado Postal Lps. 900.00 X 2% =18.00 Lps. (Recargo por cada mes en mora)
Lps.18.00 X 12 meses =216.00 Lps. (Recargo por cada afio en mora)

La tasa de recargo anual serd acumulativa para cada uno de los afios en mora
hasta la fecha de pago, ejemplo.

Calculo de la mora de un Apartado Postal :

| 2013 | 2014 2015 Agosto 2016
[ Valor del Apartado 900.00 900.00 900.00 900.00

Recargo por Mora de 2013 | 216.00
Recargo por Mora de 2014 | 216.00 | 216.00

ecargo por Mora 2015 216.00 |216.00 216.00
Recargo por Mora de 2016 | 144.00 144.00 144.00 144.00
TOTAL RECARGO 1,692.00 [1,476.00 |1,260.00 1.044.00

EJEMPLO PARA EL CALCULO DE MORA DESDE 2013

Si el arrendatario de un apartado postal no ha cancelado su importe
correspondiente a los afios 2013, 2014, 5)015 hasta agosto de 2016 (o sea desde
enero hasta agosto son 8 meses multiplicados por 18.00 lempiras mensuales
correspondientes a la mora) el saldo a a%ar por el arrendamiento y el recargo
por mora es igual a la sumatoria del Total de Recargo de cada uno de los afios

no pagados.
Total a Pagar = 2013 + 2014 + 2015 + 2016 -—-—--—---Que son losarios _en __mora
= 1,692.00+1,476.00+1,260.00 +1,044.00 Incluye el recargo por
mora
Total a Pagar = 5,472.00 Lps. Sumatoria de los recargos por cada aﬁc“z';\q\
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EJEMPLO PARA EL CALCULO DE MORA DESDE 2014

Si e] arrendatario se encuentra en mora desde 2014, el total a pagar hasta agosto
de 2016 sera igual a la suma del resto por mora de los anos 20‘1)4, 2015 hasta

agosto de 2016.

Total a Pagar = 2014 + 2015 + 2016
=,1,476.00 + 1,260.00 + 1,044.00 Incluye el recargo por mora

Total a Pagar = 3,780.00 Lps.
EJEMPLO PARA EL CALCULO DE MORA DESDE 2015

Si el arrendatario se encuentra en mora desde 2015, el total a Oqa%ar hasta agosto
d8126016 sera igual a la suma del resto por mora de los afios 2015 hasta agosto de

Total a Pagar = 2015 + 2016
=1,260.00 + 1,044.00
Total a Pagar = 2,304.00 Lps.

EJEMPLO PARA EL CALCULO DE MORA DESDE 2016

Si el arrendatario se encuentra en mora desde 2016, se le aplicara la tasa del 2%
sobre el valor del apartado arrendado y se multiplicara por los meses
transcurridos a la fecha.

Total a Pagar = valor del aﬁartado + Recargo
= 900.00 + 144.00

Total a Pagar = 1,044.00 Lps.
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SOLICITUD DE APARTADO POSTAL

PAGO ANUAL Lps. 900.00

Yo ID N=
Estado Civil Profesion u Oficio
Pasaporte N=- Nacionalidad

Solicito (1) un Apartado Postal el que utilizare para la recepcion de comespondencia
que Uegue a nombre de:

Personal Negocio Institucion
Direccion Personal
Tel:
Direccion Institucion
Tel:

Asl mismo me comprometo a hacer 105 pagos en la fecha establecida y camplir con lo
emanado por la Ley de Correos de Honduras HONDUCOR

Tegucigalpa, M.D.C. de del20____

Firma

USO EXCLUSIVO HONDUCOR
Apartado Postal N~ ReciboN=~______ Fecha __/ /.

Cantidad Pagada en Lps.

HONDUCOR
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NOTIFICACION DE VENCIN VRRENDAMIENTO DL APARTADO

FORMA GO 4P-0037

S | T | . | 1 imamiad

POR MEDIO DE [4 PRESENTESE LE COMUNICA QUE YA PUFDE FFECTUAR FL PAGO DE ARRENDAMIENTO
DE SU APARIADO POSTAL CORRISPONDIENTEAL INO 200 OUF Y4 N ENCURNTRAVENCIDO

SENO REALIZA SU PACO FNTOSTREINTA DIAS IESPUTS DE 1A FTCHA
DF VENCIMIENTO, SE PROCEDERA AL CIERRE DLI MISMO Y S 1T ASICNARA A OIRO CLIENTD

BOPRESIN Tk FSTEDIR L MEN T (8 Mot To0 0 ¢ aNCELAR S 1400

s{ GERENCITA
“S1 CORRESPONDENCEA L PUIDEN HACER [LIFGAR A1 NUMERO DF 51 {PARIADO POSTALY

' ///EMPRESA DE CORREOS DE HONDURAS | romsr comman )
L& (HONDUCOR) RS
\\ NOTIFICACION DE CANCELACION DE APARTADO i
Agenc;a de: r Lugar | Fecha |
Nombre Arrendatario - i No. Apartado | ' Ano -

En virtud de no haber efectuado el Importe de arrendamlento del apartado en

menclén, correspondlente al presente ano y en cumplimiento de las disposiclones

reglamentarias, se ha procedldo a cancelar su arrendamiento, remitiendose al ;

departamento de LISTA DE CORREOQOS la correspondencia que venga dlirigida a
usted.

ATENTAMENTE

I . . ~
~ 0 L i o ¢
DE HONDURAS | FORMA GO AP-005
.
o:v:-
k N D P 'A "C" UMINOSA
MNombre Arres N ] Ano
!
No ha sido posibie La ¢ ol a e correspondencla en su apartado debido al
tamana o volims ler 2sta = ) yasar a la verl a a retiraria.
PRESENTE ESTA FORMA &t N TE N FEFECTUAR EL PAGO
‘Haga Duigir su Co-respondenca al Numero de su Apartado™

e D P : " =TT Y
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C""f'-',",""‘{ EMPRESA DE CORREQOS DE HONDURAS FORMA GO AP-006 \i
e E (HONDUCOR)
.............. i} AVISO DE CORRESPONDENCIA ACUMULADA
Nombre Arrendatario No. Apartado Ano

| MISMA. EN CASO DE NO SER RETIRADA O NO RECIBIR INFORMACION AL

| HEMOS ADVERTIDO EN ESTA FECHA UNA CANTIDAD DE CORRESPONDENCIA
ACUMULADA EN SU APARTADO POR MAS DE 30 DIAS, POR LO QUE SE LE
COMUNICA QUE DEBE PASAR A RECOGERLA EN UNPLAZO DE 5 DIAS A PARTIR
DE ESTE AVISO, O INFORMAR EN TRATAMIENTO QUE DEBE DARSELE A LA

RESPECTO SE PROCEDERA A DEVOLVERLA AL REMITENTE O ENVIARLA A
REZAGOS.

“Haga Dirigir su Correspondencia al Numero de su Apartado” |




