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ADUANAS

Administracion Aduanera de Honduras

HONDURAS

MEMORANDO ADUANAS - GNGTH - 3769 - 2022

PARA: Lic. José Miguel Ruiz Garcia
DE: Abg. Melvin

Gerente Nacio
FECHA: jueves 08 de diciembre del 2022

ASUNTO: Respuesta solicitud de informacién

A continuacion, se adjunta la informacién de las circulares emitidas por la Gerencia Nacional
de Gestion Talento Humano, correspondiente a noviembre del 2022, segun lo solicitado por
el Departamento de Transparencia y Anticorrupcion para el IAIP.

No. Departamento Fecha de : A 5o
" F 2 . Asunto de la Circular Dirigida a Observacion
Circular o Seccion envio
Jornada de salud mes de . ;
53 GNGTH 04/11/2022 . Instrucciones para el personal Ninguna
noviembre
54 GNGTH 08/11/2022 | Recordatorio de horario Instrucciones para el personal Ninguna
Diagndstico Institucional sobre . :
55 GNGTH 16/11/2022 P & . .. S Instrucciones para el personal Ninguna
Género, inclusion y diversidad.
Sin otro particular.
C: Archivo
C: Seccion de Planificacion y Desarrollo de Talento Humano.
C: MP/CU
"La presente informacién es de use exclusive, reservado y confidencial para saduancashonduras n , www.aduanas.gob.hn
la Administracion Aduanera de Honduras. se prohibe y sanciona su divulga
cion contorme al Régimen de la Carrera de los Funcionarios y Servidoresde la Centro Civico Gubernamental, Torre 1, Piso 3, 13,14 y 15, Boulevard
Administracion Aduanera de Honduras' Juan Pablo II, Tegucigaipa, M.D.C.,Honduras, C.A.
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Departamento de Transparencia y Anticorrupción
Resaltado


Adminssiracion Aduanera de Honduras

PARA:

FECHA:

ASUNTO:

HONDURAS
DISPOCISIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNGTH-053-2022

Funcionarios (as) y Servidores (as) de la Administracion
Aduanera de Honduras.

04 de noviembre de 2022.

Jornada de Salud mes de noviembre.

Con el objetivo de identificar y prevenir enfermedades entre los Funcionarios (as) y
Servidores (as) de la Administracion Aduanera de Honduras, la Clinica Médica en
apoyo del Instituto Hondurefio de Seguridad Social (IHSS), ha programado (4)
cuatro jornadas de salud que se llevaran a cabo del 07 al 10 de noviembre, en las
instalaciones del Centro Civico Gubernamental.

En virtud de lo anterior, se solicita a todo el personal tomar nota de las actividades
que se estaran desarrollando durante la semana, ya que se estara atendiendo por
orden de llegada.

Se detalla programa de jornada médica:

Actividad Encargado Fecha Hora  Cupos Requisitos Ubicacién
*Carné de vacunas
COVID-19 minimo
3 dosis.
. CCG, Torre
IHSS 7y8 7:30- 50 *Tarjeta de !
Brigada . ; 1, Piso 17,
odontolégi noviembre 11:00 cada Identidad. N
Gl S 2022 am dia *Previoala
. . comedor
evaluacion debera
realizar su rutina
de higiene dental.
7,8,9 de 7:30- 50 " Salon
T Presentar
T‘:r:i::vm IHSS noviembre 11:00 cada idantifieacion Aduana El
Bt 2022 am dia : Poy
nfotm s exclusivo, reservado v confidencial para Boduanagshanduras n ' @ www. odugnas.gob.hn
la Adrmirwstracon Aduanerq ge Honduras. se grohiDe y sanciona su divulga
i Regimen de ta Carrera de 1os Funcionanios y Servidores de la Centro Civico Gubernamental, Torre 1, Piso 3, 13,14 y 15, Boulevard

< 1on Aduar ¥ 2]

88 info@oduanas.gob.hin
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Adminstracion Aduanera de Honduras Wm

Actividad Encargado Fecha Hora  Cupos Requisitos Ubicacién
*Personas con CCG, Torre

Escuelad 130 malestar lumbar 1, Piso 17
St IHSS 10/11/2022  11:00 100 y ’ '

espalda musculary area de

a.m R
articular. comedor

*No periodo

menstrual.

*No tratamiento

vaginal.
Toma de IHSS 7:30- *No haber tenido Clinica
muestra de 10/11/2022 11:00 25 relaciones sexuales  Médica,
citologias a.m en ultimas 48 piso 14.

horas.

*Vestir ropa

comoda (de

preferencia falda o

vestido).

Sin otro particular.

piesente informa ne € use exclgsive. reservado y confidencial par s SocuonNgshongdwuwras n ' @ WAV oducnm.rmb nn
la Administracion Aduanuie ge Honduras, se prohibe y sanciona su divulga
el 1o 3l Hegimen de 1a Cartera Jde los Funcionarios vy Servidores de (a Centro Civico Cubernamental, Torre 1, Piso 3,13, 14 v 15, Boulevard
runiptracion Aduancta ae Honduras Juan Pabilo II, Tegucigalpa, M.D.C. . Honduras, C.A.
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HONDURAS
DISPOCISIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNGTH-054-2022

PARA: Servidores (as) de la AdmlnIMn Aduanera de Honduras.
Nivel Nacional 7 \

DE: Abg. N

FECHA:  martes 08 de noviembre de 2022, \

ASUNTO: Recordatorio de Horario.

A todos los Servidores (as) de la Administracion Aduanera de Honduras, se les
recuerda lo siguiente:

e Respetar los horarios laborales establecidos.

OFICINA HORARIO
Centro Civico Gubernamental. 7:30 a.m.-3:30 p.m.
Centro Corporativo Centroameérica. 8:00 a.m.-4:00 p.m.
Oficina Regional San Pedro Sula. 7:30 a.m.-3:30 p.m.
Laboratorio Aduanero 8:00 a.m.-4:00 p.m.
Archivo Aduanero 7:30 a.m.-3:30 p.m.
Aduanas a Nivel Nacional Depende de la operatividad de la Aduana.

o Se dispone de una hora de receso para tomar sus alimentos, entre (12:00 m)
del meridiano y (1:00 p.m.) pasado meridiano, no deberan salir antes de las
12:00 m. e ingresar a la Institucion después de la 1:00 p.m. En relacion con
las oficinas que brindan atencion directa al pablico, el jefe inmediato tendra
la obligacién de regular el receso de tal forma que no se interrumpa el servicio
al obligado tributario.

e Los pases de salida por asuntos personales y oficiales deberan ser
autorizados previamente por el jefe inmediato y la Gerencia Nacional de
Gestion Talento Humano, asi mismo, los pases oficiales, tienen que
presentarse acompanados de documentacion que acredite la asignacion a
realizar.

e Los reportes de ausencia deberan ser presentados de acuerdo con lo
establecido en Art. 72 reformado, del Régimen de Carrera de los

sentg informacion es de uso exclusivo, reservado v confidencial para Soduanashonduras n ' @ www.oduonas.gob.hn
la Adrministra yV Aduaneta de Honduras, se prohibe y sanciona su divuiga
y kegimen de 13 Carrera de los Funcionarios y Servidores de la Centro Civico Gubernamental, Torre 1, Piso 3,13, 14 y 15, Boulevard
<ion Aduanera de Hondufa Juan Pablo I, Tegucigalpa, M.D.C.,Honduras, C.A.
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ADUANAS

Funcionarios y Servidores de la Administracién Aduanera de Honduras, literal
f) parrafo segundo.

La responsabilidad del personal recae en cada uno de sus superiores; por lo que de
constatar incumplimiento se realizara el debido proceso disciplinario conforme al
“Régimen de Carrera de los Funcionarios y Servidores de la Administracion
Aduanera de Honduras”, quedando obligados a informar el incumplimiento a esta
Disposicion Administrativa.

Sin otro particular,

s presente Informacion es de uso exclusivo, reservado vy confidencial par Soduancshondwas n ' www, aduanas.gob.hn
la Admingstracion Aduaneta de Honduras. se prohibe y sanciona su divulga .
cion conforme s kegimen de 1a Carrera de los Funcionanios y Servidores de 13 Centro Civico Gubernamental, Torre 1, Piso 3, 13, 14 y 15, Boulevard
rministracion Aduaner a de Honduras Juan Pablo II, Tegucigalpa, M.D.C. Honduras, CA.
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Admirnistracion Aduanera de Honduras

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNGTH-055-2022

HONDURAS

PARA: Funcionarios (as), Servidores (as) de la Administracion
Aduanera de Honduras.
Nivel Naciogal

DE: Abg. Melvin Péjes

FECHA: 16 de noviembre de 2022.

ASUNTO:  Diagnéstico Institucional sobre Género, Inclusion y Diversidad.

Con el objetivo de proponer una ruta a seguir, para incorporar el enfoque de género y
diversidad en todas las instituciones del Estado; y cumpliendo el mandato de la Presidenta
Constitucional de la Republica, de defender todos los derechos de las personas, contenido
en Bicentenario Plan de Gobierno para Refundar a Honduras.

La Direccién de Género, Inclusién y Diversidad de la Secretaria de Planificacién Estratégica,
ha desarrollado un Diagnéstico Institucional sobre Género, Inclusion y Diversidad, el cual se
aplicard a todos los Funcionarios (as), Servidores (as) de la Administracién Aduanera de

Honduras.

En virtud de lo anterior, se les instruye realizar la encuesta virtual a mas tardar el viernes 18
de noviembre del 2022, a través del siguiente enlace de ingreso.

https://forms.gle/BK9EQzeijruk3A9D6.

Sin otro particular,
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