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Secretaria de Desarrollo Economico

Secretaria de Desarrollo Econémico - SDE

MPP-UDEM-01
Version 2022

. Manual de Procesos y Procedimientos

Introduccion

El Manual de Procesos y Procedimientos esta dirigido a todas las personas que, bajo cualquier modalidad, se
encuentren vinculadas a la Secretaria de Desarrollo Econémico y se constituye en un elemento de apoyo (til
para el cumplimiento de las responsabilidades asignadas, y para coadyuvar, juntamente con el Control Interno, en
[ la consecucion de las metas de desempefio y rentabilidad, asegurar la informacion y consolidar el cumplimiento

normativo.

Este documento describe los procesos administrativos, y expone en una secuencia ordenada las principales
operaciones o pasos que componen cada procedimiento, y la manera de realizarlo. Contiene, ademas, diagramas
= de flujo, que expresan graficamente la trayectoria de las distintas operaciones, e incluye las dependencias

administrativas que intervienen, precisando sus responsabilidades y la participacion de cada cual.

Sus contenidos aprobados, deben ser de cumplimiento obligatorio para todo el personal profesional, técnico o

administrativo actuante. La inobservancia de lo establecido implicara responsabilidad personal y profesional
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Secretaria de Desarrollo Economico

Antecedentes de Ley

De acuerdo con el Articulo 39 del Decreto Ejecutivo No. PCM-008-97 referente al Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Competencia del Poder Ejecutivo, establece que, la Unidad de Modernizacion coordina las
acciones orientadas a disefiar, ejecutar y evaluar medidas de reforma institucional, dando seguimiento a su

gjecucion, de acuerdo con los programas de la Secretaria de Estado.
Marco Juridico

Constitucion de la Republica de Honduras, (Decreto No. 131-82) del 11 de enero de 1982.
Ley General de la Administracion Pablica, (Decreto No. 146-86) del 29 de noviembre de 1986.
Ley Procedimiento Administrativo, (Decreto No. 152-87) del 1 de diciembre de 1987.

Decreto Ejecutivo No. PCM-0087, contentivo del Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y

i -

Competencia del Poder Ejecutivo.
5. Acuerdo 054-2021 de fecha 22 de febrero de 2021, contentivo del Reglamento Interno Servidor

Plblico de la Secretaria de Estado en el Despacho de Desarrollo Econémico.

Objetivo del Manual

El presente Manual de Procesos tiene como objetivo principal fortalecer los mecanismos de sensibilizacion, que se
despliegan y solidifican para brindar fortalecimiento al Sistema de Control Intemo. Los Procesos que se dan a
conocer, cuentan con la estructura, base conceptual y vision en conjunto, de las actividades misionales y de soporte
de la Secretaria de Desarrollo Econémico, con el fin de dotar a la misma Entidad, de una herramienta de trabajo

que contribuya al cumplimiento eficaz y eficiente de la mision y metas esenciales, contempladas en el Plan

Estratégico.

Asi mismo, se busca que exista un documento completo y actualizado de consulta, que establezca un método
estandar para ejecutar el trabajo de las dependencias, debido a las necesidades que se deriven de la realizacion

de las actividades de la Secretaria de Desarrollo Econémico.
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Justificacion del Manual

Es importante sefialar que los manuales de procedimientos son la base del sistema de calidad y del mejoramiento
continuo de la eficiencia y la eficacia, poniendo de manifiesto que no bastan las normas, sino, que, ademas, es
imprescindible el cambio de actitud en el conjunto de los trabajadores, en materia no solo, de hacer las cosas bien,
sino dentro de las practicas definidas en la organizacion.

El manual de procesos es una herramienta que permite a la Institucion, integrar una serie de acciones encaminadas
a agilizar el trabajo de la administracion, y mejorar la calidad del servicio, comprometiéndose con la busqueda de
alternativas que mejoren la satisfaccion de los usuarios.

Estructura Organizativa
Unidad de Modernizacion

Secretario de

Estado l
J

Director de la
Unidad ‘

Oficial de
Modernizacion

*Estructura real en el afo 2022

Funciones
Con base en lo establecido en el Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Competencias del Poder

Ejecutivo, Decreto Ejecutivo PCM 008-97, en el Articulo 39 que menciona lo siguiente:

Pégina4
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Secretaria de Desarrollo Econémico

Articulo 39.-La unidad de modemizacion coordina las acciones orientadas a disefiar, ejecutar y evaluar medidas
de reforma institucional, dando seguimiento a su ejecucion, de acuerdo con los programas de la Secretaria de
Estado.

Simbologia Utilizada

Simbolo Descripcion

-Indicador de inicié de un procedimiento.
-Indicador de Terminar el proceso.

Forma utilizada en un Diagrama de Flujo para representar una
tarea o actividad.

Forma utilizada en un Diagrama de Flujo para representar una
actividad predefinida expresada en otro Diagrama.

Forma utilizada en un Diagrama de Flujo para representar una
actividad de decision o de conmutacion.

Conector dentro de la misma pagina.

Documento. Representa la informacion escrita pertinente al
proceso.

Conector fuera de la pagina.

Forma utilizada en un Diagrama de Flujo para representar una
v actividad combinada.

Direccién de flujo o linea de unién. Conecta los simbolos
— T sefalando el orden en que se deben realizar |as distintas
l actividades.
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Terminologia Por Utilizar

Asesor de las Oficinas Nacional de Desarrollo Integral del Control Interno (ONADICI):
persona delegada por ONADICI, para acompanar en los temas de control interno de la SDE
Autoridades de SDE: Secretario de Estado, Viceministros

ONADICI: Oficina Nacional de Desarrollo Integral de Control Interno

SDE: Secretaria de Desarrollo Econémico

MPP: Manual de Procesos y Procedimientos

UM: Unidad de Moderizacion

JUM: Jefe de Unidad de Modernizacion

OM: Oficial de Modernizacion

UPEG: Unidad de Planeamiento y Evaluacion de Gestion

DIRECCIONES: Auditoria Interna, Secretaria General, Regional de San Pedro Sula, Unidad de
Transparencia, Unidad de Comunicaciones, Unidad de Planificacion, Direccion Legal, Direccion
de Proteccion al Consumidor, Direccion de Sectores Productivos, Direccion General Tramites
Empresariales, Unidad Promocion de Inversion y Exportaciones, Unidad de preinversion, Unidad
de Competitividad, Sub-Gerencia de Presupuesto, Sub-Gerencia de Recursos Humanos, Sub-
Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales, Unidad de Informatica, Sistema
Nacional de la Calidad, Direccion General de Integracion Econémica y Politica Comercial,

Direccion General de Negociacion de Tratados y Politica Comercial.
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Secretaria de Desarrollo Economico

Manual de Procesos y Procedimientos

= Unidad de Modernizacion

1.- (UNO) Procedimiento para la Coordinacién y elaboracion ol

de los Manuales de Procesos y Procedimientos Institucional

Procedimiento para la Coordinacion y elaboracion de los Manuales de
Procesos y Procedimientos Institucional

Proposito

Realizar analisis y propuestas de mejoras de los procesos y procedimientos, haciendo uso de las herramientas
— técnicas necesarias para mejorar la eficiencia los mismos y optimizar los recursos con que cuenta esta Secretaria

de Estado.

Alcance

Todas las dependencias de la Secretaria de Desarrollo Econémico, dando prioridad aquellos procesos que inicien

con una solicitud realizada por un ciudadano o que sean de gran impacto en la poblacion.

Personal que Interviene

1. Autoridades de la Secretaria de Desarrollo Economico
2. Secretario General, Directores de todas las Direcciones, Gerente Administrativo y jefes de Unidad

3. Asesor de las Oficinas Nacional de Desarrollo Integral del Control Interno (ONADICI)
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Qecrelaria de Desarrollo Econémico

Descripcion del Proceso:

Secuencia de etapas

1. Elaboracion de la
programacion para la
elaboracion de los

Manuales de Procesos y

Procedimientos
2. Coordinar
Capacitacién de

Manuales de Procesos y
Procedimientos

3. Presentar el plan de

trabajo

Actividad/Procedimiento

1.1 Coordinar reunion con el asesor de
la Oficina Nacional de Desarrollo
Integral de Control Interno (ONADICI)

1.2 Elaborar el Cronograma y Plan de
Trabajo para determinar fechas de
reuniones y entregas de avances.

2.1 Coordinar con la Oficina Nacional
de Desarrollo Integral de Control
Interno (ONADICI) la capacitacion para
2.2 Elaborar convocatoria al personal
responsable (enlaces) informando dia,

hora y fecha de la capacitacion

2.3 Coordinar lugar o medio por el que

se realizara |a capacitacion

3.1 Convocar y presentar al personal el
enlace para un plan de trabajo, y
brindarles  la informacion sobre el

formato y  lineamientos  para
del

Procesos y

actualizacion o  elaboracion
Manuales de

Procedimientos (MPP)

3.2 Enviar correo electronico con
archivos adjuntos de los formatos

establecidos.

4.1 Recibir los Manuales de procesos
y procedimientos (MPP) para revision,

en cumplimiento con las fechas de

Responsable | Tiempo

MNntima
Asesor
de ONADICI

2 dias

Director
UDEM/SDE

Asesor de
ONADICI

3 dias

Director
UDEM/SDE

Director UDEM = 3 dias

| Oficial | de

Modernizacion

4 semanas

Tiempo Estimado

3 dias

5 dias

4 dias

5 semanas

Manual de Procesos y Procedimientos Unidad de Modernizacion
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4, Revision de los

Manuales de Procesos y
Procedimientos

5. Validacion de los
Manual de Procesos y
Procedimiento MPP

7.1 Recepcion del Manual de Procesos

7. Recepcion para Firma
de Validacion de la
maxima autoridad

8. Remision de Oficina
Nacional de Desarrollo
Integral  del  Control
Interno ONADICI

9. Socializacion de los
Manuales de Procesos y
Procedimientos (MPP)

4.2 Revisar y analizar con objetividad la
comprension y los antecedentes en
base a Ley de cada uno de los

procesos y procedimientos
modificados.
43 Si no existen observaciones

relevantes se procede a estandarizar y
almacenar en carpeta ordenada.

4 4 Si existen observaciones relevantes
se devuelve el Manual de Procesos y
Procedimientos (MPP) a las
dependencias correspondientes para
que consideren |as recomendaciones

5.1 Firma / validacion de los Manual de

Procesos y Procedimientos (MPP) por

5.2 Guardar Ultima revision y validacion
técnica (formato, orden y
comprension).

y Procedimientos (MPP) ya firmado
correspondientemente por el

7.2 Remision al Secretaria de Estado
para su Firma y Validacion Final.

8.1 Recepcion de los MPP validados
por el Secretaria de Estado.

8.2 Escanear MPP con la hoja de
validacion

8.3 Elaborar archivo electrénico
conteniendo en formato PDF los
Manuales de Procesos y
Procedimientos (MPP) actualizados y
validados

8.4 Remision a la Oficina Nacional de
Desarrollo Integral del Control Interno
(ONADICI) mediante Oficio

9.1 Entrega oficial en fisico y digital de

cada Manual de Proceso vy
Procedimientos (MPP) a su
director/iefe correspondiente.

9.2 Monitorear que la socializacion se
lleve a cabo con todo el personal de las
diferentes direcciones o unidades de la
Secretaria

FIN DEL PROCESO

Todas las
Direcciones
que elaboraron

los MPP

Director de
Modermnizacion

Secretario de
Estado

Director de
Modemizacion

Director y
Oficial de
Modernizacion

Total, de
Tiempo

(este tiempo

dependera
del tiempo
que asignen
las
Direcciones
para esta
actividad)
3 dias 4 dias
5 dias 6 dias
1 dia 1 dia
3 dias 5 dias
1 mes 20 2 O}
, meses p
dias B
&
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Flujograma para el procedimiento para la Coordinacion y elaboracion de los Manuales de

Procesos y Procedimientos Institucional

on para de M

para la Coordi

ONADICI UNIDAD DE MODERNIZACION

e

Funcracion o0 b programscon
B b e atonon e by
Mirnped 4o Proceios

Frovadrmasity

DIRECCIONES SDE

Remmon a

SECRETARIO DE ESTADO

Vaiigacon o8
I maxima.

Autondad
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Documentos de Referencia:

Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procesos y Procedimientos (MPP) - Oficina Nacional de
Desarrollo Integral del Control Interno ONADICI

Observaciones o recomendaciones de otras instancias

Base Legal:

Circular enviada por la de Oficina Nacional de Desarrollo Integral del Control Interno (ONADICI)

Ley de transparencia y acceso a la informacion

Manual de Procesos y Procedimientos Unidad de Modernizacion ~ MPP-UDEM- Version 2022
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Manual de Procesos y Procedimientos
Unidad de Modernizacion

e 5 MPP-UDEM -01
2.- (DOS) Procedimiento para coordinar la Version 2022

elaboracion de Matrices de Riesgo

2.Procedimiento para coordinar la elaboracion de Matrices de Riesgo

Propésito:

Realizar analisis de riesgos e implementar actividades de control pertinentes para asegurar el logro de
objetivos.

Alcance:

Todas las dependencias de la Secretaria de Desarrollo Economico

Personal que Interviene:

Autoridad de la Secretaria de Desarrollo Econémico
Secretario General, Directores Generales, Gerente Administrativo y jefes

Asesor de Oficina Nacional de Desarrollo Integral del Control Interno (ONADICI)
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Descripcion del Proceso:

Secuencia it s Tiempo Tiempo
de etapas Actividad/Procedimiento Responsable Optimo Estimado
1.Lineamien 1.1 Coordinar reunion con el asesor de

tos  sobre ONADICI para revisar las instrucciones 2 dias 2 dias
re{/[atnces de correspondientes a Matrices de riesgo. Asesor de ONADICI

iesgo

1.2 Elaboracion de Cronograma y Plan de
Trabajo para determinar fechas de reuniones  pjrector

y entregas de avances.
de Modernizacion

% 21 Recepcionar la invitacion segin , )
Programar  calendario de ONADICI para realzar la o ovane 4908 Od@
n  Matrices capacitacion al personal responsable
de Riesgo (enlaces) para la elaboracion de Matrices de

e Director

2.2 Elaboracion de convocatoria al personal ~ de Modemizacion

responsable (enlaces) informando dia, hora

y fecha de la capacitacion.
%euniones 31 Convocar De acuerdo con el
i cronograma y plan de trabajo a Reuniones Director 3 6 dias
personal al personal responsable (enlace) para

responsable brindarles informacién  sobre el formatoy ~ de Modernizacion ~ dias
lineamientos para la elaboracion de

Matrices de Riesgo.
3.2 Enviar correo electrénico con archivo
ﬁ.EIaggracilgs Directores, jefes de
h 41 Elaborar las matrices de riesgo : .
d . :
h"jstgge s e correspondiente al periodo que se esta I nidexles de la 10 Hdw
trabajando Secretaria de dias
Desarrollo
ss 51 Dar cumplmiento a las fechas  Oficial Unidad
5. Revision de ) : y
Malices  de establecidas y plan de trabajo se reciben [as 4 Modemizacion 5 dias 7 dias
. Matrices de Riesgo. Deoctordel
Riesgo 52 Se revisa y analiza, si no existen Tgersea
observaciones Unidad de

relevantes se procede a estandarizar Y Modemizacion
almacenar en carpeta ordenada.

Manual de Procesos y Procedimientos Unidad de Modemizacion ~ MPP-UDEM- Version 2022
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6.Impresion de
Matrices  de
Riesgo

7.Remision
de Manuales
a ONADICI

6.1 Recepcion de las diferentes dependencias
los cambios y modificaciones.

6.2 Ultima revision, validacion técnica
(formato, orden y comprension) e
Impresion de Matrices de Riesgo.

7.1 Elaborar archivo electronico conteniendo
en formato PDF las Matrices de Riesgo
actualizados.

7.2 Remision de matrices a Oficina Nacional
de Desarrollo Integral del Control Interno
(ONADICI)

FIN DEL PROCESO

1dia 3 dias
Directores SDE
Director  de 1 dia 1 dia
Modernizacion
TOTAL,
DE TIEMPO 26 DIAS 45 DIAS

Flujograma del proceso para elaboracién de Matrices de Riesgo
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== Q|
|
2 | 3
v |
T | WS
"
t| | Undamentes whe |
2 T Msoces e ege
H
s | N ——
b
3|
€ Programar capactaonn
Q Matrces de Bscn )
[ L I
g 1
3 | 1 Eisboracon de i Matnees
\ —
i
3| i
W | =y —
3: | Remenoe
I | wances oe hesgo |
E a4 | —
i | } | iP«-.wuw-w |
| ,__L | -:wmpn:rw:
g Netiin s [ Wirces de neigo
v DHADC s
L
‘g" "
I J
LR
— £l
:E [
;
-9
= N

Manual de Procesos y Procedimientos Unidad de Modernizacion

MPP-UDEM- Version 2022

I"dgina14




Secretaria de Desarrollo Economico

Documentos de Referencia:

Guias de Implementacion de Control Interno — Oficina Nacional de Desarrollo Integral del Control Interno
(ONADICI)

Base Legal:

Circular de la Oficina Nacional de Desarrollo Integral del Control Interno (ONADICI)
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P;igine\l 5




Secretaria de Desarrollo Economico

Manual de Procesos y Procedimientos

Unidad de Modernizacion

MPP-UDEM -01

3.- (Tres) Procedimiento para coordinar la actualizacion de Version 2022

informacion en la pagina Web Institucional

3.Procedimiento para coordinar la actualizacion de informacion en la

Propésito:

pagina Web Institucional

Realizar analisis de riesgos e implementar actividades de control pertinentes para asegurar el logro de

objetivos.

Alcance:

Todas las dependencias de la Secretaria de Desarrollo Economico (SDE)

Personal que Interviene:

1.- Directores y jefes de las Unidades de la Secretaria de Desarrollo Econémico (SDE)
2.- Jefe de la Unidad de Informatica

Descripcion del Proceso:

actualizar en la pagina web, y quede ser
de conocimiento de la ciudadania, con
la autorizacion de la maxima autoridad

1.2 Revisar que la informacion enviada
por las Direcciones sea clara y facil de
entender para los ciudadanos

Sec:t:r:;isa de Actividad/Procedimiento Responsable | Tiempo Optimo Tiempo Estimado
1.Solicitud de 1.1 Solicitar a las Direcciones, la | Director de
informacion informacién que se necesita cargar o | Modernizacion 1dia 1dia

P-éginnl6
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Secretaria de Desarrollo Economico

2. Remitir la 2.1 Remitir la informacién, clasificando
informacién a la la misma de acuerdo con los apartados 1 dia 1 dia %2
Unidad de que estan creados en la pagina web
informatica Institucional
3. Verificacion de
la actualizacion 3.1 Verificar que se haya realizado la Director de 1 hora 2 hora
de la informacion | carga o actualizacion de la informacion | Modernizacion

) 3 dias
FIN DEL TOTAL, DE TIEMPO 2 dias, 1 hora
PROCESO

Manual de Procesos y Procedimientos Unidad de Modernizacion

MPP-UDEM- Version 2022
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Secretaria de Desarrollo Economico

Flujograma para la coordinacion de la actualizacion de informacion en la pagina Web

Institucional

UNIDAD DE MODERNIZACION DIRECCIONES SDE - UNIDAD DE INFORMATICA

9

Solicitar a las Direcciones,
la informacion que se
necesita cargar o actualizar
en la pagina web

Direcciones remiten
informacion para
publicar

mformacian
ehviada pot las
Direcoiones

6n de la informacion en la pagina web

Institucional

i
|
]
|
]
[
I
Revision de la |
1
1
H
|
|

j Remitir la informacion a la
'l Unidad de informatica
1
: ‘
I
I
l ! .

|
Verificacion de la actualizavon de |
la informacion ¥

=

1zaci

=

3. Procedimiento para la actual

Base Legal:

Ley de Transparencia y acceso a la Informacion

Manual de Procesos y Procedimientos Unidad de Modernizacion ~ MPP-UDEM- Version 2022
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Secretaria de Desarrollo Economico

Manual de Procesos y Procedimientos

Unidad de Modernizacion

4.- (cuatro) Procedimiento para levantamiento de MPP.LIDEM-01
Version 2022

tramites que se realizan en las Direcciones de la

Secretaria de Desarrollo Economico

4.Procedimiento para levantamiento de tramites que se realizan en las
- Direcciones de la Secretaria de Desarrollo Econdmico

Propésito:

Actualizar los tramites que se realizan en la Secretaria de Desarrollo, para conocimiento de los ciudadanos

~— Alcance:

Todas las dependencias de la Secretaria de Desarrollo Economico

Personal que Interviene:

Directores de Direcciones Generales y jefes de la Secretaria de Desarrollo Econémico

Encargado del portal de Unidad de Transparencia

Descripcion del Proceso:

N Secuencia de Actividad/Procedimiento | Responsable Tiempo Tiempo
g ad Optimo Estimado
1. Solicitar a las | 1.1 Solicitar el Direcciones 1dia 2 dias
Direcciones el inventario de framites | SDE
inventario de

Manual de Procesos y Procedimientos Unidad de Modemizacion ~ MPP-UDEM- Version 2022
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tramites y Y procesos que se
procesos realizan en la SDE
2. Revision de | 2.1 Revisar el Directora de 4 dias 6 dias
los procesos 0 | inventario de tramites | Modemizacion
tramites enviados por las
Direcciones
2.2 Unificar todos los
documentos enviados
por las Direcciones
3. Crear un 3.1 Crear un archivo Directora de 6 dias 8 dias
archivo digital digital, con todos los Modemizacion
con todos los tramites y procesos
tramites que se realizan en la
Institucion
4. Emitir un 4.1 Elaborar un boletin | Directora de 3 dias 5 dias
boletin con todos los tramites | Modemizacion

que se realizanen la
Secretaria de
Desarrollo Econémico

(SDE)

Fin el proces(
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Flujograma para para levantamiento de tramites que se realizan en las Direcciones de la Secretaria

de Desarrollo Economico

UNIDAD DE MODERNIZACION

Solicitar a las Direcciones
el inventario de tramites y
procesos

DIRECCIONES SDE

\/

Direcciones remiten
Informacion

J

c

Revision de la
informacion enviada por
las Direcciones

Flaboracion de un boletin con los
tramites que se realizan er la SDE

que se realizan en las Direcc

4. Procedimiento para el levantamiento para levantamiento de tramites
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Manual de Procesos y Procedimientos

Unidad de Modernizacion
MPP-UDEM -01

5.- (Cinco) Procedimiento la elaboracion de informes Version 2022

Institucional de expedientes

5. Procedimiento para la elaboracion de informe Institucional de
expedientes

Proposito:

Elaborar, disefiar y presentar propuestas de la frazabilidad de expedientes que se reciben en la Secretaria de

Desarrollo Economico.

Alcance:

Todas las dependencias de la Secretaria de Desarrolio Econdmico

Personal que Interviene:

Directores Generales y jefes de la Secretaria de Desarrollo Econémico

Descripcion del Proceso:

Secuencia de Actividad/Procedimiento Responsable Tiempo Tiempo
pe Optimo Estimado
1. Generar 1.1 Elaborar informe en | Director de la Unidad de 1 hora 2 horas
reporte en Excel, con los datos que | Modemizacion
Qlikview se desea presentar

(Ciudad, proceso y

tramite)
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2. Elaborar 2.1 Elaborar graficas, y | Director de la Unidad de 1 hora 2 horas
informe de tablas dinamicas que Modernizacion
trazabilidad de | proyecten la situacion
expedientes actual de los
expedientes que se
encuentran en
responsabilidad de las
Direcciones
involucradas
3. Enviar 3.1 Enviar informe Director de Modernizacion | 1 hora 2 horas
informe de generado a las
expedientes a | Direcciones para que
las remitan sus
Direcciones observaciones
involucradas | 3.2 De no recibir
observaciones pasa a la
etapa No.4
3.3 De recibir
observaciones por parte
de las Direcciones, se
revisa en conjunto y se
corrige si fuera el caso,
y luego pasa a la etapa
No. 4
4. Envio de 4.1 Remitir el informe a | Director de la Unidad de 1 hora 2 hora
informe alas | las méximas autoridades | Modemnizacion
maximas para su conocimiento y
autoridades para la toma de
de la SDE decisiones que
corresponda

Fin | Drocesc

Manual de Procesos y Procedimientos Unidad de Modernizacion

MPP-UDEM- Version 2022

Pagina 23



Secretaria de Desarrollo Econdmico

Flujograma para la elaboracion de informe Institucional de expedientes

UNIDAD DE MODERNIZACION DIRECCIONES SDE AUTORIDADES SDE

Generar de reporte en
Qlikview

Elaborar informe de
trazabilidad de
expedientes

Enviar informe de "
expedientes a las g
Direcciones

Direcciones revisan
informe de

trazabilidad de
expedientes

NO

sl

Revision en
conjunto y de ser
necesario se corrige

Esta Cormecto?

Remitir informe a
las Autoridades
de SDE

5.- (Cinco) Procedimiento la elaboracién de informe Institucional de expedientes
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ANEXOS
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Secretaria de Desarrollo Econdmico

ANEXO 1.-Circular ONADICI

CIRCULAR ONADICI No. 001-2022

MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA DE LAS INSTITUCIONES CENTRALIZADAS,
DESCENTRALIZADAS, AUTONOMAS Y DESCONCENTRADAS DEL PODER EJECUTIVO

L a Secratania fa Transpateresa y Lucha Contea g Conupiadr (STLCCT a havés de b Cfuana Ne
Intagrar onl Contml interra JOMADICH), dando corgbmiecto s ta Mo foy el Pressugusssio
¢ B gresos de s R s y s Dispos 242 Decreto Epougo
PCI-26-2007 aftitidos 2345 numer acude 17 aumeraas t y PR PaOaTIAE Y
apacasie s ONADIC! an uss de sis t ol @ v il conitrol intarnd &0
b retituaones fal Bstadd y contome A 1a nueva estruciora s L g Presdenta
de 15 ReQudhcs Ins Xicear s Castro Saimienls s ONADICE pard ol #jercicn de 72 woleily 3 lys

ciabtiasones pothicas o CUMPLINIENTO DE LAS OBLIGACIONES ssjiienton:

A e Desarroln
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AL COMITE DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL [COCOIN)
1 L& Mavma Avtarsdad Bpscitara [MAL ) covra bl adnimistaldire y respoosabes ool oorfiol eilerms en i
debe suscnl la Puliics g Contral ittemo y coordimar con la CHNADIC 1a fecha o
de sncnpatn Esta Poiilics de Contrd Intemo nstiuoounsl som
asHLCON e s rmses te jubio sto dos mii vein
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.

Z L& Maama Avtorddad Eaacutiva IMAE ) ceater nombeir los pefes de srea gue oootoormanan e Cormete de Coctro
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3. Flabarar y peesartar gi gdan o3 abago aoasl dol TOCOIN y wnibing @ a DNADICT a nds Laids « ginco (5] de
1 i
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no (31) de t il
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ANEXO 2.-Qlikview
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Validacion
El presente Manual de Procesos y Procedimientos entra en vigor a partir de esta validacion, siendo responsable la
Unidad de Modernizacion.

IIP

on Econodmica y Comercio Exterior

Subsecre

Tegucigj;lpa M.D.C. 2022
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Tegucigalpa M.D.C; 14 de julio de 2022 545-CNA-2022

Secretario de Estado en el
Despacho de Desarrollo Econdmico
Pedro José Barquero

Su despacho

Honorable senor Secretario de Estado:

En seguimiento a los esfuerzos colaborativos que el Consejo Nacional
Anticorrupcion (CNA) estd realizando con la Secretaria de Desarrollo Econémico
(SDE) y al amparo de nuestra mision de conftribuir al fortalecimiento de la gestion
publica; nos dimos a la tarea de andlizar transversalmente con base en los
principios de transparencia, eficacia, publicidad y anticorrupcidon los manuales
internos de procesos y procedimientos de la SDE, con el afan de contribuir en la
implementacién de estédndares estrechamente ligados a medidas preventivas
para el mejoramiento y adopcién de buenas practicas.

Dicho ejercicio de veeduria nos ha permitido identificar oportunidades de mejora
o puntos a corregir en la estructuracion de las disposiciones fijadas en los manuales
que coadyuvardn al fortalecimiento institucional, mismas que, han sido plasmadas
en el Informe técnico de veeduria «Observacion y andlisis @ manuales intemos de
procesos y procedimientos de la Secretaria de Estado en el Despacho de Desarrollo
Econdémico (SDE)».

Por lo que, mediante esta comunicacion tengo a bien remitirle el informe en
mencion, a fin de que puedan ser fomadas en consideracion las observaciones y
recomendaciones, contfribuyendo de esta forma a reducir la discrecionalidad en
la SDE al generar una reglamentacién interna mas exacta metodolégicamente.

Sin otro particular, reciba las muestras de mi consideracion y estima.
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Abg. Gabriela Cusiellunos
Directora Ejecutiva




