ALCALDIA MUNICIPAL
SAN ANTONIO DE FLORES, CHOLUTECA
PERIODO 2018-2022

SECRETARIA MUNICIPAL
PROCEDIMIENTO PARA CERTIFICACIONES

I. PRESENTARSE A LA OFICINA DE LA SECRETARIA MUNICIPAL.

2. SOLICITAR EL SERVICIO DE CERTIFICACIONES Y ESPECIFICAR PARA
QUE LA NECESITA.

3. ELABORACION DE LA CERTIFICACION DE MANERA INTEGRA COMO
ESTA EN LOS LIBROS MUNICIPALES,

4. FIRMAR.
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PROCEDIMIENTO PARA LA CELEBRACION DE MATRIMONIO

** Los contrayentes deberan presentarse al departamento de Secretaria
Municipal, para solicitar los requisitos para contraer matrimonio civil.

% LaSecretaria Municipal a una vez entregados los requisitos les explica
el procedimiento a sequir:

1. Presentar toda la documentacion solicitada por Ila
municipalidad con 15 dias de anticipacion, estableciendo el
lugar, el dia y la hora donde se realizara el matrimonio civil.

2. Una vez transcurridos los 15 dias habiles los contrayentes
deberan cancelar en el departamento de Tesoreria la cantidad

estipulada segiin aprobado en el Plan de Arbitrios ( si es dentro
del termino municipal, fuera del termino municipal).

3. Presentar el recibo de cancelacion previo al matrimonio, a la
Secretaria Municipal, misma que notifica al Sefior Alcalde que
ya se puede proceder a |a realizacion del matrimonio civil.

Secretaria Municipal

27?«59'«,.& For Un “San Antonio de Tlores W'

Scanned with CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

ALCALDIA MUNICIPAL N

= ___SAN ANTONIO DE FLORES, CHOLUTECA ="~
ﬁ—'—‘—_hiﬁi—._—_—u_

)

PROCEDIMIENTQ PARA EXTENDER DOMINIO PLENO

** El solicitante(s) se presenta al departamento de secretaria a solicitar los

requisitos.

** Una vez el solicitante obteniendo toda la documentacion solicitada por la

municipalidad, procede a presentarse al departamento de secretaria.

« La secretaria municipal realiza la revision de la documentacion presentada y
procede a realizar si el solicitante tiene inscrito su propiedad, verificacion que
se realiza en el Departamento de Catastro y en el departamento de Control
Tributario a verificar si esta solvente del pago de los impuestos tasas y
Servicios municipales.

* Una vez realizado todo el tramite correspondiente la secretaria Municipal le
comunica al solicitante que dicha solicitud tiene que ser presentada en sesion
de corporacion Municipal que se realizan a los 15 dias de cada mes, donde
es sometida a su aprobacion, de no haber ningln inconveniente legal con la
documentacion presentada, los Miembros de la Corporacion Municipal
autorizan al Sefior Alcalde a que realice el tramite correspondiente.

El Sefior Alcalde Municipal autoriza a la Secretaria (o) Municipal a que

notifique al solicitante que se presente a las instalaciones de la municipalidad,

al Departamento de Catastro quien realizara las medidas en el lugar donde
esta ubicada la propiedad.

** El solicitante Cancelara la cantidad de L. 500.00 en el Departamento de
Tesoreria Municipal y si son mas de 1 manzana cancelara ese mismo valor
por cada manzana.

** A una vez realizada la medicion por el personal de Catastro, procede la
encargada a realizar el evalu6 (area total de la propiedad, valor catastral,
valor a pagar del dominio pleno) mediante el sistema ARGI. realizando |a
entrega de toda la documentacion (constancia catastral, croquis, valor a
pagar del dominio pleno) al departamento de secretaria.

* Seguidamente la secretaria Municipal notifica al solicitante que la
documentacion ya esta lista para ser aprobada, en la proxima sesion de

corporacion municipal, detallando como quedara el documento ya aprobado,

con su valor catastral, su area y el valor a pagar por el dominio pleno.

« En sesion de corporacion municipal la secretaria municipal da lectura al

dominio pleno, mismo que ampliamente analizado y discutido por los

miembros de Corporacion Municipal, quienes de comiin acuerdo le dan su
aprobacion.
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** La Secretaria Municipal notifica al solicitante que el dominio pleno ya esta
aprobado y que se presente al Departamento de Tesoreria a realizar el pago
correspondiente, presentando el recibo de pago a la Secretaria y proceder a
la entrega del documento.

Hasel del.@4rmén Zelaya Lopez o
retaria Municipal
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PROCEDIMIENTO PARA EXTENDER CONSTANCIA DE VENCIDAD

< Para solicitar una constancia de vecindad el ciudadano tiene que tener cOmo

minimo 5 afios de residir en el Municipio | ~
< Seguidamente se presenta al departamento de secretaria a facilitar sus datos

personales. o .

& Procediendo la secretaria(o) Municipal a realizar la verificacion s| 9I solicitante
esta solvente del pago de los impuestos, tasas y Servicios mumcupales.

< y una vez realizada la verificacion el secretario municipal autoriza al .tesore'ro
municipal a que le realice el cobro de L.100.00 valor de la constancia segun
aprobado en el Plan de Arbitrios. o

% El solicitante presenta el recibo de pago al departamento de secretana, quien
procede a la elaboracion de la constancia de vecindad, dando fe de la misma
firmada y sellada por el Sefior alcalde Municipal.

Secretarid Municipal
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