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1. OBJETIVOS DEL PROTOCOLO:

e Identificar estudiantes con vocacion agricola en los departamentos
seleccionados del pais, realizando un proceso de admision que indique si
el estudiante debe o no ingresar al centro educativo.

e Construir base de datos para identificar estudiantes que han culminado
el tercer ciclo de educacion basica, para el proceso lectivo 2023.

e Fortalecer la formacion técnica agricola del nivel de Educacion Media
de Honduras y de la educacion No formal de las ciencias agricolas.
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Sistema de Centros de

Innovacion Tecnologica y Agricola (SCITA)

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES PARA EL PROCESO DE ADMISION

2.1.FASE I: PROCESO DE EVALUACION DEL ASPIRANTE AL (BTP-IPA)

Esta fase comprende la descripcion, sistematizacion y aplicacion de los procedimientos a
realizarse para la admision de los aspirantes en el centro educativo. Motivo por el cual resulta
imprescindible presentar en este apartado, los requisitos y los documentos de admision, el
periodo para la recepcion de documentos, actualizacion de la base de datos, realizacion de
las evaluaciones (examenes vocacionales) y las entrevistas pertinentes para definir si el
aspirante es aceptado o no al centro educativo. Con ello pasara a definirse un listado con los
150 estudiantes calificados para el Bachillerato Técnico Profesional de Innovacion en
Investigacion y Produccion Agricola 2023. Por ello necesitamos conocer y definir que

requisitos se deben tomar en cuenta para realizar el proceso de admisiones 2023.

2.2.2. REQUISITOS DE ADMISION

Para el proceso de admision al centro educativo SCITA, el aspirante debe cumplir con los
siguientes requisitos:

- Indice académico: Se requiere del aspirante contar el minimo de 80% de indice en noveno
grado.

- Entrevista de admisiones y exadmenes vocacionales: El aspirante debe contar con
aptitudes, actitudes e intereses orientadas al desarrollo de las ciencias agricolas.

- Edad: Se requiere que el aspirante tenga edad entre 14-17 aos.
- Ficha de ingreso digital para aspirantes SCITA: a los aspirantes interesados a ingresar a

(BTP-IPA) SCITA se le solicitara llenar de manera digital o en papel una ficha de solicitud
de ingreso al programa.

- Localizacion: Se visitardn los municipios asignados de cada departamento de Honduras,
donde se le dara prioridad a los estudiantes que viven en la zona rural de los municipios.
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. - Estudio socioeconémico: Comunicacion con los
centros educativos para informacion requerida del estado econdomico actual del estudiante.

- Documentacion de admision: firmado por ambas partes, tutor y SCITA.

- Aprobar las evaluaciones pertinentes: exdmenes vocacionales
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2.3.2. Tabla de actividades FASE I:

Actividad

Descripcion

Responsable

Programar exdmenes de admision

Unidad de admisiones

Recepcion de documentos

e Partida de nacimiento (verificar la edad
del niiio de 14 a 17 afos)

e [Llenado de Ficha de admisiones, realizado
por la asistente de admisiones.

e Entrevista de admisiones llenada por la
asistente de admisiones.

e Estudio Socioeconémico por parte de la
asistente de admisiones.

e Nota de admisiones (realizacion de nota
indicando que fue admitido en la
institucion, enviadas al WhatsApp del

padre de familia).

Unidad de admisiones

Evaluaciones

Test  vocacionales: se realizaran 4
evaluaciones, estas son:

e -Instrumento vocacional SDS

Unidad de consejeria
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e -Inventario de intereses vocacionales

e -Test de habilidad mental de Barsit

e -Cuestionario MMPI
Al finalizar las evaluaciones se
entregara por niiio un Informe con los

resultados del proceso.

¢ Entrega de notas de admisiones, la

cual se informa al alumno si fue o no ] )
Unidad de consejeria y

Entrega de resultados fue admitido al centro educativo. o
‘ N admisiones
e Entrega de expedientes admitidos a la
unidad de registro.
e Seleccion de los 150 estudiantes al Unidad de admisiones, registro y

Actualizacion de la base de datos .
programa SCITA secretaria

2.2.FASE II: PROCESO DE MATRIiCULA

Habiendo aprobado los examenes y siendo admitidos para estudiar en SCITA, los estudiantes avanzan a la siguiente etapa. Deberan
entregar los documentos requeridos por el centro educativo para la creacion de su expediente y su ingreso a la institucion. La
documentacion sera recibida por la direccion de registro SCITA y s6lo tendré validez cuando se pueda comprobar que su entrega se ha

realizado en el periodo previsto por el calendario o cronograma establecido para estos fines.
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2.2.1. Tabla de actividades FASE II:

Actividad

Descripcion

Responsable

Traslado de futuros
estudiantes y padres de

familia hacia el campus

SCITA

e Establecer puntos de encuentro para el traslado de

los estudiantes y los padres de familia.

e Regresar a los padres de familia a sus respectivos

departamentos.

Unidad de admisiones, Direccion de
academia, Unidad de comunicaciones y

transportistas.

Creacion del expediente

estudiantil

Documentos a recibir en la unidad de registro:

2 fotografias tamafio carnet

Partida de Nacimiento original

Certificado de séptimo, octavo y noveno grado
Certificado de conducta

Copia Carnet de vacuna COVID 19

Tarjeta de salud

Copia de identidad de los padres de familia o

encargado

Unidad de registro

Matricula

Firma de todos los acuerdos:

e Ficha de matricula

e Acuerdo de matricula

e Acta de compromiso

Unidad de Registro
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e Declaracion jurada (cuando sea requerido)

e Formulario Médico

e Acta de implementos de bioseguridad

¢ Consentimiento informado de uso de imagen
e Autorizacion de salida

e Exoneracion del uso del celular

e Protocolo del uso del celular

e Trifolio de reglamento interno

e Constancia de matricula

e Boleta de matricula

e Carnet del estudiante

Generar base de datos

oficial

Ingreso de matricula en SACE.

Unidad de registro, secretaria y admisiones.
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3. ADMISIONES Y MATRICULA

Para realizar el proceso debemos de tener en cuenta todos los documentos descritos en la tabla de codificacion, los cuales llevan secuencia

logica para empezar con el debido protocolo de admision.

3.1.Tabla de codificacion de documentos SCITA

Documentacién que se

Codificacion | Proceso para admisiones | Codificacion | Proceso para matricula llevara el padre
(copia)
AD-01 1. Ficha de inscripcion Firma de documentos: 1. Constancia de
Ficha de matricula matricula
REG-01
AD-02 2. Entrevista de admisiones Acuerdo de matricula 2. Protocolo temporal

de uso de celular
REG-02
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AD-03 Evaluaciones 3. Trifolio de
vocacionales Acta de compromiso reglamento  interno
REG-03
de la institucion
REG-04
AD-04 Estudio Socioeconémico Declaracion jurada (cuando
sea requerido)
AD-05 Nota de admisiones Formulario Médico 4. Acuerdo de
REG-05 admisiones y retiro
DI-AD-01 6. Base de datos si el Acta de implementos de
alumno paso o no REG-06 bioseguridad
paso las evaluaciones
Consentimiento informado de
REG-07 uso de imagen
Autorizacion de salida
REG-08
Exoneracion del uso del
REG-09

celular

REG-10

Protocolo del uso del celular
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Educa

cion

piiblica

Trifolio de reglamento interno

REG-11

Constancia de matricula
REG-12

Boleta de matricula
REG-13

REG-14

Carnet del estudiante
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4. DIAGRAM DE FLUJO DEL PROCESO DE

ADMISIONES

proceso

.

Actividades

'—son:—J

Contacto con
directores, padres l
de familiay

estudiantes

L
—

Periodo de
postulaciones
de admisiones

]

Verificar el perfil del

estudiante antes de
realizar las

evaluaciones

Llenado de fichas
de admisiones

(—)

Llenado de
entrevista de
admisiones

Proceso de
identificacion y
evaluacion del

- Acuerdo de matricula
- Acta de compromiso

Recepcion de
documentos al
Centro
Educativo

-

R

Creacion de
expediente:
Llenado de ficha

de matricula Firma de

documentacién por
el padre de familia

SR

+ Ficha de matricula son:

- Declaracion jurada
(cuando sea requerido)
- Formulario Médico
- Acta de implementos de  son:
bioseguridad

\

Educacion

Gobierno de la Republica

Actividades

Convocatoria a

ﬁ padres de familia

Distribucién de }
horario y llegada al

centro educativo.

Traslado de
transporte a los
departamentos
elegidos.

Recepcion,

bienvenida,

entrega de
uniformes a los

estudiantef

Ingreso a

ﬁ viviendas
Semana de
orientacion

I

- Consentimiento informado
de uso de imagen
+ Autorizacion de salida
- Exoneracion del uso del
celular Protocolo del uso
del celular

aspirante.

v—J

Llenado de
examenes

3 - Trifolio de reglamento
voacionales

interno
- Constancia de matricula
- Boleta de matricula
- Carnet del estudiante

0

Ingreso de
matricula en SACE.

Publicacién de los
resultados, mediante
nota o carta de
aceptacion.



