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DECBE A

MEMORANDO GRH-0243-2016

PARA: ABOGADA
CARMEN FLORES DE RODAS
OFICIAL DE INFORMACION PUBLICA

DE: ROBERTO CANAHUATI !

GERENTE DE RECURSOS HUMANOS  ( e recumsos
ASUNTO: INFORMACION SOLICITADA
ASUNTO: 3 de agosto 2016

Muy cordialmente me dirijo a Usted con el fin de remitirle copia de las circulares
correspondientes al mes de julio del afio 2016.

Sin otro particular, Atentamente.

Cc: Archivo
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: ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO CENTRAIL
Y ALCALDE SHBHCIPA DEPARTAMENTO DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
) S Bt et

MEMORANDO
PARA: GERENTES
SUB GERENTES T
JEFES DE DEPARTAMENTO/SECCIOF
DE: ABOE cr “
JEFE DEP ROCE]
ASUNTO: PROGRAMACION DE TRABAJO DE CAMPO/

CONTROL DE ASISTENCIA EN RELOJES PORTATILES

FECHA.: 06 DE JULIO 2016

De la manera mas atenta, riievamente se les recuierda que la programacion de trabajo
de personal que se desplaza fuera de las oficinas, debe ser remitida a este
Departamento por lo menos con dos dias de anticipacion, de forma de poder

comprobar la ubicacién de cada uno de los empleados con trabajo de campo.

Se ha observado que envian de forma extemporanea justificaciones por falta de

marcacion, aduciendo que se asigné labores fuera de la oficina, lo que impide la

verificacion in situ.

En tal sentido se les recuerda que a partir de la fecha no se tomaran en consideracién

las justificaciones si no se hacen llegar la respectiva programacion en el término aqui

sefialado.

Asimismo, toda aquella justificacién de inasistencia de cualquier otro caso, no se
recibiran después de los cinco dias hébiles de ocurrido el hecho, por consiguiente, no
habran devoluciones por deducciones realizadas por falta de informacién en tiempo y

forma.

Atentamente,
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COMUNICADO

A TODO EL PERSONAL DE LA AMDC SE LE
NOTIFICA QUE APARTIR DEL MES DE JULIO
DE 2016 LA ENTREGA DE VACACIONES
AUTORIZADAS SE HARA UNICA Y

EXCLUSIVAMENTE LOS DIAS VIERNES DE1A
4 DE LA TARDE.

FAVOR TOMAR NOTA
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