


- REGLAMENTO DEL FONDO DE ASISTENCIA SOCIAL MUNICIPAL

Copf’rlo Cns’ruion, jei, M’ro Yy Responsabilidad.

.2
Capitulo Il - Trémite para Ayudas Sociales 0 HUMANItONGS. ...vovrerroooo 3
Capitulo lll - Tramite para Reintegro del Efectivo del Fondo de Asistencia Social ... 5
Capitulo IV - Prohibiciones, Sanciones Y VIQENCIQ. ..o 7
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Articulo 1

Fondo de Asistencia Social

Es un fondo destinado para Ia ejecucién de gastos en efectivo, utilizado como un
procedimiento de excepcién para agilizar los pagos urgentes o de poca cuantia y que
no constituye un incremento a las asignaciones presupuestarias.

Se entenderd como ayuda social aquella que consiste en la asistencia directa especifica
dirigida a personas naturales, grupos familiares y demds similares que presenten
problemas o alguna carencia puntual, con la finalidad de asegurarle los medios
necesarios para la sobrevivencia o existencia, La institucion podrd otorgar el beneficio
ya sea de manera efectivo, bienes o servicios.

Este opera como un fondo circulante, Y CUyd suma se reembolsa periddicamente en ung
cantidad equivalente al total de los gastos efectuados.

Es utilizado para cubrir gastos urgentes de ayudas sociales o de ayudas humanitarias de
poca cuantia que no necesariamente deben esperar el frédmite de una orden de pago,
o la emisién de un cheque.

Los beneficiarios de este fondo deberdn ser todos los habitantes del municipio de San
Manuel Cortes, de manera directa o mediante organizaciones, fundaciones que se
dediquen al desarrollo social en el municipio.

Se podrdn hacer excepciones con personas o grupos familiares que, por problemas de
salud, estudios, se encuentren en fransito por el Municipio.

La asignacién de los recursos serd prioritaria las mujeres embarazadas, personas con
discapacidad, tercera edad, madres solteras, enfre ofros.

Articulo 2
Procedimiento de Constitucién del fondo de Asistencia Social.

Por medio del acuerdo de punto de actg segun el monto del fondo, la Corporacion
Municipal autorizardn la Constitucién del Fondo.

El fondo se creard por medio de un cheque emitido a nombre del responsable del
manejo y control de este a quién designe el alcalde municipal.

En todos los casos de Constituciéon o la creacién del fondo, los fondos deberdn estar
registrados contablemente y el encargado deberd firmar el baucher del cheque por la
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cantidad del monto autorizado, el cual deberd liquidar a mds tardar (3) tres dias antes
del fin de cada mes.

Articulo 3
Objetivo del Reglamento

El objetivo principal del presente reglamento es la operatividad del Fondo, con el
propdsito de agilizar o facilitar las ayudas sociales, o humanitarias; ya sea para gastos de
transporte, Educacion, Salud, Alimentacién, u otras ayudas de indole social a personas a

personas de escasos recursos. Asi como también reglamentar el monto de los pagos por
fondo.

Articulo 4
Monto asignado a fondo.

En cuanto al monto méximo que se puede asignar en fondo es hasta (Treinta mil lempiras)
Lps. 30,000.00.

Articulo 5
Responsabilidad

El manejo y control del fondo estard bajo la responsabilidad de la persona gue designe
el alcalde municipal.

Articulo 6
Destino de los fondos

Con el fondo se puede redlizar gastos de poca cuantiay con cargo alas disponibilidades
vigentes del renglén presupuestario del afo actual.

Arficulo 7
Pagos mdximos con Fondos.

-Mediante el fondo se pueden realizar pagos hasta un mdaximo del 10% del monto total
del fondo. ' ' '

Toda ayuda solicitada de mayor cuantia deberd seguir el procedimiento administrativo

normal de la emision de la orden de pago y el cheque correspondiente v serdn
tramitados y aprobados mediante la corporacién municipal.

Articulo 8

Orden de pago del fondo rotatorio.

Es el documento por medio del cual se otorga las ayudas sociales o humanitarias. Por un
monto md&ximo del 10% del monto total del fondo, En consecuencia, el documento para

respaldar la enfrega de la ayuda serd la orden de pago que servird de comprobante de
la suma de dinero entregado al solicitante.
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La orden de pago de las ayudas sociales debe contener como minimo la siguiente
informacion:

Membrete de la municipalidad

Numeracion Impresa

Fecha de entrega de los fondos.

Monto en nimeros y letras de manera electrénica.
Descripciéon amplia del tipo de ayuda que se estd brindando.
La comunidad donde reside en los Gltimos 5 anos.

Nombre completo, firma o huella Yy numero de identidad de la persona
beneficiaria.

8. Autorizacién del Alcalde Municipal.

bl S o e

Para poder optar a una ayuda social La persona deberd presentar la documentacién
soporte tales como:

1. La solicitud por escrito
2. 2. La copia de la identidad

3. Un documento que soporte la necesidad por la cual estd solicitando Ia ayuda
social.

Articulo 9

Las solicitudes que califican a través del fondo rotatorio deben de llenar los siguientes
requisitos: ) "

a) Solicitud por escrito en donde describa el nombre completo

b) Laidentidad

c) La direccién donde ha vivido en los Gltimos 5 anos el solicitante.

d) Debe hacerun detalle breve de la ayuda que estd solicitando dicha peticion debe
hacerse dirigida a nombre del Sefior Alcalde Municipal. 3

e AYUDAS PARA COMPRA DE MATERIALES DE CONSTRUCCION
Para reparaciones menores de viviendas deberd venir. con un informe del

departamento de Inversién social, adjuntando evidencias de la necesidad del
solicitante.

» TRASLADOS

Consiste en proporcionar pasajes para el traslado dentro o fuera del Municipio, por

causales urgentes, impostergables a personas en estado de indigencia y/o
necesidad manifiesta, tales como fallecimiento de familiares, Atencién médica,

emergencia ocurrida a familiares directos, deben llenar la solicitud cumpliendo los
requisitos expresados en el inciso (a).

e LAS AYUDAS PARA GASTOS FUNERRES consisten en apoyar a la familia para los
gastos de velatorio o en su defecto materiales para sepultura.
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¢ PAQUETES DE AYUDA SOCIAL EN ALIMENTOS: Consiste en otorgar un paquete de

alimentos, bdsicos para la alimentacién de una persona o familia que presenten
alguna necesidad manifiesta.

s« AYUDA EN EL AREA SALUD: Estq ayuda comprende el pago total o parcial de las
siguientes prestaciones:

- Consultas médicas, odontolégicas, psiquidtricas, de psicologia clinica,

- kinesidlogo y rehabilitacion.

- Exdmenes de laboratorio y de imagenologia  (radiografia, tomografia,
ultrasonografia, etc.)

- Medicamentos cautelando que esta necesidad no haya podido ser cubierta por
el solicitante o porlos organismos de salud del estado. Parala otorgacion se exigird
Receta Médica.

- Ayudas técnicas para deficiencias y discapacidades (sillas de rueda, bastones,
muletas, protesis).

- Intervenciones quirlrgicas y/u hospitalizacion.

- Lentes épticos, Audifonos.

- Cualquier ayuda medica que sea posible realizar mediante este fondo.

e APOYO EN VESTUARIO E IMPLEMENTOS PARA RECIEN NACIDOS: Consiste en un ajuar

que confiene el vestuario infantil para un recién nacido. Para optar a este
beneficio se deberd cumplir con lo siguiente:

- Sermadre y encontrar en situacién de indigencia o necesidad manifiesta

- que le impida proveer adecuadamente el recien nacido del vestuario
indispensable.

e AYUDA EN VESTUARIO INFANTIL Y VESTUARIO ADULTO MAYOR: _
- Consiste en proporcionar vestuario bdsico para los nifos menores de 12 afos

proveniente de familias en situacién econdmica precaria y Adultos mayores en
situacién de vulnerabilidad.

e VESTUARIO PARA ESCOLARES:
Esta ayuda estd dirigida a los nifios y jbvenes que no cuentan con el vestuario
minimo necesario para desarrollar sus actividades escolares. Para optar a esta
ayuda el beneficiario deberd estd matriculado y ser alumno regular de un
establecimiento educacional del Municipio

e Cuadlquier otro tipo de ayuda que sea considerado a bien por el Alcalde municipal.

Articulo 10
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Comprobantes de Fondo de Asistencia Social

La persona que tenga bajo su responsabilidad el manejo y control del fondo, Procederd

a revisar los comprobantes que respaldan las ayudas realizadas para solicitar un nuevo
reembolso.

Articulo 11

Procedimiento para la liquidacidn y reembolso del fondo.

Elresponsable del manejo y control del fondo, una vez que haya efectuado la liquidacion
ante la auditoria municipal quien extenderd constancia de no poseer liquidaciones
pendientes, de no haber objeciones ni inconvenientes se trasladard al drea de

presupuesto y contabilidad para su registro en el mes correspondiente y poder solicitar la
emision de un nuevo fondo.

Articulo 12

Registro.

Responsable del manejo y control del fondo llevara al dia, un control en donde debe
registrarse lo siguiente. : ’

NUmero correlativo de los comprobantes.

Fecha de la enfrega de la ayuda otorgada.

Nombre de la persona individual, a quién se le entregd la ayuda econdmica.

Una breve descripcion de la ayuda otorgada.

La comunidad donde reside el solicitante

El monto oforgado.

oo =

El responsable del fondo deberd llevar al dia su registro para determinar oportunamente
el momento en que debe solicitar la reposicion de los fondos. La auditora municipal
deberd en cualquier momento realizar auditoria de la ejecucion de los fondos.

Articulo 13 -
Custodia y garantia de los fondos y documentos del Fondo.

La custodia de los fondos y documentos estardn a cargo del responsable del manejo y

control del fondo, quien guardard el efectivo facturas y demds documentos en una caja
de metal bajo llave.

Una vez entregada la liquidacién de cada fondo La documentacién pasard a custodia
del Archivo Municipal.

El empleado responsable del manejo de fondos estd en Ia obligaciéon de rendir caucidén
mediante los instrumentos enmarcados en Ia ley.
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Articulo 14
Liquidacion del Fondo de Asistencia Social.

La reposicion de los recursos financieros del Fondo se formulard al final del mes y antes

del cierre fiscal, se debe hacer la liquidacién del fondo y éste sea aperturado
nuevamente en el siguiente periodo.

Articulo 15

Faltantes y sobrantes de fondo.

No deben existir sobrantes ni faltantes en el fondo, sin embargo, si por alguna razén lo
hubiese debe ser depositado en la cuenta Unica de la tesoreria municipal. Los faltantes

serdn reintegrados, con cardcter inmediato, por el responsable del manejo y el control
del fondo.

Articulo 16
Registro del fondo.

El fondo debe ser aperturado vy liquidado mediante los registros presupuestarios y
contables de conformidad con el destino de los gastos expresadosen el presupuesto.

Articulo 17
Prohibiciones.

Los recursos del fondo no podrdn utilizarse para culbrir gastos que no estén contemplados
en las disposiciones del presente Reglamento, asi como también no se aceptard que se
utilicen estos recursos para cubrir gastos personales de cardcter urgente o fransitorio.

SUSPENSION DE AYUDA SOCIAL

Se le negara la ayuda a quien se comprobare que haya vendido o regalado los bienes
y materiales entregados por esta Municipalidad.

No serdn aceptados como respaldo de los recursos del Fondo los documentos que
incumplan los requisitos minimos establecidos en este Reglamento. Y, en consecuencia,
deberdn ser reemplazados por el efectivo de forma inmediata. Tampoco serdn

aceptados las ordenes que no sean liquidados dentro del periodo de tiempo
establecido.

Articulo 18
Sanciones.

Elincumplimiento parcial o total de las disposiciones del presente Reglamento dard lugar
ad la imposicion de medidas disciplinarias segun la gravedad del caso o reincidencia en
el mismo, las sanciones pueden ser desde una amonestacion verbal hasta la destitucion
del cargo sin responsabilidad de parte de la municipalidad.
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Articulo 19.

Vigencia.

Este Reglamento surtird efectos inmediatamente después de ser aprobado por la
corporacion municipal.

Disposiciones Finales

Son responsables de su correcta utilizacion y revision del fondo del manejo del fondo el
Alcalde Municipal, el tesorero municipal y el encargado del Fondo.

Los responsables del fondo deben observar todas las normas vigentes generales

relacionadas con la ejecucion presupuestaria y las disposiciones emitidas para su manejo
por parte del Tribunal Superior de Cuentas.

La operatividad de esta normativa deberd ser aplicada por personal competente en el
drea Social: sin perjuicio de lo anterior, el Sr. Alcalde puede solicitar la atencién de un

solicitante, y en los casos que estime conveniente, instruir expresamente respecto de la
otorgacién de un beneficio. - ’ '

El presente reglamento entrard en vigor en forma indefinida a contar de la fecha de
daprobacién mediante el Punto de Acta correspondiente. Serd actuadlizado en
conformidad a la jurisprudencia y la Ley de Municipalidades y su Reglamento.



- MUNICIPALIDAD DE SAN MANUEL CORTES
SEPA?TAMENT@ DE INVERSION SOCIAL

N°.
SOLICITUD DE AYUDA SOCIAL MEDIANTE FONDO ROTATORIO FR-01-001
DATOS DEL BENEFICIARIO
NUMERO DE IDENTIDAD NOMBRE COMPLETO COMUNIDAD DONDE VIVE
XXXX YESSENIA LISSETH LOPEZ TABORA LA SABANA

TIPO DE AYUDA SOLICITADA FECHA DE SOLICITUD

DESCRIBA EL MOTIVO DE LA SOLICITUD EN FORMA DETALLADA

MENSAJE DE PRUEBA

Nota: Al liquidar debera presentar Ia siguiente documentacién:

Copia de Identidad, Documentos de soporte, Notas de recibido, Facturas/Recibos ori
ayuda entregada.

ginales, Fotos y cualquier evidencia que justifique la

XXXX

YESSENIA LISSETH LOPEZ TABORA Numero de Identificacion Solicitante
Firma del Solicitante

MARVIN ISRRAEL MACHADO

REYNOLD ARTURO CASTRO
Elaborado por: Departamento de Aprobado por Alcalde Municipal
Inversion Social

Elaboracion: 20 de abril 2022
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~ MUNICIPALIDAD DE SAN MANUEL CORTES
SE%RTAN%\ETQ DE XXXX :

ARQUEO DE FONDO ROTATORIO PARA AYUDAS SOCIALES

PERIODQ COMPRENDIDO: 1/5/2022 AL 31/5/2022 FECHA DEL ARQUEO: 31/5/2022

CANTIDAD |~ DENOMINACION - T VAR
500
100
50
20
0

—_

5
2
1

0.5
0.2
0.1
0.05
0.02
0.01

SUMATORIA DE EFECTIVO -
SUMATORIA DE DOCUMENTOS
MONTO PARA REALIZAR DEPOSITO
TOTAL DEL FONDO ROTATORIO -

EN ESTA FECHA SE PRACTICO ARQUEO DEL FONDO ROTATORIO Y SU RESPECTIVA DCUMENTACION SOPORTE ASIGNADO AL EMPLEADO
MUNICIPAL , XXXXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXKXX

XXHXOOCOCOOCOCCHX

KOO0 XN
Responsable del Fondo

Auditora Municipal

Elaboracion: 25 de abril 2022



