Cunicipalidid de Danls g
DEPARTAMENTO DE EL PARAISO %

HONDURAS CA,

CIRCULAR No. 0024 - 2022.
21 de Octubre de 2022.

PARA TODO EL PERSONAL FEMENINO
MUNICIPAL

El Departamento de Recursos Humanos les saluda y les desea muchos

exitos en todas sus actividades diarias.

Por medio de la presente se les esta haciendo de su conocimiento que
el dia de hoy viernes 21 de Octubre de 2022 se esta realizando una
campana sobre la Deteccion Temprana del Cancer de Mamas a partir
de las nueve de la mafana en las calles compartidas de eta Ciudad de
Danli.

Las empleadas que estén interesadas en asistir deberan coordinador
con su Jefe Inmediato para que las Oficinas estén siempre con personal
atendiendo a las contribuyentes y realizando las actividades con
normalidad.

Favor tomar nota.

Atentamente.

cc. Archivo
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DEPART AMENTO DE E T P\RNISO :i :o-l:l

HONDURAS C.A.

CIRCULAR No. 0023 - 2022,
14 de octubre de 2022.

PARA TODO EL PERSONAL MUNICIPAL

El Departamento de Recursos Humanos les saluda y les desea muchos

exitos en todas sus actividades diarias

Por medio de Ia presente se les informa que para sacar cualquier bien
que forma parte del inventario de esta institucion debera ser con

autorizacion de la Gerencia Administrativa.

Se les recuerda que el equipo y materia! de oficina €s para uso
exclusivo del accionar de esta municipalidad, se ha evidenciado el uso
inapropiado de material Y equipo, solicitdndose a ias Jefaturas hacer

Una adecuada administracién del mismo.

]

Se anexa evidencia recibida.

Atentamente.

cc. Archivo




% CMunicipalidad Do “Danlf
Eﬁhh ; DEPARTAMENTO DE EL PARAISO

s HONDURAS C.A.

MD-RH- Oficio 0087- 202

2
Danli, &l Paraiso, 28 de octubre de 202

Abg. Pablo Lépez

Juez de Justicia Municipal
Municipal de Danli
Presente.

Reciba un atento y cordial saludo.

Por medio de la presente se le solicita instruir al personal de turno de vigilancia que estara a cargo
del Edificio Municipal este fin de semana a brindar toda la colaboracion al personal de la empresa
CONCASA que esta a cargo de la remodelacion de la ventanilia de! banco. El personal de vigilancia
debera dar acompafiamiento en el momento que ingresen a la oficina de Desarrollo Comunitario a
dar mantenimiento al sistema eléctrico al igual que al Museo Muricipal. Las llaves del museo seran
entregadas a la vigilancia que quede a partir de las 4:00 p.m. esta deberd ser devuelta a la cficina
de Recursos Humanos el dia lunes 31 de octubre del afio en curso.

Sin-mas.pe suscribo de usted. -
1o ~

® 7
Recuréos Humanos

El Paraiso, Danli, Bo. £l Centro media cuadra al noreste de' pargue central
Teléfono: 27632405

Correo: munidanlihn@gmail.com




CMunicipalidad e SXDanlf
DEPARTAMENTO DE EL PARAISO
HONDURAS C.A.

MD-RH- Oficio 0086- 2022
Danli, El Paraiso, 26 de octubre de 202

Licenciada Maria Fernanda Sauceda

Gerente Administrativo Financiero

Municipal de Danli

Presente.

Reciba un atento y cordial saludo.

Por medic de la presente se solicita autarizar descargar del inveriiario de la oficina de CEDESAN

cargadas actualmente a Licda. Cinthia Leticia Cruz, lo siguiente:
8

Una computadora Laptop, marca Hacer, modelo Aspire One, Serie
NSUGPAAQD121727DEE7600 con numero de inventario ¢ 703CEDO044-14, un UPS color
negro marca APC serie es 750 con numero de inventario 0703CED0027-12, una Camara
marca Geniums color negro con gris estilo pelota redonda, ara computadora con nUmMero
de inventario 0703CDED032-12 y que esta sea entregada v cargada al Lic. Jimmy Qrtega
encargado de la Oficina de Turismae.

Un televisor color negro plasma, marca PANASONIC 32 pulgadas con numero de inventario
0703CEDO040, 2 mesas para adulto colar gris claro con numero de inventario 0703CDECO34-
12 Y 0703CDEQQ34-12 y que sea cargo al CODEM

Un Armario pequefo color negro de metal de 2 puertas con numerc de inventario
0703CDEQ025-12 y que este sea cargadoe a la jefatura de Concitiacion.

Un Oasis marca FRIGEDARE color beige con numero de inve tario 0703CED0Q44-14 y que
cea transferidos a la Jefatura del Observatorio de la Violencia.

Dos ventilador color gris con negro marca super deluie con numerc de inventario
@703CEDO036-12 y 0703CEC0035-13 y que estasea entregada y cargada al encargado dela
Oficina de UTM.

Un Archivo pequefio negro 3 gavetas con numero de inventario 0703CEDQOQ37 y sea
entregado y cargado al encargado a la Unidad de Procuradiiria Legal.

Una percoladora marca West Bend 9 tazas, color negro rnaterial de plastico. esta sea
entregada y cargada a la Secretaria del Alcalde Municipal.

At
o;oo’ ‘6\
s a

c.c.p. Licda. Cinthia Cruz

£l Paraiso, Danli, Bo. Fl Centro media cuadra al noreste del parque central.
Teléfona: 27632405

Correo: munidanlihn@gmail.com




CMunicipalidad e Danlf
DEPARTAMENTO DE E1, PARAISO
HONDURAS C.A.

MD-RH- Oficio D086- 2022
Danli, Eil Paraisc, 26 de octubre de 202

Licenciada Maria Fernanda Sauceda
Gerente Administrativo Financiero

Municipal de Danli
Presente.

Reciba un atento y cordial saludo.

Por medio de la presente se solicita autorizar descargar del inventario de la oficina de CEDESAN

cargadas actualmente a Licda. Cinthia Leticia Cruz, lo siguiente:

S

fas)

c.c.p. Licda. Cinthia Cruz

Una computadora Laptop, marca Hacer, modelo Aspire One, Serie
NSUGPAADO121727DEE7600 con numero de inventaric 0703CED0044-14, un UPS color
negro marca APC serie es 750 con numero de inventario. 0703CEDO027-12, una Camara
marca Geniums color negro con gris estilo pelota redonda, para computadora con numero
de inventario 0703CDEQ032-12 y que esta sea entregada y cargads al Lic. Jimmy Ortega
encargado de la Oficina de Turismo.

Un televisor color negro plasma, marca PANASONIC 32 pulgadas con numerc de inventario
0703CEDQ040, 2 mesas para adulto colorgris claro con numero de inventaric 0703CDEDO34-
12 Y 0703CDEQD34-12 y que sea cargo al CODEM

Un Armaric pequefio color negro de metal de 2 puertac con numero de inventario
0703CDED025-12 y que este sea cargado a la jefatura de Conciliacion.

Un Qasis marca FRIGEDARE color beige con numerc de invertario 0703CED0OC44-14 vy que
sea transferides a la Jefatura del Observatorio de la Viclencia.

Dos ventilador color gris con negro marca super deluxz con numero de inventario
0/03CEDO036-12 y 0703CED0035-13 vy que esta sea entregada y cargada al encargado de la
Oficina de UTM.

Un Archivo pequefio negro 3 gavetas con numero de inventario 0703CEDQC37 vy sea
entregadoy cargado al encargado a la Unidad de Procuradur’z Legal.

Una percoladora marca West Bend 9 tazas, color negro material de plastico. esta sea
entregada y cargada a la Secretaria del Alcalde Municipal.

El Paraiso, Danli, Bo. Ei Centro media cuadra al noreste del pargue central.
Teléfono: 27632405

Correo: munidanlihn@gmail.com
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DEPARTAMENTO DE EL PARAISO
HONDURAS C.A.

MD-RH- Oficio 0085- 2022
Danli, El Paraiso, 25 dé octubre de 2022

Abg. Ernesto Castro / Sara Medina
Apoderados Legales Alcaldia Municipal
Alcaldia de Danli

Su despacho.

Reciba un atento y cordial saludo.

Por medio de la presente se remite cuadro resumen de los pagas realizados alos empleados
contratados en el Programa de Seguridad Publica Municipal fueron 6 pagos, en el Gltimo
se incluyd el pago de bono de vacaciones y el reajuste al salario minimo.

SALARIO MENSUAL| DEDUCCION |SUELDO NETO |BON. VACACIONEs} REAJUSTE AL SALARIO | VALOR DE CE
L12,175.66 L366.51)  111,809.15 | 111,808.15
L12,175.66 L366.51 L11,809.15 | 111,809.15|

L L12,175.66} L366.51 L11,809.15 L11,809.15
L12,175.66 L366.51 L11,809.15 L11,809.15|
L12,175.66 L366.51 L11,809.1 > | L11,808.15
L12,175.66 L366.51  111,809.15 13,661.56] 15,486.52]  120,957.23|

____PAGOTOTALL[ 182,202.04]

A La presente se adjunta el desglose de como se estructuro el pago mensual, la TABLA DE
SALARIO'MINIMO PARA EL ANO 2022, Tabla Salario Ley de Empleo por hora afio 2021,
Certificacion de la linea presupuestaria para el Programa de Seguridad Publica Municipal y
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expedientes de cada-centrato.
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Recursos Humanos
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c.c.p. Gerencia Administrativa

p \ < (
b ﬁ) N\ j_,(\ . A
i \Q' S <J)
El Paraiso, Danli, Bo. El Centro media cuadra al noreste del parei.ie central, \ g \.\\3 P
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Correo: munidantihn@gmail.com
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DEPARTAMENTO DE EL PARAISO
HONDURAS C.A.

MD-RH- Qficio 0082-2022
Danli, El Paraiso, 21 de octubre de 2022

Abg. Ernesto Castro / Sara Medina
Apoderados Legales Alcaldia Municipal
Alcaldia de Danli

Su despacho.

Reciba un atento y cordial saludo.

Por medio de la presente se les remite Convocatoria para Audiencia rie Conciliacion establecida por
el Jefe del Servicio de Resoluciones Alternas de Conflictos Laborales a peticion de los trabajadores
abajo descritos. Elios fueron contratados bajo la modalidad de ernpelo por hora con un unice
contrato en el Programa de Seguridad Publica Municipal que dependia el Departamento de Justicia
Municipal en el periodo comprendido del 15-03-22 al 15-09-22.

\
Y4 \
Para revisar estos expedientes se le convoca a reunion el dia lunes 24 de octubre del 2022 a las \\\_ \,}”/'\ \ (\.
g ;
10:00 a.m. en la oficinada ¥ umanos, se revisara el cuadirc de pagos que se hicieron a
“Biliett

V&S
,

razog >
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NOMBRE DEL TRABAJADOR SECHA R
AUDIENCIA AUDIENCIA
1|Douglas Enoc Lopez Flores 28/10/2022 | 10:00 a.m.
5 |Carlas Josue Sanchez Salgado 27/10/2022 8:00 a.m.
3 |Javier Antonio Arden Arguijo 27/10/2022 9:00 a.m
4|Pedro Joaquin Ucles Amaya 27/10/2022 | 10:00a.m
5|Juan Carlos Zelaya Mendoza 27/10/2022 | 11:00 a.m.
g |Hector Alonso Rodriguez 27/10/2022 1:00 p.m.
7|Sergio Antonio Lopez 27/10/2022 2:00 p.m. \ \ (\ ™
- o a2
g|Donaldo Alfredo Martinez 27/10/2022 3:00 p.m {) "\)Q ! N
1 | 4 1
g|Osman Edilio Mendoza Zuniga | 28/10/2022 | 8:00a.m. ,_’:‘ [) U\ \ ,\ j }\
10|lrvin Argenis Herrera Vallejo | 28/10/2022 9:00 a.m. \ il W \ i 7
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Recu#sos Humanos \J
fa | , T~
El Paraiso, Danli, Bo. El Centro media cuadra al noreste del parque central, ﬁ OOy
¢ b
Teléfono: 27632405 e Q i ‘
Correo: munidanlihn@gmail.com i‘\\)\\ _‘\ \b
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mﬁz; DEPARTAMENTO DE EL PARAISO

HONDURAS C.A.

MD-RH- Oficio 0083- 2022
Danli, El Paraiso, 20 de octubre de 2022

Abg. Pablo Lépez (Justicia Municipal)
Juez de Justicia Municipal

Alcaldia de Danli

Su despacho.

Reciba un atento y cordial saludo.

Dando seguimiento a la reunién sostenida en el mes de.septiemkbre en la oficina de Recursos
Humanos donde se le informo sobre el FORMATO DE DECOMISO Y REGISTRO DE CADENA
DE CUSTODIA que por instucciones superiores se disefio en est« departamento, se le solicita
que a partir de esta fecha los decomisos que se realizan de prouJductos se lleve en el formato

gue a esta se adjunta.

¢

Sin mas que tratar me suscribo de usted.

c.c. Archivo

El Paraiso, Danli, Bo. El Centro media cuadra al noreste del periue central. \ :
Teléfono: 27632405 "

Correo: munidanlihn@gmail.com




CMunicipatidad e SXDanlf
DEPARTAMENTO DE EL PARAISO
HONDURAS C.A.

MD-RH- Oficic 0081- 2022
Danli, El Paraiso, 20 de octubre de 2022

Abg. Pablo Lépez (Justicia Municipal)
Juez de Justicia Municipal

Alcaldia de Danli

Su despacho.

Reciba un atento y cordial saludo.

Por medio de la presente solicito remitir informe de los dias compensatorios tomadas por
el personal de contrato asignado a su departamento durante este afo, esta informacion
debera ser entregada en formato digital el dia miércoles 26 de uctubre del afio en curso a
las 10:00 a.m en la oficina de Recursos Humanos. Se entregard una hoja por mes.

Sin mas que tratar me suscribo de usted.

El Paraiso, Danli, Bo. El Centro media cuadra al noreste de! parque central. \
Teléfono: 27632405 ™~

Correo: munidantihn@gmail.com \
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DEPARTAM ENTO DE EL PARAISO
HONDURAS C.A

MD-RH- Oficio 0080- 2022
Danli, El Paraiso, 20 deoctubre de 2022

Abg. Pablo Lopez {Justicia Municipal) ‘
Ing. Leonel Blanco {(UMA)

p.M. Erasmo Gonzalez (Catastro) '

Licda. Reina Valerio {Control Tributario)
Ing. Ovidio Mejia (Ingenieria)

P.M. Bairon Ruiz (Desarrollo Comunitario)
Alcaldia de Danli

su despacho.

Reciba un atento y cordial saludo.

A solicitud de la Gerencia Administrativa se le notifica que ol dia 28 de octubre del 2022 a
las 11:00 a.m. debera entregar las sugerencias de modificarion del Plan de Arbitrios para el
afio 2023, este deberd ser remitido en archivo digital a la Gerencia Administrativa. Sisu

departamento ya lo entrego hacer caso omiso de la misma.

c.c.p. Gerencia Administrativa F\/&
Al

El Paraiso, Danli, Bo. El Centy, rne}?la cuadra al noreste ¢ 2l parque central.

Correo: munidanlihn@gmail.com




s CMunicipalidad e O@cm/f

%g% W DEPARTAMENTO DE EL PARAISO

HONDURAS C.A.

MD-RH- Oficio 0080- 2022
Danli, El Pzraiso, 20 de octubre de 2022

Abg. Pablo Lépez (Justicia Municipal)

Ing. Leonel Blanco (UMA)

P.M. Erasmo Gonzdlez (Catastro)

Licda. Reina Valerio (Control Tributario)
Ing. Ovidio Mejia (Ingenieria)

P.M. Bairon Ruiz (Desarrollo Comunitario)
Aicaldia de Danli

Su despacho.

Reciba un atento y cordial saludo.

A solicitud de la Gerencia Administrativa se le notifica que el dia 28 de octubre del 2022 a
las 11:00 a.m. debera entregar las sugerencias de modificacidr del Plan de Arbitrios para el
afio 2023, este debera ser remitido en archivo digital a lIa Gerancia Administrativa. Si su
departamento va lo entrego hacer caso omiso de la misma.

Sin mas que tratar me suscribo de usted.

c.c.p. Gerencia Administrativa

El Paraiso, Danli, Bo. £l Centro media cuadra al noreste del ;=rzue central.
Teléfono: 27632405
Carreo: munidanlihn@gmail.com
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mﬂ DEPARTAMENTO DE EL PARAISO

HONDURAS C.A.

MOD-RH- incm 0078- 2022
Danli, El Paraiso, 17 de octubre de 2022

Licenciada Maria Fernanda Sauceda
Gerente Administrativo Financiero
Municipal de Danli

Presente.

Reciba un atento y cordial saludo.

Por este medio se le remite ACTA DE NOTIFICACION Y REQUERIMIENTO DE PAGO a favor
de la Sefiora JULISSA LIZETH RODRIGUEZ TORRES, por un monto de TREINTAY CUATRO MIL
CUATROCIENTOS SESENTA Y SIETE LEMPIRAS CON CUARENTA Y SIETE CENTAVOS
(34,467.47). El cual debera realizarse en el plazo de 5 dias una vez recibida la notificacion,

solicitdndose el visto bueno para proseguir con el tramite de pago. Para dejar constancia y

cumplimiento de fechas se deja el siguiente comentario: Esta oficina recibio la notificacion

el jueves 29 de septiembre la cual venia con un error de valor a pagar, lo gque estaba

establecido en numeros era diferente a lo establecido en letras, devolviendose al

apoderado Legal Castro Herrera el documento para su correccion retornando la misma ya

carreg]da a esta oficina el dia viernes 14 de octubre a las 3:56 p.m.

Sin mas.que tratar me suscribo de usted.

;;'4.
&

W
.
"~ Msc,.rp

ta-Carolina Quadra

Recursos:Humanos

£l Paraiso, Danli, Bo. £l Centro media cuadra al noreste d »f parque central.
Telefono: 27632405
Correo: munidanlihn@gmail.com
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