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| | [ Presenmtar DNI
[ ;‘ | Verificacion en 1a Base de Datos SAFT
1 ; l -De No poseer Bienes se factura en Saft un recibo por
1‘ { [ Lps. 50.00 <egun plan de Arbitrios
; | Constancia | -Pago de Recibo en Tesoreria Estar solvente del Lps. 50.00
f : De -Una Ve: Cancelado el Recibo, se presenta en la Oficina Pago de Impuestos
‘ ‘l No Poseer | de Catastro para que se le elabore su respectiva Municipales
| Bienes constancia
< -El Jefe de Catastro Revisa y autoriza con su respectiva
[ |frmaySello -
[ ] -Presentar DNI o
' f -Verificacion en la Base de Datos SAFT
;‘ -De poseer Bienes debera cancelar los mismos hasta el
’ afo presente -Estar solvente del
’ - se factura en Saft un recibo por Lps. 50.00 segtin plan Pago de Impuestos
‘ Constancia | de Arbitrios Municipales
‘: De -Pago de Recibo en Tesoreria -Presentar Lps. 50.00
f | Poseer -Una Vez Cancelado el Recibo, se presenta en la Oficina | Documentacion del
l’ | Bienes de Catastro para que se le elabore su respectiva Terreno
; constancia acompafado de la documentacién del
,; 4 Terreno
5 | -El Jefe de Catastro Revisa y autoriza con su respectiva
| { firmay Sello
[ f -Presentar DNI
r -Verificacion en la Base de Datos SAFT
" -De poseer Bienes debera cancelar los mismos hasta el
i ano presente
; Constancia | - se factura en Saft un recibo por Lps. 50.00 segun plan -Estar solvente del
| para de Arbitrios Pago de Impuestos
f Solicitar -Pago de Recibo en Tesoreria Municipales
prestamo -Una Vez Cancelado el Recibo, se presenta en la Oficina | -Presentar Lps. 50.00
de Catastro para que se le elabore su respectiva Documentacion del
constancia acompafiado de la documentacion del Terreno
Terreno
-El Jefe de Catastro Revisa y autariza con su respectiva
firmay Sello
-Presentar DNI
-Verificacion en la Base de Datos SAFT
Constancia | -De poseer Bienes deberd cancelar los mismos hasta el
de afio presente
Ubicacién, | - se factura en Saft un recibo por Lps. 50.00 segun plan
Clave de Arbitrios
Catastralo | -Pago de Recibo en Tesoreria .50.00
para -Una Vez Cancelado el Recibo, se presenta en la Oficina
de Catastro para que se le elabore su respectiva




L"— - S .
~

..' ! t :‘
31 NS

ko

o
j:: AS

Alcaldia Municipal

Peotoa, Santa Barbara

Oficina de Cataslro Municipal

; ! tramite en | constancia acompatado de Ia documentacién del i '
| ol INA Terreno i i
; | | tlefe de Catastro Revisa y autoriza con su respectiva i i
“ | firmay Sello | '
f tl Contribuyente deberd presentarse a la oficina de
5 Catastro a solicitar el formato para el presupuesto y la !
': solicitud -Se cobrara |
| Verificacion en la Base de Datos SAFT enbaseala |
; -De poseer Bienes deberd cancelar los mismos hasta el tabla ,
' aho presente establecida |
-El personal de catastro se desplazar acompafiado del en el plan ~
juez de Policia al lugar de la construccion para de Arbitrios |
Permiso de | inspeccionar si cumple con los reglamentos de la -Estar solvente del [
Contruccion | construccion Pago de Impuestos | -De E
-se elabora la factura de pago en control tributario de Municipales 5 incumplir |[
acuerdo al presupuesto de la construccion segtn el plan | -Presentar se '
i de arbitrios Documentacién del | procedera |
| -Pago de Recibo en Tesoreria Terreno | auna '
| -Se procede al llenado del Permiso de Construccidon que | multa I
! ‘ tendrd una vigencia de seis meses a partir de la fecha de estipulada [
g emision enelPlan |
-Una vez elaborado el Permiso pasa Catastro quien de Arbitrios |
Revisa y autoriza con su respectiva firma y Sello
| |
. -Presentar o Llenar Solicitud en la Oficina de Catastro,
f para verificar si reune los requisitos solicitados
{ -Se entrega la solicitud con toda la documentacion
3 solicitada en la secretaria Municipal
| -La secretaria Municipal remite y da lectura en la sesién
i de corporacidon municipal, si esta es aprobada se remite | -Estar solvente del El Dominio
i a la oficina de catastro nuevamente Pago de Impuestos pleno se
-Personal de Catastro realiza trabajo de campo, Municipales cobrara en
verificando la documentacidn presentada, cotejar -Solicitud por escrito | base al 10%
Dominio medidas y linderos, reclamos o visto bueno de vecinos y | adjunto de del valor
Pleno colindantes, supervision de areas verdes, protegidas o fotocopias de la catastral
municipales que no sean invadidas o documentadas en | documentacion del | del Bien
el proceso terreno solicitadoy | Inmueble
-La Oficina de catastro elabora un croquis general del documentos segun el
predio y realiza el dictamen catastral correspondientey | personales plan de
lo remite a la Corporacion Municipal -De ser conyugues el | arbitriosy
—La secretaria Municipal da lectura en la sesién de dominio pleno serd | la ficha
corporacién municipal, si este dictamen es aprobado se | a nombre de ambos | catastral
le notifica al interesado, como también de ser rechazado | -
se corrige o verificada con una comisiéon nombrada por
la misma corporacion
- La secretaria Municipal redacta en el libro de actas la
certificacion

Jefe de €
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Alcaldia Municipal

Olficina de Catastro Municipal

-El Interesado o solicitante acude a la Secretaria
Municipal para reclamar su dominio Pleno

Antes tendra que cancelar en la tesoreria municipal el
valor estipulado segun el dictamen catastral

Solicitud de
mediciony
inspecion

de terrenos

-El Contribuyente deberd presentarse a la Oficina de
Catastro y se le agendara una fecha atendiendo a la
solicitud de la medida (Puede ser el Mismo Dia)

-El Contribuyejnte deberé estar solvente para poder
realizar la medicion.

- Los Gastos de trasporte para movilizar el personal de
Catastro, corren por cuenta del contribuyente.

-El personal del departamento se desplazara al lugar
de la medida y se hara el respectivo levantamiento.
-Se elabora la factura en Control Tributario

por el valor total del croquis.

-Pago de la factura en tesoreria

-Una vez Cancelado el recibo pasara al Jefe del
Departamento quien la Revisa y la Autoriza con su
respectiva Firma y Sello

Solicitud hecha en el
departamento de
catastro

-Se cobrara
enbaseala
tabla
establecida
en el plan
de Arbitrios

Oscar Herawe:
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lefe de Catartro Municpal‘ \




