Email: coloniriona@municipalidadhn.info

Iriona Somos Todos

MEMORANDUM
23 febrero 2023.

Para: Sr. Marlon Gonzalo Mejia Avelar
Oficial Portal de Transparencia
Su oficina

De: Abg. Gabriela Alejandra Alvarado Matamoros
Jefa de la unidad de administracién de personal municipal

Ingeniero Mejia, reciba un cordial y respetuoso saludo, esperando se encuentre muy bien y
desarrollando sus labores con éxito.

Informéndole que en el mes de julio del afio 2022 se realizé una circular N.

0203-22-09 de fecha 17 de julio del afio 2022.

Atentamente:

RECURSOS HUMANOS

F L ,! Sontss Por Yy Hirooa Irtona W «%W 2022-2026"




i:gn R

ke o

/‘r_-h

loalidia Muniojpal do Friona

IRIONA PUERTO 19/07/2022

OFICIO N. 0203-22-09

Jefes de Departamento Administrativos.
Jefes de Unidades
Sus Oficinas.

Les saludo cordialmente y esperamos que se encuentre bien de salud para poder desarrollar

sus delicadas funciones.
ASUNTO: PRESENTACION DE PROGRAMA DE TRABAJO SEMANALMENTE.

Por este medio la municipalidad de Iriona, departamento de colén, a través de la unidad
Municipal De Administracién De Personal, le solicita a cada empleado que a partir de la
fecha deberan presentar los dias viernes un informe de lo realizado en el transcurso de la
semana, para saber cuiles son los avances en cada unidad y/o departamento, al i gual sin

perjuicio de hacer la presentacién de sus informes de manera mensual y/o trimestral de

acuerdo a sus funciones.

Esperando su puntualidad y responsabilidad al entregar lo requerido a la UNIDAD
MUNICIPAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL.

Dado en Iriona Puerto a los 19 dias del mes de Julio del 2022.
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