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- Dar trémite y seguimiento a las drdenes de pago y

someterlo a través de k w quit
comndemmbndal‘[tﬁmlmém
- Generar los comespondientss: Balance Gﬂ:ﬂ .
Estado de Resultados y Balanza de Comprobacién. |
- Verificar y revisar los documenos respaldo de |
emision de cheques. *

compra emitidas por la Administracién.
- Elaboracién de informes cuando s=an solicizdos
- Y las demds que le sean asignadas

REQUISITOS DEL PUESTO

- Licenciado en Contaduria Publica, o mambien B’I?u
- contaduria y finanzas
- Ceruficacion de su Carrers

- De 3 a5 afos en puestos similares

EXPERIENCIA PREVIA
HABILIDADES -

- Alro grado de honestidad

- Manejo ético de la informacion
- Capacidad analitica

- Enfoque proactivo

RELACIONES INTERNAS

- Tesorerla

Alcalde Municipal
Corporaclén Munlcipal

RELAC[ONES EXTERNAS
Bancos
- Consultores
- SDHIGD
- Tribunal Superior de Cuentas
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