MUNICIPALIDAD DE SANTOS GUARDIOLA,
DEPARTAMENTO DE ISLAS DE LA BAHIA

DEPARTAMENTO DE CATASTRO

Actividad

Procedimiento

Requisitos

Elaboracion de Constancias:
1. Para instalacion de
Servicios Publicos ( de poseer
Bienes inmuebles )

1. El ciudadano se presenta a solicitar
constancia.

2.Sedan los lineamientos aseguir
Cumpliendo con el plan de arbitrios.

3. Severificasiessolicitante posee
bienes inmuebles a su favor.

1. Fotocopia de escritura publica
que acredite ser duefio del
predio en solicitud.

2. Fotocopia de documento de
identificacion RNP del
solicitante.

3. entrega de la constancia
elaborada de poseer bienes
inmuebles.

4. Se extiende La constancia de
Poseer Bienes Inmuebles.

Elaboracion de Constancias:
1. De no Poseer Bienes

1. El ciudadano se presenta a solicitar
Constancia.

2. Se dan los lineamientos a seguir
cumpliendo con el plan dearbitrios.

3. Se verifica si es solicitante no posee
bienes Inmuebles a su favor.

1. NO debe tener ningun bien
inmueble registrado a su favor.
2. Fotocopia de documento de
Identificacion RNP del
solicitante.

3. La entrega de la constancia es
personal.

4. Se extiende la constancia de
no poseer Bienes.

Elaboracion de Constancias:
1. Valor Catastral

1.El ciudadano se presenta a solicitar
Constancia.

2. Se dan los lineamientos a seguir
cumpliendo con el plan dearbitrios.

3. Severificasi €] solicitante posee
bienes Inmuebles a su favor.

1. Clave catastral debe de estar
al dia con el pago de impuestos
de bienes inmuebles.

2. Fotocopia de documento de
identificacion de solicitante.

3. La entrega de la constancia es
personal.

4. Se extiende la constancia de
avalué o valor Catastral

Actualizacién y
Levantamiento de
Reticula Catastral

1. El ciudadano se presenta a solicitar
al departamento de Catastro municipal el
levantamiento catastral de su predio.

2. Visitas de Campo.

3. Medicién de Lotes de Terreno por
metros Cuadrados.

1. Medicién de campo.
2. Ingresar a la Base catastral los
nuevos Datos Levantados en el

Campo.

Elaboracién de Ficha Catastral
de Campo.

1. Levantamiento de Campo del predio
en solicitud con sus respectivas Mejoras.

2. Ingresar a la Base catastral los
nuevos Datos Levantados en el

Campo.
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3. Medicién de Lotes de Terreno por
metros Cuadrados.

Elaboracién de Ficha Catastral

1. Levantamiento de Campo del predio

2. Ingresar a la Base catastral los

nuevos Datos Levantados en el

de Campo. en solicitud con sus respectivas Mejoras.
Campo.
. \ 1. Se extiende copia de la
depariamenta de Cotastro muncipal a | Ma8en de I ortfoto redial
Ortofotos Prediales 4 P solicitante.

solicitar una imagen de ortofoto predial.

Inspecciones de Solicitudes de
Dominio Pleno.

1. El ciudadano se presenta al
departamento de Catastro municipal a
solicitar el levantamiento del Dominio
pleno.

1. Medicién o inspeccion de
campo.

2. Ingresar a la Base catastral los
Datos Levantados en el Campo.
3. Aprobacién de dominio pleno
por la Corporacién Municipal.

4. Se extiende la constancia
Catastral para efectos de
Registro,

Emiliano Bolan Bodden

Jefe del Departamento de Catastro Municipal




