ALCALDIA I\/IUI\TICIPAL DE ALUBAREN
FRANCISCO MORAZAN, HONDURAS

PROCEDIMIENTO

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

I.- La solicitud de acceso a la informacién publica debera presentarse por escrito o por medios
electrénicos, indicandose con claridad los detalles especificos de la informacién solicitada, sin
motivacion ni formalidad alguna. (Articulo 20, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica).

Il.- Presentada la solicitud, se resolvera en el término de diez (10) dias, declarandose con o sin lugar la
peticién. En casos debidamente justificados, dicho plazo podrd prorrogarse por una sola vez y por
otros diez dias de mediar circunstancias que hagan dificil reunir la informacién solicitada. En su caso,
la institucién obligada requerida debe comunicar al o la solicitante, antes del vencimiento del plazo
de diez (10) dias, las razones por las cuales hara uso de la prorroga excepcional, para lo cual se
observaran los siguientes pasos:

a. La decision de ampliacién del plazo establecido por la Ley para entrega de la informacién,
debera ser notificado al solicitante antes de que transcurra el plazo original de diez (10) dias
habiles.

b. La notificaciéon debera efectuarse por el mismo medio que el solicitante establecié para la
entrega de la informacidn, tales como fax, correo electrénico y otros.

c. Parael caso en que se establezca la entrega de la informacién de manera personal por parte
del solicitante, se notificara la ampliacidn del plazo por medio de tabla de avisos fijada en la
oficina de atencion o su equivalente, a cargo dl Oficial de Informacién Publica.

En caso de denegatoria de la informacion solicitada, se deberdn indicar por escrito al solicitante los
fundamentos de la misma.

[ll.- Cuando la solicitud de informacién se hubiere denegado o cuando no se hubiere resuelto en
el plazo establecido (10 dias), el solicitante podra acudir ante el Instituto de Acceso a la
Informacién Publica (IAIP) para solicitar la revisidon de la denegatoria.



FRANCISCO MORAZAN, HONDURAS

REQUSITOS
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

La solicitud se presentara al Oficial de Informacidn Publica o, en su caso, a la persona a cargo de la
institucion obligada. Dicha solicitud debera contener por lo menos los siguientes datos:

a) Identificacion de la autoridad publica que posee la informacién.
b) La persona natural solicitante debe identificarse con su nombre y tarjeta de identidad, pasaporte
o carné de residente en el caso de extranjeros. En caso de que el solicitante sea persona juridica,
deberd acreditar, ademas de su existencia legal, el poder suficiente de quien actia a nombre de esta.
c) ldentificacidn clara y precisa de los datos e informaciones que requiere.

d) Lugar o medio para recibir la informacion solicitada o notificaciones.

GENERALIDADES

e El ejercicio del derecho de Acceso a la Informacién Publica no requiere de la acreditacion de
derechos subjetivos, interés legitimo o razones que motiven la peticion, salvo en el caso de
los datos personales.

e Toda solicitud o recurso de acceso a la informacion publica sera gratuito. Si la entidad que
entrega la informacién incurriere en gastos por la reproduccion de la documentacion que se
le solicitare, esta autorizada solamente para cobrar y percibir los costos que se generen.

e Elolasolicitante sera responsable del uso, manejo y difusién de la informacién a que tenga
acceso
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ALCALDIA I\/IUNICIPAL DE ALUBAREN
FRANCISCO MORAZAN, HONDURAS

Solicitud de Informacion Publica

Lugar: Fecha:

Persona Natural

Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido
Genero Numero de identidad
Masculinol Femenino

Persona Juridica
Razon o denominacién social Nombre de representante legal

Datos Generales
Teléfono fijo o celular Correo electrénico

DETALLE DE LA INFORMACION PUBLICA A SOLICITAR

Firma del solicitante
Este documento debe ser Entregado Personalmente en el Departamento de Transparencia al Oficial de Informacion publica.

ARTICULO 15. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION SOLICITADA. La informacién solicitada por el ciudadano podré entregarse, a su
requerimiento, en forma personal, por medio de fax, servicio postal o por medios electrénicos, protegiendo la integridad de la informacién.
El acceso publico a la informacidn es gratuito, no obstante, la institucion publica esta autorizada para cobrar y percibir Gnicamente los costos
de la reproduccion previamente establecidos por la institucion respectiva.

ARTICULO 20. SOLICITUD. La solicitud de acceso a la informacién publica debera presentarse por escrito o por medios electrdnicos,
indicandose con claridad los detalles especificos de la informacidn solicitada, sin motivacion ni formalidad alguna. Esta disposicién no
facultara al solicitante para copiar total o parcialmente las bases de datos. En caso de que el solicitante sea persona juridica, debera acreditar
ademas de su existencia legal, el poder suficiente de quien actia a nombre de ésta.

ARTICULO21. FUNDAMENTACION Y TERMINOPARA RESOLVER. Presentada la solicitud, se resolvera en el término de diez (10) dias,
declarandose con o sin lugar la peticion. En casos debidamente justificados, dicho plazo podra prorrogarse por una sola vez y por igual
tiempo. En caso de denegatoria de la informacion solicitada, se deberan indicar por escrito al solicitante los fundamentos de la misma.



