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REQUISITOS

SERVICIO PRESTADO DESCRIPCION DEL SERVICO PROCEDIMIENTO REQUISITOS
El Servicio de Tren de Aseo se cobra a los Presentarse a las Oficinas de |a Alcaldia Municipal y abocarse al Presentar su DNI.
Trén de Aseo contribuyentes del casco Urbane de Lauterique, La Departamento de Administracién Tributaria, Tener vivienda en el

Paz.

Casco Urbano.

-

Permisos de Operacién de Negocios

Los Permisos de Operacién de Negocios se brindan
a los contribuyentes que tienen los siguientes
negoclos: pulperfas, Talleres, Cantinas, Molinos,
Hospedaes, Cooperativas, Comedares, Venta de
Ropa.

Presentarse a las Oficinas de la Alcaldla Municipal y abocarse al
Departamento de Administracidn Tributaria a solicitar su respectivo
Permiso de Operacion.

Presentar su DNI.
Tener vivienda en el
Casco Urbano.

Copia de RTN si posee.

Cobro de Impuestos: Bienes Inmuebles
Urbanos, Bienes Inmuebles Rurales e
Impuesto Personal.

El Departamento de Administracién Tributaria tiene
uha Base de Datos en la cual esta registrado cada
contribuyente gue tiene Bienes Inmuebles y 2
través del sistema SAFT se realiza el cobro de los
contribuyentes, a si mismo se registra a los
cludadanos varones mayores de 18 afios para el
cobro del Impuesto Personal.

El contribuyente asiste al Departamento de Administracién Tributaria,
solicita pagar el Bien Inmueble que posee y mediante |a herramienta del
sistema SAFT el jefe de Administracién Tributaria realiza el calculo y envia
la factura al Departamento de Tesorerfa.

Para el cobro del Impuesto Personal se |@ realiza una Declaracién Jurada
al contribuyente de acuerdo con los Ingresos recibidos durante el aifo
anteriar el cliente la firma se realiza el calculo y envia la factura al
Departamento de Tesoreria para ser pagada.

Presentar su DNI.
Poseer Bienes
Inmuebles sea este
Urbanos O Rural.

Otros Servicios

El Departamento de Administracion Tributaria a
través del Sistema SAFT tiena diversos cobros de
Servicios que van acorde al Plan de Arbitrios
aprobado por la Corporacién Municipal tales como:
Constancias, Matrimonios, Servicios Secretariales,
Cortes de Arboles, Cartas de venta, Permisos de
Construccion, Alquiler de Mercado Municipal,
Buhoneros, Matriculas de Flerros, Matricula de
Armas de Fuego, Matricula de Motosierra entre
otros.

El contribuyente asiste a las Oficinas de la Alcaldia Municipal luego @s
remitido al Departamento de Administracién Tributaria, solicita pager el
servicio que necesita, es atendido por la jefa de Administracidn Tributaria
y se le pregunta al cliente si esta solvente con los impuestos para poder
gozar del servicio solicitado una vez brindada esta informacidn se
procede a realizar el cobro del Impuesto a pagar.

Presentar su DNI.

]

Claudia Lorena Marcia Bonilla
Administracién Tributaria
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Servicios Prestados afio 2023 Descripcion del Servicio, Procedimientos, Requisitos,

SERVICIO DESCRIPCION DEL SERVICIO PROSEDIMIENTO REQUISITOS

La matricula de fierros de herrar ganado es | 1-Revisar que todos los documentos | 1-Presentar copia de
MATRICULA DE | para legalizar la tenencia del mismo como | estén en orden. 2-Pagar en tesoreria | identidad y solvencia

FIERROS la de los animales marcados con el fierro, | municipal el valor de la matricula. 3- | vigente.
asi como la identificacion del duefio. regustrar en el libro de matricula, que | 2-presentar la
la municipalidad maneja para tal fin. autorizacion de la marca
de herrar
La certificacion de fierros es un documento | 1-Solicitar personalmente la 1-Presentar copia de
CERTIFICACION | que comprueba la tenencia legal del fierro | certificacion de su fierro, identidad y solvencia del
DE FIERROS DE | como de los animales marcados con el 2-revisar que los documentos estén en | ciudadano.
HERAR GANADQO. | mismo. orden. 2- presentar el fierro en
3 -revisar el libro de matricula fisico.

4-extender la certificacion segin el
registro del libro.

5- pagar en la tesoreria municipal el .
valor de la certificacion

4 A A

Director Municipal de Justicii

Marlon Joel Gomez Gomez i 2ol
7 BRUNICIBAY
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REQISITOS
SERV!CIOS PRESTADOS PROCEDIMIENTOS REQUISITOS
| Licencias no comerciales. Presentarse a las oficinas de la Alcaldia Municipal abocarse a la Fotocopia de documentos

coordinadora de (UMA)

personales del solicitante.

Hacer campafas de limpieza en el
casco urbano.

El contribuyente asiste a las Oficinas de la Alcaldia Municipal
luego es remitido al Departamento de Administracion Tributaria
,se le pregunta al cliente si esta solvente con los impuestos para
proceder a darle el servicio que necesita.

Copia de escritura publica del
terreno donde se . aprovechara el
arbol, fotografia que muestre la mata
de arbol solicitado que ba cortar.

En caso de terrenos ejidales agregar
autorizacién del sefior alcalde .

Mantener limpio el crematorio | Alos contribuyentes se les otorgara una licencia no comercial por | Copia de pago de Impuestos
municipal ,y todas las calles del | persona cada tres afios. Municipales respectivos.

mismo municipio .

Otros servicios De Administracién Tributaria es enviado a Tesoreria para pagar | Los tramites de permiso no

su tramite de Licencia no comercial.

comercial son de caracter personal. |

‘!il'

Nelsi Ester f* b

Coordinadora d'_:A;IUMM
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