CIRCULAR

SGRH-CIR-002-2023

Para: SUB SECRETARIO DE ESTADO

DIRECTORES GENERALES
SUB DIRECTORES GENERALES
JEFES DE UNIDAD
ENCARGADOS DE UNIDAD

De: ABOGADA
MARY DELMI HERNANDEZ
ENCARGADA DE LA SUB GERENCI I NV, 2
DE RECURSOS HUMANOS— S

Gt
sU B GERENCIA

\\\Rg CURS0S ﬁwoﬁ/

A

Asunto: NECESIDADES DE CAPACITACION

Fecha: 09 DE ENERO DEL 2023

A fin de brindar al personal bajo su cargo las herramientas para poder desempefar una labor de calidad,
solicito se remita a la Sub-Gerencia de Recursos Humanos a mas tardar el viernes 13 de enero del 2023, un
listado de cursos y capacitaciones necesarias para su area, indicando la o las personas designadas para
poder recibirla, lo anterior, para gestionar ante los entes correspondientes la realizacion de estas.

Sin otro particular,

Atentamente,

CC  ARCHIVO Sub Gerencia de Recursos Humanos

Centro Civico Gubernamental, Torre I piso 8 y 9.

Tegucaigalpa, M.D.C., Honduras C.A.

sde.hn (5@ (@SDEHonduras M sde.hn




CIRCULAR

SGRH-CIR-003-2023

Para: SUB SECRETARIO DE ESTADO
DIRECTORES GENERALES
SUB DIRECTORES GENERALES
JEFES DE UNIDAD
ENCARGADOS DE UNIDAD
TODO EL PERSONAL

De: ABOGADA
MARY DELMI HERNANDEZ

DE RECURSOS HUMANOS
Asunto: DEDUCCIONES POR LLEGADAS TARDIAS

Fecha: 11 DE ENERO DEL 2023

En aplicacion del Articulo No. 26 Seccion Il (Llegadas Tardias) del Reglamento Interior de esta Secretaria de
Estado, publicado en La Gaceta No. 35,534 en fecha 04 de marzo del 2021, mismo que indica: “...En los
casos de atrasos INJUSTIFICADOS, sin perjuicio de las sanciones administrativas que se le impongan
al servidor, se le descontara la parte proporcional de su remuneracion”.

3 ;e'empezara'n a-realizar las

En base a lo anterior, se notifica que a partir del mes de Febrero dél 202
deducciones correspondientes al personal que presente llegadas tardi:l-T injustifica a€, S

Sin otro particular, A Weey, ‘

Vo. Bo. ’IC./MELVI . REDONDO 3, a1 e (5
/ S;Jh Sggetario le Estado o
7 cuerdd de Delegacion No. 022-2022

Atentamente,

1

Centro Civico Gubernamental, Torre I, piso 8 y 9.
Tegucigalpa, M.D.C., Honduras C.A.

sde.hin o @SDEHonduras sde.hn




Para:

De:

Asunto:

Fecha:

HONDURAS
CIRCULAR
SGRH-CIR-004-2023

Subsecretarios de Estado
Secretario General
Directores Generales

Directores y Jefes de Unidad
Subgerentes

Secretaria de Desarrollo Econémico

i\ c!
Mary Delmi Hernandez Sanchez /M%{WW W
Gerente Administrativo y Encargada de la Stibgerencia de =
Recursos Humanos

Acuerdo de Delegacién No. 051-2022

Programacion Anual de Vacaciones

16 de enero de 2023

Tengo a bien saludarles en ocasién de hacer formal solicitud de la programacion de
vacaciones del afio 2023 en cumplimiento al Articulo No. 125 del Reglamento de
la Ley de Servicio Civil” ... corresponde a la Subgerencia de Recursos Humanos
de las Secretarias de Estado o a las Unidades que tengas las mismas funciones en

los organismos desconcentrados, coordinar la preparacion de este calendario; para

ello requeriran con anticipacioén suficiente la informacién que fuera necesaria a las

diferentes dependencias. Dicho calendario deberé ser preparado en el mes de

enero de casa afio...

Sin otro particular,

CC. Gerencia Administrativa

*  x
i H Centro Civico Gubernamental, Torre 1, piso 8 y 9. Tegucigalpa, M.D.C , Honduras C.A.

C.C. Ing. Pedro Barquero — Secretario de Estado en el Despacho de Desarrollo Econémico



Desarrollo
Economic

HONDURAS

| CIRCULAR
SGRH-CIR-006-2023

Para: Todo el Personal
Secretaria de Desarrollo Econémico

De: Mary Delmi Hernandez Sanchez -
Gerente Administrativo y Encargada de la' Subgerencia de
Recursos Humanos
Acuerdo de Delegacion No. 051-2022

Asunto: Hoy No Circula

Fecha: 18 de enero de 2023

Tengo a bien saludarles en ocasién de informarles que esta Secretaria de Estado
ha recibido instrucciones de cumplimiento OBLIGATORIO, por parte de la
Secretaria de Gobernacion, Justicia y Descentralizacion, mediante CIRCULAR 001-
2023 de fecha 16 de enero de 2023 (adjunta) donde se establecen las disposiciones
relacionadas al HOY NO CIRCULA efectivo a partir del 01 de febrero de 2023.

Los sticker/calcomanias seran entregados en la semana del 23 al 27 de enero de
2023 en la Subgerencia de Recursos Humanos, previa a la firma del compromiso al

personal que realizo el registro del vehiculo mediante encuesta digital en noviembre
de 2022.

Sin otro particular,

CC. Gerencia Administrativa
C.C Ing Pedro Barquero ~ Secretario de Estado en el Despacho de Desarrollo Econémico
Archivo

® " S
Sl H Centro Civico Gubemnamental, Torre 1, piso 8 y 9. Tegucigalpa, M.D.C., Honduras C.A.
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£l N E H
Gobernacién,Justicia
y Descentralizacion

CIRCULAR 001-2023

PARA: SECRETARIOS Y SUB SECRETARIOS DE ESTADO,
PRESIDENTES, VICEPRESIDENTES, GERENTES,
SUBGERENTES, DIRECTORES, SUBDIRECTORES,

COMISIONADOS y  SUBCOMISIONADOS DE  LAS
INSTITUCIONES DEL ESTADO. \

DE:

TOMAS EDUARDO VAQUERO MORRIS
SECRETARIO DE ESTADO EN LOS DESPACHO
GOBERNAACION, JUSTICIA Y DESCENTRAL

RODOLFO PASTOR DE MARIA CAMPOS

SECRETARIO DE ESTADO EN EL DESPACHO DE
PRESIDENCIA

ASUNTO:

Disposiciones Hoy No Circula 2023

FECHA: 16 DE ENERO, 2023

Por este medio, se le COMUNICA a las Instituciones Centralizadas y Descentralizadas las
dlSpOilClOntS del HOY NO CIRCULA vy el horario escalonado, establecidas en apovo a las

das para la d 16n del trafico vehicular en el Distnito Central, son

medidas de caricter obligatorio y se mantendrin hasta nuevo aviso En ese seanudo, se
mstruye lo siguiente:

1. Los departamentos de Recursos Humanos de las instituciones gubernamentales deben

remitir a la Secretaria de Gobernacién, Justicia v Descen!nhuc:on los planes de
distnibucion de horanios escalonad pl 16n en este 2023, haciendo una

para su
distribucién proporcional del personal para no afectar el funcionamiento de la institucidn.

(=]

- Todo vehiculo propiedad de empleados(as) publicos no podra circular un dia a la semana
dentro del D.C

La distnbucion de los dias y horanos de no circulacion seran los siguientes:

Dia de no curculacion Terminaciones de placa Horario
Lunes Ov1 500 am_a 08:00 pm
Martes 2v3 5:00 am_a 08:00 pm

Miércoles 4v3 500 am a 08 00 pm
Jueves 6v7 5:00 am a08:00 pm.
Viemnes $v9 500 am a 0800 pm

Los

de cada wsttucidn gubemamental entregaran un
0 (a) que se colocard en el vidrio frontal del vehiculo
de la semana del 23 al 27 de diciembre.

entre su personal, los subgerente de RRHH de cada
- recoger los stickers'calcomania en o Gerencia
1a Presidencia en el transcurso de la semana del 16 al

mpleados que mcumplan la presente disposicion serin
| wehiculo por 24 horas, la devolucion se hard previa
i por RRHH de la mstiucion en la que labora. Y se
la institucion a la que pertenece segin reglamento
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Descn:ro!lo =V
e HONDURAS
CIRCULAR
GA-SDE-001-2023
PARA: TODO EL PERSONAL
BE; Abogada
MARY DELMIHERNANDEZ SANCHEZ
Gerente Administrativo
ASUNTO: Recordatorio

FECHA 23 de enero del 2023

De la manera mas atenta me dlrIjO a Ustedes en ocasion de recordar que Ias
solicitudes de viaticos deberan ser remitidas ocho (8) dias antes de realizarse la gira,
esto para realizar con mayor agilidad los procesos de la Gerencia Administrativa.

Asi mismo en aplicacién del Art.21 del Reglamento de viaticos. “Una vez finalizada
la misién, el viajero tendré un plazo maximo de cinco dias habiles para presentar a la
Gerencia Administrativa la liquidacién de viéticos recibidos, utilizando el formulario
respectivo. Todas las facturas o comprobantes que se presenten para justificar los
gastos deberan ser originales, sin enmiendan tachaduras ni borrones, etc... A ningun
viajero se le podran autorizar nuevos viaticos si tuviere pendiente la liquidacion del
viaje anterior que haya efectuado”.

Atentamente,
CC. archivo/dlaa® **

Centro Civico Gubernamental, Torre I, piso 8 y 9.
Tegucigalpa, M.D.C,, Honduras C.A.

{7 sde.bn O@SDEHonduras
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.

A TS




»

Desarrollo
Economico HONDURAS
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sobiermno de la Rej

CIRCULAR

SGRH-CIR-008-2023

Para: DIRECTOR GENERAL DE SECTORES PRODUCTIVOS
DIRECTOR GENERAL DE PROTECCION AL CONSUMIDOR
DIRECTOR GENERAL DE TRAMITES EMPRESARIALES
DIRECTOR GENERAL DE ADMINITRACION Y NEGOCIACION DE
TRATADOS
DIRECTOR GENERAL DE POLITICA COMERCIAL E INTEGRACION
ECONOMICA
DIRECTOR GENERAL DE PROMOCION INTERNACIONAL
SISTEMA NACIONAL DE LA CALIDAD
GERENCIA ADMINISTRATIVA
SECRETARIA GENERAL
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
AUDITORIA INTERNA

De: ABOGADA
MARY DELMI HERNANDEZ /
ENCARGADA DE LA SUB GERENC
DE RECURSOS HUMA

SUB GERENCIA
\ 2505 HUMAN
\\\\R[CUMSVN‘« :

Zon

N

Asunto: ASIGNACION DE PERSONAL

Fecha: 23 DE ENERO DEL 2023

Con el fin de brindar una induccién al personal de nuevo ingreso de nuestra Secretaria de Estado el miércoles 25 de enero
en un horario de 9;00 a 11:00 a.m., solicito designar una persona que maneje el tema de la Direccién que representa, para
que pueda plasmar en un maximo de tres (3) diapositivas la misién y las funciones mas relevantes de la Direccion,
contando con un maximo de ocho (8) minutos para la induccién correspondiente.

Favor brindar el nombre de la persona designada a la Sub Gerencia de Recursos Humanos mediante comunicacion interna
el dia de hoy antes de las 4 p.m., las diapositivas deben ser enviadas antes de las 12 m. el dia de mafiana martes 24 de
enero a la Licenciada Bessy Castro al correo bessy castro@sde.gob.hn para elaborar un consolidado de la informacion.

Agradeciendo de antemano la disponibilidad en apoyar dicho evento,

Atentamente,

Cc. ARCHIVO Sub Gerencia de Recursos Humanos

Centro Civico Gubernamental, Torre I, piso 8 y 9.
Tegucigalpa, M.D.C,, Honduras C.A.

sden ) @SDEHonduras Q)




