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DESPACHS MINISTEñiAL U§23

ASUNTO

FECHA O3 DE Eh¡ERÜ 2023

Üon ia presente st les hace sab*r ei nraneja qüe a partir dc la ischa se llevaiá a cabo c*n la

c*rresponden*ia y 'l*más activiCades dei Despa*hc Ministed*l y s* Cesprer:rlerá para tod*s ias
üirecciones y Uniciades. 

"

1.-Toda documentación para FIRMA, LECTURA, SüLICITUDES üÉ tlTA, deberá ser gestionado
,;on los coleboradores Eulamith Galinda y Fer*ando Eueeda, Asignadas en la antesala al

despacho ministeria|,

2- El despaeho da¡'á el Ns. de Cfici* para la correspcnelencia ürre s* reniita para firnra dei
viceministro con Delegación de flrma.,que será de ia siguiente manera ü&1-2S23-§EN-DM-DüH- si

el oficio es de ? * más páginas Ceherá coi*carle el No. en ia parle supericr derecha de cada h*ja,

NtTA: se adjuntará Dictamen Tácnico y Legalc recsmendación de la procerlencia dei docunrento
que se someta a firma, Er¡ caso que el documento a firmar t*nga irnpacto en presupuest*
deberá agregarse ei respalda de ia dispanibilidad presupuestaria eorrespondiente.

3.Üada dependencia hará la nota correspondiente bajo los parámetros ya esuecificed*s, en cuanto
a ortografia Logo, lipografia, Ariai Narrow 12 y texto justifieado. üada üiicio ilevará el

Asunto deloficio inmediataniente después deldestinataria, eiultinrr: párrafo de cada ncta llevará
la despedida correspondiente. {Ejem. Sin otro partieular me suscribo con las rnu*stras de mi
más alta eorrsideración y estima), ia firma deiVicemilristro sc eoloca¡'á de la siguiente
manera:

ING. TOMÁ§ ANTONIO RODRíGUEZ §ÁNCHEZ
SUBSECRETARIO DE ESTA§O

EN EL DESPACI.IO DE ENERGIA REHOVABLE Y ELECTRICIBAB
ACUERB§ DE DELE§ACÚH SEN.Í 15.2022
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4. Cada depend*neia llevará al Dcspach* la n*i* ya ir*prera, par* r*gistrarla en el iihr* d* ccntr*i
firnras, señaiando ei lugar e li¡"mar, ifirrna cor*pleta o firma c*Sa ¡

5. El despacho avisará a cada dependencia cuando [a ncta ya esté firmada para que la retiren y
firmen en el Li*rc de entregas.

ñ. Cada dependencia ie dará seguimi*nto a ias n*tas que emitan. ienvio, disirlbucion y archivc,i

7. Cada depend*ncia riará ai despacha copia de las nntas enviadas al desiinaiario, con firrna de
ñ"ecibidc.

8. §e devoiv*rán aquelias notas que nü *r:mplan con l* esiablecido anteric¡rmente.

Adjunto se les envía ios formatos que se *starán utitizando para estandarizar l.a correspcndencia
utilizada por Ia Secretaria de Energia

Sin ctro particular p*r el m*me*to, les saludo

Atentamente,


