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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR TIEMPO
DETERMINADO COMO RECEPCIONISTA-

Yo, GABRIELA CASTELLANOS LANZA, mayor de edad, casada, hondurena, Abogada, de este domicilio,

con tarjeta de identidad nimero 0801-1974-05604, en su cardcter de Directora Ejecutiva del CONSEJO
NACIONAL ANTICORRUPCION, en lo sucesivo se le denominara “EL CONTRATANTE” y CELEA

ANABEL ELVIR PONCE , mayor de edad, soltera, hondurena, perito mercantil y contador publico , con

domicilio en Colonia La Travesia, con tarjeta de identidad nimero 0801-1973-05713, actuando en su condicion

de consultora individual, quien en adelante se le denominara “LA PROFESIONAL”, ambos en el pleno goce

y ejercicio de nuestros derechos civiles y con suficiente capacidad legal para la realizacion de este acto, hemos

convenido en celebrar y como al efecto celebramos, el presente Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales por tiempo determinado como Recepcionista, el cual se regiri conforme a las cliusulas

siguientes: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO DEL CONTRATO: “EL CONTRATANTE” manifiesta

que con el proposito de proporcionar una buena atencion al publico que visita las instalaciones de “EL
CONTRATANTE?, los que realizan comunicacion via telefénica, y proporcionar un seguimiento adecuado .

la correspondencia que se recibe, se requiere los servicios de “LA PROFESIONAL”, para que de
conformidad a los requerimientos de la Unidad Administrativa y de Recursos Humanos, se desempene en el
puesto de recepcion.- CLAUSULA SEGUNDA.- DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS: ILa Prestacion
de los Servicios Profesionales como Recepcionista de “EL CONTRATANTE?”, requiere el desarrollo de las
actividades siguientes: a) Operar el conmutador, haciendo y recibiendo llamadas telefénicas, conectando las
mismas con las diferentes unidades. b) Recibir, ordenar y despachar oportunamente la correspondencia y
demas documentos relacionados con las diferentes unidades que integran a “EL CONTRATANTE”. c)
Efectuar el registro en los libros respectivos y sistemas de las personas que visitan la institucion. d) Anotar en
libros de control diario las llamadas efectuadas y recibidas por el personal y el tiempo empleado. €) Cumplir
con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos por “EL CONTRATANTE”.
f) Mantener en orden equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia. g) Realizar el registro de
biticoras al término de cada jornada de trabajo. h) Atender al publico que solicita informacion de los tramites y
servicios dandole la orientacion requerida. i) Redactar la correspondencia que le sea solicitada. j) Proporcionar

apoyo tanto a la Unidad Administrativa como a la de Relaciones Publicas, en lo que corresponda. k) Elaborar
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informes mensuales de las actividades realizadas. I) Generar reportes sobre inventarios de insumos. m) Generar
un informe final de consultoria el que sera presentado en una copia en fisico y una copia en digital del mismo,
el que deberi ser aprobado de conformidad por el equipo técnico que "EL CONTRATANTE™ haya
designado para tal fin y con el visto bueno de la Direccién Ejecutiva. n) Ser responsable y dar cumplimiento a
cada uno de los puntos establecidos en este contrato, asi como en los establecidos en los términos de
referencia, los cuales forman parte integral de este documento. 0) Actuar siempre con absoluta discrecion,
prudencia, responsabilidad y en conocimiento pleno de la actividad que realiza. p) Comunicar a quien
corresponda, cualquier situacion y/u observacion a la que pudieren tener conocimiento, con el proposito de
evitar danos y perjuicios a los intereses y/o vidas del equipo técnico de "JEL CONTRATANTE™. q) Actuar
siempre con absoluta responsabilidad y en conocimiento pleno de la actividad que realiza. - r) Realizar
cualquier otra actividad o tarea afin y complementaria que le sea asignada, conforme a lo establecido por el
equipo técnico que se haya determinado para el cumplimiento de los objetivos del presente contrato.
CLAUSULA TERCERA: PLAZO DE EJECUCION.- El plazo de ejecucion en que se realizan los trabajos
objeto de este contrato, serd a partir del tres (03) de enero al tres (03) de julio 2023, aceptindose la entrega del
producto y del informe final antes de dicha fecha, siempre y cuando no se dé por terminado la relacién
contractual por cualquiera de las causas especificadas en el presente contrato, asi mismo y de acuerdo a
requerimientos y necesidades de "EI CONTRATANTE", y mediante aceptacion de las partes, este contrato
podra ser prorrogado por un perfodo igual o menor, para lo cual se debera firmar el adendum respectivo.
CLAUSULA CUARTA. VALOR DEL CONTRATO.- "EL CONTRATANTE", s¢ compromete a pagar
en concepto de honorarios profesionales a “LA PROFESIONAL?”, la cantidad total de OCHENTA Y UN
MIL LEMPIRAS EXACTOS (L 81,000.00), menos la retencion del 12.5% recibiendo mensualmente la cantidad
de TRECE MIL QUINIENTOS LEMPIRAS EXACTOS (L 13,500.00) valor incluye el 12.5% de impuestos por
honorarios profesionales .- en concepto de honorarios profesionales que por ley corresponde, o en su defecto la

presentacion de la constancia de estar sujeto al régimen de pago a cuenta extendida por la autoridad

competente.- CLAUSULA QUINTA: FORMA DE PAGO.: Este monto serd pagadero mediante

desembolsos mensuales los que se realizaran mediante la presentacion de los informes de avance de las
actividades realizadas y/o productos establecidos, en el TdR, los que deberan ser verificados por la contraparte
técnica que "EL CONTRATANTE" haya designado para tal fin. El dltimo pago se hard efectivo con la

presentacion del informe final de la ejecucién del presente contrato, aprobado por el equipo técnico que se
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haya designado y con el visto bueno de la Direccion Ejecutiva. A cada pago se le deberd efectuar la retencion
del 12.5% en concepto de honorarios profesionales que por ley corresponde. CLAUSULA SEXTA:
IMPUESTOS.- “LA PROFESIONAL?” acepta la responsabilidad de pagar y someterse a la deduccion de los
impuestos de Ley, asi como a hacer cualesquier otros pagos por impuestos personales, y otros afines que
pudieran hacerse obligatorios en conexién con este contrato. CLAUSULA SEPTIMA: RELACION DE
TRABAJO.- “LA PROFESIONAL”, se compromete a realizar sus actividades bajo la supervision del
personal técnico que "EL CONTRATANTE" haya designado para tal fin, asi como el de verificar el
desarrollo de sus actividades para el efectivo cumplimiento del presente contrato.- CLAUSULA OCTAVA:
CONOCIMIENTO DEL CONTRATO: “LA PROFESIONAL”, manifiesta que conoce el contrato que

suscribe es por servicios profesionales, por lo que no podri invocar ni interpretar este contrato como relacién
de trabajo formal o permanente o utilizar su contenido en un sentido contrario a la prestacion de servicio
requerido, por lo que “LA PROFESIONAL? no tiene poder alguno para obligar a "TEL CONTRATANTE"
de manera alguna, excepto en lo especificamente acordado en el presente contrato. CLAUSULA NOVENA:
EJECUCION DEL CONTRATO.- “LA PROFESIONAL?” sc¢ compromete y obliga de buena fe y de

acuerdo a las mejores practicas, a realizar todas las actividades necesarias para desarrollar y entregar los
productos descritos en los Términos de Referencia, los cuales forman parte integral del presente contrato.
CLAUSULA DECIMA: EXENCIONES.- "EL CONTRATANTE" no se responsabiliza de cualquier
violacion a las leyes de la Republica en que incurra “LA PROFESIONAL?”, previo, en el cumplimiento y/o
posterior a este contrato. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: RESPONSABILIDADES.- “LA
PROFESIONAL?, tiene las siguientes responsabilidades: 1.- Analizar y realizar todas las tareas que le sean
asignadas. 2.- “LA PROFESIONAL?” se responsabiliza de realizar las acciones establecidas en el presente
contratado y en los términos de referencia. 3.- Generar informes de avance de conformidad con la
programacion establecida. 4.- Generar informe final de la consultoria, tanto en fisico como en digital, mismo -
que debera ser aprobado por la contraparte técnica designada v con el visto bueno de la Direccién Ejecutiva de
"El CONTRATANTE" 5.- Alcanzar el objetivo del presente contrato, para lo cual debera cumplir con las
diferentes actividades antes descritas, concibiéndose que éstas no son una limitacién, en cuanto al alcance de
los trabajos a ser realizados y cualquier otra actividad que sea necesaria para el cumplimiento del presente
contrato. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: SEDE DEL TRABAJO.- El lugar donde “LA

PROFESIONAL?Y prestari sus servicios, sera en Tegucigalpa, M.D.C., en las oficinas donde se encuentra
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ubicado "EL CONTRATANTE?", o el lugar que a su conveniencia "EL. CONTRATANTE" designe.
CLAUSULA DECIMA TERCERA: EXCLUSIVIDAD. - Todos los trabajos que sean realizados por “LA
PROFESIONAL” durante el periodo de duracién del presente contrato, serin propiedad exclusiva de "EL
CONTRATANTE, quien dispondri de ellos segun sea su criterio. - CLAUSULA DECIMA CUARTA:
TITULARIDAD Y AUTORIZACION.- Al efecto del presente contrato, "EL. CONTRATANTE", se
reserva el derecho de titularidad sobre los productos elaborados en el marco del presente contrato; "EL
CONTRATANTE" podri en el futuro inmediato usar, reproducir, divulgar total o parcialmente estos
productos considerando su necesidad; como derechohabiente del titulo originario de los mismos, de
conformidad a lo establecido en los articulos 11 y 19 de la Ley de Derechos de Autor y Derechos Conexos.
“LA PROFESIONAL” no podri reproducir, publicar, comercializar, divulgar y/o usar la obra salvo que
exista autorizacion oficial de "EL CONTRATANTE", especificando las condiciones que regiran la misma.-

CLAUSULA DECIMA QUINTA: CALIDAD DE LOS SERVICIOS.- “LA PROFESIONAL” se

compromete y obliga de buena fe y de acuerdo a las mejoras practicadas, a prestar sus servicios en apego con
las normas mias elevadas de competencia, confidencialidad ¢ integridad ética y profesional.- CLAUSULA
DECIMA SEXTA: “LA PROFESIONAL”, no podri ceder a terceros los derechos y obligaciones
derivadas de este contrato sin la autorizacion escrita de "EL CONTRATANTE", en caso contrario, se
considera nula y dard lugar a la rescision del contrato sin responsabilidad de "EL. CONTRATANTE", sin
perjuicio de otras acciones civiles, penales y demas que en derecho correspondan.- CLAUSULA DECIMA
SEPTIMA: CONFIDENCIALIDAD.- “LA PROFESIONAL?”, en el desempeno de sus obligaciones y de
acuerdo a este contrato, podri tener acceso a informacién privilegiada y confidencial de "EL
CONTRATANTE", de igual forma, la informacion que se genere es propiedad de "EL CONTRATANTE",
y no podri ser utlizada total o parcialmente sin que sea sometido a la Ley de Derechos de Autor; ni en
cualquier consultoria para terceros v de ninguna manera o forma, ahora o después de la expiracion de este
Contrato: son pena de responsabilidad penal, civil y administrativa, y de incurrir en los delitos de violacion y

revelacion de secretos contenidos en los articulos 214 y 215 del Codigo Penal, durante se mantenga la relacién

contractual y hasta por un periodo de CINCO (5) ANOS posteriores a haber finalizado sus servicios, y sin
perjuicio de la sancidon y la responsabilidad civil que se derivee. CLAUSULA DECIMA OCTAVA:
RESOLUCION DEL CONTRATO.- Este contrato se dard por terminado, cuando concurra una de las

siguientes causas: 1.- Por la conclusién satisfactoria de los trabajos objetos del presente documento; 2.- Por el
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grave o reiterado incumplimiento de las obligaciones establecidas en la clausula antes descritas, mediante la
simple notificacion por escrito dirigida a la otra parte y sin perjuicio de las acciones por motivo de
indemnizacion de danos a que hay lugar, siempre y cuando haya causado pérdida econémica "EL
CONTRATANTE". 3.- Por mutuo consentimiento de las partes, en cuyo caso se suscribird el respectivo
acuerdo de terminacion en el que se establecerin las condiciones. CLAUSULA DECIMA NOVENA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS.- Cualquier controversia o conflicto de orden técnico o de
interpretacion de alguna disposicion contractual, relacionada directa o indirectamente con el presente
documento, que se suscite entre el "TEL CONTRATADO" Y "EL CONTRATANTE", se resolveri de forma
conciliatoria entre ambas partes, mediante arreglo directo y amigable. No obstante, si no se pusieren de
acuerdo, declaran que solucionaran mediante el procedimiento de arbitraje, de conformidad con el reglamento
del Centro de Conciliacién y Arbitraje de la Cimara de Comercio e Industria de Tegucigalpa, por lo cual, las
partes manifiestan someter el domicilio de la ciudad de Tegucigalpa, Municipio de Distrito Central,
Departamento de Francisco Morazin; litigio que debera ser resuelto por un tribunal arbitral compuesto por tres
arbitros, en idioma espanol, exclusivamente en derecho, siendo que cada parte nombrari un édrbitro que debera \
ser experto en materia mercantil, y el tercer arbitro debera ser nombrado por los otros dos drbitros nombrados
por las partes, y en todo lo no previsto se deberi estar, en especial a la proposicién, admision, y prictica de las
pruebas, al Codigo Procesal Civil vigente. CLAUSULA VIGESIMA: ACEPTACION.- Ambas partes
declaramos que por ser convenido, ratificamos el contenido de todas y cada una de las cliusulas que anteceden
v, en consecuencia, se obligan a su estricto cumplimiento, bajo lo entendido que el presente contrato no genera
obligacion ni responsabilidad laboral para ninguna de las partes signatarias, en virtud de que dada la naturaleza
del mismo, es tnica y exclusivamente de prestacion de servicios de consultoria para una actividad especifica.

En fe de lo anterior, firmamos para constancia el presente contrato en duplicado, en la ciudad de Tegucigalpa,
Municipio de Distrito_Central, Departamento de Francisco Morazin a los tres (03) dias del mes enero del ano

dos mil veintitrés (2023).

(,Laft

Gabricla A oS Celea Anabel Elvir Ponce
“EL CONTRATANTE” “LLA PROFESIONAL”
I1.D. 0801-1974-05604 1.D. 0801-1973-05713
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