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PLAN OPERATIVO ANUAL 

DEPARTAMENTO DESARROLLO COMUNITARIO 

Objetivo General: Impulsar el desarrollo municipal y la sostenibilidad, a través de la participación activa en los proyectos que apruebe la corporacion municipal, implementando metodos 

eficientes que permitan agilidad en los procesos. 

Objetivos Específicos Indicador N° Actividades de Desarrollo  Recursos  
Cronograma 2022 

Responsables 
E F M A M J J A S O N D 

Implementar controles que permitan,  

transparencia mediante formatos para 

soportes de los proyectos que se 

desarrollen en el municipio 

Uso adecuado de  10 

controles y formatos 

1 
Gestion de certificacion de puntos de actas de 

aprobacion de proyectos. 
                          

 Desarrollo Comunitario / 

Secretaria Municipal  

2 Invitación a licitacion medinate cotizaciones                            Desarrollo Comunitario  

3 Recibir cotizaciones de proveedores                            Desarrollo Comunitario  

4 
Generar y entregar comunicación de aprobacion de 

proyectos  
                      

  
  

 Desarrollo 

Comunitario/Alcalde Municipal  

5 Apoyo en la elaboracion de contratos por servicios                       
  

   Desarrollo Comunitario  

6 Celebracion y aprobacion de Contratos                            Alcalde Municipal  

7 
Elaboracion e implementar acta de apertura de 

proyectos 
                           Desarrollo Comunitario  

8 Supervisión de proyectos                            Desarrollo Comunitario  

9 
Elaboracion e implementar acta de cierre de 

proyectos 
                           Desarrollo Comunitario  

10 Gestionar pago a proveedores  por  proyectos                           

 Desarrollo 

Comunitario/Alcalde Municipal  Apoyar en su totalidad la ejecucion de 

proyectos en en el area de Salud, 

saneamineto, Educacion, Red Vial, 

2 Mantenimientos o 

cuando sea necesario 
11 

Mantenimientos del Rastro y Crematorio  Municipal 

Las 3 Marias 

 Finaciero según plan 

de inversion   
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vivienda, seguridad y mergencias en el 

muncipio de La Masica 

9 Sectores 

12 

Apoyo en actividades de la electrificacion de Brisas 

del Carmen, La Cumbre, El Recreo, Santa Fe,San 

Marcos y Las Flores 

 Finaciero según plan 

de inversion   
                        

 Desarrollo 

Comunitario/Alcalde Municipal  

13 
Apoyo en la ejecucion de proyectos de mejoramineto 

a centros educativos  

 Finaciero según plan 

de inversion   
                        

14 
Apoyo en actividades de ejecucion de proyectos 

indivuales al sector vivienda en el municipio 

 Finaciero según plan 

de inversion   
                        

 Desarrollo 

Comunitario/Alcalde Municipal  

15 Apoyo en los proyectos en el sector seguridad 
 Finaciero según plan 

de inversion   
                        

16 
Apoyo en el proyecto de la construcción de la casa 

del Ferrocarril 

 Finaciero según plan 

de inversion   
                      

  
 Desarrollo 

Comunitario/Alcalde Municipal  

17 
Apoyo en mejoramiento de las vias de acceso del 
municipio calles de terracerías y pavimentos, caja 

puentes, puentes y alcantarillados 

 Finaciero según plan 

de inversion   
  

                      

18 
Apoyo al sector productividad mejorando vias de 

acceso 

 Finaciero según plan 

de inversion   
                        

 Desarrollo 

Comunitario/Alcalde Municipal  

19 
Apoyo en la ejecución de proyectos de bienes 
municipales 

 Finaciero según plan 
de inversion   

                        

Apoyar la organización de fuerzas vivas 

en la comunidades del municipio, para 

trabajar de forma mancomunada, 

municipalidad y comunidades 

45 % de patronatos 

comunitarios 

juramentados 

20 
Visitar las comunidades para motivar las 

organizaciones de patronatos 

 Material didáctico y 

viáticos  
                        

 Desarrollo 

Comunitario/Alcalde Municipal  

21 
Coordinar la juramentación de patronatos en la 

municipalidad 
 L. 7,000.00                          

Promover la participacion ciudadana, 

mediante reuniones masivas en el 

municipio, mediante Cultura, desarrollo 

local y econimia 

5 Cabildos abiertos 22 Organizar y celebrar cabildos abiertos 
 Finaciero según plan 

de inversion   
                        

 Desarrollo 

Comunitario/Alcalde Municipal  

  23 
Apoyar las comunidades en eventos culturales y 

sociales, y relacionados con salud y educación  

 Finaciero según plan 

de inversion   
                        

 Desarrollo 

Comunitario/Alcalde Municipal  
Adquirir destrezas y conocimientos en el 

area y un ambiente laboral saludable  

mediante capacitaciones entre 

compañeros 

Capacitaciones 24 

Ejecución de talleres para la formación de nuevos 

profesionales en el área de Barbería, Uñas Acrílicas y 

Reparación de Celulares, donde se graduarán 

alrededor de 100 nuevos profesionales. 

 Finaciero según plan 

de inversion   
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25 Capacitacion sobre relaciones de respeto 
 Finaciero según plan 

de inversion   
                        

 Desarrollo 

Comunitario/Alcalde Municipal  

26 Capacitacion de autoestima 
 Finaciero según plan 

de inversion   
                        

 Desarrollo 

Comunitario/Alcalde Municipal  

Efectuar una práctica administrativa 

eficiente de los  procesos del 

Departamento de Desarrollo 

Comunitario. Municipalidad de la 

Masica  

11 Reuniones 

mensuales con el 

Alcalde 

27 
Reuniones de trabajo del equipo de colaboradores 

municipales  

 Finaciero según plan 

de inversion   
                        

 Desarrollo 

Comunitario/Alcalde Municipal  

11 Informes  28 
Elaboración y presentación de informes mensuales a 

recursos humanos 

 Finaciero según plan 

de inversion   
                        

 Desarrollo 

Comunitario/Alcalde Municipal 

OMM  

1 Informe anual 29 
Preparación y presentación de informe anual 2023 del 

departamento 

 Finaciero según plan 

de inversion   
                         Desarrollo Comunitario  

1 Actividad anual 30 Reforestación de árboles en las riberas de los ríos. 
 Finaciero según plan 

de inversion   
                         Desarrollo Comunitario  

1  Jornada previo al 

tiempo de invierno 
31 

Limpieza en todas las comunidades del Municipio, 

para combatir criaderos de Zancudos. 

 Finaciero según plan 

de inversion   
                         Desarrollo Comunitario  

1 POA al año 32 Elaboración POA año 2024 
 Plan de Inversion 

2024, PC, Impresora  
                         Desarrollo Comunitario  

  
 
 

         L.  7,000.00                          
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   Jefe Desarrollo Comunitario               
 


