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SERVICIO PRESTADO

DESCRIPCION DEL SERVICIO

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Constancias catastrales

Poseer 0 no poseer bienes,
tramites de energia eléctrica

Revision de documentacion,
elaboracién de facturacién
pago en la tesoreria
municipal

Copia de identidad,
solvencia actual y
documento de la propiedad

Planos catastrales

Para tramites de dominio
pleno y tramites en el
instituto de la propiedad

Revision de documentacion,
elaboracion de facturacion
pago en la tesoreria
municipal

Copia de identidad,
solvencia actual y
documento de la propiedad

Catastro Municipal
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SERVICIOS PRESTADOS POR EL DEPARTAMENTO DE SECRETARIA

SERVICIO PRESTADO

DESCRIPCION DEL SERVICIO

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

1. Recepcion de | Recibimiento de solicitudes 1. La persona se presenta 1. Tarjeta de identidad
solicitudes de | de al departamento de 2. De salud puede ser
diferente  indole | educacidn,salud,materiales secretaria de la constancia de la
de la poblacidn y ayudas sociales municipalidad unidad de salud que

2. Se recibe la solicitud del acudieron recetas
usuario y se verifica médicas u otros
documentos que 3. De educacién pueden
respaldan la solicitud ser constancias de

3. Se le da su respectivo educacion,
tramite si es necesario fotografias entre
pasan a reunidén de otros
corporacién ordinaria
para que se hagan los
acuerdos
correspondiente

2. Elaboraciéonde | Este tipo de constancias se 1. La persona se presenta | Tarjeta de identidad vy

constancias de
vecindad

da cuando la poblacion la
necesita en ella se escribe el

al departamento de
secretaria y solicita que

solvencia actual
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nombre, numero de
identidad, comunidad donde
vive  correspondiente a
nuestro municipio

se le haga una
constancia de vecindad
Se le solicita a |Ia
persona que necesita la
constancia sus
documentos personales
como la tarjeta de
identidad

Se le pregunta en que
comunidad vive

Se procede hacer Ia
constancia de vecindad
al terminar se imprime
Se le ubica la firma y el
sello del funcionario
correspondiente

Se le dirige a la persona
solicitante cancelar el
valor de la constancia al
encargado del
departamento de




ALCALDIA MUNICIPAL DE MERCEDES DE ORIENTE

LA PAZ
HONDURAS, C. A.

Correo Electronico:amercedesdeoriente@yahoo.com

Cel.32169590

A o wﬂﬁoﬂgﬁf
© % _TRABAIO

QMMIONOTY
Srrom»wmo

administracion
tributaria

3. Elaboracion
certificacion
dominios plenos

de
de

En este servicio se hace la
elaboracion de dominio
pleno privados solicitados
por la poblacién

Presentar solicitud de
dominio pleno ante la
corporacién municipal
con fotocopia de los
antecedentes,
fotocopia de identidad
y solvencia.

Constancia de catastro
municipal mismo que es
analizado para un
dictamen final, se
aprueba y se autoriza al

secretario municipal
extender la
certificacién de

dominio pleno previo al
pago del 10% del valor
catastral del inmueble

1. Solicitud presentada
por la persona que

desee que se le
extienda el dominio
pleno

2. Fotocopia de los
antecedentes o]
documentos
anteriores

3. Informe de inspeccion
de medicion de
terreno por el jefe de
catastro municipal

4. Constancia otorgada

por el jefe de catastro
de no haber dafio a
tercero

5. Después de haber
analizado el informe
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3.

La corporacién
municipal solo otorga
dominios plenos en el
area urbana y rural del
municipio.

En caso de haber
oposicién o inquietud
en otra persona se
suspenden los tramites

de verificacion de
campo en sesion de
corporacién ordinaria
para un dictamen
final si se aprueba, se
autoriza al secretario
municipal  extender
certificacidon de
dominio pleno

Se extiende el
dominio pleno de no
haber inconvenientes

Matrimonio civil

Este servicio consiste en el
matrimonio que se contra
formaliza e inscribe ante las
autoridades civiles(registro
civil),administracién publica
jueces o autoridades
municipales) y no ante las
autoridades religiosas en
este caso las autoridades

Se recibe la solicitud de
la pareja que solicita
matrimonio civil.

Se le informa los
requisitos.

Se recibe la
documentacion
entregada y se verifica

Certificacion de
estado civil (solteria)
Certificacion de no
parentesco
Antecedentes
penales

Constancia otorgada
por el departamento




ALCALDIA MUNICIPAL DE MERCEDES DE ORIENTE

LA PAZ
HONDURAS, C. A.

Correo Electréonico:amercedesdeoriente@yahoo.com

Cel.32169590

orroxIrEmU

municipales llevan a cabo el
acto de matrimonio civil a
quien lo solicita y que
cumpla con los requisitos
correspondientes

5.

que este en su debido
orden

Se les solicita la fecha y
el lugar que se hara la
celebracion del
matrimonio civil

Se lleva a cabo Ia
celebracion del
matrimonio civil de las
personas que lo
solicitaron en la fecha
dentro de estas se
procede a firmar todos
los documentos
correspondientes.

Al haber terminado

todo el proceso
anterior se copia el
expediente de

matrimonio civil que

w

de catastro de poseer
0 no poseer bienes
Certificado medico
Fotocopia de
identidad testigos
pudiendo comparecer

particulares o]
parientes y
contrayentes,
solvencia

Municipal del
contrayente.

Por realizaciéon de
matrimonios civil en
la municipalidad L.
350.00 po
matrimonio a
domicilio L400 vy
matrimonio domicilio
area rural L. 600.00
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quedara en la
municipalidad

7. Se envia el expediente
original del matrimonio
civil realizado al registro
nacional de las
personas local en los
primeros quince dias
después de la
celebracién

Lisney Ulicer Maldonado Mejia
Secretario Municipal
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