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Depto. De Olancho, Honduras, CA.

PARA:

DE:

MHMORANDUM

LIC. CARLOS ROBERT0 ARD6N MATUTE

OFICIAL DE INFORMACI0N PtlBLICA

ING. SENIA LIZZETH JUAREZ HENRIQUEZ

CONTADORA

DHPARTAMENT0 DE CONTA.BILIDAD

ASUNTO:       INFORMH DE CRONOGRAMA

FECHA :          07022023

Por   este   medio   remitimos   informe   de   Actividades   Ejecutadas   en   el

Departamento de Contabilidad del 01  a] 31  de Enero del 2023. Se adjunta

en flsico y en digital.
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BARRIO EL CENTRO,  MUNICIPALIDAD  DE CULMl, OLANCHO, HONDURAS, C.A, TEL: 27894282
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

DEPARTAME"TO  DE CONTAB[LI DAD

MES DE ENERO 2023

N9 ACTLVLDADES\ FECHA DE EJECuCION

1 Elaboraci6n de informe de lngresos Mes de Enero

2 Elaboraci6n de informe de Egresos Mes de Enero

3

Dijitalizaci6n  de  libros  de  bancos  de  las  cuentas  de

Mes de Enerocheques   y   dep6sitos    bancarios   para    cuadre   de

conciliaciones

4 Elaborar  Conciliaciones Bancarias Mes de Enero

5 Elaborar Salidas de Suministros Mes de Enero

6 Elaborar Auxiliar de  Proveedores Mes de Enero

7
Mayorizar Ordenes de Compra Mes de Enero

8

Registro de ordenes de  pago en  exel  para  cuadre de
MesdeEnero    .

egresos al final del mes.

9

Elaboracibn    de     control    de    Bienes    muebLes    e
Mes de Enero

lnmuebles (lnvetario).

10

Elaborar  modificaciones  presupuestarias  durante  el

Mes de Eneroperiodo fiscal y realizar su  respectiva Gravaci6n,  el e

sistema SAMl.

11
Registro de ordenes de combustible Mes de Enero

12

Orden   anticipo   y   liquidaci6n   de   viaticos   de   viaje
Mes de Enero

Prenumerados del 01 hasta finalizar el afro.

13 Auxi!iar de Prestaciones 2021 Mes de Enero

14 Preparaci6n de cierres  contables Mes de Enero

15

Cuadre de ingresos con los diferentes Departamentos
Mes de Enero

y gravacion respectiva en SAMI.

16 Gravaci6n de ingresos en el sistema SAMl Mes de Enero

17 Elaboracion de Estados Financieros y Remision a SEFIN
Mes de Enero

BARRIO  EL CENTRO,  MUNICIPALIDAD  DE CULMl,  OLANCHO,  HONDURAS,`C.A, TEL:  27894282
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