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SECRETARIA MUNICIPAL

Castillo Martinez, por este medio presento informe de actividades

manual de funciones basado en la ley de munic

Moroceli, El Paraiso. 10 de enero de 2023

-MOR 008-2023 de oficial de informacion publica, Cindy Fernanda
correspondientes al periodo de enero a diciembre, Y
ipalidades Art. 51, estd oficina de Secretaria Municipal, Pre

de acuerdo a
sta los siguientes servicios:

i

sesiones de corporacién con base
al calendario de sesiones

WhatsApp

con su respectiva agenda
a cada regidor. Alcalde v
vicealcalde
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Documentacién a presentar en
sesion de corporacién

Preparar y elaborar:

*» Listado de asistencia

% Agenda

< Acta para su lectura,
discusion y aprobacién

% Correspondencia o
listado de comisiones.

De acuerdo al orden:

% La asistencia debe ser
firmada por toda la
corporacion, como
comprobante a
tesoreria para pago de
dietas

%+ La agenda va descrita
de acuerdo a la
convocatoria y en el
mismo orden
desarrollar la sesién

¢ Sesiones alternas se
lee correspondencia y
Se presentan
comisiones

% Dar lectura al acta de
sesion anterior para
su aprobacion y
firma.

IL
L
Iv.

VL.
VIL
VIIL

AGENDA

Sesién de cabildo abierto a celebrarse ¢l dia viernes 27 de encro de 2023, a Jas
9:00 Am. Salén de la Alcaldfa Municipal,

Comprobacién Del Quorum
Oracion A Dios

Lectura y Aprobacién de la agenda
Apertura dc la Sesién

Rendicidn de Cuentas afio 2022
Preguntas y Respuestas

Acuerdos y Resoluciones

Cierre de Sesién
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4.

Realizar matrimonio civi]

Recibir solicitud de
matrimonio civil y
documentacion, de
acuerdo a los requisitos,
15 dias antes de la fecha
de ceremonia civil

% Llegados los 15 dias,
preparar el acta de
matrimonio civil
(para registro
municipal)

%* Preparar acta de
entrega y expediente
de contrayentes para
registro civil
municipal
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ACTA DE MATRIMONIO CIVIL
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SOLICITUD DE MATRIMONIO CIVIL

'n el Registra Civil de L dep de 1l Pamiso, » los 049
dlos del mex de enero del 2023, se ccleben la siguicme ACTA DE ENTEGA DE

ARELA Y TANIA MELISSA  ESTRADA
FM 2022,
MO ALVARES Y LUCIA DE JESUS ORTEZ. 27 DK

IGUEZ Y SUYAPA NOHELIA TRFIO VELASQUEZ.

Comparccen a lu presente Alcnldin pal. re da por In S
Municipal Ivonne Skarleth Galindo Rodas; quien hace ls entrega al Regintro
Municipal representado por ol Registrador Yonl Antonio Matamatos Trujillo, quien
recibe y suscribe In presente Acta de Recepeion.
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ACTA D EMATRIMONIO MUNICIPAL

Juramentacion de directivas

Asistir al alcalde o
vicealcalde en
juramentacion (bandera y
palabras de juramentacion

Solicitar documentacién
que les acredite como tal:

)
000

)
000

Punto de acta de
constitucién (agregar
copia del acta)

Copia del listado de
asistencia de la
asamblea

Copia de solvencia
municipal

Copia de DNI

o '.l.«u._ - > ¢ v

\
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PECRETARIA MUNMIFAL

REQUISITUS DE JUBAMENTACION

1. Punto de Acta De Constitucién (Agroger copis del Acta)
2. Copia Del Listado Da Asistencia Do La Asamblea

3. Copia De La Solvencia Municipal

4. Copla De Identidad

AURAMENTAL 1N

BRES MIEMBHOS DY LA JUNTA DIRFCTIVA OF, W#L’:A..: o
LA COMUNIDAD ¢, | (/3O MUNECTPWD D
MORGCELL, KL PARADSG: HeOMETEN CUMPLIK ¥ HAGIR
CUMPIER 1AM  REGALMANETON ¥ EXTATUTOS DR 8L
OCRGANIZACION, LEY DE MUNKIPALIDADER Y LA LY GONERAL
A PROMETO

EN CASO DE NO CUMPLIR: LA LEY ¥ BU ORGANIZACKN O3
BEMANDARA.

LA LYY B3
EN NOMBRE DE LA LEY ¥ EN PARTICULAR.
MUNICIPALIDADER DE MOROCEL), QUEDAN EN POSIC WIS 7. 5SS
CARGOS,

REQUISITOS Y PALBRAS DE
JURMENTACION
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Correspondencia (solicitudes y
otros)

Recibir antes de sesién

ninguna

Registrar en el libro de acta los
asuntos, temas y acuerdos de
sesion de corporacion

Posterior a la sesién de
corporacion, elaborar acta

Leer en sesién de
corporacion, para su
aprobacion

O1-307TY

SACTE RO

Wy e sexiones de 14 corporacon muninat en Morccl Departamcn
A vicmnes Ut de encro del dos el seentiares a las 900 AR Scaion
Ovdinar lebrada por la Honorable Corporscstn Munos ipal, peesidida por of Sr.
Alculde Municipal Invin Fisa Hodriguer M, la ssstencia de la nebora.
Vicealeulde Fyelio Curolins Ferrera y asistemcia de bas Sres: | Regidor Pabia

Rene I'av
Marin Veronica Moraran Gutiérrez, IV Regpdor Joee 1 rianided Hidalgo Avila,
V Regidor Fruncisco Geronimo Rodriguer Abvarez, VIIL Regidar Arturo

Regidor Daisy Betsayda Torres Rivers con sacuss
al que di fe, se desarrolio Ja sipuncotc apenda, s¢ procedio como

Secrctaria Mun
sipue:

Una ver comprobado el quonim, e Wil tingsd T orscion, la secretaria S
de la agenda 1 comprobacion del quorum 11 Orscxn & D 1L Lcctura y
aproba Jo s agenda IVL Apertura de la sevidon V. Lestura, Discumion y
Aprobac do Acta antenor VIL Comisiones VI Resdicion & Cuentas 1V
[} stre del 2022, Modificaciones Presupucstanas y Plan de Inversion Municipal
. Acucrdos y Res tooey. XL Orerre de Sesson. Una ver sprobada la agenda,
¢l Sr.nlealde declaro abierta la sesion a la 913 AM

v

haremos en Jax comumidades, xe nos
™ Incemdion, o3 importante retomar osle
dad podemos dividir en 4 zonas ¢l municipro para hacer esos
<l afo pasado na hicimos o goc nos tocaba, €ste abo debemos
0y salic de esto, en ¢l cahildo del 31 quedamas Ja fecha on que serd ¢l

% e verano y con ¢l
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Certificar acuerdos: (dominios

Previa solicitud

plenos, resoluciones, acuerdos y
otros)

Después de firmada y
ratificada el acta

L

' * ok Wk o»

nb . MUNICITALIDAD DI Mok ocrL)
m. _— . DLFARTAMENTO DL LL PARAISO
..a.m.\.

ADMINISTRACION 2012 2028

SECRETARLA MUNICIPAL,

CERTIFICACION
La Suscrita Secretaria Municj

s pal de Morocell, Departamento de FI paraiso,
Certificn: que en el ncta No. a1

5-2022 del dia martes 15 d
Sesidn Ordinaria cclebauta por la Honorable rporaciin Muni

el Sr. Alealde Musikcipsl Irvin Exai Rodriguer M., La presencia de los Sres:
115 Regidor Mima Josela Ucles Salgado, 111; Regidor Maria Veronica
Maruzdn Gutiérrez, 1V; Regidor José Trinidad Hidalgo Avila, VI; Regidor
Nuncl Maj Matamoros Rudrigucz, Vil Regidor Dulvy Betsayds Torres

Sru. Yice Alcalde
Regidor Marden
Secrvtaria Munici

enle agenda, se procedio como
sigue: [0 en plenn Acordd y aprobd la
Exoneracion del Fago de Impursios » Empresa Nacional de Energla eketriea
(ENEE) para proyecto de clectrificacidn en Aldes EI Plan, Morocell. Sin mis

que tratar se cermd la sesion a las 7:39 PM,

Extendida en Moroceli, Departamento de EI Parniso a los nueve dias det mes de
fehrero del 2023,

Redactar documentos (constancias,
solicitudes y otros)

10.

Sellado y foliado de libros

Negocio o empresa,
legalmente constituido

Verificar registro en el
departamento de
administracion tributaria
y estar solvente con los

impuestos
- Mediante oficio o
dades . .
11. Oo%vosa en algunas activi notificacion
extras

12.

Entrega de actas a Gobernacién

Preparar copias y acta de
entrega para Gobernacion

Departamental

Establece la ley de
municipalidades
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Sesiones de cabildo abierto

)
e

Preparar con 15 dias de
anticipacion

Publicar e invitar por
los medios de
comunicacion radiales
y escritos a participar
del cabildo abierto
Convocar y adjuntar
agenda a sesion de
cabildo abierto
Preparar la agenda,
asistencia de regidores.
Asistir a sesion de
cabildo abierto y
levantar el acta
correspondiente
Registro del acta en el
libro de acuerdos de
sesion de cabildo
abierto

Autorizar con su firma,
certificar y transmitir
acuerdos, ordenanzas
resoluciones de sesion.

Mediante solicitud y
aprobacién de
corporacion,

realizar el 100% de
cabildos abiertos que
indica y establece la ley
de municipalidades.

14.

Sesiones extraordinarias

Convocar y adjuntar
agenda a sesion
extraordinarias de
corporacion

Realizar sesiones
extraordinarias cuando
sean ordenadas por le
alcalde actuando de
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Preparar |a agenda,
asistencia de regidores
** Asistir a sesién de
corporacion, levantar
el acta correspondiente
** Registro del acta en e]
libro de acuerdos de
sesion extraordinaria
** Autorizar con su firma,
certificar, transmitir y
notificar acuerdos,
ordenanzas y
resoluciones de sesion.

l./..‘/
oficio o a apeticion de log

regidores.

Atentamente.
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