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Listado de Ios Servicios Prestados en el Departamento de Catastro Municipa

Municipalidad de San Francisco de Yojoa
Departamento de Cortés, Honduras, C.A.
Departamento Catastro Municipal

Telefax: (a04) 2630-3108/9715-2774

Para el afio 2023

JAN

CATASTRO

B PROTEGE TU PATRAONO

. Servicio Descripcion del Tasasy "7 ;
. Prestado Servicio derechos Procedimiento Requisitos Formatos
1.- El propietario interesado en obtener informacion debe presentarse a la
oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante
Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales
2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracion tributaria para Llen:gzg;iiggcitud
verificar que no tenga moras pendientes con la institucién para Solicitar
Emision de Se emite una g g P : cualquier constanci catastrales documento
constancias | constancia donde se 3.- se procede a revisar la base de datos catastral para verificar los a facilitado por la
1 Medidés y especifica los Lps. 100.00 | registros actuales vigentes a favor del solicitante sgeb“ presentar : encargado(a) de
X ; X lvencia municipa - 5
Colinganciss. refglstro§ tal_sctitraalstse 4.- se procede a emitir el documento con los datos resultantes de la y tarjeta de identidad I:;e:f?é?:aal dcllentte etn
BT o verificacion de los registros catastrales vigentes a favor del contribuyente . :.c.e cla SN
se verifica y hace un control de calidad por parte del Director de Catastro sl
y proceder a la firma del mismo
5.- El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio para la
entrega del documento (constancia)
) ) : Llenado de Solicitud
1.- El propietario interesado en obtener informacién debe presentarse a la ’ de servicios
-l Se emite una constancia oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante para Solicitar catastrales documento
Emisionde | " - 1e se describen los o T Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales cualquier constancia facilitado por Ia
2 constancias pSs. g debera presentar
de Avalud valores resultantes del 2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracion tributaria para solvencia municipal enqqrgado(a) de
oI?thaaI:g g::aﬁlraer?c;% o verificar que no tenga moras pendientes con la institucion y tarjeta de identidad |  2t€Ncion al cliente en
solici

area de edificacion y su

3.- se procede a revisar la ficha catastral y transcribir los datos solicitados

las oficinas de catastro
municipal




valor asi como el area
superficial del predio y
su valor

4 - se procede a emitir el documento para revision y control de calidad del
Director de Catastro y proceder a la firma del mismo

5.- El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio para la
Entrega del documento (constancia)

1.- El solicitante interesado en obtener informacion debe presentarse a la
oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante
Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales

2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracion tributaria para

Llenado de Solicitud
de servicios

Emisién de | Se emite una constancia verificar que no tenga moras pendientes con la institucion para Solicitar
constancias | donde se especifica que - = = cualquier constancia catafstr?Ies v o
de no poseer | el solicitante hastala | Lps. 100.00 | 3.- se procede a revisar |a base de datos catastral y verificar si el deberé presentar aciitadonar '
Bienes fecha no tiene registros solicitante tiene un registro catastral a su favor solvencia municipal ten@fgafifil(a) de
atencion al cliente en
Inmuebles | catastrales a su favor 4 - de no tener registros a su favor se procede a emitir el documento para | ¥ tafietadeidentidad | |~ " o T o
revision y control de calidad del Director de Catastro y proceder a la firma municipal
del mismo
5.- El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio para la
Entrega del documento (constancia)
1.- El propietario interesado en obtener informacién debe presentarse a la
oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante
redi llenar el formato de solicit ici
Legal acreditado y lle itud de servicios catastrales {iarado do Soliciiud
2 - Se verifican los datos del solicitante, en administracion tributaria para Solicit de servicios
Emision de Se emite una verificar que no tenga moras pendientes con la institucion waﬁ::' e eianat catastrales documento
constancias de | constancia donde se Lps. 100.00 | 3.- se procede a revisar la base de datos catastral para verificar los debera presentar facilitado por la
poseer Bienes especifica los : | registros actuales vigentes a favor del solicitante solvencia municipal SNCAGRcOE) de
Inmuebles reglstro: thast;a ets 4.- se procede a emitir el documento con los datos resultantes de la y tarjeta de identidad atencion al cliente en
afavor del solicitante verificacion de los registros catastrales vigentes a favor del contribuyente las oficinas de catastro
se verifica y hace un control de calidad por parte del Director de Catastro municipal
y proceder a la firma del mismo
5.- El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio para la
entrega del documento (constancia)
Emisién d o _ y para Solicitar Llenado de Solicitud
mision de 1.- El propietario interesado en obtener informacién debe presentarse ala | cualquier constancia de servicios
Caneiancie Se emite una Lps. 80.00 | oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante deberé presentar | catastrales documento
solicitud constancia donde se Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales solvencia municipal facilitado por la




contador ante
la EN.E.E.

especifica los
registros catastrales
a favor del solicitante

2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracion tributaria para
verificar que no tenga moras pendientes con la institucion

3.- se procede a revisar la base de datos catastral para verificar los
registros actuales vigentes a favor del solicitante

4 - se procede a emitir el documento con los datos resultantes de la
verificacion de los registros catastrales vigentes a favor del contribuyente
se verifica y hace un control de calidad por parte del Director de Catastro
y proceder a la firma del mismo

5.- El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio para la
entrega del documento (constancia)

y tarjeta de identidad

encargado(a) de
atencion al cliente en
las oficinas de catastro
municipal

1.- El propietario interesado en obtener informacion debe presentarse a la

oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante 1.- debera presentar
Se procede a Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales solvencia municipal y
delimitar el predio en ; - —— tarjeta de identidad
el sitio indicado 2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracion tributaria para 2.- debera presentar | Llenado de Solicitud
seguin como Conforme verificar que no tenga moras pendientes con la institucion recibo de pago del de servicios
Delineaciones | corresponde en los Tablade  ["370n caso de segregaciones el solicitante debe tener el predio de menor servicio catastrales documento
Remediciones | planos lotificadores, Valores cabida a segregar facilitado por la
Segregaciones | en area del predio establecidas — : — encargado(a) de
Agrupaciones | del predio objeto de Plan de 4 .- en érea del predio objeto de estudio debe estar limpio y libre de atencién al cliente en
estudio debe estar | Arbitrios 2023 | maleza en su contorno (Ronda) 3.- el predio objeto | las oficinas de catastro
limpio y libre de de estudio debe de municipal
maleza en su 5 - una ver verificado se concreta cita para realizar la visita al sitio donde | oy n"q"; p'":" ol
contormo (ronda) esta el predio y proceder a la mesura efmar la n?:sr:ra
1.- El propietario interesado en obtener informacién debe presentarse a la
Se elabora planos oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante
para escrituras Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales Lienado de Solicitud
_ icitu
e especifica RN 1.- debera presentar e
dggd;:uensignesl v Qrgr;flca’r;‘": 2- Se verifican los datos del solicitante, en administracién tributaria para | solvencia municipaly | . :ielser:jncaos t
Elaboracion de colindancias del Valores verificar que no tenga moras pendientes con la institucién tarjeta de ldentidad R af: c:i?iteaz O%Zlfr:n 0
planos para i rumbos : 2.- debera
escrituras predlz,i;:rsmias' b es::alt;Ir?cgceias 3.- se procede a realizar el dibujo en el programa AutoCAD y se imprime recibo de pago del ateer?gg:mg:?gl(i:; tce’aeen
coordenadas Arbitrios 2023 Ay las oficinas de catastro

geograficas y el area
superficial del predio
solicitado

4 .- se verifica y hace un control de calidad por parte del Director de
Catastro y proceder a la firma del mismo

5.- El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio para la
entrega del documento.

municipal




1.- El propietario interesado en obtener informacion debe presentarse a la
oficina de catastro municipal personalmente, o enviar un Representante
Legal acreditado y llenar el formato de solicitud de servicios catastrales

Llenado de Solicitud

Conforme 2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracién tributaria para :o; diebgrém%r:;'@tlar de servicios
Se elabora un mapa Tabla de verificar que no tenga moras pendientes con la institucion tarjeta de i dentig:dy catastrales documento
8 Croquis de temético donde se Valores 2.- deberé presentar facilitado por la
referencia | identifica la ruta para | establecidas | 5 _ o procede a realizar el dibujo en el programa AutoCAD y se imprime eci encargado(a) de
llegar a un predio o Plan de ‘ al : e . . rembosad;%aago gel atencion al cliente en
sitio determinado Arbitrios 2023 | 4 _ g verifica y hace un control de calidad por parte del Director de las oﬁcunas. Qe catastro
Catastro y proceder a la firma del mismo municipal
5.- El contribuyente presenta el recibo de pago del servicio para la
entrega del documento.
1.- debera presentar Llenado de
1.- El contribuyente presentara el documento original que acredite el solvencia municipal y SOLICITUD DE
Se actualiza el traspaso, y se procede a llenar la tarjeta de identidad "REVISIONY
Solicitud de registro catastral 2.- Documento MANTENIMIENTO DE
actualizacion seguin documento Conforme CATASTRALES, con una fotocopia del documento original como ser LAS
de registros presentado y Tabla de compra venta, CLASIFICACIONES
catastrales por solicitud de Valores ) " . = . ; . DE
| Cramesoen | mannmenio | esieocas |3 Re e o e | donadon Eseiwa | ACTUALZACIONES
venta a favor Plan de Publica inscrita en el CATASTRALES
de otra Arbitrios 2023 | 3.- Al comprobar que no hay deudas pendientes con la alcaldia y luego P facilitado por la
persona revisar y verificar que el documento es valido, se procede a actualizar los | 3.- debera presentar encargado(a) de
datos del nuevo propietario segun como corresponde en los predios recibo de pago del atencion al cliente en
solicitados tanto en la ficha fisica, como en la ficha digital del médulo de servicio las oficinas de catastro
catastro (SAFT) municipal
1.- El solicitante debe llenar el formulario de solicitud de servicios Dowmnton sbe de pr aons'agl;natﬂl
catastrales = : de compra —venta,
2.- Debe de presentar Documento original de compra —venta, fotocopias fotocopias de Llenado de Solicitud
Conforme de identidad y solvencia del solicitante, recibos pagados de bienes identidad y solvencia de servicios
Solicidiars Se elabora Tabla de inmuebles del afo actual, fotocopias de identidad y solvencia de dos (2) del solicitante, catastrales documento
10 °D'°' o .g: expedientes de Valores vecinos que seran testigos del tramite; pago de remedicion, plano recibos pagados de facilitado por la
8:2:25 Dominio Pleno para | establecidas | catastral y otros servicios. bienes inmuebles del encargado(a) de
ser entregados a Plan de = ) o % : afo actual, atencion al cliente en
Secretaria Municipal | Arbitrios 2023 2i;§§rraegla§;a Lad:;:'tgtgg Sgrfugr?iie;f;:?essogiiavrge ytestigos y ee ~ fotocopias de las oficinas de catastro
P identidad y solvencia municipal
4.- una vez elaborado el expediente se remite a la secretaria municipal de dos (2) vecinos
con sus recibos de pago respectivos para sea presentado a sesion de que seran testigos

corporacién proxima




5.- Luego se realizan los tramites correspondientes hasta llegar al pago

remedicion, plano

por el contribuyente del Dominio Pleno, entregando el expediente a la catastral y otros
secretaria municipal para sea presentado a sesion de corporacion y Servicios
finalizar con la otorgacién del Dominio Pleno por parte de la Municipalidad
al Solicitante.
. , - El Solicitante debe
1.-El |ntere§§do debe presentarse a las oﬁ_cmas_ de catastro mu_mcapal, presentar copia de
llenar la solicitud ge iadem:go :e go:mtruc:,cmr(;t y hlstado de materiales y Identidad y Solvencia
S rali B RTHD presentar copias de Identidad y Solvencia actual. q:‘p?:':.gal' m(lfa]
de solicitud de 2.- Se verifican los datos del solicitante, en administracion tributaria para constructor
permisos de verificar que no tenga moras pendientes con la institucion responsable de la
construccion para = - - edificacitn. 2=
nuevas viviendas, 3.- se programa la visita al sitio de la construccion para proceder a _ = pana
anexos a viviendas, realizar la evaluacion del terreno y tipo de edificacion mg
cercos perimetrales, 4.- una vez determinado el tipo de construccién se procede al clculo del telefonia mévil o Llenado de Solicitud
instalacion de torres Conforme | costo del permiso y las medidas de Gestion de Riesgos y demas sefial de datos debe de Permiso de
Solicitudde | ° postes de telefonia Tabla de recomendaciones urbanisticas. M planos de Construccn_bn
11 Parmisos de movil, sefal de datos Valorgs Disafio v documento facilitado
Construccién (Internet) establecidas pmm 152 por la encargado(a) de
edificaciones Plan de yselado r un atencion al cliente en
Arbitrios 2023 g ‘ﬁ" "ﬁ"'i_" o ipgvil |as oficinas de catastro (
industriales y eoleﬁadm 3. m municipal !
edificaciones nuevas ) ediﬁcaeimes
comerciales o industriales o
anexos a z
edificaciones mﬁxgg
comerciales discl
y presupuesto
firmados y sellados
por un ingeniero civil
colegiado

or "ﬂ,ﬂlmqp
e



