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PARA:

DE:

ASUNTO:

FECHA:

continuacion:

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP)

MEMORANDO

MARTHA GABRIELA FLORES
OFICIAL DE INFORMACION PUBLICA (OIP)
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

JOSE ROGELIO SANCHEZ
SECRETARIO GENE

RESOLUCIONES DEL MES ENERO

08 de febrero de 2023

En respuesta a su Memorando UT-014-2023, en el cual solicita se remitan las
Resoluciones que el Instituto haya realizado durante el mes de enero del afio 2023;
por este medio me permito remitirle copia de las Resoluciones emitidas por el
Honorable Consejo Directivo, en sus Sesiones Ordinarias, se detalla lo solicitado a

Sesion Ordinaria N°© 09-2023 celebrada el dia lunes 09 de enero de 2023.

No. Resolucion

Resolutivo

CD-S0-09-01-2023-6:a

“ Autorizacion para realizar registro de ajuste contable por la compra de
dos (2) boletos aéreos realizada en el afio 2015 y no utilizados a nombre
de dos miembros del Consejo Directivo del INFOP”

CD-S0-09-01-2023-6:b

“Aprobacion para dar inicio a la ejecucion de los gastos de
funcionamiento del INFOP, considerando el presupuesto vigente del
Ejercicio Fiscal 2022, tal como lo establece el Articulo 29 de la Ley
Organica del Presupuesto”.

CD-S0-09-01-2023-6:¢c

“Aprobacion de ampliacién de termino por dos (2) semanas del
17/01/2023 al 01/02/2023, para la recepcidon de documentos de
empresas, que deseen participar en el Proceso de Precalificacion No.01-
INFOP-2022 de Edificacion General, Obras Viales, Obras de Paso,
Mantenimiento Vial, Obras Hidraulicas, Obras Eléctricas, Obras
Mecanicas e Inversiones Menores”

Bulevar Centr
Tegucigalpa, fre
Miraflores.
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Sesion Ordinaria N° 02-2022 celebrada el dia viernes 27 de enero de 2023.

No. Resolucion

Resolutivo

CD-S0-27-01-2023-6:a

“ Informe de Licitacion Pablica No. 02-2022 “Suministro de Mobiliario para
Oficina Equipo Computo y Electronicos, equipo de Cocina para uso de
Centro Insular de Formacion Profesional Roatan, Islas de la Bahia”, en la
que se declaro fracasada”

CD-S0-27-01-2023-6:b

* Informe de incorporacion de las nuevas Normas Presupuestarias 2023 a
las Normas Presupuestarias internas ”.

CD-S0-27-01-2023-6:d

“

Informe de donacién de quince silos metalicos producidos por
POSTCOSECHA-INFOP a la Central Nacional de Trabajadores de Campo
(CNTC)".

CD-S0-27-01-2023-6:¢

“Aprobacion de Gastos de Representacion del Sefior Director Ejecutivo y
Sub Director Ejecutivo, segun las Normas Presupuestarias 2023 de la
Secretaria de Finanzas (SEFIN)".

CD-S0-27-01-2023-6:f

“Aprobacién de ADENDUM al contrato CEO-0022022 “Sistema de Agua
potable y abastecimiento con tanque elevado de 10 mil galones en INFOP
Miraflores, Tegucigalpa®, en cuanto a la prorroga del plazo de ejecucion de
90 dias a 135 dias, segln informe técnico”.

Atentamente,

Bulevar Centroamérica
Tegucigalpa, frente a celonia
Miraflores.

fIv]o]o

Lo anterior con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Pdblica.
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MEMORANDO

CD-S0-09-01-2023-6:a:

PARA: JOSE ROGELIO SANCHEZ
SECRETARIO GENERAL

DE: FREDIS ALONSO CERRATO *
DIRECTOR EJECUTIVO

ASUNTO: RESOLUCION DE CONSE?O DIRECTIVO

FECHA: 10 de enero de 2023

En Sesidén Ordinaria N° 01-2023 celebrada el dia lunes 09 de enero de 2023,
en su punto de Agenda N°6. Asuntos a Tratar, Inciso “a”, “Autorizacién para
realizar registro de ajuste contable por la compra de dos (2) boletos aéreos
realizada en el afio 2015 y no utilizados a nombre de dos miembros del
Consejo Directivo del INFOP” el Consejo Directivo del INFOP acuerda 1la
siguiente Resolucién N° CD-S0-09-01-2023-6:a:

CONSIDERANDO: QUE EN LOS DATOS CONTABLES DEL ANO 2015 ESTAN REGISTRADOS COMO
ANTICIPOS A CARGO DE LOS MIEMBROS DEL CONSE3O DIRECTIVO ABOGADA KARLA JACKELINE
RUIZ BETANCOURT Y DEL INGENIERO LEONEL ZACARIAS BENDECK NASSER, POR UN
VALOR DE VEINTINUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTAY SIETE LEMPIRAS CON SESENTA'Y
TRES CENTAVOS (29,367.63) Y, ONCE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y SEIS LEMPIRAS
CON CINCUENTA CENTAVOS (L 11,486.50), RESPECTIVAMENTE POR LIQUIDACION
PENDIENTE DE DOS BOLETOS AEREOS.

CONSIDERANDO: QUE ESTOS VIAJES FUERON AUTORIZADOS POR EL CONSEJO
DIRECTIVO PARA LOS MIEMBROS CITADOS EN EL PRIMER CONSIDERANDO, NO
LLEVANDOSE A CABO, POR TANTO, LOS BOLETOS NO FUERON UTILIZADOS.

CONSIDERANDO: QUE ATENDIENDO RECOMENDACION DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE
CUENTAS (TSC) QUE LA ADMINISTRACION DEBE DEPURAR LAS CUENTAS Y QUE ESTE
REGISTRO ES DEL ANO 2015, NO CORRESPONDIENDO QUE LOS SENORES DIRECTIVOS
KARLA JACKELINE RUIZ BETANCOURT Y LEONEL ZACARIAS BENDECK NASSER TENGA A
SU CARGO ESTE VALOR DE VEINTINUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTA'Y SIETE LEMPIRAS
CON SESENTA Y TRES CENTAVOS (29,367.63) Y, ONCE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y
SEIS LEMPIRAS CON CINCUENTA CENTAVOS (L 11,486.50), RESPECTIVAMENTE AL NO
REALIZARSE EL VIAJE.

1




CONSIDERANDO: QUE LA DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA SOLICITA AL CONSEJO
DIRECTIVO AUTORIZACION PARA REALIZAR EL AJUSTE CONTABLE DE DEPURACION DEL
ANO 2015.

POR TANTO,

EL CONSEJO DIRECTIVO EN APLICACION AL ARTICULO 15 DE LA LEY DEL INSTITUTO
NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP), POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

RESUELVE

AUTORIZAR EL AJUSTE CONTABLE POR LA COMPRA DE LOS BOLETOS AEREOS
REALIZADA EN EL ANO 2015, LOS CUALES NO FUERON UTILIZADOS, A NOMBRE DE DOS
(2) MIEMBROS DEL CONSEJO DIRECTIVO, QUE CORRESPONDE: 1. BOLETO AEREO A
PANAMA Y REPUBLICA DOMINICANA A NOMBRE DE LEONEL ZACARIAS BENDECK
NASSER, POR VALOR DE ONCE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y SEIS LEMPIRAS CON
CINCUENTA CENTAVOS (L 11,486.50); 2. BOLETO AEREO A BUENOS AIRES, ARGENTINA A
NOMBRE DE KARLA JACKELINE RUIZ BETANCOURT, POR VALOR DE VEINTINUEVE MIL
TRESCIENTOS SESENTA Y SIETE LEMPIRAS CON SESENTA Y TRES CENTAVOS (L
29,367.63), SIENDO UN TOTAL DE CUARENTA MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO
PUNTO TRECE (L 40,854.13), DE CONFORMIDAD A LA DOCUMENTACION QUE OBRA EN LA
DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA.
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MEMORANDO

CD-S0-09-01-2023-6:Db:

JOSE ROGELIO SANCHEZ
SECRETARIO GENERAL

FREDIS ALONSO CERRATO A /
DIRECTOR EJECUTIVO ¢

s |
ASUNTO: RESOLUCION DE CONSEJO/bIRECTIVO
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FECHA: 10 de enero de 2023

En Sesién Ordinaria N° 01-2023 celebrada el dia lunes 09 de em=To de 2023,
en su punto de Agenda N°6. Asuntos a Tratar, Inciso “b”, “Aprobacién para
dar inicio a la ejecucién de los gastos de funcionamiento del INFOP,
considerando el presupuesto vigente del Ejercicio Fiscal 2022, tal como lo
establece el Articulo 29 de la Ley Orgédnica del Presupuesto” el Consejo

Directivo del INFOP acuerda la siguiente Resolucién N° CD-S0O-09-01-2023-
6:b:

CONSIDERANDO: QUE EN VISTA QUE EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA REPUBLICA PARA
LA GESTION 2023, NO HA SIDO APROBADO POR EL CONGRESO NACIONAL QUE EL
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL DE INFOP, TIENE COMPROMISOS
ADMINISTRATIVOS POR REALIZAR, SE SOLICITA AL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO,
CONTINUAR CON EL FUNCIONAMIENTO, SIEMPRE CONSIDERANDO EL PRESUPUESTO
VIGENTE DEL EJERCICIO 2022.

CONSIDERANDO: QUE EL ARTICULO 29 DE LA LEY ORGANICA DE PRESUPUESTO
ESTABLECE “VIGENCIA CONTINUADA DE LOS PRESUPUESTOS; CUANDO AL INICIO DEL
EJERCICIO FISCAL ESTUVIESE PENDIENTE DE APROBACION DEL PRESUPUESTO TOTAL

DEL ESTADO A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 10 DE ESTA LEY, CONTINUARA VIGENTE EL
CORRESPONDIENTE AL ANO ANTERIOR”.

POR TANTO,

EL CONSEJO DIRECTIVO EN APLICACION AL ARTICULO 29 DE LA LEY ORGANICA DEL

PRESUPUESTO Y 15 DE LA LEY DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL
(INFOP), POR UNANIMIDAD DE VOTOS.
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RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR LA EJECUCION DE LOS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO DEL INFOP
CONSIDERANDO EL PRESUPUESTO VIGENTE DEL EJERCICIO FISCAL 2022.

SEGUNDO: LA PRESENTE RESOLUCION ES DE EJECUCCION INMEDIATA.

www.infop.hn
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MEMORANDO

CD-S0-09-01-2023~6:c:

PARA: JOSE ROGELIO SANCHEZ
SECRETARIO GENERAL

DE: FREDIS ALONSO CERRATO"V
DIRECTOR EJECUTIVO

ASUNTO: RESOLUCION DE CONSEJO DIRECTIVO

FECHA: 10 de enero de 2023

En Sesidén Ordinaria N° 01-2023 celebrada el dia lunes 09 de enero de 2023,
en su punto de Agenda N°6. Asuntos a Tratar, Inciso "“c”, “Aprobacién de
ampliacién de termino por dos (2) semanas del 17/01/2023 al 01/02/2023,
para la recepcién de documentos de empresas, que deseen participar en el
Proceso de Precalificacién No.0l1l-INFOP-2022 de Edificacién General, Obras
Viales, Obras de Paso, Mantenimiento Vial, Obras Hidréaulicas, Obras
Eléctricas, Obras Mecanicas e Inversiones Menores” el Consejo Directivo del
INFOP acuerda la siguiente Resolucidén N° CD-S0-09-01-2023-6:cC:

CONSIDERANDO: QUE EN FECHA 11 DE OCTUBRE DE 2022, SESION ORDINARIA NO. 17-
2022, RESOLUCION NO. CD-SO-11-10-2022-6:B, EL CONSEJO DIRECTIVO RESOLVIO,
APROBAR EL DOCUMENTO QUE CONTIENE LAS BASES DE PRECALIFICACION PARA
CONTRATISTAS NO. 01-INFOP-2022 DEL INFOP, EL CUAL FUE PUBLICADO EN EL DIARIO
OFICIAL LA GACETA, SURTIENDO EFECTO A PARTIR DE LA MISMA.

CONSIDERANDO: QUE EN FECHA 5 DE ENERO DE 2023, MEDIANTE OFICIO: INFOP-DAF-024-
2023 EL JEFE DE DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA REMITIO A LA SECRETARIA
GENERAL SOLICITUD PARA SOMETER A CONSIDERACION DEL HONORABLE CONSEJO
DIRECTIVO, AMPLIACION DE TERMINO POR DOS SEMANAS, DEL 17 DE ENERO AL 1 DE
FEBRERO DE 2023, PARA RECEPCION DE DOCUMENTO DE EMPRESAS QUE DESEEN
PARTICIPAR EN EL PROCESO DE PRECALIFICACION NO.01-INFOP-2022 DE EDIFICACION
GENERAL, OBRAS VIALES, OBRAS DE PASO, MANTENIMIENTO VIAL, OBRAS HIDRAULICAS,
OBRAS ELECTRICAS, OBRAS MECANICAS E INVERSIONES MENORES.




POR TANTO,

EL CONSEJO DIRECTIVO EN APLICACION AL ARTICULO 15 DE LA LEY DEL INSTITUTO
NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP), POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

RESUELVE

PRIMERO: APROBAR LA AMPLIACION DE TERMINO DE DOS SEMANAS QUE
CORRESPONDE DEL 17 DE ENERO AL 1 DE FEBRERO DE 2023 PARA LA RECEPCION DE
DOCUMENTOS DE EMPRESAS, QUE DESEEN PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
PRECALIFICACION NO.01-INFOP-2022 DE EDIFICACION GENERAL, OBRAS VIALES, OBRAS
DE PASO, MANTENIMIENTO VIAL, OBRAS HIDRAULICAS, OBRAS ELECTRICAS, OBRAS
MECANICAS E INVERSIONES MENORES.

SEGUNDO: LA PRESENTE RESOLUCION ES DE EJECUCION INMEDIATA.
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MEMORANDO

CD-S0~-27-01-2023-6:a:

PARA: JOSE ROGELIO SANCHEZ

SECRETARIO GENERAL )
DE: FREDIS ALONSO CERRAT ,%zéggﬂ; 237Zj
DIRECTOR EJECUTIVO
ASUNTO: RESOLUCION DE CONSEJS DIRECTIVO
FECHA: 30 de enero de 2023

En Sesién Ordinaria N° 02-2023 celebrada el dia viernes 27 de enero de
2023, en su punto de Agenda N°6. Asuntos a Tratar, Inciso “a”, “Informe de
Licitacién Publica No. 02-2022 “Suministro de Mobiliario para Oficina
Equipo Computo y Electrénicos, equipo de Cocina para uso de Centro Insular
de Formacién Profesional Roatan, Islas de la Bahia”, en la que se declard

fracasada” el Consejo Directivo del INFOP acuerda la siguiente Resolucién
N°® CD-S0-27-01-2023-6:a:

CONSIDERANDO: QUE MEDIANTE RESOLUCION NUMERO CD-S0-25-10-2022-6:b, DE FECHA
25 DE OCTUBRE DEL 2022, EMITIDA POR EL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO, SE DIO
INICIO AL PROCESO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL (LPN) NO. 02-2022, "SUMINISTRO
DE: MOBILIARIO PARA OFICINA, EQUIPO DE COMPUTACION Y ELECTRONICOS, MOBILIARIO
Y EQUIPO DE COCINA; PARA USO DE CENTRO INSULAR DE FORMACION PROFESIONAL
ROATAN, ISLA DE LA BAHIA".

CONSIDERANDO: QUE SEGUN LAS BASES DE LICITACION Y PLIEGOS DE CONDICIONES
POR EL TIPO DE SUMINISTROS REQUERIDOS LA LICITACION FUE DIVIDIDA EN 3 LOTES:
LOTE NO. 1: MOBILIARIO PARA OFICINA (5 PARTIDAS); LOTE NO. 2: EQUIPO DE
COMPUTACION Y ELECTRONICOS (10 PARTIDAS) Y LOTE NO. 3: MOBILIARIO Y EQUIPO DE
COCINA (83 PARTIDAS).

www infop.hin




LA UNIDAD DE ASESORIA LEGAL Y OPINION DE AUDITORIA INTERNA, RECOMIENDAN
DECLARA FRACASADA RESPECTO AL LOTE NO.1Y LOTE NO.3, POR NO EXISTIR EL MINIMO
DE DOS OFERTAS POR PARTIDA O LOTE, REQUERIDAS PARA REALIZAR EL ANALISIS Y
EVALUACION, DERIVADO DEL ARTICULO 57 DE LA LEY DE CONTRATACION DEL ESTADO Y
SUB CLAUSULA 40.2 DE LAS INSTRUCCIONES A OFERENTES (IAO) DE LOS PLIEGOS DE
CONDICIONES; DECLARAR DESIERTO EL LOTE NO. 2: EQUIPO DE COMPUTACION Y
ELECTRONICOS, DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL LPN NO. 02-2022, POR QUE NO SE
PRESENTARON OFERTAS PARA DICHO LOTE. (DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN
EL ARTICULO 57 DE LA LEY DE CONTRATACION DEL ESTADO, 172 DEL REGLAMENTO DE
LA LEY DE CONTRATACION DEL ESTADO Y IAO 40.1 DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES).

POR TANTO

EL CONSEJO DIRECTIVO EN APLICACION AL ARTICULO 33, 51, 52 Y 57 NUMERAL 2 DE LA
LEY DE CONTRATACION DEL ESTADO; 125, 136, 172 Y 173 DEL REGLAMENTO DE LA LEY
DE CONTRATACION DEL ESTADO. CLAUSULAS IAO 40.1 Y SUB CLAUSULA 40.2 DE LOS
PLIEGOS DE CONDICIONES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL (LPN) NO. 02-2022 Y, 1

DE LA LEY DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP), PO
UNANIMIDAD DE VOTOS.

RESUELVE:

PRIMERO: DECLARAR FRACASADA LA LICITACION RESPECTO AL LOTE NO. 1:
MOBILIARIO PARA LA OFICINA Y LOTE NO. 3: MOBILIARIO Y EQUIPO DE COCINA, DE LA
LICITACION PUBLICA NACIONAL LPN NO. 02-2022, | POR NO EXISTIR EL MINIMO DE 2
OFERTAS POR PARTIDA O LOTE, REQUERIDAS PARA REALIZAR EL ANALISIS Y
EVALUACION. (ARTICULO 57 DE LA LEY DE CONTRATACION DEL ESTADO Y SUB
CLAUSULA 40.2 DE LAS IAO DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES).

SEGUNDO: DECLARAR DESIERTO EL LOTE NO. 2: EQUIPO DE COMPUTACION Y
ELECTRONICOS, DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL LPN NO. 02-2022, POR QUE NO SE
PRESENTARON OFERTAS PARA DICHO LOTE. (DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN
EL ARTICULO 57 DE LA LEY DE CONTRATACION DEL ESTADO, 172 DEL REGLAMENTO DE
LA LEY DE CONTRATACION DEL ESTADO Y IAO 40.1 DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES).

TERCERO: QUE LA COMISION DE ANALISIS Y EVALUACION NOMBRADAS PARA TAL
EFECTO DEBERAN OBLIGATORIAMENTE, REALIZAR LA RECOMENDACION DEL
PROCEDIMIENTO A SEGUIR SEGUN LA LEY DE CONTRATACION DEL ESTADO,
REGLAMENTO, DISPOSICIONES GENERALES DE PRESUPUESTO Y DEMAS LEYES
APLICABLES AL MOMENTO DE DECLARAR DESIERTA O FRACASADA UN PROCESO DE
LICITACION, POR LO QUE EN ESTE CASO DEBERAN SUGERIR LO PERTINENTE.

CUARTO: LA PRESENTE RESOLUCION ES DE EJECUCION INMEDIATA.
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MEMORANDO

CD-S0-27-01-2023-6:b:

PARA: JOSE ROGELIO SANCHEZ

SECRETARIO GENERAL % ,
DE: FREDIS ALONSO CERRATQAX/ ' |
DIRECTOR EJECUTIVO __/

ASUNTO: RESOLUCION DE CONSEJé DIRECTIVO

FECHA: 30 de enero de 2023

En Sesién Ordinaria N° 02-2023 celebrada el dia viernes 27 de enero de
2023, en su punto de Agenda N°6. Asuntos a Tratar, Inciso “b”, “Informe de
incorporacién de las nuevas Normas Presupuestarias 2023 a las Normas
Presupuestarias Internas” el Consejo Directivo del INFOP acuerda la
siguiente Resolucién N° CD-S0-27-01-2023-6:b:

CONSIDERANDO: QUE EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INFOP, MEDIANTE RESOLUCION NO.
CD-S0-19-04-2022-5:a, DE FECHA MARTES 19 DE ABRIL DE 2022, APROBO LAS NORMAS DE
EJECUCION PRESUPUESTARIA Y DE CONTROL INTERNO DEL ANO 2022 DEL INSTITUTO
NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP), ASI COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO
16, INCISO E), QUE SE DEBEN DE SOMETER ANUALMENTE A LA APROBACION DEL
CONSEJO DIRECTIVO EL BALANCE GENERAL DEL INSTITUTO, EL PROYECTO DE
PRESUPUESTO POR PROGRAMAS Y LAS NORMAS PARA LA EJECUCION DE ESTE.

CONSIDERANDO: QUE EL ARTICULO 362 DE LA CONSTITUCION DE LA REPUBLICA,
ESTABLECE QUE TODOS LOS INGRESOS Y EGRESOS FISCALES CONSTARAN EN EL
PRESUPUESTO GENERAL DE LA REPUBLICA, QUE SE VOTARA ANUALMENTE DE ACUERDO
CON LA POLITICA ECONOMICA PLANIFICADA Y CON LOS PLANES ANUALES OPERATIVOS
APROBADOS POR EL GOBIERNO.

CONSIDERANDO: QUE MEDIANTE DECRETO NUMERO 157-2022, FUERON APROBADAS Y
PUBLICADAS EL 12 DE ENERO DEL ANO 2023, EN EL DIARIO OFICIAL LA GACETA LAS
DISPOSICIONES GENERALES DE PRESUPUESTO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023.

CONSIDERANDO: QUE LAS DISPOSICIONES PRESUPUESTARIAS Y DE CONTROL INTERNO
DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP) SE EMITEN PARA
REGLAMENTAR LA EJECUCION DE LOS INGRESOS Y EGRESOS DEL MISMO.
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CONSIDERANDO: QUE ES NECESARIO ACTUALIZAR LAS NORMAS DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA Y DE CONTROL INTERNO, INCORPORANDO LOS CAMBIOS
ESTABLECIDO EN LAS DISPOSICIONES GENERALES DE PRESUPUESTO EN EL EJERCICIO
FISCAL DEL ANO 2023.

CONSIDERANDO: QUE EN FECHA 26 DE ENERO 2023, MEDIANTE OFICIO DAF-061-2023, EL

JEFE DE LA DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA REMITIO A LA SECRETARIA GENERAL
NORMAS PRESUPUESTARIAS JUNTO CON EL ACTA FIRMADA POR PARTE DE LA COMISION

ENCARGADA DE ELABORAR LAS MISMAS PARA SER SOMETIDAS A PUNTO DE AGENDA
PARA APROBACION DEL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO.

CONSIDERANDO: QUE EL ARTICULO 16, INCISO E, DETERMINA QUE: “SOMETER
ANUALMENTE A LA APROBACION DEL CONSEJO DIRECTIVO EL BALANCE GENERAL DEL
INSTITUTO, EL PROYECTO DE PRESUPUESTO POR PROGRAMAS Y LAS NORMAS PARA LA
EJECUCION DE ESTE”.

POR TANTO

EL CONSEJO DIRECTIVO EN APLICACION A LOS ARTICULOS 15 Y 16, INCISO E, DE LA LEY
DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP), POR UNANIMIDAD DE
VOTOS.

RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR LA INCORPORACION DE LAS NUEVAS DISPOSICIONES GENERALES
DEL PRESUPUESTO ANO 2023 A LAS NORMAS DE EJECUCION PRESUPUESTARIA Y DE
CONTROL INTERNO DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP).
QUEDANDO DE LA MANERA SIGUIENTE:




ACTA Np,01-2023
Reunidos, en la oficina del departamento administrativo del INFOP, edificio principal,
primer piso, el dia martes 24 de enero del 2023, siendo las 8:00. a.m., con la asistencia
de las siguientes personas: Lic. Luis Gustavo Andino, jefe del departamento
administrativo; Abog. Magall Bustillo, asistente legal; y el Sr. Domingo Eleazar Chicas,
asistente de auditoria, convocadas por el jefe de fa divisién administrativa y financiera

a fin de proponer las reformas a las normas presupuestarlas del Instituto,
correspondiente al periodo de 2023, procedimos a revisar las normas del periodo del

afio 2022, y como resultado de fa misma, se proponen las enmiendas de los siguientes
articulos:

Articulo 1. Numeral 33-Orden de trabajo.

Es el documento mediante el cual se formaliza la adquisiciéon de servicios de remodelacidn,
acondicionamiento y mantenimiento preventivo y correctivo, emitido a favor del proponente
que presente la cotizacion de precio mads bajo o en condiciones mds favorables para los
intereses del INSTITUTO, en este ultimo caso, atendiendo la calidad, la asistencia técnica, y
plazo de entrega.
La orden de trabajo debe indicar el lugar geografico preciso y datos personales de la persona
que solicito la reali2acién del trabajo, y tiempo que se estima debe durar el mismo.

Propuesta:
Articulo 1, Numeral 33, Orden de trabajo.
Es el documento mediante el cual se formaliza la adquisicién de servicios de remodelacién,
acondicionamiento y mantenimiento y limpieza, preventivo y correctivo, mantenimiento de
edificios y dreas verdes, reparacién de moblllario y equipo, servicios de reproduccidn,
arrendamiento de equipos, y otros servicios similares, emitido a favor del proponente que
presente la cotizacién de precio mas bajo o en condiciones mas favorables para los intereses
del INSTITUTO, en este ultimo caso, atendiendo la calidad de los materlales, la asistencia
técnica, y plazo de entrega.
La orden de trabajo debe indicar el lugar geogréfico preciso y datos personales de la persona
que solicito la realizacidon del trabajo, y tiempo que se estima debe durar el mismo.
Justificaclén. Se amplié el concepto.
Artfculo 50-Para efectos de aplicacién del articulo 38 y 63 numeral 3 de la ley de contratacién
del Estado, y demas leyes aplicables, se establecen los montos exigibles para aplicar
licitaciones, concursos y cotizaciones.

Justificacién. Reformado en el articulo 84 de las normas presupuestarlas del Estado, periodo
2023.

1.-Contratos 1b}

Manto Modalidad de congratacitn
-De L. 3,000,000.01 en adelante Licitacién publica
-De L. 1,000,000.00a L.3,000,000.00 Licitacién privada

, 0et, Io509C.0NE  L.1,00),000.57 Trae i¥)  cotlzaclones vélidas




-DEL  50,000.00 2 1.300,000.00 Dos (2) cotlzaclones vatldas.

-Del.0.01a £.50,000.00 Una (1) cotizacién
Monto alld acl
H (0} rla
-Del. 1,000,000.00 en adelante Concurso publico
-De L. 300,000.01 a L.1,000,000.00 Concurso privado
-De0.01 a L. 300,000.00 Compra menor con un minimo de tres (3) propuestas

técnicas y econémicas validas.

Monto Modalldad de contratacién
3.:Contrato de Suministros de Blenes y Serviclos.
Monto Modalldad de contratacién
a)De L1000,000.01a enadelante Licitacién pubtica
b) De L. 300,000.01 a L1,000,000.00 Licitaclén privada
c) De L. 50,000.00 a L. 300,000.00, Compra menor con un minimo de tres (3)

cotizaclones valldas.

d) De L10,00001 a L. 50,000.00, Compra menor con un minimo de dos (2)
cotlzaclones vélldas.

E) De 0.01 a L.10,000.00, Compra menor con un mfnimo de una (1) cotizacién
vélida.

La adquisicién de pasajes aéreos se reallzard a través de la modalidad de compra menor
independiente de su monto, deblendo realizar el proceso con tres {3) cotizaclones validas, y
publicarlo posteriormente en HONDUCOMPRAS.

Articulo 53.-En los contratos de arrendamiento de blenes Inmuebles que celebren, se autorlza
hasta un mes de renta en concepto de depdsito, el cual se aplicara a la uitima renta en caso de
resolucién del contrato.

Propuesta:
Articulo 53.-En los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles que celebren, se autoriza
hasta un mes de renta en concepto de depésito, el cual seaplicaraa la ultima renta en caso de
resolucién del contrato. Dichos contratos se deben de publicar en el portal de
HONDUCOMPRAS y cumplir con los principios de transparencia, formando un expediente del

procedimiento




Se agrega publicar en HONDUCOMPRAS porque asf lo dice el articulo 102 de las normas
presupuestarlas del Estado.

Artfculo 55. La Direccién Ejecutiva, queda facultada para suscribir contratos bajo la modalidad
de tres cotizaclones, segtin el caso, asi:
1.-Contratos de suministros para blenes y serviclos, hasta por la suma de dosclentos cuarenta y
nueve mil novecientos noventa y nueve iempiras con 99/100 (L. 249,999.99);

Propuesta:
Articulo 55. La Direccién Ejecutiva, queda facultada para suscribir contratos de obras civiles o
publicas bajo la modalidad de cotizaciones, hasta por la suma de un milién de lempliras exactos
(L.1, 000, 000.00).

Justificaclén. Se modificé el monto porque las normas presupuestarlas del Estado para el afio
2023, asf lo estipulan en su articulo 84; y en las normas presupuestarlas del INFOP
correspondlente al perlodo 2022, no hace relaclén a obras clviles, sino que hace referencla a
blenes y serviclos.

Artfculo 56. Las obras civiles mediante la modalidad de tres cotizaciones, se har4 por medio de
la unidad de Ingenleria y mantenimiento, qulen presentard a la Direccién Ejecutiva el
respectivo estudio técnico de factibilidad, presupuesto base, acompafiando la soficitud de la
obra debidamente justificada.

Si la obra es aprobada, el jefe de ingenleria procederd a solicltar las respectivas cotizaciones a
los posibles oferentes con capacidad técnica, legal y financlera que fueron precalificados.

La apertura de las cotizaciones las hard el comité de compras, tomando en cuenta los
sigulentes requisitos:

1-Las cotizaciones deben venir en sobre o paguete sellado;

2-Presupuesto base, planos, y especificaciones técnicas de la obra emitida por la unidad de
Ingenierfa y mantenimiento;

3-Escritura publica de comerciante individual o persona juridica, Registro Tributarlo Nacional, y
constancla de solvencia extendida por el Serviclos de Administracién de Rentas (SAR) de los
oferentes;

4.-Constancia de solvencia de los oferentes extendida por el departamento de aportantes del
INFOP.

5.-Constancla o certificacién de estar inscrito en la ONCAE de los oferentes.

El comité de compras, levantara el acta respectiva, dando fe que la apertura se hizo conforme
a loindicado en este articulo; sin embargo, la recomendacién de adjudicacién la hard el jefe de
launidad de Ingenlerfa y mantenimiento.
Propuesta:

Articulo S6.-las obras clviles y serviclos de mantenimlento mediante la modalidad de
cotizaciones, por montos mayores a setenta y cinco mil lemplras (L.75,000.00), se hara por
medio de la unidad de Ingenierfa y mantenimiento, quien presentard a la Direccién Ejecutiva el
respectivo estudio técnico de factibilidad, presupuesto base, acompafiando la solicitud de (a
obra debidamente Justificada por la persona que solliclta dicha obra.




$11a obra es aprobada, el jefe de Ingenierla proceders a solicitar las respectivas cotizaciones a
los posibles oferentes con capacidad técnica, legal y financiera que fueron precalificados, de
acuerdo al procedimiento siguiente:

1.-La unidad de Ingenleria remite las invitaciones a cotizar a los posibles oferentes, solicitando
que la oferta econémica venga en sobre sellado y separado, conjuntamente con la
documentacidn legal.

2.-La unidad de ingenlerfa recibe las cotizaciones con |a documentacién soporte solicitada,
{escritura publica, RTN, constancia de solvencia de |a SAR, constancia de solvencia del INFOP, y
constancia de la ONCAE); revisa la documentacién legal, y si esté conforme la remite a la
secclén de proveeduria para su apertura, caso contrarlo, solicita la subsanacién.

3.-La unidad de proveeduria, convoca a la comisién de compras para que procedan a la
apertura de los sobres; de acuerdo a los siguientes requisitos:

-Las cotizaciones deben venir en sobre o paquete separado y sellado;

-Presupuesto base, planos, y especificaclones técnicas de la obra emitida por la unidad de
Ingenlerfa y mantenimiento;

-Escritura p(iblica de comerciante individual o persona jurldica, Registro Tributario Nacional, y
constancia de solvencia extendida por el Servicios de Administracién de Rentas (SAR) de los
oferentes;

-Constancia de solvencia de fos oferentes extendida por el departamento de aportantes del
INFOP,

-Constancia o certificacién de estar inscrito en la ONCAE de los oferentes.

El comité de compras, levantara el acta respectiva, dando fe que la apertura se hizo conforme
a loindicado en este articulo; sin embargo, el dictamen de recomendacién de adjudicacién la
hard el jefe de la unidad de ingenierfa y mantenimiento, a fin de que sea autorizada por e}
Director Ejecutivo.

4.-Si el monto de la obra civil sobrepasa la suma establecida en este articulo, la unidad de
ingenierfa remite los antecedentes a la unidad de asesorla legal para que procedan a elaborar
elcontrato correspondiente; caso contrario, debe hacer la respectiva orden de trabajo.

Justificacién: Las normas presupuestarlas vigentes del INFOP, no regulan a partir de que
monto se debe de elaborar un contrato u orden de trabajo, en relacién a la contratacién de
obras clvlles.

Articulo 65.-Para la contratacién de servicios por reparacién de mobiliario y equipo,
mantenimiento de edificios, servicios de reproduccidn, arrendamiento de equipos, y otros
servicios similares, se hardn mediante érdenes de trabajo, siempre y cuando los serviclos no
sean continuos; caso contrario, la accidn se formalizara mediante contrato. \:

Para la recepcién de bienes y servicios adquiridos mediante el procedimiento de compras por
cotizacién, no se requiere el nombramiento de una comisidn especial; en estos casos, bastarad
que la orden de compra o trabajo venga firmada y sellada por el jefe de almacén o por el Jefe
de la unidad que recibid el servicio técnico y el encargado de la unidad local de administracién
debienes, y autorizada por el funcionariocompetente.

Cuando el servicio sea en la parte exterior del edificio o en las dreas verdes, dara fe de haberse
retibien of cevlule 13 1pddad de it ge nesla y iranteninlento en la oficina central; en las oficinas




regionales dardn fe los administradores, y jefe de servicios generales, y el encargado de la
unidad local de administracidn de bienes; y en los demds centros dardn fe los jefes de centro o
secretarlo-adminlistrador.

Queda prohibida la contratacidén de personal para funclones administrativas por medio de
érdenes de trabajo, sea cua! fuese la labor a desempefiar.

Propuesto:

Articulo 65. Para la contratclon de servicios de remodelacién, acondicionamiento y
mantenimiento y limpieza, preventivo y correctivo, mantenimiento de edificios y 4reas verdes,
reparacién de mobiliario y equipo, servicios de reproduccién, arrendamiento de equipos, y
otros servicios similares, se hardn mediante 6rdenes de trabajo, siempre y cuando los servicios
no sean continuos y su monto no supere la suma de setenta y cinco mil lempiras (L. 75,000.00);
caso contrario, la accién se formalizara medlante contrato.

Para la recepcidn de estos servicios adquiridos mediante el procedimiento de compras u
érdenes trabajo por cotizacién, no se requiere el nombramiento de una comisién especial; en
estos casos, bastard que la orden de compra venga firmada y seltada por el jefe de almacén, y
la orden de trabajo por el jefe de la unidad que recibié e! servicio técnico, y el responsable o
encargado de la unidad local de administracién de blenes, y autorizada por el funcionario
competente, Ademds, el proveedor deberd de acompafiar los documentos siguientes: RTN,
constancia de Solvencia de la SAR, constancia de solvencia del INFOP. Solamente en caso que
no los haya presentado previamente, o estén vencidos.

Cuando el servicio sea en la parte exterior del edificio o en las 4reas verdes, dard fe de haberse
recibido el servicio la unidad de ingenierfa y mantenimiento en la oficina central; en las oficinas
reglonales dardn fe el jefe de servicios generales, el encargado de la unidad local de
administracion de bienes y ef jefe de la unidad que solicito el servicio; y en los demds centros
dardn fe los jefes de centro o secretario-administrador.

Para la apertura de las cotizaciones, se observard los 10 establecido en el articulo 51 de estas
disposiciones.

Estas 6rdenes de trabajo se hardn con términos de referencia, cuando la obra civil o servicio
ameriten que el proveedor otorgue garantia de calidad, ya sea mediante declaracién jurada
autenticada por notario o documento extendido por el fabricante,

Queda prohiblda la contratacién de personal para funciones administrativas por medio de
ordenes de trabajo, sea cual fuese la labor a desempeiiar.

Justificacién. Las normas presupuestarlas del INFOP correspondiente al perlodo 2022, no
estaba definido el monto para Ia contratcion bajo Ia modalldad de 6rdenes de trabajo.

Articulo 66.-Los vehiculos que se encuentren en garantia se les debe de dar mantenimiento en
los talleres de la casa distribuidora o agencla, los demds vehiculos pueden recibir
mantenimiento en otros talleres, sigulendo las reglas sigulentes:

1-Reporte del motorista responsable, indicando las fallas mecdnicas en el formulario diseftado 7>
para tal efecto; si el vehfculo solamente necesita camblo de acelte, filtros, revisién de frenos y.

direccidn, as lo Indicard.




2-Cotizaclones (mano de obra y repuestos) emitidas por los talleres previamente
seleccionados, segun lo establecldo en el articulo 51, de estas disposiciones. Dichos talleres
serdn seleccionados por una comisién nombrada por el jefe de la divisién administrativa y
financiera, estos talleres deben rotarse por lo menos una vez al afio. La comisién en referencia
deberd estar integrada de la siguiente forma: Un representante de la unidad de asesorlfa legal,
un representante de la divisidn administrativa y financlera, un representante del
departamento de serviclos generales.

3-Orden de trabajo, debidamente autorizada por autoridad competente.

4-Factura legal de la casa de repuestos; excepto que el taller sea distribuidor autorizado de
repuestos, el cual deberd de extender la factura correspondiente por las refacciones.

S-Recibo 0 factura de ta mano de obra del taller seieccionado.

Se faculta al Jefe de Servicios Generales de la oficina central del Instituto, para que realice las
cotizaciones de dichos servicios, en los talleres seleccionados.

La orden de trabajo deberd ser autorizada por el Director ejecutivo o jefe de la divisién
administrativa y financiera, de acuerdo con los montos sigulentes:

-Director Ejecutivo, hasta la suma de: Doscientos cuarenta y nueve mil novecientos noventa y
nueve lempiras con 99/100 (L.249,999.99)

-Jefe Divisién Administrativa y Financlera, hasta la cantidad de: Cincuenta mil lempiras,

(L. 50,000.00)

El acta o documento de recepcién del vehiculo, extendido por el taller que prestd el servicio
preventivo o correctivo, deberd ser firmado por una comisién integrada por un representante
de servicios generales, un representante de la unidad local de administracién de bienes, y un
representante de la divisidn administrativa y financlera, la cual debe de acompafiarse a la
orden de trabajo.

Cuando el monto no supere la cantidad de cinco mil lempiras (L. 5,000.00), puede ser pagado
por caja chica.

Cuando el costo de reparacién del vehlculo (mano de obra y repuestos), sobrepasa la cantidad
de veinte mil lempiras {L.20,000.00), se necesita la opinién de peritos competentes en la
materla, que puede ser de preferencla instructores del INFOP,

En casos de urgencia, los vehiculos pueden recibir mantenimiento en otros talleres sin seguir el
procedimiento antes citado, con la venia del Jefe de la Divisién de Administracién y Financiera
o Director Regional, segun sea el caso debidamente justificado.

Se considera caso de urgencia, que el vehiculo presente fallas mecanicas en la carretera y que

se encuentre fuera de su sede. En estos casos, el motorista presentard informe al respecto.
Ptopuesto:

Articulo 66. Los vehlculos que se encuentren en garantfa se les debe de dar mantenimiento en

los talleres de la casa distribuldora o agencia, los demds vehiculos pueden recibir

mz2ier lmlzino ar ctros talleres, shjliendo 125 rey) as sig uientes:




1-Reporte por escrito del motorista responsable, indicando las fallas mecinicas en ei
formulario diseflado para tal efecto; si el vehiculo solamente necesita cambio de aceite, filtros,
revisién de frenos y direccidn, asi lo indicara.

2- Diagnostico de instancia competente vy calificada sobre la conveniencia o inconveniencia de
realizar mantenimiento o reapariclén de vehlculo en base al costo y antigiiedad del mismo.

3-Las Cotizaciones (mano de obra, materiales, y repuestos) emitidas por los talleres
previamente seleccionados, serén aperturadas por el comité de compras, segun lo establecido
en el articulo 51 de estas disposiclones. Dichos talleres, serdn seleccionados por una comisién
nombrada por el jefe de la divisién administrativa y financiera, estos talleres deben rotarse por
lo menos una vez al afio. La comisién en referencia deberd estar integrada de la siguiente
forma: Un representante de la unidad de asesoria legal, un representante de la divisién
administrativa y financiera, un representante del departamento de servicios generales.

3-Orden de trabajo, debidamente autorizada por autoridad competente.

4-Factura legal de la casa de repuestos; excepto que el taller sea distribuldor autorizado de
repuestos, el cual deberd de extender la factura correspondiente por las refacciones.

5-Recibo o factura de la mano de obra del taller seleccionado.

La evaluacién y adjudicacién del contrato u orden de trabajo por mantenimiento de la flota
vehlcular, se realizara al oferente que cumpla con las condiciones de participacién y presente
la oferta mejor calificada con base a los criterios objetivos de evaluacién que deberdn ser drea
de especializacién del taller, precio de la mano de obra, certificaciones, nimero de vehiculos
con capacidad de atender, seguridad de las instalaciones. Especial cuidado se deberd tener
para que los precios unitarios correspondan a precios compatibles con los precios de mercado.

Se faculta al Jefe de Servicios Generales de la oficina central del Instituto, para que realice las
cotizaciones de dichos servicios, en los talleres selecclonados.

La orden de trabajo por estos servicios, debera ser autorizada por el Director Ejecutivo o lefe
de a Divisién Administrativa y Financiera, de acuerdo con los montos siguientes:

-Director Ejecutivo, hasta la suma de: Trescientos mil lempiras (L.300,000.00)

-Jefe Divisién Administrativay Financiera, hasta la cantidad de: Cincuenta mil lempiras,

(L. 50,000.00)

El acta o documento de recepcién del vehiculo, extendido por el taller que presté el serv:clqé
preventivo o correctivo, deberd ser firmado por un representante del departamento dek,
servicios generales, la cual debe de acompafiarse a la orden de trabajo, cuando su valor ng\
sobrepase la suma de trelnta y cinco mil lempiras (L.35,000.00).

Cuando el monto no supere la cantidad de cinco mil lempiras (L. 5,000.00), puede ser pagado
por caja chica.

Cuando el costo de reparacién del vehlculo (mano de obra, materiales y repuestos), sobrepasa
la zantidad d 2 Trelinta v clnco mil {1 85,000 00), <e necesita la opinidn de peritos competentes




en la materia, que puede ser de preferencia Instructores del INFOP; y la recepcién del vehiculo
serd hecha por una comisién integrada por un representante del departamento de servicios
generales, otro de la unidad local de administracién de bienes y otro por la unidad de asesor(a
legal, quienes levantaran el acta de recepcidn correspondiente, detallando las reparaciones
hechas. Dicha acta deberad de acompafiarse a la orden de trabajo.

En casos de urgencia, los vehlculos pueden recibir mantenimiento en otros talleres sin seguir el
procedimiento antes citado, con la venia del Jefe de la Divisién de Administracién y Financiera
o Director Regional, segiin sea el caso debidamente justificado.

Se considera caso de urgencia, que el vehiculo presente fallas mecénicas en {a carretera y que
se encuentre fuera de su sede. En estos casos, el motorista presentara informe al respecto.

Justificaclén. Se cambid el monto maximo porque las nuevas normas presupuestarias del
Estado incremento e} techo a L.300,000.00; también se mejord la redaccién de este articulo.

Articulo 69.- De conformidad con el articulo 89 de la ley de presupuesto, se autoriza la
creacion de fondos rotatorios, como régimen de pago excepcional para la ejecucidn del
presupuesto.

Los desembolsos realizados por este régimen, se registrardn en el sistema, después que se
efectiie el pago, siempre y cuando se haya dado estricto cumplimiento al reglamento de
compras y estas disposiciones.

A fin de facilitar la administracién financiera de la Oficina Central, Oficinas Regionales y demas
Centros de Formacién, se faculta a la Direccidn Ejecutiva para que autorice la creacién de
fondos rotatorios, de acuerdo con las asignaciones siguientes:

A-Para la oficina central con sede en Tegucigalpa, se autoriza hasta la cantidad de: Un millén
quinientos mil Lempiras. (L. 1,500,000.00)

B-Para las oficinas reglionales, se autoriza hasta la cantidad de: Un milldn de Lempiras.

(L. 1,000,000.00).

C-Para Centros Agricolas (APA, PROMECH, PER, CEFEDH, Centro Demostrativo de Isletas, POST
COCECHA), se autoriza hasta la suma de: Ciento noventa mil lempiras, (L. 190,000.00).
D-Centros de Capacitacion Artesanal (CENCART, UCAPART), hasta la suma de ciento veinte mil
lemplras (L.120,000.00)

E-Para Programas y proyectos especificos permanentes, se autoriza hasta la suma de: Cien mil
tempiras(L. 100, 000.00).

E-Centro Nacional de Formacién Agricola (CENFA LA PA2), se autoriza hasta la suma de
Dosclentos mil lempiras, (L. 200,000.00).

Propuesta:
Articulo 69. De conformidad con el articulo 89 de la ley de presupuesto, se autoriza la creacién
de fondos rotatorlos, como régimen de pago excepcional para la ejecucidn del presupuesto.
Los desembolsos realizados por este régimen, se registrardn en el sistema, después que se
efectie el pago, siempre y cuando se haya dado estricto cumplimiento al reglamento de
O Fr s e5has disuosiTones.




A fin de facllitar la administracién financiera de la Oficina Central, Oficinas Regionales y demas
Centros de Formacion, se faculta a la Direcclén Ejecutiva para que autorice fa creacién de
fondos rotatorios, de acuerdo con las asignaciones siguientes:

A-Para la oficina central con sede en Tegucigalpa, se autoriza hasta la cantidad de: Un milién
quinientos mil Lemplras. (L. 1,500,000.00)

B-Para las oficinas regionales, se autoriza hasta la cantidad de: Un milién de Lempiras.

(L. 1,000,000.00).

C-Para Centros Agricolas (APA, PROMECH, PER, CEFEDH, Centro Demostrativo de Isletas, POST
COCECHA), se autoriza hasta la suma de: Ciento noventa mil tempiras, (L. 130,000.00).
D-Centros de Capacitacion Artesanal (CENCART, UCAPART), hasta la suma de ciento veinte mil
lempiras (L.120,000.00)

E-Para Programas y proyectos especificos permanentes, se autoriza hasta la suma de: Cien mil
lempiras (L. 100, 000.00).

E-Centro Nacional de Formacion Agricola (CENFA LA PAZ), se autoriza hasta la suma de
Doscientos mlil lempiras, (L. 200,000.00).

F-Centro de Formacién Comerclo, Servicios y Turisticos (san Felipe y otros similares), se
autoriza hasta la suma de Ciento cincuenta mil lempiras (L.150,000.00)

G-Centro Insular de Formacidn Profesional de Roatin, Islas de la Bahia, se autoriza hasta la
suma de doscientos mil lempiras (L.200,000.00)

Justificacién, Se agregaron estos dos tltimos inclsos, con el fin de deflnir el monto méximo
que deben manefar los centros nuevos y otros relacionados con la formaclén en turlsmo.

Articulo 70. Para el manejo de los fondos rotatorlos y caja chica, se observarén las reglas
sigulentes:

11-El fondo rotatorio se utilizard para el pago de los rubros detallados en el cuadro siguiente:

Rubros Oficina Central  Oficinas Reglonales Centros de formacién
Artesanales/proyectos

1-Jornales L. 100,000.00 L. 60,000.00 L. 30,000.00
2-Viams/gastos de viaje L. 60,000.00 L. 40,000.00 t. 25,000.00
3-Serviclos no personales L. 70,000.00 L. 40,000.00 L. 30,000.00
4-Materiales y suministros L. 100,000.00 L. ?70,000.00 L. 40,000.00

S-Moblllario, Equipo Industrial,

y equipo de cémputo. L. 90,000.00 L. 75,000.00 L.30,000.00
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Propuesta:
Articulo 70.- 11-El fondo rotatorio se utllizara para el pago de los rubros detallados en el
cuadro siguiente:

Rubros OficinaCentral  Oficinas Reglonales  Centros de formaclén
Artesanales/proyectos

1-Jornales L. 100,000.00  L.60,000.00 L. 30,000.00
2-Viaticos/gastos de viaje L. 60,000.00 L. 40,000.00 t. 25,000.00
3-Servicios nopersonales L. 70,000.00 L. 40,000.00 L.30,000.00
4-Materlales y suministros L. 120,000.00 t.100,000.00 L. 40,000.00

S-Mobiliario, Equipo industrial,

y equipo de cémputo. L. 90,000.00 L. 75,000.00 L.30,000.00

Se Incrementé el monto para compra de materiales porque la Oficina Reglonal Noroccidental
remite a la oficina central solicitudes por estos montos, lo que ocasiona demora en las
acciones formativas.

Articulo 76.-El monto maximo de una caja chics serd hasta por la suma de veinte mil lempiras
(L. 20,000.00); excepto, en la Oficina central que serd hasta por la cantidad de Cincuenta mil
lempiras (£.50, 000.00), ¥ los desembolsos por media de este fondo no podran ser mavores
de Cinco Mil Lemplras {L.5,000.00), incluyendo la compra de eguipo menor, los cuales
deberdan ser autorizados por autoridad competente, Y NO REQUIEREN COTIZACION

Propuesta;
Artleulo 76.-. El monto maximo de una caja chica serd hasta por la suma de veinte mil lempiras

(L. 20,000.00); excepto: 1.-En la Oficina central que serd hasta por la cantidad de Cincuenta mil
lemplras (L.50, 000.00); 2.-Y en la Oficina Regional Noroccldental que serd hasta la suma de
treinta mil lempiras (L.30,000.00), Los desembolsos por medio de este fondo no podrdn ser
mayores de Cinco Mil Lempiras (L.5,000.00), incluyendo la compra de equipo menor, los cuales
deberdn ser autorizados por autoridad competente, Y NO REQUIEREN COTIZACION

Articulo 86.- Articulo 86.- Con la finalidad de agilizar procesos para atender casos de
emergencia nacional o local, asf como, atender proyectos o programas Institucionales, se
autorizala aperturade fondos especiales.

Las aperturas de estos fondos deben hacerse por medio de una solicitud que contenga la
siguiente informacién: Justificacién de su apertura, disponibilidad de fondos, el nombre del
proyecto o accién, el lugar donde se llevard a cabo la acctén, duracién del proyecto,
presupuesto desglosado por rubro, nombre y firma del solicitante, y de la persona que autoriza
el proyecto.
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La aprobacién de estos fondos se hara de 1a manera siguiente:

<Jefe Divisibn Administrativa y Financiera, hasta la suma de: Cincuenta mil lempiras
(L.50,000.00)

~Direccidn Ejecutiva, hasta la suma de: Doscientos cuarenta y nueve mil novecientos noventay
nueve lempiras con 99/100 (L.249,999.99)

-Los fondos que superen la suma de doscientos cuarenta y nueve mil novecientos noventa y
nueve lempiras con 99/100 (L249,999.99), deberdn de ser autorizados por Consejo Directivo,
mediante resolucién motivada, y controlarse en la misma forma que se controlan los fondos
rotatorios, y la cuenta de cheques o ahorro, deberd ser mancomunada.

Propuesta:

Articulo 86.- Con la finalidad de agilizar procesos para atender casos de emergencia nacional o
local, asi como, atender proyectos o programas Institucionales, se autoriza la apertura de
fondos especiales.

Las aperturas de estos fondos deben hacerse por medio de una solicitud que contenga la
sigutente informacidn: Justificacidn de su apertura, disponibilidad de fondos, el nombre del
proyecto o accién, el lugar donde se llevard a cabo la accién, duracién del proyecto,
presupuesto desglosado por rubro, nombre y firma del solicitante, y de la persona que autoriza
el proyecto.

La aprobacién de estos fondos se hard de la manera siguiente:

-Jefe Divisibn Administrativa y Financlera, hasta ta suma de: Cincuenta mil lemplras
(L.50,000.00)

-Direccién Ejecutiva, hasta la suma de: Tresclentos mll lemplras. (L.300,000.00)

-Los fondos que superen la suma de trescientos mil iempiras, deberdn de ser autorizados por
Consejo Directivo, mediante resolucidn motivada, y controlarse en la misma forma que se
controlan los fondos rotatorios, y la cuenta de cheques o ahorro, deberd ser mancomunada.

Justificaclén: En las normas presupuestrlas del Estado, cambio el monto. Artl‘%t\{l‘osa.
W
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Enfedelo ante[],g firmamos para constancia.




INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP)

NORMAS DE EJECUCION PRESUPUESTARIA Y DE CONTROL INTERNO

EJERCICIO FISCAL - 2023
CAPITULO
NORMAS DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS Y EGRESOS, Eﬁdm
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- OBJETIVO. En consonancia con el Articulo 16 inciso e, de la ley del Instituto Nacional de
Formacién Profesional, se emiten las presentes disposiciones presupuestarias, con el propdsito de regular
la ejecucion de los Ingresos y Egresos del INFOP.

Articulo 2-. DEFINICIONES. Para fines de estas disposiciones 10s siguientes términos tendrén el significado
que a continuacién se expresa:

1-Actividad.

Es el drea de funcionamiento de las Categorias Programaticas de menor nivel, su producto es simple
intermedio, en virtud que comprende parte de las acciones de un programa agrupables en base a cierto
grado de homogeneidad entre ellas.

2-Actividad Central.

Es cuando los bienes y servicios producidos por una actividad condicionan a todos los programas de una
institucion.

3-Actividad Comuin.

Es aquella donde los bienes y servicios producidos por una actividad condicionan a dos o méas programas,
pero no a todos los que conforman la institucion.

4-Actividad Especifica.

Es cuando el bien o servicio que se origina en una actividad estan orientados exclusivamente al logro de
dichos bienes y servicios terminados en un programa o subprograma.

5-Becas.

Es la asignacion de fondos para la farmacion, seleccién, perfeccionamiento académico, técnico, y
entrenamiento facilitado por el INFOP, a las personas naturales del pais, patrocinando los recursos reales
que sirvan para obtener mayor eficiencia y rendimiento en las actividades desarrolladas por la empresa
privada del pais.

6-Compromiso.

Es el acto administrativo interno que se refleja en los registros contables el monto total del contratado
de bienes y servicios a recibir, y que afectan la disponibilidad presupuestarla, contrayendo obligaciones
juridicas realizadas por funcionarios autorizados por la Institucién.

7-Contrato de Consuitoria.

Es aquel por el cual una persona natural o juridica, a cambio de un precio, se obliga a prestar servicios
especificos a la administracion en la medida y alcances que esta determine, para efectuar estudios,
disefios, asesoria, coordinacién de direccion técnica, localizacién de obras, preparacion de términos de
referencia y presupuesto, programacidn o supervision técnica de obras u otros trabajos de la misma
naturaleza.

8-Contraparte Nacional.

Es la asignacidn presupuestaria destinada a cumplir los compromisos contractuales, que seglin convenios
de préstamo o donacién deben financiarse con fondos internos.
1
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9-Contribuclén Patronal.

Es la contraparte que paga el INFOP, para cofinanciar las instituciones de asistencia y prevision social.
10-Credito Presupuestario.

Es la cantidad que se fija en el presupuesto general de ingresos y egresos del INFOP, para ejecutar los
programas, subprogramas, proyectos, actividades, obras, grupos del gasto y objetivos especificos.
11-Cuota.

Es la proporcidn de los créditos presupuestarios que se programan para hacer compromisos durante el
periodo que correspondan.

12-Cotizacion.

Documento por medio del cual se invita a personas naturales o juridicas a efecto de que oferten precios
para el suministro de bienes o servicios, cuyo valor no exceda del monto previsto en las disposiciones
generales del presupuesto del estado.

13-Deuda Flotante.

Es la deuda acumulada originada por el compromiso de pago que no se atendié en los afios anteriores.
14-Disposiciones Generales del Presupuesto.

Conjunto de normas legales de contenido econdmico-financiero de cardcter temporal y que regulan el
proceso de ejecucion presupuestario en un determinado ejercicio fiscal.

15-Donaclon.

Es la contribucidn en efectivo, especie o servicio que el Instituto acepta recibir por parte de personas
naturales o juridicas legalmente constituidas, con fines licitos.

16-INFOP.

Instituto Nacional de Formacidn Profesional

17-Modificaciones.

Es un acto administrativo mediante el cual se introducen cambios en los renglones presupuestarios para
aumentar o disminuir los créditos del presupuesto o las fuentes de ingresos, entre créditos de una o varias
categorias programaticas.

18-Obra.

Es la construccidn, reforma, reparacidn, conservacion, o demolicidn de bienes que tengan la naturaleza
de inmuebles o la realizacion de trabajos que modifiquen la forma o sustancia del suelo o subsueloy que
originan una inversion.

19-Orden de Compra.

Es el documento mediante el cual se formaliza la adquisicion de bienes muebles, emitido a favor del
cotizante que presente la cotizacion de precio més bajo o en condiciones mas favorables para los intereses
del INSTITUTO, en este ultimo caso, atendiendo la calidad, disponibilidad de repuestos o servicios,
asistencia técnica y plazo de entrega.

20.-Pago.

Es la forma de extinguir una obligacién y puede ser en efectivo, cheque, y transferencias de cuentas
bancarias.

21-Presupuesto.

Es la estimacion de recursos (financieros, fisicos, humanos) que sirven para prever los ingresos y gastos
en un periodo determinado.

22. Presupuesto por Programas.

Es una técnica de administracion presupuestaria de carécter integral, instrumental, poli-funcional, y de
proceso por medio del cual se efectian asignaciones financieras en funcién de objetivos concretos para
los cuales se desarrollan acciones y se asignan recursos que conforman categorias programaticas,
permitiendo el control legal y gestidn por resultados.




23. Proceso Presupuestario.

Son las etapas de formulacién, aprobacién, ejecucién, monitoreo, evaluacién y liquidacién del
presupuesto.

24. Programa.

Es la categoria esencial que compromete el conjunto de acciones orientadas al logro de un objetivo
concreto en el marco de la actividad Institucional del INFOP, para lo cual se asignan recursos necesarios
para su desarrollo, bajo la responsabilidad de la unidad ejecutora respectiva.

25. Programacién de la Ejecucién.

Es la estimacidn que se hace para cada uno de los sub-periodos del ejercicio fiscal, formulando los
objetivos, metas, necesidades de tiempo, lugar, y costo de los recursos.

26. Proyecto.

Es una planificacién que consiste en un conjunto de actividades que se encuentran interrelacionadas y
coordinadas, para la realizacién de bienes de capital, y que una vez finalizados, son capaces de producir
bienes o servicios.

27. Reserva de Crédito. (pre-compromiso).

Es una decisién administrativa por lo cual se afecta una asignacidn presupuestaria, para su aplicacién en
un gasto futuro, y solamente puede ser ejecutada con documentacién de respaldo, debidamente
autorizada por el jefe de la divisidn administrativa y financiera; excepto, en aquellos casos que no se pueda
obtener la documentacidn soporte, puede hacerse a juicio previsor de dicho jefe de divisidn, indicando
los renglones que se afectarany el motivo por el cual no se pueden documentar.

Esta afectacion puede convertirse en un compromiso, cuando la transaccién que origind este registro se
concrete, o puede anularse por la no consumacion del gasto.

28. Resolucién del Consejo Directivo.

Es una disposicién que emana del Consejo Directivo, sobre temas de su competencia segin la ley del
INFOP, y que son de obligatorio cumplimiento.

29. Resolucién de la Direccién Ejecutiva.

Es una decisién que emana de la Direccidn Ejecutiva, sobre temas administrativos, de conformidad con la
ley.

30. Sub-Programa.

Es la divisidn de ciertos programas cuya produccién terminal es compleja, y permite la sub-divisién, en
productos terminados parciales que cuentan con unidades administrativas diferenciadas responsables de
su ejecucion.

31. Transferencias Presupuestarias.

Es una transaccion que se registra en el presupuesto, cuando un objeto del gasto se trasladan recursos a
otro objeto del gasto de una o varias categorias programaticas.

32- Unidad Ejecutora.

Es la unidad administrativa responsable en forma total o parcial de la planificacidn, ejecuciény control de
los recursos asignados, asi como de utilizar racionalmente y combinadamente el gasto, a fin de producir
bienes y servicios.

33-Orden de Trabajo.

Es el documento mediante el cual se formaliza la adquisicion de servicios de remodelacién,
acondicionamiento, mantenimiento y limpieza, reparacién y mantenimiento preventivo y correctivo de
vehiculos, mantenimiento de edificios y dreas verdes, reparaciéon de mobiliario y equipo, servicios de
reproduccion, arrendamiento de equipos, y otros servicios similares, emitido a favor del proponente que
presente la cotizacién de precio méas bajo o en condiciones mas favorables para los intereses del
INSTITUTO, en este tltimo caso, atendiendo la calidad de los materiales, la asistencia técnica, y plazo de
entrega.




La orden de trabajo debe indicar el lugar geografico preciso y datos personales de la persona que solicito
la realizacién del trabajo, y tiempo que se estima debe durar el mismo.

34.-Control Interno. Comprende los instrumentos de control preventivo, concurrente y posterior
incorporados a la Institucién, reglamentos y procedimientos de cada entidad del sector publico y la
auditoria interna de la misma, en relacién conlos subsistemas de la administracién; teniendo los objetivos
siguientes: Asegurar la calidad de los servicios institucionales; mejorar la capacidad de decisién y la
iniciativa en los responsables de la gestidn institucional; conservary proteger de manera eficiente y eficaz
el patrimonio plblico; prevenir toda situacion de riesgo o actos que deriven o puedan derivar en perjuicio
de la gestidn Institucional; Propiciar que la informaciéon que se genere y divulgue sea oportunay confiable;
velar porque las operaciones se realicen con estricto apego al ordenamiento juridico y técnico.

Articulo 3.- Las presentes disposiciones tienen como finalidad reglamentar la formulacién, aprobacién,
supervisién, ejecucién, control, evaluacidn, y liquidacién deil presupuesto de ingresos y Egresos del INFOP
de cada ejercicio fiscal, conforme a la ley de la Administracidn Publica, ley de presupuesto, ley de
contratacidn del Estado, las disposiciones generales del presupuesto de ingresos y egresos del Estado de
Honduras, las leyes internas del INFOP y sus reglamentos, y demas leyes aplicables del ordenamiento
juridico del Pais.

Articulo 4.- EI proceso presupuestario se integra con las etapas de formulacidon, presentacion y
aprobacion, ejecucién, seguimiento, evaluacidn y liquidacion del presupuesto. Los planes operativos
anuales deben estar interrelacionados, reflejando las prioridades y metas institucionales. (Programas,
Sub-Programas, Proyectos, Actividades y Obras).

Articulo 5.- El Plan Operativo Anual, es la expresion para un ejercicio fiscal de la planificacién estratégica
de la institucién, concordante con el plan nacional de desarrollo del Pais, con objetivos especificos a
alcanzar y proyectos a ejecutar en relacién con las metas y resultados, incluyendo la estimacién de
recursos requeridos, todo ello compatible con las directrices y politicas de la Institucién.

El presupuesto anual incluye el plan operativo anual en términos de ingresos, gastos y financiamiento bajo
una metodologia presupuestarla que facilita el analisis, la discusiéon, la aprobacién y el conocimiento
publico, con el propésito de cumplir con los objetivos y metas contempladas en dicho Plan.

Articulo 6.- El presupuesto de gastos se ejecutard paulatinamente, para lo cual se asignan recursos
mensuales mediante trasferencias a la cuenta que el INFOP maneja en el BANCO CENTRAL DE HONDURAS
(BCH), para atender las actividades del POA, de acuerdo a las aportaciones que se perciban a través de las
Instituciones Bancarias, y de conformidad con la disponibilidad de efectivo que tenga la Instituciéon.

CAPITULO Il
DE LOS INGRESOS
REGIMEN Y CONTROL FINANCIERO

SECCION A

Articulo 7.- Los recursos del Instituto, provienen de las fuentes que se describen en el articulo 19 de la ley
del INFOP,




Articulo 8.- La Divisidén Administrativa y Financiera, por medio del Departamento de Gestidon de
Aportaciones y las Direcciones Regionales, son los responsables de hacer que cada entidad publica o
privada obligada a aportar cumpla con sus obligaciones de conformidad con la ley del INFOP.

El Departamento de Gestidn de Aportaciones, es el responsable de mantener actualizado el censo a nivel
nacional de aquellas empresas que estan aportando al INFOP, asi como de las empresas obligadas y que
no aportan,

El Departamento de Gestién Aportaciones de la Oficina Central, lievara el control de pagos por Aportante
en una cuenta corriente, a través de un sistema automatizado que reflejen los saldos adeudados y el
respectivo andlisis de morosidad en todo el pais.

Las Direcciones Regionales llevaran control de las aportaciones de las empresas y de la mora en su
jurisdiccidn.

La Unidad de Asesoria Legal, una vez emitido el certificado de adeudo, asignara un profesional del derecho
para que coordine actividades con el departamento de gestién de aportantes, a fin de recuperar la mora
y exigir el cumplimiento de dichas aportaciones.

En ese sentido, el Departamento de Gestién de Aportaciones, debera de contar con un plan de
recuperacién de la mora a nivel nacional.

Articulo 9.- Los Ingresos del INFOP, provenientes de aportaciones obligatorias, recargos y multas, se
recaudardn a través del Sistema Bancario Nacional, en base a la boleta de pago o sistema electrénico que
para tal efecto prepara el Departamento de Gestién de Aportantes.

Articulo 10.- Los recursos provenientes de préstamos, donaciones, y otros ingresos de cooperacion ya
sean nacionales o extranjeras, se administrardn de conformidad con lo que establezca el contrato o
convenio, dichos fondos deberan ser depositados en una cuenta de cheques en una Institucidon Bancaria
de reconocida solvencia, con firmas mancomunadas, e implementar los controles de caja y bancos
pertinentes; si el contrato o convenio no especifica cdmo deberan ser administrados los fondos, se
aplicaran las leyes internas del INFOP.

Articulo 11.- Los ingresos por concepto de trabajos realizados o ventas de articulos elaborados en el
proceso de aprendizaje de formacion profesional, serdn recibidos por la unidad de caja en Tegucigalpa, y
por la administracién en las Oficinas Regionales, las cuales emitirdn un recibo o factura por cada venta,
especificando el lugar y valor de cada bien o servicio. Estas unidades, depositaran los ingresos de forma
integra, en las cuentas bancarias autorizadas, y remitiran los reportes de Ingresos a la unidad de caja de
la oficina central en Tegucigalpa, a mas tardar el 10 de cada mes.

Articulo 12.- Mientras se implementa el SIAFI, los ingresos de caja, deberan ser reportados diariamente a
la seccidn de contabilidad para su respectivo registro contable.

SECCION B
VENTA DE BIENES Y SERVICIOS PRODUC!IDOS EN EL PROCESO DE FORMACION PROFESIONAL.

Articulo 13.- El INFOP, podra vender bienes o servicios producidos en el proceso de formacién profesional que se
realicen en cualquier centrodel pals.

Articulo 14.- Cada venta estars respaidada con su respectivo recibo o factura, y el importe debera ser depasitado
de manera ntegra en la cuenta bancaria que se haya autorizado para tal efecto, el dia siguiente habil, después de




su percepcion, si la institucion bancaria se encuentra en la localidad; caso contrario, se depositaran dentro del
término de tres (3) dias habiles siguientes a su percepcion.

Articulo 15. El precio de venta de cada bien o servicio, se fijard de conformidad con la formula siguiente:
-Materiales: Costo de adquisicion de los materiales

-Mano de Obra: 0%

-Gastos de Fabricacién: 10 % sobre los costos de los materiales

-Utilidad: 10% sobre ia sumatoria del costo de adquisicion de los materiales, mds gastos de fabricacién.

-Precio de Venta: Sumatoria de los elementos anteriores

Articulo 16.- Si el bien es adquirido por funcionarios o empleados def INFOP, solamente se cobraran los costos por
adquisicion de materiales.

Articulo 17.- Para la fijacidon del precio de venta, lo hard el jefe del centro o taller, conjuntamente con un
representante de la unidad local de administracién de bienes, o persona designada por la division administrativay
financiera o director regional en su caso.

Los bienes o servicios, pueden venderse en forma directa a los funcionarios o empleados del Instituto, o por medio
de EXPO-VENTAS o puestos de venta en cada uno de los centros; en este Gltimo caso, podra venderse al publico en
general, la cual serd coordinada por personal de la Division de Acciones Formativas y la Unidad Local de
Administracion de Bienes, quienes hardn los inventarios respectivos, a fin de conciliar los resultados finales; asf
como, la facturacion de los mismos, para su respectivo pago en caja.

Si fa venta es al crédito (solo para funcionarios y empleados), deberd ser autorizada por el jefe de la division
administrativa y financiera en la oficina central; y en las oficinas regionales por el Director Regional.

En este caso, la unidad de control de bienes, remitird informe a la seccidon de contabilidad, antes de! diez de cada
mes, indicando lafechay valor de cada venta, condiciones de pago, y las facturas originales debidamente autorizadas
y firmadas por el funcionario o empleado, a fin de que se le hagan las deducciones a partir de la préxima planilla de
sueldos.

Los bienes sobrantes de una EXPO-VENTA, seran remitidos en depdsito al almacén, hasta que la Direccién Ejecutiva
decida el destino de los mismos de conformidad con la ley.

Articulo 18.- Las oficinas regionales y jefes de centro, deben presentar informe mensual de los ingresos percibidos
por los conceptos indicados en el articulo anterior, asimismo deberan de llevar control de |as existencias de dichos
productos. En la oficina central, la unidad local de administracién de bienes, serd la responsable de llevar dicho
control.

Articulo 19.- La unidad de auditorfa interna, verificara dos (2) veces al afio, que las oficinas regionales y los centros
de formacion profesional, cumplan con los procedimientos de controlinterno estipulados en esta seccion.

Articulo 20. Los encargados de administrar los fondos provenientes de |a venta de bienes y servicios, estdn obligados
a rendir caucién, de conformidad con lo que establece ley del Tribunal Superior de Cuentas.

CAPITULO 1l
DE LOS GASTOS
SECCION A
FORMULACION Y APROBACION DEL PRESUPUESTO

Articulo 21.- Los fondos asignados a cada categoria programatica son la expresion financiera de los
objetivos y metas de la Institucidn, incluyendo el plan operativo anual. (POA).
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Articulo 22.- Los créditos presupuestarios se asignardn por objeto del gasto, en cada categoria
programatica abiertos por el INFOP, siguiendo la técnica y los manuales de clasificacion, puestos en
préctica por la Secretaria de Finanzas.

Articulo 23.- La formulacion del anteproyecto de presupuesto del INFOP, es funcién de la Direccion
Ejecutiva, quien, por medio de la Division de Planificacion, coordina todo lo relacionado con el proceso
presupuestario.

Artfculo 24.- La Division de Planificacidn, a través del departamento de programacion, coordina con la
seccion de presupuesto dependiente de la division administrativa y financiera, la etapa de formulacion de
presupuesto; en esta etapa, participaran los responsables de ejecutar las distintas categorias
programaticas, tanto en la definicion de las metas, como en el célculo de los costos de cada unidad de
medida aplicable a dichas metas.

Articulo 25.- Completado el anteproyecto del plan operativo anual y presupuesto, se remite ala Direccion
Ejecutiva, para su respectiva revision, y si el Director Ejecutivo esta de acuerdo, lo presenta al Honorable
Consejo Directivo, a fin de que sea aprobado.

Si el Consejo Directivo, no pone ninguna objecion, lo aprueba, y acto seguido lo devuelve para que sea
presentado en tiempo y forma a la Secretaria de Finanzas por intermedio de la Division de Planificacion;
caso contrario, instruye a la Direccién Ejecutiva a efecto de que se le hagan las modificaciones o cambios
que ellos consideren pertinentes.

Articulo 26.- El Presupuesto de Ingresos y Egresos del INFOP, solamente pueden ser ejecutado, una vez
que haya sido aprobado por el Congreso Nacionaly publicado en el Diario Oficial la Gaceta; caso contrario,
continuara vigente el presupuesto del afio anterior.

Articulo 27.- De haber diferencias entre el anteproyecto de presupuesto presentado por el INFOP, y el
presupuesto aprobado por el Congreso Nacional, y una vez publicado en el Diario Oficial la Gaceta, la
division de planificacion hard los ajustes pertinentes, tanto en el POA como en el presupuesto, y los
presentara a la Direccién Ejecutiva a fin de que sea revisadoy presentado al Honorable Consejo Directivo.
Aprobados los ajustes, la Division de Planificacion por medio del Departamento de Programacion,
procedera a la distribucion de los ejemplares, asi:

Una (1) copia para el Consejo Directivo; una (1) copia para la Direccion Ejecutiva; una (1) copia para la
Sub-Direccion Ejecutiva; una (1) copla para Auditoria Interna; una (1) copia para la secretaria general; una
(1) copia para cada Divisién; una (1) copia para cada Direccion Regional; una (1) copia para la Seccion de
Presupuesto; una (1) copia para el Departamento de Evaluacion y Programacion; una (1) copia para cada
responsable de su categorfa programética; y tres (3) copias para el centro de documentacion del INFOP.
Estas disposiciones deben remitirse con acuse de recibo, a efecto de que los responsables de la ejecucion
presupuestaria, estén debidamente notificados.

SECCION B
EJECUCION Y CONTROL

Articulo 28.- Un crédito presupuestario se considera comprometido cuando se origine una relacion
juridica con terceros, que dard fugar en el futuro a una eventual salida de fondos para cancelar una deuda
o pagar un bien o servicio; esta operacién, implica la afectacion preventiva del crédito presupuestario,
rebajando suimporte del saldo disponible y la identificacion de la persona natural o juridica con la que se
establece dicha relacion.

Los créditos para gastos serdn destinados exclusivamente para la atencidn de las finalidades para las
cuales fueron asignados en el presupuesto o en sus modificaciones aprobadas por autoridad competente
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conforme a ley. No podra adquirirse compromisos de gastos por una cuantia superior al importe de los
créditos limitativos autorizados o del saldo disponible en los renglones o cuotas.

La Division Administrativa y Financiera, a través de la seccién de presupuesto, serd la responsable de
controlar la ejecucién del presupuesto por objeto del gasto, aprobado en cada categoria programética en
el sistema de control financiero propio del INFOP, hasta que se implemente el SIAFI.

Ademas, ejercera el control de cada Categorfa Programaética, en los distintos momentos del gasto, pre-
compromiso, compromiso devengado y pagado, para determinar la disponibilidad presupuestaria.

Todo comprobante de pago, solicitud de suministros, contrato u otro documento con incidencia
presupuestaria, debera ser previamente autorizado por autoridad competente, a fin de que la seccion de
presupuesto, indique si hay disponibilidad presupuestaria en el renglén que se pretende afectar,
estampando la firma y sello. Sin este requisito no se dara curso a ninguna solicitud o pago.

Articulo 29.- Se autoriza a las Divisiones de Planificacién y Divisidn Administrativa, para que hagan las
adaptaciones necesarias para compatibilizar los registros, procedimientos, formularios, y manuales del
INFOP al SIAFI; asi como, para que use los manuales virtuales que tiene dicho sistema.
En tal sentido, el modulo contable y presupuestario, se alimentara con el informe de ingresos y egresos
que la unidad de caja presenta diariamente a la seccién de contabilidad. P__;
PN
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MODIFICACIONES PRESUPUESTRIAS

Articulo 30.- Se entiende por modificacién presupuestaria, toda creacidn, disminucién, ampliacién o
traslado de las asignaciones presupuestarias estipuladas en el presupuesto de ingresos y egresos del
INFOP.

A fin de mantener la flexibilidad de la ejecucidn del presupuesto y evitar sobregiros, se autoriza a los
responsables de las unidades ejecutoras, hacer las modificaciones que mads crean conveniente a los
intereses de la Institucidon, en razén de prioridad debidamente justificadas y de conformidad a lo
establecido en el articulo 51 de la ley del presupuesto y previo a la ejecucién del gasto, siguiendo los
criterios siguientes:

1-Los créditos presupuestarios del grupo 100.00, servicios personales, pueden transferirse a los objetos
del gasto del mismo grupo, pero, no podran servir para incremento de sueldos, creacién de nuevas plazas,
nombramiento de personal de emergencia, ni para ningin otro fin.

2-Los créditos presupuestarios del grupo 200.00- servicios no personates, y 300.00- materiales y
suministros, pueden modificarse; Excepto, el renglén servicios plblicos, (agua, energia eléctrica, telefonia
fija), se prohibe hacer transferencias para cubrir gastos de distinta naturaleza.

La divisidn administrativa y financiera remitira simultdneamente cada trimestre a la Direccion General de
Instituciones Descentralizadas de la Secretaria de Finanzas, evidencias de la ejecucidn presupuestaria por
estos servicios de energia eléctrica (ENEE), telecomunicaciones (HONDUTEL), y SANAA.,

3-Los créditos presupuestarios del grupo 400.00-bienes capitalizables, en ninglin caso, podran transferirse
para crear o ampliar créditos presupuestarios de gastos corrientes.

4-Las modificaciones presupuestarias, entre un mismo grupo o diferentes grupos de gastos, seran
autorizadas por el responsable de la Unidad Ejecutora, de conformidad con lo dispuesto en los numerales
2 y 3 de este articulo.

El jefe de la unidad ejecutora, es el responsable de velar por la correcta ejecucion del presupuesto, del
POA, y de las necesidades inmediatas que considere prioritarias resolver.

5-Las modificaciones presupuestarias o transferencias entre diferentes unidades ejecutoras, seran
autorizadas por la Direccion Ejecutiva, mediante resolucién motivada, de conformidad con lo previsto en
elnumeral2y3.

Estas modificaciones, deben hacerse de preferencia entre los mismos renglones presupuestarios.

6-Toda modificacion presupuestaria debe registrarse en el médulo de presupuesto del INFOP, e informar
de inmediato a la Direccion de Instituciones Descentralizadas de la secretaria de Finanzas.




7-La seccidn de presupuesto, llevard control de los movimientos en la ejecucidn y modificacién
presupuestaria a nivel de actividad, con la finalidad de que el departamento de evaluacién, pueda evaluar
el POA.

Articulo 31.- A fin de llevar a cabo nuevas actividades no incluidas en el POA, calificadas por autoridad
competente como prioritarias, y que no puedan financiarse con los recursos asignados en el presupuesto
aprobado, la Divisién de Planificacion, presentara a la Direccidén Ejecutiva una propuesta razonada de la
necesidad de ampliar el presupuesto, si dicha Direccidn estad de acuerdo, solicitard al Consejo Directivo,
una ampliacién del presupuesto incorporando recursos adicionales, si la propuesta es aprobada, se
seguird con el tramite ante la Secretaria de Finanzas, de conformidad con lo establecido en la ley del
presupuesto, y las normas presupuestarias de ingresos y egresos del Estado.

SECCION D
DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Articulo 32.- El presupuesto de cada ejercicio fiscal se cerrard el treinta y uno de diciembre de cada afioy
servird como base para efectuar la liquidacién.

Los gastos comprometidos y no devengados al treinta y uno de diciembre de cada afo, podréan imputarse
a los créditos disponibles para dicha finalidad en el ejercicio fiscal vigente, en aquellos casos debidamente
justificados y previamente autorizados por la autoridad competente.

Esta operacién implica la afectacion preventiva del crédito presupuestario, rebajando su importe del saldo
disponible y la identificacidn de la persona natural o juridica con la que se establece la relacién, ia especie
o cantidad de los bienes o servicios a recibir y en su caso el cardcter de los gastos sin contraprestacion.
(Reservas)

La liquidacién del presupuesto de ingresos y Egresos del INFOP, debe efectuarse inmediatamente después
de finalizado el ejercicio fiscal.

Al finalizar el ejercicio fiscal, la divisidn administrativa y financiera, procederd al cierre de las cuentas de
ingresos y gastos; asi mismo, presentard a la Direccidn General del Presupuesto, antes del Gltimo dia del
mes de febrero de cada afio, un informe de los resultados de la actividad financiera y de la gestion
econdmica.

Esta liquidacion debe contener como minimo:

1-la ejecucidn del presupuesto de ingresos comparado con las estimaciones, modificaciones y sus
variaciones.

2-La ejecucién del presupuesto de gastos, comparado con el presupuesto modificado y los saldos no
utilizados.

3-Una relacién de los compromisos pendientes (indicar si se recibié o no el bien o servicio).

4-Una relacion de obligaciones por bienes y servicios recibidos en el periodo (valores pendientes de pago).
5-Balance general y estado de resultados del ejercicio fiscal, con sus respectivas notas explicativas.

6-El origen y aplicacidn de recursos

7-Flujo de caja

8-Y demas documentos legales solicitados por los drganos contralores del Estado.

Articulo 33. La Seccién de presupuesto presentara cada mes una liquidacién parcial, que consistira en la
ejecucién del presupuesto del gasto, y se entregara al responsable de cada categoria programatica.

Art{culo 34. Diez (10) dias después de cada trimestre, la divisién de administracidn y financiera, a través
de la seccidn de presupuesto presentara una ejecucién comparativa entre los recursos aprobados y los
recaudados; y una ejecucion presupuestaria del gasto por categoria programatica al Consejo Directivo del
INFOP.

La liquidacién anual del presupuesto, debe presentarse a la Secretaria de Finanzas, a mas tardar el quince
(15) de Enero de cada afio, previa aprobacién del Consejo Directivo del INFOP.

SECCION E
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EVALUACION DE LA ESECUCION FISICA FINANCIERA DEL PLAN OPERATIVO ANUAL Y PRESUPUESTO DE
INGRESOS Y EGRESOS.

Articulo 35.- Elinforme de la ejecucidn fisica financiera del plan operativo anual y presupuesto, es funcién
de la divisidn de planificacién, por intermedio de su departamento de evaluacién.

En tal sentido, los responsables de cada unidad ejecutora, remitirén a la divisién de planificacién ocho (8)
dias después de haber finalizado cada trimestre, informe ejecutivo relacionado con el POA. Este
documento servira de insumo para elaborar el informe mencionado en el parrafo anterior.

Articulo 36.- La Direccidn Ejecutiva a través de la divisidn de planificacion en colaboracidn con la divisién
administrativa y financiera, prepara y presenta al Consejo Directivo, informe trimestral de la ejecucién
fisica financiera del plan operativo anual y presupuesto de la Institucién, diez dias después de finalizado
el trimestre.

El informe debe contener como minimo:

1-Comparacldn de las metas fisicas ejecutadas con las programadas y sus variaciones

2-Comparacion de los recursos y gastos programados con los ejecutados y sus variaciones.

3-Analisls de los gastos efectuados con las metas fisicas realizadas. (Se debe presentar como anexo,
detalle por rengldn presupuestario de cada unidad ejecutora)

4-Recomendaciones para corregir las variaciones, enmendar errores o mejorar procesos.

Articulo 37.- El Consejo Directivo, después de analizar y discutir el informe citado en el articulo anterior,
emite la respectiva resolucion, a fin de que la divisidn de planificacion proceda a entregarle copia de estos
documentos a la Secretaria de Finanzas, dentro de los primeros veinte (20) dias del mes siguiente de
finalizado el trimestre, entregando una copia a la Direccién Ejecutivay a los responsables de cada unidad
ejecutora, actividad o proyecto, y tres copias al centro de documentacién del INFOP.

CAPITULO IV

DE LA ADMINISTRACION DE PERSONAL

Salarios y beneficios

Articulo 38.- La contratacion de personal permanente o temporal, se efectuara de conformidad con el
contrato colectivo de condiciones de trabajo vigente, el cddigo de trabajo, norma 22, escala salarial, y
perfiles de puesto respectivamente,

La Direccién Ejecutiva, a través de la Division de Recursos Humanos y Relaciones Laborales, es la
responsable de la contratacién de personal, y velar por el estricto cumplimiento de las normas plasmadas
en este capitulo y las disposiciones del presupuesto de ingresos y egresos de la Reptiblica que tengan
relacién con la administracién de recursos humanos.

Los contratos de trabajo deberan ser elaborados por la divisién de recursos humanos y relaciones
laborales, y debidamente suscritos por el Director Ejecutivo y el trabajador.

Articulo 39.- La contratacidn de personal estara sujeta a los principios basicos de reclutamiento, seleccién,
y evaluacién en funcién de méritos y aptitudes, capacidad y experiencia de los candidatos a puestos de
trabajo, acordes con las disposiciones legales, reglamentos, y disponibilidad financiera y presupuestaria
del Instituto.

Artfculo 40.- Los funcionarios y empleados del INFOP, devengaran sueldo desde el dia que tomen posesién
de su cargo, después de haberse firmado el acuerdo o contrato de trabajo, y haber cumplido con lo
establecido en la ley del Tribunal Superior de Cuentas, en lo aplicable.

La Divisidn de Recursos Humanos, remitira a la Direccion General del Presupuesto de la Secretaria de
Finanzas, la planilla completa que contenga al personal permanente, de confianza, por contrato, y por
jornal, dentro de los quince (15) dias siguientes al vencimiento de cada trimestre.
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Articulo 41.- Ninguna autoridad superior, jefe de division, director regional, departamento, seccién o
unidad, podra dar posesién de su cargo o puesto de trabajo, a personas que no se les haya extendido la
respectiva accion de personal o notificacion que la persona ha sido contratada bajo la modalidad de
permanente o contrato.

Si por la naturaleza del puesto el funcionario o empleado estd obligado a rendir caucién, no se dara
posesion del cargo mientras no haya rendido la misma.

El funcionario que incumpla esta disposicién, sera responsable de los pagos que el INFOP, hubiere hecho,
de conformidad con la ley del Tribunal Superior de Cuentas.

Articulo 42.- Las cifras consignadas en la escala salarial vigente, se consideran como la base legal para fijar
los sueldos en cualquier nombramiento.

Para el presente ejercicio, quedan restringidos los aumentos selectivos, y cuando excepcionalmente se
consideren algunos, se requerird del dictamen calificado de la Secretaria de Estado en los Despachos de
Finanzasy de la respectiva disponibilidad presupuestaria por parte del INFOP.

Articulo 43.- El trabajo extraordinario, sera remunerado de conformidad con lo que establece el contrato
colectivo vigente, y el cédigo de trabajo para empleados por contrato.

Para que tenga lugar el pago por horas extras, deberdn estar previamente autorizadas por el jefe
inmediato, y aprobadas por el jefe de la divisidn correspondiente o director regional; asi como, contar con
disponibilidad presupuestaria, y justificar el trabajo a realizar.

En la oficina central, estos pagos deben de solicitarse a la division de recursos humanos, a efecto de que
emitan la solicitud u orden de pago correspondiente.

El tiempo méximo a pagar en concepto de horas extras, no debera ser mayor a treinta (30) horas al mes
por empleado; se exceptua, lo establecido en el contrato colectivo vigente.

Articulo 44.- Los contratos que se suscriban para realizar labores por tiempo determinado, solamente
tendran vigencia dentro del periodo fiscal; en este caso, las funciones deberdn especificarse en el
contrato, justificar el motivo de la contratacién, unidad donde desempefiara las funciones, grupo y
rengldn afectado, actividad, lugar, periodo, remuneracién, y horario de trabajo.

Queda prohibida, la contratacién de personal para desempefiar funciones diferentes a las indicadas en el
contrato, excepto en aquellos casos justificados en que no se cuente con personal necesario para realizar
tales tareas o funciones especificas. El funcionario que incumpla esta regla, serd responsable por los
sueldos erogados por el INFOP, de conformidad con lo estipulado en la ley del Tribunal Superior de
Cuentas.

La contratacién de personal no permanente, debe realizarse en casos excepcionales, bajo la
responsabilidad del titular de la Institucion, siempre y cuando el personal a contratar figure en el plan
operativo anual que esta contenido en el presupuesto aprobado y exista disponibilidad en la asignacion
presupuestaria del ejercicio fiscal vigente.

Las prohibiciones e inhabilidades para contratar que establecen los articulos 15 y 16 de la ley de
contratacidn del estado se aplican a todos los contratos que celebre la Institucion, independientemente
de su modalidad.

Articulo 45.- El objeto especifico jornales sera exclusivo para pagar personal cuyo salario se establezca
por dfa o por hora, y en ninglin caso debe servir para pagar personal que desempefie funciones
administrativas o técnicas.

Se prohibe la contratacién de personal cuyas funciones sean diferentes a las que corresponden a la
naturaleza del trabajo como jornales, en tales casos la responsabilidad directa recaera sobre él o los
funcionarios que contravengan lo dispuesto en este articulo.

Este personal no se clasificard como permanente para ningtin efecto.

El contrato para desempefiar esta clase de labores, no podra exceder de cincuenta y nueve (59) dias.
Queda prohibida la contratacion de personal bajo la modalidad de pago por medio de Ordenes de Trabajo.
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Articulo 46.- El pago del décimo tercer mes en concepto de aguinaldo y decimocuarto mes de salario en
concepto de compensacion social se otorgara tambiéen a los funcionarios, personal temporal, por jornal,
y por contrato de la Institucién.

Todo pago relacionado con sueldos, salarios, jornales, y demas beneficios estipulados en el contrato
colectivo vigente, se hara por medio de la division de recursos humanos. En tal sentido, el jefe de esta
divisién, queda facultado para que autorice las drdenes de emisidn de cheque por estos conceptos.

CAPITULOV
CONTRATOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
(DE LAS ADQUISICIONES)

Articulo 47.- La adquisicion de bienes y servicios y el pago de gastos, se haré de conformidad con lo
establecido en la ley de contratacion del estado, ley del presupuesto general de ingresos y egresos del
Estado de Honduras, los reglamentos, resoluciones, y normas de ejecucidn presupuestaria del INFOP.

Articulo 48.- Solamente podran adquirirse bienes y servicios para cumplir con las actividades descritas en
el POA debidamente aprobado, y que tenga disponibilidad presupuestaria o para cumplir otras actividades
oficiales que la Direccidn Ejecutiva considere prioritarias para el mejor desempefio de la Institucion.

Las compras de materiales y suministros deberdn hacerse en los casos que procedan de acuerdo a las
necesidades del Instituto.

Articulo 49.- Para garantizar el pago del bien o servicio que la Institucion pretende adquirir, la seccién de
presupuesto registrara el pre-compromiso en el médulo del presupuesto, usando el formulario disefiado
para tal efecto.

Seguidamente las unidades ejecutoras responsables de la adquisicidn, desarrollaran las acciones hasta
concluir el proceso de compras.

Articulo 50.- Para efectos de aplicacién del articulo 38 y 63 numeral 3 de |a ley de contratacién del Estado,
y demas leyes aplicables, se establecen los montos exigibles para aplicar licitaciones, concursos y
cotizaciones.

1.-Contratos de obras ptiblicas.

Monto Modalidad de contratacién
-De L. 3,000,000.01 en adelante Licitacién publica
-De L. 1,000,000.00 a L.3,000,000.00 Licitacién privada
-Del. 300,000.01a L.1,000,000.00 Tres (3) cotizaciones validas
-DEL. 50,000.00a L.300,000.00 Dos (2) cotizaciones validas.
-Del.0.01a L.50,000.00 Una (1) cotizacion
Monto_ Modalidad de contratacién

2.-Contratos de consultorias

-De L. 1,000,000.00 en adelante Concurso publico
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-De L. 300,000.01 a 1.1,000,000.00 Concurso privado

-De 0.01 a
y econémicas validas.

L. 300,000.00 Compra menor con un minimo de tres {3) propuestas técnicas

Monto Modalidad de contratacion

3.-Contrato de Suministros de Bienes y Servicios.

Monto Modalidad de contratacion

a) De L.1000,000.01 a  en adelante Licitacién publica

b) De L. 300,000.01 a L.1,000,000.00 Licitacién privada

¢) De L. 50.,000.00 a L. 300,000.00, Compra menor con un mfnimo de tres (3) cotizaciones validas.

d) De L.10,000.01 a L. 50,000.00, Compra menor con un mfnimo de dos (2) cotizaciones vlidas.

E) De 0.01 a L. 10,000.00, Compra menot con un minimo de una (1) cotizacién valida.

El Control Interno para la aplicacidn de los techos de contratacidn, serd realizado por el Jefe de |a Divisién
Administrativa y Financiera, quien sera responsable de verificar previo a autorizar un desembolso, que el
contrato se encuentra publicado en la plataforma HONDUCOMPRAS, y que el monto mismo corresponde
al techo asignado segtin version del sistema utilizado.

El monto de los contratos que el INFOP suscriba, incluye el pago de los impuestos correspondientes, salvo
exoneracién expresamente determinada por la ley tributaria o convenio internacional.

Las cotizaciones a que hace referencia este Articulo, deben ser de proveedores no relacionados entre si,
y en el documento de cotizacién deberan constar los datos generales del proveedor y su R.T.N.

La adquisicién de pasajes aéreos se realizard a través de la modalidad de compra menor independiente
de su monto, debiendo realizar el proceso con tres (3) cotizaciones validas, y publicarlo posteriormente
en HONDUCOMPRAS.

Articulo 51.- Para las Compras Menores, indistintamente de su modalidad de contratacidn, crease el
Comité de Compras para la apertura de cotizaciones, la cual estara integrada por las siguientes unidades:

1.-Un miembro de la Divisién Administrativa y Financiera
2.-Un miembro de la Unidad de Asesoria Legal
3.-Un miembro de la Seccidén de Proveeduria

Dicha Comisidn, tiene facultades para hacer las recomendaciones que considere pertinentes. De todo lo
actuado se levantara acta de apertura de cotizaciones firmada por los participantes.

En las Oficinas Regionales la Comisidn serd integrada asi: El Encargado de Compras, el Administrador, el
Jefe de Almacén o el Solicitante del bien o servicio.

Por ahora, se exceptiian de formar estas comisiones a los Centros de Formacién Profesional, por no contar
con personal que hagaesta labor; sin embargo, si en el futuro el centro cuenta con personal suficiente, se
autoriza al Jefe de la Division Administrativa y Financiera para que pueda nombrar las Comisiones que
procedan conforme a estas disposiciones.

13




Se autoriza a la Seccién de Proveeduria de la Oficina Central, para que aperture cotizaciones cuyo monto
no supere la cantidad de diez mil lemplras (L.10,000.00), sin eludir los procedimientos establecidos en el
Reglamento de Comprasy estas disposiciones.

Cuando se realicen Compras de bienes y/o servicios cuyos productos estén incluidos en el catdlogo
electrdnico que al efecto lleva la ONCAE, se debera hacer dicha compra apegdndose a las condiciones
establecidas en el mismo.

Articulo 52.- La multa diaria aplicable por incumplimiento de contrato, serd el estipulado en las
disposiciones generales del presupuesto de ingresos y egresos del Estado, en relacién con el monto total
del saldo del contrato por incumplimiento del plazo de entrega de los bienes y servicios, y debe de
establecerse en el contrato u orden de compra.

Articulo 53.- En los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles que celebren, se autoriza hasta un
mes de renta en concepto de depédsito, el cual se aplicara a la Gltima renta en caso de resolucidn del
contrato. Dichos contratos se deben de publicar en el portal de HONDUCOMPRAS y cumplir con los
principios de transparencia, formando un expediente del procedimiento.

Articulo 54.- La documentacidn exigida para proceder al pago de un bien o servicio por compra directa
son:

-Orden de Compra u orden de trabajo, o contrato cuando proceda, debidamente autorizados por
funcionario facultado para tal efecto.

-Recibo o Factura legal, segtin el caso. (Se entiende por recibo o factura legal, la que cumple con los
requisitos establecidos en la ley tributaria).

-Nota de Entrada, firmada y sellada por el jefe de almacén, o acta de recepcién cuando proceda.

-Copia de las cotizaciones o cuadro comparativo de precios debidamente firmado y sellado por el Jefe de
Proveeduria o Jefe de la Divisidn Administrativa y Financiera.

-Garantfa de Calidad, cuando proceda.

Articulo 55.- La Direccién Ejecutiva, queda facultada para suscribir contratos de obras civiles o publicas
bajo la modalidad de cotizaciones, hasta por la suma de un millén de lempiras exactos (L.1, 000, 000.00).

El jefe de la division administrativa y financiera queda facultado para autorizar ordenes de trabajo para el
mantenimiento de obras civiles, hasta por la suma de setenta y cinco mil lempiras (L.75,000.00)

Articulo 56.- Las Obras Civiles y Servicios de Mantenimiento mediante la modalidad de cotizaciones, por
montos mayores a setenta y cinco mil lempiras (L.75,000.00), se hara por medio de la Unidad de ingenieria
y Mantenimiento, quien presentara a la Direccidn Ejecutiva el respectivo estudio técnico de factibilidad,
presupuesto base de conformidad con los precios manejados por la CAmara Hondurefia de la Industria y
la Construccién(CHICO), adjuntando la solicitud de la obra debidamente justificada por la persona que
solicita dicha obra.

Si la obra es aprobada, el Jefe de Ingenieria procedera a solicitar las respectivas cotizaciones a los posibles
oferentes, quienes deberan contar y acredita suficiente experiencia, capacidad técnica, legal y financiera
y debidamente precalificados, de acuerdo al procedimiento siguiente:

1.-La Unidad de Ingenieria remite las invitaciones a cotizar a los posibles oferentes, solicitando que
presenten la oferta econdmica conjuntamente con la documentacidn legal; pero de forma separada en
sobres sellados.

2.-La Unidad de Ingenieria recibe las cotizaciones con la documentacidn soporte solicitada,{Escritura
Publica, RTN, Constancia de Solvencia de la SAR, Constancia de Solvencia del INFOP, y Constancia de la
ONCAE); revisa la documentacidn legal, y si estd conforme la remite a la Seccién de Proveeduria para su
apertura, caso contrario, solicita la subsanacidn.

3.-La Unidad de Proveedurfa, convoca a {a Comisién de Compras para que procedan a la apertura de los
sobres; de acuerdo a los siguientes requisitos:
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-Las cotizaciones deben venir en sobre o paquete separado y sellado;

-Presupuesto base, planos, y especificaciones técnicas de la obra emitida por la Unidad de Ingenieria y
Mantenimiento;

-Escritura Piblica de Comerciante Individual o Persona Juridica, Registro Tributario Nacional, y Constancia
de Solvencia extendida por el Servicios de Administracién de Rentas (SAR) de los oferentes;

-Constancia de Solvencia de los oferentes extendida por el Departamento de Gestién de Aportantes del
INFOP.

-Constancia o Certificacion de estar inscrito en la ONCAE, como proveedor.

El Comité de Compras, levantara el acta respectiva, dando fe que la apertura se hizo conforme a lo
indicado en este articulo; sin embargo, el dictamen de recomendacién de adjudicacion la hara el Jefe de
la Unidad de Ingenieria y Mantenimiento, a fin de que sea autorizada por el Director Ejecutivo.

4.-Si el monto de la Obra Civil sobrepasa la suma establecida en este articulo, la Unidad de Ingenieria
remite los antecedentes a la Unidad de Asesoria Legal para que procedan a elaborar el contrato
correspondiente; caso Contrario, hace la respectiva Orden de Trabajo.

Articulo 57. Las Obras Civiles se ejecutaran, a partir de la fecha en que se dé la orden de inicio emitida
por la Unidad de Ingenieria y Mantenimiento; previo al cumplimiento de los requisitos siguientes:
1.-Garantia de cumplimiento de contrato (fianza, cheque certificado, o retencién del 5% sobre el valor del
contrato)

2.-Garantia por anticipo de fondos, si lo solicitare.

3.-Programa detallado de la ejecucion de la obra.

4.-Contrato debidamente firmado por ambas partes.

Solamente se autoriza pagos por anticipo de fondos para Contratos de Obra Publica de conformidada lo
establecido en la Ley de Contratacion del Estado, los que no deben de exceder del veinte por ciento {20%)
del monto total del Contrato.

El jefe de La Unidad de ingenieria y Mantenimiento, es el responsable de la supervisién de la obra, quien
haré los informes correspondientes de avance de la obra de cada visita que haga al lugar de ejecucién de
la misma, segin lo programado, indicando de manera precisa, si la misma se estd ejecutando de
conformidad con lo estipulado en el contrato. Es obligatorio que dicha Unidad, mantenga al dia la bitacora
de cada Obra Civil.

Al finalizar la Obra, la Unidad de Ingenierfa y Mantenimiento, deberd de emitir dictamen técnico,
manifestando su conformidad o disconformidad con la misma. Dicho dictamen, formara parte de los
requisitos para efectuar la recepcién definitiva de la obra.

Es obligatorio que en la recepcién definitiva este presente un representante del contratista, debidamente
acreditado por escrito, quien firmara dicha acta.

La Comisién de Recepcién de Obras Civiles, debera estar integrada por las siguientes Unidades:

-Un representante de la Unidad Local de Administracién de Bienes.

-Un representante de la Unidad de Asesoria Legal. (En las oficinas regionales y centros de formacién, se
podré nombrar al Administrador Regional y el Encargado Regional de Control de Bienes o Jefe del Centro
o Unidad Operativa).

-un representante de la Unidad de Ingenieria y Mantenimiento, con conocimientos en la materia.

-Un representante de la Unidad de Auditoria interna, en calidad de observador.

Al finalizar la Obra, la Unidad de Ingenieria y Mantenimiento debera remitir a la Unidad Local de

Administracién de Bienes, fotocopia del Contrato, Acta de Recepcidn Definitiva, y las Ordenes de Cambio
si las hubiere, a fin de que dicha Unidad las incorpore en el registro correspondiente.
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Se autoriza realizar mejoras que no sean de caracter permanente o acondicionamientos, en los espacios
fisicos en cuales funcionan oficinas del INFOP, siempre que su valor no exceda de doscientos cincuenta
mil lempiras (L.250, 000.00) anuales, por edificio arrendado o dado en préstamo.

Articulo 58.- La Contratacidn de Servicios de Consultoria, sera precedida de las bases del concurso y de
los términos de referencia correspondientes, para prestar servicCios de estudios, disefios, asesoria,
coordinacion o direccion técnica, localizacion de obras, preparacion de términos de referencia y
presupuesto, y programacion o supervision técnica de obras.

Estos Contratos serdn suscritos por personas naturales o juridicas, que tengan fa idoneidad técnica y
profesional y demas requisitos previstos en la ley de contratacion del estado y su reglamento.

Las disposiciones que regulan la negociacion, ejecucion, terminacion y liquidacion de los contratos de
Obra Civil, se aplicaran supletoriamente a los contratos de consultoria en lo que fueren pertinentes.

Estos servicios se formalizardn mediante Contrato, independientemente de su monto.

Artfculo59.- Se facuita al Director Ejecutivo para que autorice la compra de equipo, suministros de bienes
y servicios, contratos de hasta por la suma de Trescientos mil lempiras. (L. 300,000.00).

El Jefe de la Division Administrativa y Financiera queda facultado para autorizar la compra de equipo,
suministros de bienes y servicios, hasta por la suma de setenta y cinco mil lempiras (L.75,000.00).

Se faculta al Jefe de Proveeduria de la Oficina Central, para que autorice la compra de suministros de
bienes, hasta por la cantidad de veinticinco mil lempiras. {L.25, 000.00).

Artfculo 60.- En los Contratos, Ordenes de Compra, y Ordenes de Trabajo, se debe incorporar la estructura
presupuestaria y ladescripcion especifica de los bienes y servicios contratados.

Las multas por incumplimiento en el plazo de entrega, debe estipularse en todos los contratos de obras
publicas o civiles, bienes, y servicios.

También, debe consignarse en todo contrato, dado el caso de recorte presupuestario por razon de la
situacion econdmicay financiera del pais, asi como cuando la percepcidn de ingresos sea menor que los
gastos proyectados o en casos de emergencia, |a institucién podra rescindir el contrato, sin mas obligacién
que el pago correspondiente de la obra o servicio ejecutado.

Articulo 61.- Todo anticipo previsto en el contrato, deberd hacerse efectivo al contratista a cuenta del
precio, conforme a lo indicado en le Ley de Contratacion del Estado, y previa entrega de fa garantia de
anticipo; y estaréd destinado exclusivamente a gastos de movilizacién y a su inversion en materiales,
equipos o servicios directamente relacionados con la ejecucion de la obra.

Artfculo 62.- La Direccion Ejecutiva podra autorizar, en casos de urgencia, alos Directores Regionales para
que realicen obras de mantenimiento de edificios, hasta por la cantidad de cincuenta mil lempiras (L.
50,000.00}, siempre y cuando se hagan de conformidad con la ley, los reglamentos internos del INFOP, y
las presentes disposiciones.

Estos valores seran pagados por el Fondo Rotatorio que manejan las Regionales, bajo la responsabilidad
del Director Regional correspondiente.

Dichas obras deberdn estar bajo la supervision de la unidad de ingenieria y mantenimiento del INFOP,

Articulo 63.- Es responsabilidad del jefe de la division administrativa y financiera, la elaboracion del Plan
Anual de Comprasy Contrataciones (PACC) en el primer trimestre de cada afio, conforme a lo establecido
en el articulo 81 del reglamento de la ley de contratacion del Estado, debiendo ser publicado en el

respectivo portal de transparencia de “HONDUCOMPRAS”,
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Articulo 64.- Para |la adquisicién de materiales, equipo y demas bienes, que no sea por licitacidn, se debera
elaborar la respectiva Orden de Compra o documento previsto en el SIAFI o la ONCAE, detallando en la
misma, los articulos o productos a adquirir, debidamente autorizada por funcionario competente. Dicho
documento servira de base para registrar el compromiso en el médulo del presupuesto.

Articulo 65.- Para la Contratacién de servicios de remodelacidn, acondicionamiento, mantenimiento y
limpieza, reparacidon y mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos, mantenimiento de edlificios y
dreas verdes, reparacién de mobiliario y equipo, servicios de reproduccidn, arrendamizanto de aquipos, y
otros servicios similares, se haran mediante Ordenes de Trabajo, siempre y cuando los servicios no sean
continuos y su monto no supere la suma de setenta y cinco mil lempiras {L. 75,000.00); caso contrario, la
accion se formalizara mediante Contrato.

Para la recepcion de los servicios adquiridos mediante el procedimiento de Ordenes de Compras u
Ordenes Trabajo por cotizacion, no se requiere el nombramiento de una comision especial; en estos casos,
bastard que la Orden de Compra venga firmaday sellada por el lefe de Almacén, y en el caso de la Orden
de Trabajo por el Jefe de la Unidad que recibié el servicio solicitado, el responsable o encargado de la
Unidad Local de Administracidn de Bienes, el Jefe de Servicios Generales y autorizada por el funcionario
competente.Ademads, el proveedor debera de acompaiiar los documentos siguientes: RTN, Constancia de
Solvencia de la SAR, Constancia de Solvencia del INFOP. Solamente en caso que no los haya presentado
previamente, o estén vencidos.

En las Oficinas Regionales daran fe el Jefe de Servicios Generales, el encargado de la Unidad Local de
Administracién de Bienes y el Jefe de la Unidad que solicito el servicio; y en los demas Centros daran fe
los Jefes de Centro o Secretarlo-Administrador.

Para la apertura de las cotizaciones, se observara los lo establecido en el articulo 51 de estas disposiciones.
Estas rdenes de trabajo se haran con términos de referencia, cuando la obra civil o servicio ameriten que
el proveedor otorgue garantia de calidad, ya sea mediante declaracién jurada autenticada por notario o
documento extendido por el fabricante.

Queda prohibida la contratacién de personal para funciones administrativas por medio de Ordenes de
Trabajo, sea cual fuese la labor a desempefiar.

Artfculo 66.- Los vehiculos que se encuentren en garantia se les debe de dar mantenimiento en los talleres
de la casa distribuidora o agencia, los demas vehiculos pueden recibir mantenimiento en otros talleres,
siguiendo las reglas siguientes:

1-Reporte por escrito del motorista responsable, indicando las fallas mecénicas en el formulario disefiado
para tal efecto; si el vehiculo solamente necesita cambio de aceite, filtros, revision de frenos y direccion,
asi lo indicara.

2- Diagnostico de instancia competente y calificada sobre la conveniencia o inconveniencia de realizar
mantenimiento o reapariciéon de vehiculo en base al costo y antigiiedad del mismo.

3-Las Cotizaciones (mano de obra, materiales, y repuestos) emitidas por los talleres previamente
seleccionados, serdn aperturadas por el comité de compras, segtin lo establecido en el articulo 51 de estas
disposiciones. Dichos talleres, seran seleccionados por una comisién nombrada por el jefe de la division
administrativa y financiera, estos talleres deben rotarse por lo menos una vez al afio. La comision en
referenciadeberdestarintegrada de la siguiente forma: Un representante de la unidad de asesoria legal,
un representante de la division administrativa y financiera, un representante del departamento de
servicios generales.

3-Orden de trabajo, debidamente autorizada por autoridad competente.

4-Factura legal de la casa de repuestos; excepto que el taller sea distribuidor autorizado de repuestos, el
cual deberd de extender la factura correspondiente por las refacciones.

5-Recibo o factura de la mano de obra del taller seleccionado.
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La evaluacidn y adjudicacién del Contrato u Orden de Trakajo por mantenimiento de la flcta vehicular, se
realizaré al oferente que cumpla con las condiciones de participacidon y presente la oferta mejor calificada
con base a los criterios objetivos de evaluacidn que deberén ser arza de especializacién del taller, precio
de la mano de obra, certificaciones, nimero de vehiculos con capacidad de atender, seguridad de las
instalaciones. Especial cuidado se debera tener para que los precios unitarios correspondan a precios
compatibles con los precios de mercado.

Se faculta al Jefe de Servicios Generales de la Oficina Central del Iastituto, para que realice las cotizaciones
de dichos servicios, en los talleres seleccionados.

La Orden de Trabajo por estos servicios, debera ser autorizadzs por el Director Ejecutivo o lefe de la
Divisién Administrativa y Financiera, de acuerdo con los montos siguientes:

-Director Ejecutivo, hasta la suma de: Trescientos mil lempiras (L.300,000.00)

-Jefe Divisidn Administrativa y Financiera, hasta la cantidad de: Cincuenta mll lempiras, (L. 50,000.00)

El Acta o documento de Recepcidn del vehiculo, extendido por el taller que prestd el servicio preventivo
o correctivo, debera ser firmado por un representanie del departamento de servicios generales, !a cual
debe de acompafiarse a la Orden de Trabajo, cuando su valor no sobrepase la suma de Treinta y Cinco Mil
Lempiras {L.35,000.00).

Cuando el monto no supere la cantidad de Cinco Mil Lempiras (L. 5,000.00), puede ser pagado por caja
chica.

Cuando el costo de reparacién del vehiculo (mano de obra, materiales y repuestos), sobrepasa la cantidad
de Treintay Cinco Mil Lempiras {L. 35,000.00), se necesita la opinién de peritos competentes en la materia,
que puede ser de preferencia instructores del INFOP; y la recepcidn de! vehiculo sera hacha por una
comisién integrada por un representante del Departamento de Servicios Generales, uno de la Unidad
Local de Administracién de Bienes y otro por la Unidad de Asesoria Legal, quienes levantaran el Acta de
Recepcién correspondiente, detallando las reparaciones hechas. Dicha acta deberéd de acompafiarse a la
Orden de Trabajo.

En casos de urgencia, los vehiculos pueden recibir mantenimiento en otros talleres sin seguir el
procedimiento antes citado, con la venia del Jefe de la Divisién de Administrativa y Financiera o Director
Regional, seglin sea el caso debidamente justificado.

Se considera caso de urgencia, que el vehiculo presente fallas mecéanicas en la carretera v que se
encuentre fuera de su sede. En estos casos, el motorista presentara informe al respecto.

Articulo 67.- En los Contratos de Publicidad se debe de expresar, que es obligacidn del contratista
presentar al momento de cobrar la publicidad, escritura publica de comerciante individual o social,
registro tributario nacional, contrato, factura o recibo legal, solicitud de pago autorizada por el Director
Ejecutivo, o jefe de la unidad facultada para tal efecto. Ademas, debera presentar la constancia del medio
que indique el espacio o programa que tiene contratado.

En aquellos casos que la Institucién haya contratado directamente con el medio de comunicacidn, bastara
que presente el Contrato de Publicidad, Registro Tributario Nacional, Constancia de Solvencia del INFOP,
Contrato, Factura o Recibo Legal, y la solicitud de pago debidamente autorizada.

Articulo 68.- Al formalizar cualquier contrato para la adquisicidn de bienes o servicios, se debe registrar
el compromiso por el valor del mismo, conforme a la disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal.
Seccién de Presupuesto llevard el control de todos los contratos.

Las adquisiciones de bienes inmuebles, son formalizadas por escritura publica.

CAPITULO VI

CONTROL DE CAJA CHICA Y FONDOS ROTATORIOS.
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Articulo 69.- De conformidad con el articulo 89 de la ley de presupuesto, se autoriza lacreacién de Fondos
Rotatorios, como régimen de pago excepcional para la ejecucion del presupuesto.

Los desembolsos realizados por este régimen, se registrardn en el sistema, después que se efectie el
pago, siempre y cuando se haya dado estricto cumplimiento al Reglamento de Compras y estas
disposiciones.

A fin de facilitar la administracidn financiera de la Oficina Central, Oficinas Regionales y demas Centros de
Formacion, se faculta a la Direccién Ejecutiva para que autorice la creacién de Fondos Rotatorios, de
acuerdo con las asignaciones siguientes:

A-Para la Oficina Central con sede en Tegucigalpa, se autoriza hasta la cantidad de: Un Millén Quinientos
Mil Lempiras. (L. 1,500,000.00)

B-Para las Oficinas Regionales, se autoriza hasta la cantidad de: Un Millén de Lempiras.

(L. 1,000,000.00).

C-Para Centros Agricolas (APA, PROMECH, PER, CEFEDH, Centro Demostrativo de isletas, POST COCECHA),
se autoriza hasta la suma de; Ciento Noventa Mil Lempiras, (L. 190,000.00).

D-Centros de Capacitacion Artesanal (CENCART, UCAPART), hasta la suma de Ciento Veinte Mil Lempiras
(L.120,000.00)

E-Para Programas y Proyectos especificos permanentes, se autoriza hasta la suma de: Cien Mil Lempiras
(L. 100, 000.00).

E-Centro Nacional de Formacién Agricola (CENFA LA PAZ), se autoriza hasta la suma de Doscientos Mil
Lempiras, (L. 200,000.00).

F-Centro de Formacidén Comercio, Servicios y Turisticos (San Felipe v otros similares), se autoriza hastala
suma de Ciento Cincuenta Mil Lempiras (L.150,000.00)

G-Centro Insular de Formacidn Profesional de Roatan, Islas de la Bahia, se autoriza hasta la suma de
Doscientos Mil Lemplras (L.200,000.00).

Articulo 70.- Para el manejo de los Fondos Rotatorios y Caja Chica, se observaran las reglas siguientes:

1-Los responsables de los fondos rotatorios previa a la entrega de los mismos, deberéan rendir caucién de
conformidad con lo que establece |a ley del Tribunal Superior de Cuentas.

2-Llosrecursos de los fondos rotatorios se manejaran en una cuenta corriente en el banco de fa comunidad
més cercana donde esté ubicado la oficina o centros del INFOP.

3-La cuenta corriente (Cta. de cheques), estard abierta a nombre del INFOP més el nombre de la persona
responsable. En la oficina central y 1as regionales, es obligatorio que la cuenta sea mancomunada.

4-El responsable del fondo debera llevar control de la cuenta corriente en un libro foliado, empastado,
firmado, y sellado, la primera y tltima pégina por la autoridad competente del INFOP.

Dicho libro debe reflejar lo siguiente: La fecha, concepto del gasto, nimero de cheque, valor de los
depdsitos, valor de los cheques o retiros, y saldo disponible.

Las Oficinas Regionales y los Centros Operativos, remitirdn el libro de control de bancos, al lefe de la
Divisién Administrativay Financiera, a fin de que sea autorizado.

Los controles antes descritos, también podran llevarse por medio de sistemas automatizados u hojas
electrénicas; en este caso, las paginas impresas deberan de foliarse y autorizarse de conformidad a lo
indicado en este articulo al finalizar el mes.

S-Los responsables de los fondos deberan conciliar las cuentas bancarias mensualmente, y remitir copia
de la misma a la seccién de contabilidad de la oficina central.

6-Las personas responsables del fondo rotatorio, deberan de arquear dicho fondo el primero de cada mes,
de manera que coincida con la fecha de corte del banco donde mantiene la cuenta, a fin de conciliar la
misma.

7-Por cada cheque que emitan, deberan hacer la respectiva orden de pago, autorizada por autoridad
competente. (Centros de formacion que usan chequeras sin Boucher)

8-Las Oficinas Regionales y Jefes de Centro, deberan de llevar control de la ejecucion presupuestaria de
su actividad (es), en un libro o a través de sistemas automatizados. Siendo éstos, los responsables de
cualquier sobregiro de su actividad presupuestaria.
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9-Si la cuenta devenga intereses, debera de hacerse el depdsito a la cuenta general del INFOP, en el Banco
Central de Honduras.

10-Los reembolsos de estos fondos, se haran a través de una solicitud en el formulario disefiado para tal
efecto, adjuntando la documentacion original, firmada y sellada por el responsable del fondo, dirigida al
jefe de la seccidn de contabilidad de la oficina central. El encargado del fondo, es el responsable directo
por las erogaciones efectuadas.

11-El Fondo Rotatorio se utilizara para el pago de los rubros detailados en el cuadro siguiente:

Rubros Oficina Central  Oficinas Regionales Centros de formacién
Artesanales/proyectos

1-Jornales L. 100,000.00 L. 60,000.00 L. 30,000.00
2-Viatlcos/gastos de viaje L. 60,000.00 L. 40,000.00 L. 25,000.00
3-Servicios no personales L. 70,000.00 L. 40,000.00 L. 30,000.00
4-Materlales y suministros L. 120,000.00 L. 100,000.00 L. 40,000.00
5-Mobillario, Equipo industrial,

y equipo de cémputo. L. 90,000.00 L. 75,000.00 1.30,000.00

Articulo 71.- Se faculta al Director y Sub-Director Regional; asi como, a los Jefes de Centro, para que
autoricen el pago de los rubros antes indicados de conformidad con los montos maximos citados en el
numeral 11 del Articulo anterior. Dichos funcionarios serdn los responsables directos por dichos pzgos.

Articulo 72.- Los pagos indicados en el numeral 11 del Articulo 70 que superen las cantidades maximas
establecidas en estas disposiciones, seréan autorizados por el Director Ejecutivo o el Jefe de la Divisién
Administrativa y Financiera, hasta por el monto para el cual estan facultados, previa investigacion de los
precios, y bajo la responsabilidad del Director Regional o Jefe de Centro solicitante. En este caso,
solicitaran la autorizacion, adjuntando la solicitud de suministros y las respectivas cotizaciones. De
autorizarse la compra, el pago podré hacerse del fondo que maneja la Oficina Regional o Centro de
Formacidn, bajo la responsabilidad del Director Regional o Jefe de Centro.

CAPITULO VI

REGLAS PARA LA ADMINISTRACION DE CAJA CHICA
SECCION A

Articulo 73.- Las presentes regulaciones de Caja Chica, tienen como finalidad facilitar la correcta
administracion de los pagos efectuados a través del Fondo de Caja Chica asignado a las diferentes
Unidades Operativas y Administrativas del INFOP.

Articulo 74.- Crease el Fondo de Caja Chica, cuya finalidad es atender de manera inmediata el pago.de
gastos menores, requerimiento de materiales, suministros, y adquisicion de equipo menor de las
diferentes Unidades Operativas y Administrativas del INFOP; asi como, gastos por mantenimiento,
alimentacidn, transporte, reparaciones y otros gastos menores.

SECCION B
DE LA ADMINISTRACION DEL FONDO
Articulo 75.- La solicitud para la apertura de un fondo de Caja Chica, deberéd de estar debidamente
justificada.

El Director Regional, Jefes de Centro, Jefes de Division o Departamento, propondrén ante el jefe de la
Division Administrativa y Financiera, a la persona que se hara cargo al manejo del Fondo de Caja Chica,
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qulen deberd de rendir fianza o firmar un pagaré, segun el monto asignado. El encargado de dicho Fondo,
debera ser un funcionario o empleado permanente, o por contrato con vigencia minima de un afio.

Artfculo 76.- El monto méaximo de una Caja Chica serd hasta por la suma de veinte mil lempiras (L.
20,000.00); excepto: En la Oficina Central que sera hasta por la cantidad de Cincuenta Mil Lempiras (L.50,
000.00), y en la Oficina Regional Noroccidental que serd hasta por la suma de Treinta Mil Lempiras
{L.30,000.00). Los desembolsos por medio de este fondo no podran ser mayores de Cinco Mil Lempiras
(L.5,000.00), incluyendo la compra de equipo menor, los cuales deberan ser autorizados por autoridad
competente, Y NO REQUIEREN COTIZACION.

Articulo 77.- El fondo inicial de Caja Chica y los reembolsos, se harén de la cuenta bancaria del fondo
rotatorio asignado, en el formulario disefiado para tal efecto.

SECCION C
DOCUMENTOS DE RESPALDO DEL FONDQ

Articulo 78.- Las erogaciones de! fondo de caja chica, deberdn ser respaldadas por los documentos
siguientes:

1-Los pagos dehen de estar respaldados con documentos originales, factura o recibo legal, numerados,
con su direccion, teléfono y R.T.N. de la persona natural o juridica, indicando la cantidad, descripcidn, y
valor de cada articulo o servicio suministrado, extenderse a nombre del INFOP, y refrendados por el Jefe
de la Unidad solicitante, indicando con precision la actividad o rengldn presupuestario afectado y
justificacion del gasto mediante memorando.

2-Para que proceda el desembolso de Vales de Caja Chica, es obligatorio que dicho documento venga
firmado y sellado por el Jefe de Division, Departamento o Unidad solicitante, firmado y sellado por la
Seccion de Presupuesto. Dicho vale y liquidacion, seré autorizado por el Jefe (a) de la Division
Administrativa o Jefe (a) det Departamento Administrativo en la Oficina Central; en las Oficinas Regionales
seran autorizados por el Director o Sub-Director Regional; en los Centros de Formacion por el Jefe del
Centro. En las Oficinas Regionales donde no se haya nombrado Subdirector, seran autorizados por el
Administrador Regional.

El responsable directo de los gastos efectuados por vales de Caja Chica, es el Jefe de Ja Unidad solicitante.
3-La liquidacion del Vale debe hacerse por medio de memorando dirigido al jefe de la Division
Administrativa y Financiera, con el visto bueno del Jefe de la Unidad solicitante, ya sea en los documentos
soporte o en el memorando, con sello y firma de la seccion de almacén o el respectivo documento de
entrada cuando lo amerite.

4-El reembolso de Caja Chica se solicitard al Jefe de {a Division Administrativa y Financiera, Director o Sub-
Director Regional, seglin el caso, en el formulario disefiado para tal efecto, indicando el concepto de los
gastos por rengldn, valor, y fecha del documento.

SECCION D
PROHIBICIONES Y LIMITACIONES EN EL USO DEL FONDO DE CAJA CHICA

Artlculo 79.- Se prohibe utilizar el Fondo de Caja Chica para efectuar préstamos personales y anticipos de
sueldo; asimismo, no se permite liquidar vales que tengan plazos por més de tres (3) dias habiles, contados
a partir del dia siguiente de la fecha de su desembolso, sin su debida justificacion y autorizado por el jefe
de la Division Administrativa y Financiera o Director Regional; asi como, hacer transacciones internas de
cambio de cheques.

Articulo 80.- Queda prohibido que el encargado de Caja Chica efectué pagos de este fondo, sin la debida
autorizacion de la autoridad competente, o para uso propio; también, queda prohibido que el encargado
de Caja Chica utilice fondos de su propio peculio para efectuar pagos.
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Articulo 81.- El fondo de Caja Chica no debe utilizarse para hacer pagos de:

1-Sueldos y salarios, incluye jornales

2-Renta de edificios

3-Préstamos

4-Anticipos de sueldos

5-Anticipos de gastos de viaje y viaticos; excepto, ios saldos a favor del viajero después de haber liquidado
dicho anticipo, o cuando no se le hubiere proporcionado viaticos, y solicite el reembolso de los mismos,
asi como los gastos de alimentacidn y trasporte de giras con retorno el mismo dia. Dichos pagos se haran
directamente al beneficiario.

6-Pago de beneficios contemplados en el contrato colectivo. Excapto, los gastos por renovacion de
licencias de conducir de los motoristas, y gastos de trasporte.

SECCION E
DE SU MENEJO Y CONTROL

Articulo 82.- Para garantizar la seguridad del Fondo de Caja Chica se deben de implementar las medidas

siguientes:

a- El efectivo debe mantenerse en una caja metélica con llave

b- La Divisién Administrativay Financiera debera de practicar arqueos sorpresivos por lo menos tres veces
al afio en la Oficina Central y Centros Regionales; y dos veces al afio en los demas Centros. De dichos
arqueos se dejard constancia en el formato disefiado para tal efecto, el cual debera ser firmado por el
arqueadory el encargado del fondo.

c- Los faltantes que resulten al efectuar el arqueo, deberan ser cancelados en el acto.

Los sobrantes deberan ser depositados en la cuenta general del INFOP, que se maneja en el Banco

Central de Honduras, después de haber sido verificado por ambas partes, dejando constancia de dichas

verificaciones.

Toda erogacién de dinero que al momento de revisar o arquear el fondo no se encuentre enmarcado

dentro de estas disposiciones, no seré reconocida, y seré objeto de reparo a través de una nota de

débito a fin de que seadeducidode su sueldo en la siguiente quincena a la fechade dicha nota.

f- Almomento de efectuar los pagos, el encargado del fondo debera de estampar en el comprobante de
egreso, el sello de pagado por caja chica, asi como la fecha y su firma.

g- El encargado de caja chica no tendra ninguna relacién con operaciones de la seccién de contabilidad.

h- Los vales o recibos provisionales de Caja Chica, valdrén por el término de cinco dias habiles. Si
transcurrido este plazo el funcionario o empleado no ha liquidado el vale, sin su debida justificacién y
autorizacion por funcionario competente, se procederé de inmediato a hacer la respectiva nota de
débito, a fin de que se le deduzca de su sueldo la cantidad dejada de liquidar en la quincena siguiente
a la fecha de dicha nota de débito.

i- Losencargadosde este fondo deben llevar control de los vales erogadas y de su liquidacidn, en un libro
o por medio de sistemas automatizados, que refleje la fecha, la descripcién del gastoy el valor pagado.

J- La persona que no haya liquidado en tiempo un vale no se le otorgara otro desembolso cuando se le
hayan hecho dos notas de débito a su cuenta.

o
0
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Articulo 83.- Con la finalidad de mantener dinero disponible y atender los requerimientos de las unidades
del INFOP, el encargado de caja chica debera de solicitar los reembolsos, cuando el fondo se haya agotado
por lo menos en un veinticinco por ciento (25%) del monto asignado, en la oficina central y regionales. En
los demés centros se haré de acuerdo a las necesidades que se presenten.

Articulo 84.-El encargado del fondo de caja chica, deberd de mantener en archivos adecuados los
documentos originales que respaldan las erogaciones de efectivo, hasta que solicite el reembolso
respectivo. Las oficinas regionales y demascentros, dejaran copia de dichos documentos, y de la solicitud
de reembolso en el formato correspondiente.
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Articulo 85.-El responsable de manejar el fondo de caja chica, elaborard el reembolso de los gastos
efectuados, debidamente refrendado por su jefe inmediato, acompafiando todos los documentos
soporte, y remitirlos ala seccién de contabilidad para su respectiva revisién y registro. £n la oficina central
los reembolsos llevaran el visto bueno del jefe de la division administrativa y financiera o jefe del
departamento administrativo.

CAPITULO Wit}
DE LOS FONDOS ESPECIALES

Articulo 86.- Con la finalidad de agilizar procesos para atender casos de emergencia nacional o local, asi
como, atender Proyectos y/o Programas Institucionales, se autoriza la apertura de fondos especiales.
Las aperturas de estos fondos deben hacerse por medio de una solicitud que contenga la siguiente
informacidn: Justificacidn de su apertura, disponibilidad de fondos, el nombre del proyecto o accidn, el
lugar donde se lievaré a cabo la accidn, duracién del proyecto, presupuesto desglosado por rubro, nombre
y firma del solicitante, y de la persona que autoriza el proyecto.

La aprobacidn de estos fondos se hara de la manera siguiente:

-Jefe Division Administrativa y Financiera, hasta la suma de: Cincuenta Mil Lempiras (L.50,000.00)
-Direccién Ejecutiva, hasta la suma de: Trescientos Mil Lempiras. (L.300,000.00)

-Los fondos que superen la suma de Trescientos Mil Lempiras, deberan de ser autorizados por Consejo
Directivo, mediante resolucién motivada, y controlarse en la misma forma que se controlan los fondos
rotatorios, y la cuenta de cheques o ahorro, deberd ser mancomunada.

Articulo 87.- Los responsables de administrar estos fondos, deberan de llevar cuenta y razén de los gastos
erogados en la ejecucién de las acciones relacionadas con el proyecto o la adquisicidon de bienes o
servicios.

Articulo 88.- Los comprobantes que respaldan los desembolsos del fondo especial, deben de reunir los
requisitos siguientes:

1.-La orden de pago debe ser firmado por el beneficiario; anotando su nombre, numero de identidad o
RTN; y direccidn; expresar el valor en nimeros y letras; los pagos deben ser autorizados por 2l Jefe
Inmediato del encargado del fondo.

2.-En lo demés, se observara lo establecido en el reglamento de compras del INFOP, ley de compras
eficientes, y estas disposiciones.

Articulo 89-. El encargado de este fondo debe llevar controf de los gastos, asi como lo indica el articulo
69, de estas disposiciones, en lo aplicable.

Articulo 90.-Estos fondos, no deben destinarse para cambiar cheques personales, ni para pagar gastos no
estipulados en el presupuesto solicitado.

Articulo 91.- El fondo podra ser arqueado en cualquier momento, a requerimiento de la Direccién
Ejecutiva, Divisibn Administrativa y Financiera, Auditoria Interna, v cualguier otro ente contralor del
Estado.

Articulo 92.- Para proceder a liquidar el fondo, se procedera de |a forma siguiente:

El encargado del fondo, enviara la liquidacién a la seccién de contabilidad, autorizado por su Jefe
Inmediato o autoridad competente, acompafiado todos los documentos originales para su respectiva
revisién, este a su vez, lo remitira a la divisién administrativa y financiera, para que autorice su registro.
Los funcionarios facultados para autorizar gastos, 6rdenes de compra y de trabajo, por medio de este
fondo, responderén solidariamente con e! custodio del fondo por la administracién del mismo, los cuales
deberén de firmar un pagaré de conformidad con lo estipulado en la Ley del Tribunal Superior de Cuentas.
El fondo debe liquidarse, dentro del plazo estipulado en el pagare; excepto, por motivos justificados y
calificados por la Direccién Ejecutiva o jefe de la divisiéon administrativa y financiera; caso contraria, al
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responsable de manejar el fondo se le deducirdn tas responsabilidades administrativas y civiles
correspondientes.

El funcionario o empleado que tenga fondos pendientes de liquidar, no se le podra otorgar otro fondo.

El plazo para liquidar el fondo, no podra ser mayor de quince {15) dias calendario después de haber
terminado la accidn o proyecto; sin embargo, si dicha accién o proyecto no ha finalizado en el mes de
octubre de cada afio, se tendra que liquidar guince dias antes del cierre contable, caso contrario se le
deduciran las responsabilidades civiles y administrativas correspondientes.

La liquidacién se hara en el mismo formato para los fondos rotatorios, y con las mismas formalidades,
desglosando las érdenes de pago o de cheque correlativamente.

CAPITULO 1X
CONTROL DE ALMACEN

Articulo 93.- Las presentes disposiciones contenidas en este capitulo, tienen por objeto regular la
recepcidn, control y entrega de los bienes adquiridos por el INFOP, ya sez a titulo oneroso ¢ donacidn.

Articulo 94.- Las funciones de los Jefes de Almacén de! instituto, son:

a-Recibir los bienes muebles que el Instituto hayaadquirido a titulo oneroso

b-Almacenar y controlar los bienes y suministros recibidos para stock.

c-Recepcionar los bienes adquiridos a titulo de donacién debidamente documentados y aceptadas por
autoridad competente.

d-Integrar las comisiones de recepcién de bienes y suministros adquiridos por licitacién y donacidn.
e-Recibir las devoluciones de bienes asignados a funcionarios y empleados del Instituto, previa
autorizacién de la Unidad Local de Administracién de Bienes.

Articulo 95.- La seccidn de proveeduria coordinara con la unidad Almacén, las proyecciones trimestrales
de materiales y suministros para suplir las necesidades de las diferentes dependencias operativas y
administrativas del Instituto.

Articulo 96.- Las operaciones del almacén, se regiran por fas normas siguientes:

a-La cantidad de materiales y suministros en stock, deberdn estar sustanciadas con las solicitudes de la
dependencia requirente o deljefede almacén.

b-Mantener registros de inventario actualizado por medio de sistemas automatizados o tarjetas de
control de las entradas y salidas de los bienes del almacén.

c-La recepcidn de los bienes deberan de estar respaldados con la respectiva orden de compra, contrato;
o documento autorizado por autoridad competente, en caso de donacién. Se exceptiian las compras de
caja chica, las cuales se respaldardn con el comprobante de entrada o el sello de recibido.

d-Los despachos de materiales y suministros en stock, se tramitaran por medio de la solicitud de
suministros debidamente autorizada por funcionario competente. En este caso, la seccién de almacén,
extenderad el respectivo comprobante de salida.

e-La unidad de control de bienes haré inspecciones selectivas de los bienes en stock, por lo menos una
vez al afio; en caso de encontrarse diferencias, se practicaran varias muestras selectivas 2 fin de
determinar si las diferencias son errores humanos; caso contrario, se hard inventario de bienes al cien por
ciento.

f-Para no quedar desabastecido, se fijaran cantidades maximas y minimas para las existencias de cada
articulo, las cuales se hardn de acuerdo con las necesidades de la dependencia requirente.

g- La persona a cargo del control de inventarios en stock, debera informar por escrito al jefe de almacén
cuando la existencia baje al limite minimo del record de inventario.

h-El jefe de almacén serd el responsable de preparar las solicitudes de suministros para reponer los
articulos en stock; asf como, custodiar las notas de entrada de las érdenes de compra.

i-Elinventario deberd estar asegurado contra incendio y desastres naturales.
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Articulo 97.- La persona encargada de firmar la recepcién del producto, debera ser empleado permanente
o por contrato, debidamente autorizado por el jefe de almacén para recibir materiales ysuministros; y se
le asignaran las funciones siguientes:

a-Recibir los bienes que vengan destinados al INFOP, siempre y cuando cumplan con las especificaciones
técnicas requeridas en el contrato u orden de compra, estampando su firma y sello de almacén.
b-Notificar inmediatamente al jefe de almacén cualguier incumplimiento por parte del contratista.
c-Cumplir con los procedimientos establecidos de recibo, inspeccidn y certificacion, emitidos por <l INFOP.

Articulo 98.- La entrega de bienes por parte del contratista, se considera realizada cuando EL ALMACEN,
efectivamente los reciba, verificando su calidad, especificacionas técnicas, y las deméas condiciones
previstas en el contrato u orden de compra; excepto, cuando sean compras por licitacion.

Cuando los bienes no se hallen en estado de ser recibidos por defectos o averias visibles, a cuandc ccurran
faltantes o cualquier otra razdn calificada, se hard constar esta circunstancia en acta provisional, girando
las instrucciones precisas al contratista para que proceda 2 Iz subsanacion de dichas averias o defecios, o
en su caso, para que proceda a una nueva entrega, o para que regonga !os faltantes.

La recepcidn definitiva no podra realizarse sin que se corrijan las circi:nstancias sefialadas.

Si no se hubiera sefialado plazo para la recepcién definitiva, se entenderd que debers practicarse dentro
de los veinte (20) dias habiles, siguientes a la recepcién provisional, previa notificacion al contratista; este
Ultimo plazo podra prorrogarse por una sola vez, a peticién del contratista, circunstancia que debera
quedar debidamente justificada.

Articulo 99.- La recepcidn de bienes adquiridos mediznte licitacidn se hard por medio de una comisién
especial, designada por el Jefe de la division administrativa y financiera, la cual estaré conformadz por:
Un(1)miembrodela Seccidn de Almacén; un (1) miembro dela Unidad Local de Administracion de Bienes;
y un (1) miembro de la Unidad de Asesoria Legal.

Articulo 100.- El jefe de la unidad de almacén, informara a la divisién administrativa y financiera, sobre
los excedentes disponibles, a fin de que éstos, puedan ser transfaridos a cualquier otro centro regional
que lo necesite. En este caso, dicha divisién notificara a cada centro regional, los bienes disoonibles, a
efecto de que antes de hacer nuevas compras de bienes de la misma naturaleza, soliciten la trasferencia
correspondiente al jefe de almacén.

Aquellos bienes que no puedan ser utilizados por ningtin centro del INFOP, la division administrativa y
financiera, procederd a su venta en piblica subasta, de conformidad a lo establecido en la ley de la
Direccién General de Bienes Nacionales.

Los desechos de un proceso de aprendizaje o de una producciodn, los restos de material inservible por ias
reposiciones o reparaciones en el mantenimiento de un edificio, llantas viejas o repuestos de vehiculos
que se han cambiado por nuevos, pueden ser vendidos, incinerades o donados directamente por la
comisidn compuesta por los tres miembros mencionados en el articulo 99 de estas disposiciones.

CAPITULO X
DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 101.- Los pagos por Contratos de Centros Colaboradores, convenios relacionados con la
capacitacion del recurso humano, deben de reunir los requisitos siguientes:

-Solicitud de pago debidamente autorizada por el Jefe de Acciones Formativas, Director Regional o
funcionario autorizado para tal efecto.

-Firma y sello de la Unidad de Presupuesto, a fin de verificar la disponibilidad de fondos.

-Contrato Original o copia del convenio

-Acta de Recepcidn extendida por funcionario competente, que indique que los servicios de capacitacion
fueron proporcionados de conformidad con lo establecido en el Contrato o Convenio.

-Acta de Supervision sobre el desempefio del instructor def Centro Colaborador Contratado.

-Resolucién de aprobacién del curso, extendida por la Direccidn Ejecutiva o funcionario competente.
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Articulo 102.- Para girar cheques, firmar retiros, hacer trasferencias o traslados de fondos, es obligatorio
que se realicen con firmas mancomunadas debidemente registradas en la Institucion bancaria
correspondiente.

El Director Ejecutivo como representante legal de la Institucién, queda facultado para que autorice el
registro de firmas, a aquellos funcionarios que por razén del cargo que desempefian, estan obligados a
firmar cheques. Dichos funcionarios, deben de rendir fianza, de conformidad con s ley del Tribunal
Superior de Cuentas.

Articulo 103.- La Oficina Central es la Unica que podré hacer pagos de becas 2 trabajadores, alumnos, v
participantes de acciones formativas utilizando los recursos del fondo rotatorio.

Articulo 104.- Los excedentes de efectivo, logrados a través de las operaciones del ejercicio fiscal, deberadn
serinvertidos en instituciones financieras que garanticen |z seguridad de 19s fondos, el pago de intereses,
y retorno inmediato de la inversidn. Todo de conformidad con el reglamento de inversiones del INFOP,

Articulo 105.- Los funcionarios y empleados que participen en los tramites para la adecuada
administracion presupuestaria, responderan personalmente por los errores que cometan, cuando
recomienden y soliciten el pago de gastos, violentando las leyes, reglamentos, v estas disposiciones.
Articulo 106.- Los empleados y las empresas que cuenten en su composicion social con socios que presten
sus servicios al INFOP, mediante contrato o acuerdo, no podran participar en licitaciones, concursos v
negociaciones directas, promovidas por la INSTITUCION.

Articulo 107.- Todos los contratos suscritos para la construccién de obras, adquisicion de materiales y
suministros, equipo, y servicios, seran suscritos en papel Membretado del INFOP; excepts, los contratos
por adicion.

Articulo 108.- Se prohibe el fraccionamiento de compras y contratos de ioda indole, que impliquen
evasion a lo dispuesto en las presentes disposiciones y demas leves aplicables; asi como, 1a adquisicidn de
articulos equipos, y suministros usados y suntuarios.

Se entendera que no eXiste la subdivisidn de contratos, cuando 2! planificar la ejecucién del proyecto, se
hubiere previsto dos 0 mas etapas o secciones especificas diferenciadas, siempre que fa ejecucion de cada
una de ellas tenga funcionalidad y se encuentre coordinada con las restantes, de modo que garantice la
unidad del proyecto.

También, no se entendera que hay fraccionamiento, cuando las compras de bienes y servicios se efectiien
por region. (Noroccidental, Litoral Atlantico, Zona Sur, y Regional de Olancho).

Articulo 109.- No podran los miembros del Consejo Directivo, funcionarios y empleados por si o por medio
de representantes, participar en calidad de compradores en los remates de bienes que el INFOP lleve a
cabo.

Articulo 110.- En todas las Compras de bienes y/o servicios que procedan el pago dei impuesto sobre
ventas, el valor de éste serd retenido en cada ordenado a pagar. Este valor serd enterado en la Tesoreria
General de la Republica dentro de los treinta (30) dias siguientes a la transaccién. El INFOP, por medio de
la Seccién de Contabilidad extenderd la constancia de retencidn respectiva al proveedor de bienes v/o
servicios.

Articulo 111.- Cuando la Instituciéon adquiera bienes inmuebles o efectué mejoras en los mismos, las
autoridades responsables, deberdn de hacer las inscripciones en el registro de la propiedad
correspondiente.
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Artfcufo 112.- Cualquier cantidad erogada, comprometida, o exigida, sin observar estas disposiciones
presupuestarias, hard responsables a los funcionarios y/o empleados involucrados o coludidos en el pago
indebido de un bien o servicio.

Articulo 113.- La Divisidn Administrativa y Financiera y la Unidad de Auditoria Interna de forma individual
(separada); verificardn por lo menos dos (2) veces al afio, que las Oficinas Regionales cumplan con los
procedimientos de control interno estiputados en estas disposiciones, incluyendo los arqueos de los
fondos rotatorios y de Caja Chica; en los demads Centros de Formacidn Profesional, sera suficiente que la
verificacién se haga una (1) vez al afio. De esta verificacidn, se debe presentar un informe a cada Jefatura
detallando los resultados y observaciones obtenidas.

Asimismo, se faculta al Director Ejecutivo, para que emita los manuales, formatos, instructivos, y
circulares que estime convenientes, a efecto de controlar o restringir el gasto, conforme a estas
disposiciones.

Articulo 114 .- Se faculta al Jefe (a) de la Unidad Local de Administracién de Bienes, para que firme las
solvenclas en materia de bienes a los funcionarios y empleados del Instituto; asi como, toda la
documentacidn relacionada con la asignacidn de bienes muebles a dichos funcionarios.

Articulo 115.- La Direccién Ejecutiva, podréd solicitar al Consejo Directivo, la modificaciéon de estas
disposiciones, si considera que son convenientes para los intereses de la INSTITUCION.

Articulo 116.- Las presentes disposiciones entraran en vigencia a partir de la fecha que sean aprobadas

por el Honorable Consejo Directivo, y sean notificadas de inmediato por el Director Ejecutivo a los
Directores Regionales, Jefes de Division y Jefes de Centros Operativos.
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SEGUNDO: LA PRESENTE RESOLUCION ES DE EJECUCION INMEDIATA.

I




Forstituto Lg acional de Formacicn @?c/@)’fa neal
MEMORANDO

CD-S0-27-01-2023-6:d:

PARA: JOSE ROGELIO SANCHEZ
SECRETARIO GENERAL

DE: FREDIS ALONSO CERRATO ,
DIRECTOR EJECUTIVO ar

ASUNTO: RESOLUCION DE CONSEJO DIRECTIVO

FECHA: 30 de enero de 2023

En Sesidén Ordinaria N° 02-2023 celebrada el dia viernes 27 de enero de
2023, en su punto de Agenda N°6. Asuntos a Tratar, Inciso “d”, “Informe de
donacién de quince silos metalicos producidos por POSTCOSECHA-INFOP a la
Central Nacional de Trabajadores de Campo (CNTC).” el Consejo Directivo del
INFOP acuerda la siguiente Resolucién N° CD-SO-27-01-2023-6:d:

CONSIDERANDO: QUE LA DIRECCION EJECUTIVA DEL INFOP, RECIBIO SOLICITUD DE
DONACION DE 15 SILOS METALICOS DE LA CENTRAL NACIONAL DE TRABAJADORES DEL
CAMPO (CNTC) PARA SER DISTRIBUIDOS EN VARIAS COMUNIDADRES ¥ CONTRIBUIR EN LA
SEGURIDAD ALIMENTARIA EN COMUNIDADES DE DEPARTAMENTOS DE FRANCISCO
MORAZAN, EL PARAISO, CHOLUTECA.

CONSIDERANDO: QUE LOS SILOS METALICCS SON EL PRODUCTO FINAL EN UNO DE LOS
CURSOS DE LA UNIDAD DE POSTCOSECHA, FABRICADCS POR LOS ALUMNOS INTERNOS
DEL PROGRAMA DE APRENDIZAJE.

CONSIDERANDO: QUE DE ACUERDO AL ARTICULO 66 DEL REGLAMENTO DE BIENES DEL
INFOP, LAS DONACIONES SOLAMENTE SON AUTORIZADAS POR EL CONSEJO DIRECTIVO Y
SIENDO QUE EL DIRECTOR EJECUTIVO EVALUANDO LA SOLICITUD REALIZADA POR ESTA
ORGANIZACION (CNTC) PIDE LA RESPECTIVA AUTORIZACION DEL CONSEJO DIRECTIVO
PARA DONAR LOS 15 SILOS METALICOS DE 18 QUINTALES DE CAPACIDAD, DEL TOTAL DE
50 SILOS METALICOS EN EXISTENCIA Y QUE SE ENCUENTRAN EN BODEGA DEL
PROGRAMA DE POSTCOSECHA.




CONSIDERANDO: QUE EN SESION ORDINARIA NO. 14-2022, DE FECHA 30 DE AGOSTO DE
2022, EL CONSEJO DIRECTIVO MEDIANTE RESOLUCION NO. CD-S0-30-08-2022-6.E,
RESOLVIO: "APROBAR LA DONACION DE QUINCE SILOS METALICOS PRODUCIDOS POR
POSTCOSECHA-INFOP, A SOLICITUD DE LA CENTRAL NACIONAL DE TRABAJADORES DE

CAMPO (CNTC)".

CONSIDERANDO: QUE EN FECHA 18 DE ENERO DE 2023, EL SENOR FRANKLIN MAURICIO
ALMENDRARES, SECRETARIO GENERAL DE CENTRAL NACIONAL DE TRABAJADORES DEL
CAMPO (CNTC), REMITIO INFORME AL INGENIERO RUBEN RODRIGUEZ COREA SOBRE LA
DISTRIBUCION FINAL DE 15 SILOS METALICOS DONADOS POR INFOP A LA CNTC,

BENEFICIANDO A 7 COMUNIDADES CAMPESINAS, QUE SE MUESTRAN A CONTINUACION:

No. Comunidades Campesinas
1 Silo entregado a la Empresa Asociativa Campesina de Produccién (EACP) "12 de
1. Septiembre ubicada en la aldea Los Llanitos, Municipio de Taulabe, departamento de
Comayagua.
1 Silo entregado a la Empresa Asociativa Campesina de Producciéon (EACP) "Nuevos
2, Horizontes" ubicada en la aldea La Unién, Municipio de El Paraiso, departamento de
El Paraiso.
1 Silo entregado a la Empresa Asociativa Campesina de Produccion (EACP) "La
3. Unidn" ubicada en la aldea La Presa, Municipio de Macuelizo, departamento de
Santa Barbara.
3 Silos entregados a la Empresa Asociativa Campesina de Produccion (EACP)
4, "Hemandez Figueroa® ubicada en la aldea Las Cafas, Municipio de Sulaco
departamento de Yoro.
3 Silos entregados a la Empresa Asociativa Campesina de Produccién (EACP)
5. "Cosiguina" ubicada en la aldea La Loma, Municipio de Jocon, departamento de
Yoro.
6 3 Silos entregados al Movimiento de Mujeres Campesinas "Gracias a Dios" ubicada
) en la aldea de Cangelica Abajo, Municipio de Arizona, departamento de Atlantida.
7 3 Silos entregados al Movimiento de Mujeres Campesinas "10 de Junio" ubicada en
) la aldea 10 de Junio, Municipio de San Juan Pueblo, departamento de Atlantida.
POR TANTO,

EL CONSEJO DIRECTIVO EN APLICACION AL ARTICULO 15 DE LA LEY DEL INSTITUTO

NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP), POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

RESUELVE,

DAR POR RECIBIDO INFORME DE DONACION DE QUINCE SILOS METALICOS PRODUCIDOS
POR POSTCOSECHA-INFOP A LA CENTRAL NACIONAL DE TRABAJADORES DE CAMPO

(CNTC).
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MEMORANDO

CD-S0-27-01-2023-6:e:

PARA: JOSE ROGELIO SANCHEZ
SECRETARIO GENERAL

DE: FREDIS ALONSO CERRATOg
DIRECTOR EJECUTIVO

- U
ASUNTO: RESOLUCION DE CONSEJ&WTIRECTIVO

FECHA: 30 de enero de 2023

En Sesidén Ordinaria N° 02-2023 celebrada el dia viernes 27 de enero de
2023, en su punto de Agenda N°6. Asuntos a Tratar, Inciso “e”, “Aprobacién
de Gastos de Representacién del Sefior Director Ejecutivo y Sub Director
Ejecutivo, segin las Normas Presupuestarias 2023 de la Secretaria de
Finanzas (SEFIN)” el Consejo Directivo del INFOP acuerda la siguiente
Resolucién N° CD-S0-27-01-2023-6:e:

CONSIDERANDO: QUE EL ARTICULO 253 NUMERALES 5 Y 6 DEL PRESUPUESTO GENERAL
DE INGRESOS Y EGRESOS DE LAREPUBLICAY SUS DISPOSICIONES GENERALES PARA EL
ANO 2023 CONSIGNAN LO SIGUIENTE: “LOS GASTOS DE REPRESENTACION DENTRO DEL
PAIS, SON MONTOS INHERENTES AL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES PUBLICAS QUE SE
OTORGAN A LOS FUNCIONARIOS DEBIDO A SU CARGO, INVESTIDURA Y
RESPONSABILIDADES. SE DETERMINAN COMO NO LIQUIDABLES Y NO GRAVABLES Y SON
DISTINTOS A LOS QUE SE REFIERE EL REGLAMENTO DE VIATICOS Y OTROS CASTOS DE
VIAJE PARA FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DEL PODER EJECUTIVO. LOS GASTOS DE
REPRESENTACION SE OTORGARAN UNICAMENTE A LOS FUNCIONARIOS ENUNCIADOS EN
LOS NUMERALES Y CUANTIAS SIGUIENTES: ...; 5) TITULAR DE LAS INSTITUCIONES
DESCENTRALIZADAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS, QUINCE MIL LEMPIRAS
(L15,000.00); Y, 6) SUBDIRECTOR/A O SUBGERENTE DE LAS INSTITUCIONES
DESCENTRALIZADAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS, DIEZ MIL LEMPIRAS (L 10,000.00)

POR TANTO,

EL CONSEJO DIRECTIVO EN APLICACION AL ARTICULO 253 NUMERALES 5 Y 6 DEL
PRESUPUESTO GENERAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA REPUBLICA Y SUS
DISPOSICIONES GENERALES PARA EL ANO 2023 Y, 15 DE LA LEY DEL INSTITUTO
NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP), POR UNANIMIDAD DE VOTOS.
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RESUELVE,

PRIMERO: EN CUMPLIMIENTO A LA NORMA PRESUPUESTARIA, SE AUTORIZA LA
ASIGNACION MENSUAL DE QUINCE MIL LEMPIRAS EXACTOS (L.15,000.00) A FAVOR DEL
ABOGADO FREDIS ALONSO CERRATO VALLADARES, DIRECTOR EJECUTIVO DEL INFOP,
EN CONCEPTO DE GASTOS DE REPRESENTACION INHERENTES AL EJERCICIO DE SUS
FUNCIONES DURANTE EL ANO 2023, A PARTIR DEL MES DE ENERO DEL PRESENTE ANO,
CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 253, NUMERAL 5, DEL PRESUPUESTO

- GENERAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA REPUBLICA Y SUS DiSPOSICIONES

GENERALES PARA EL ANO 2023 VIGENTES.

SEGUNDO: AUTORIZAR LA ASIGNACION MENSUAL DE DIEZ MIL LEMPIRAS EXACTOS
(L.10,000.00) A FAVOR DEL ARQUITECTO GERARDO JOSE FRANCISCO PEREZ MONTOYA,
SUBDIRECTOR EJECUTIVO DEL INFOP, EN CONCEPTO DE GASTOS DE REPRESENTACION
INHERENTES AL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES DURANTE EL ANO 2023, A PARTIR DEL
MES DE ENERO DEL PRESENTE ANO, CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 253,
NUMERAL 6, DEL PRESUPUESTO GENERAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA REPUBLICA
Y SUS DISPOSICIONES GENERALES PARA EL ANO 2023 VIGENTES.

TERCERO: LA PRESENTE RESOLUCION ES DE EFECTO INMEDIATO.
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MEMORANDDO

CD-S0-27-01-2023-6:f:

PARA: JOSE ROGELIO SANCHEZ
SECRETARIO GENERAL

DE: FREDIS ALONSO CERRATO %
DIRECTOR EJECUTIVO

ASUNTO: RESOLUCION DE CONS?}@ DIRECTIVO

FECHA: 30 de enero de 2023

En Sesidén Ordinaria N° 02-2023 celebrada el dia viernes 27 de enero de
2023, en su punto de Agenda N°6. Asuntos a Tratar, Inciso “f”, “Aprobacién
de ADENDUM al contrato CE0-0022022 “Sistema de Agua potable y abastecimiento
con tanque elevado de 10 mil galones en INFOP Miraflores, Tegucigalpa”, en
cuanto a la prérroga del plazo de ejecucidn de 90 dias a 135 dias, segln
informe técnico” el Consejo Directivo del INFOP acuerda la siguiente
Resolucidén N° CD-S0-27-01-2023-6:f:

CONSIDERANDO: QUE EN FECHA 12 DE SEPTIEMBRE DE 2022, EL SENOR DIRECTOR
EJECUTIVO DEL INFOP FIRMO CONTRATO CON EL SENOR JUAN ALEXANDER AMADOR
ESPINOZA, REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA, CONSTRUCTORA Y SUPERVISORA
JAYBET S. DER. L. DEC. V. PARA REALIZAR EL PROYECTO “SISTEMA DE AGUA POTABLE Y
ABASTECIMIENTO CON TANQUE ELEVADO DE 10 MIL GALONES EN INFOP MIRAFLORES,
TEGUCIGALPA®, SIENDO EL PERIODO DEL MISMO DEL 12 DE SEPTIEMBRE DE 2022 AL 10
DE ENERO DE 2023.

CONSIDERANDO: QUE EN FECHA 3 DE ENERO DE 2023, EL GERENTE GENERAL DE LA
CONSTRUCTORA Y SUPERVISORA JAYBET S. DE R. L. DE C. V. REMITIO NOTA AL JEFE DE
LA UNIDAD DE INGENIERIA Y MANTENIMIENTO EN LA QUE SOLICITA UNA PRORROGA O
EXTENSION DE PLAZO DE 45 DIAS CALENDARIOS PARA LA ENTREGA DE LAS OBRAS
OBJETO DEL CONTRATO NO. CEO-002-2022, EN VIRTUD QUE: 1) AUMENTO DE CANTIDAD
DE OBRA EN LA ACTIVIDAD DE EXCAVACION PARA CIMENTACION, EL CUAL AUMENTO EN
UN 94.44% DE LA CANTIDAD INICIAL. ESO INFLUYO EN EL AUMENTO DE LA ACTIVIDAD DE
RELLENO COMPACTADO; 2) ATRASO DEL PROVEEDOR DE LA VARILLA N° 6, YA QUE ESTE
NO CUMPLIA CON LAS ESPECIFICACIONES DADAS POR EL CONTRATANTE; 3) DIAS DE
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LLUVIA DEBIDO A PASOS DE TORMENTAS TROPICALES EN LOS PRIMEROS DIAS DEL MES
DE NOVIEMBRE DEL ANO 2022; Y, 4) TIEMPO DE CURADO DE VIGAS V1, PARA ALCANZAR
SU MAXIMA RESISTENCIA PARA PODER UTILIZARLA EN EL ARMADO DE LA VIGA V4, Y LOSA
INFERIOR DEL TANQUE, EL CUAL SE REQUIERE UN MINIMO DE 28 DIAS PARA ALCANZAR
SU MAXIMA RESISTENCIA. ESTO REPRESENTO UN ATRASO EN LA EJECUCION DE DICHO
PROYECTO, POR TAL MOTIVO SE NOS HA SIDO IMPOSIBLE CUMPLIR CON EL TIEMPO
ESTIPULADO EN EL CONTRATO Y REALIZAR LAS OBRAS CONFORME AL CRONOGRAMA DE
TRABAJO.

CONSIDERANDO: QUE EN FECHA 12 DE ENERO DE 2023 EL COORDINADOR DE LA UNIDAD
DE INGENIERIA Y MANTENIMIENTO, MEDIANTE MEMORANDUM UIM-021-2023, REMITIO A LA
SECRETARIA GENERAL SOLICITUD DE ADENDUM A CONTRATO CEO-002-2022

CONSISTENTE EN PRORROGAR EL PLAZO DE EJECUCION DE 90 DIAS A 135 DIAS POR_
CAUSA FORTUITA O FUERZA MAYOR.

PRORROGA DEL PLAZO DE EJECUClON DEL CONTRATO CEO-002-2022 “SISTEMA DE AGUA~"
POTABLE Y ABASTECIMIENTO CON TANQUE ELEVADO DE 10 MIL GALONES EN INFOP
MIRAFLORES, TEGUCIGALPA” SIENDO EL PLAZO ORIGINAL DE ENTREGA EL 10 DE ENERO
DE 2023.

POR TANTO,

EL CONSEJO DIRECTIVO EN APLICACION A LOS ARTICULOS 64, 71 Y 72 DE LA LEY DE
CONTRATACION DEL ESTADO; 190 DEL REGLAMENTO DE LA MISMALEY Y, 15 DE LA LEY
DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP), POR UNANIMIDAD DE
VOTOS.

RESUELVE,

PRIMERO: APROBAR ADENDUM AL CONTRATO CEO-0022022 “SISTEMA DE AGUA
POTABLE Y ABASTECIMIENTO CON TANQUE ELEVADO DE 10 MIL GALONES EN INFOP
MIRAFLORES, TEGUCIGALPA”, EN CUANTO A LA PRORROGA DEL PLAZO DE EJECUCION
QUE SERA DE CUARENTA Y CINCO (45) DIiAS, SIENDO LA NUEVA FECHA DE ENTREGA
FINAL EL 24 DE FEBRERO DE 2023.

SEGUNDO: LA PRESENTE RESOLUCION ES DE EJECUCION INMEDIATA.




