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1. Introducción 
Se diseñó el procedimiento para “Elaborar  cuadros de proyecciones de Inversiones, 
Reinversiones, Ingresos y gastos del régimen de IVM “ con el fin de que se realicen los 
cálculos necesarios en las proyecciones para conocer la tendencia, si se mantienen o 
tienen incremento o disminución  
 
Este procedimiento identifica la actividad general del proceso y el grado de detalle de los 
mismos, describiendo en orden cronològico el conjunto de operaciones que deben 
realizarse para efectuar el proceso de elaboración de  cuadros de proyecciones de las 
inversiones, Reinversiones, ingresos y gastos del régimen de IVM, proceso que identifica 
al  responsable de cada actividad 
 
El grado de detalle con el que fue elaborado, es útil para actividades de capacitación e 
inducción, sobre todo cuando se trata de empleados de reciente ingreso al instituto y 
permite tener un instrumento homogéneo de aplicación uniforme a nivel institucional  
 

2. Objetivo 
Establecer un mecanismo idóneo  para conocer a futuro las posibilidades financieras del 
régimen de IVM. 
 
Contar con un proceso administrativo que identifique las instancias y defina la norma para 
realizar el proceso para realizar proyecciones a los cuadros de inversiones, Reinversiones, 
Ingresos y gastos 
 

3. Alcance 
Este documento es aplicable a nivel Nacional 
 

4.  Definiciones 
IHSS: Instituto Hondureño de Seguridad Social 
 

5. Referencias 

          Documentos Internos 
 Cuadro de proyecciones de Inversiones, ingresos y gastos 
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6. Responsabilidad y Autoridades  
Son responsables de la supervisión y velar por el  cumplimiento de este procedimiento el 
(la) Gerente de IVM 
 
Es responsable por su implementación el subgerente  de Gestión de Inversiones y el 
personal operativo que participa en la ejecución del proceso. 
 
La Unidad de Auditoría Interna de Tegucigalpa efectuará fiscalizaciones para verificar 
que el mismo se realiza  correctamente 

7. Procedimiento  
        SUBGERENCIA DE GESTION DE INVERSIONES 
        Subgerente de Gestión de Inversiones 
         7.1  Recibe y revisa acta de inversiones con el listado de inversiones semanales 
                 7.1.1   El Subgerente de gestión de inversiones recibe del secretario del comité de  
      inversiones, el acta de inversiones con el listado de inversiones adjunto  
      semanales  
                 7.1.2   Revisa el acta de Inversiones donde se detalla cada una de las inversiones y  
  reinversiones efectuadas en el régimen de IVM 
 
        7.2   Compara acta de inversiones con el listado de inversiones 
    7.2.1  En el listado adjunto se detallan los bonos, certificados de depósito y cuentas de  
  cheques 
 
        7.3   Elabora y digita cuadro comparativo de inversiones, reinversiones, ingresos y gastos en  
   moneda Nacional y extranjera del régimen de IVM  
                  7.3.1  Elabora y digita cada uno de los cuadros comparativos  correspondiente a las  
  Inversiones, reinversiones, ingresos y gastos en moneda nacional y extranjera del  
  régimen de IVM 
      7.3.2  el cuadro comparativo de las proyecciones contiene la información siguiente: 

a. Número de acta 
b. Fecha 
c. Vencimiento 
d. Intereses recibidos 
e. Fondos frescos 
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f. Cuenta de cheques 
g.  Total 
h.  Reinversión  
i.  Inversión 
j.  transferencias por E-M Y riesgos profesionales 
k. Fondos sin invertir 
l. Total 
m. Promedio 
n.  promedio general (semanal) 
o. Promedio mensual 

         7.3.3   verifica que los totales cuadren 
 
   7.4   Determina  el porcentaje que aplicará al cuadro de proyecciones 
           7.4.1  Determina el tipo de porcentaje que aplicará a las proyecciones 
 
    7.5   Aplica al promedio general  el tiempo de proyección 
             7.5.1   los promedios de proyección aplicados varían de 1 a 20 años 
 
   7.6   Analiza cuadros de proyecciones  
            7.6.1  Realiza análisis a los cuadros de proyecciones  
               7.6.2  verifica que  las tendencias en los cuadros de proyecciones a medida que se va   
           Incrementando el tiempo a analizar , los gastos serán mayores que los ingresos 
 
7.7   Elabora informe de recomendaciones al cuadro de proyecciones 
         7.7.1   Elabora informe de las recomendaciones al cuadro de proyecciones 
 
7.8   Remite cuadro de proyecciones con recomendaciones  al Gerente de IVM 
         7.8.1  Remite el cuadro de proyecciones con el respectivo análisis y recomendaciones al  
       Gerente de IVM 
 
7.9   FIN DEL PROCEDIMIENTO 
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8. Diagrama de Flujo 
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9. Anexos 
9.1 Cuadro de proyección de Inversiones ,Ingresos y Gastos 

 
10. Historial y revisiones 
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