Correo: sfopalaca@vahoo.es
OFICINA DE: ASISTENTE ALCALDE MUNICIPAL ENERO 2023

PROCEDIMIENTOS A SERVICIOS PRESTADOS

ciuo | eder cada una de las prsonas segun el orden de lga

Delegacion de Recibir visitas de personas en la oficina y brindarles respuesta
funciones en ausencia . 4 : S ot
del Alcalde Municipal o informacion. Ademas recibir solicitudes ya sea de perfil de
proyectos, personales u otros.
Reunion con Anotar en el libro de visitas cada una de las reuniones y tomar
comisiones de .
P — nota de los puntos mas importantes
comunidades dentro y
fuera de la Alcaldia
Levar la agenda de En una agenda anotar todas las fechas con sus respectivas
trabago' JaiRiseice actividades y el lugar donde se llevaran a cabo.
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Alcalde Municipal Asistente Alcalde

GESTION, TRABAJO Y DESARROLUO
Carreo: sfopalaca@vahoo.es



