~H
shenigy aclonal de PROGRAMA NACIONAL DE PREVENCION REHABILITACION Y REINSERCION SOCIAL NCI-TSC/152-00
einsercidn Social e
PRRS PNPRRS
PLAN DE NECESIDADES DE PERSONAL
OBJETIVO: Contar con el personal necesario y en las fechas requeridas, para que la institucion, sus unidades administrativas y procesas, realicen sus actividades satisfactoriamente.
INFORMACION PARA NUEVOS INGRESOS
(1) DENOMINACION
3) No. DE NUEVO! 4
DEL CARGO (2 DESVINCULACIONES | - (%) o 2 ) UNIOAD (5) ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES (6) MODALIDAD DE (8) FECHA PROBABLE DE
ERVIDORES ADMINISTRATIVA O FUNCIONES: RECLUTAMIENTO (7) ESCALA SALARIAL INGRESO
REQUERIDOS PROCESO ( )
Apoyar a la Gerencia Administrativa-Financiera en la formulacién del
Gestor Administrativo ° | Gestor Adminfstrativo | PreSUPUesto del PNPRRS. Efectuar I-z recepcion de documentos o 28000 01022023
relacionados con el drea administrativa que llegan al programa y darle
I a las mismas
Se encarga de la realizacién de cotizaciones de los productos, equipo o
G de Adquisiciones 0 | Gestor de Adquisiciones servicios seglin los lineamientos establecidos por la ley. Participar en i 01022023
las licitaciones que el PNPRRS organiza, para la adquisicién de bienes.
Participar en la elaboracién del Plan Operativo Anual de su 28,000
Revisar las operaciones que se realizan en la Gerencia
| Auditor (] I Auditor Admini: Financiera, a fin de asegurarse que cada una de ellas sea Externo 25,000 01/0272023
ubicada en la partida que corresponde.
Elaborar indicad parael imie y evaluacién de los diferentes :
Capacitador 0 3 Cap: d [ [programas, que el PNPRRS estd ejecutando, con el fin de Externo 17,500 01/0212023
realizar una evaluacién de los mismos.
3 B . Desarrollar la metodologia de implementacién de las cinco fases y
Tecnico Capaditador o ° TOTIO CHRABIE | paso o modilo comurstarto da Prévencads 45 K Yok i . 15,000 olnozs
Elaborado por: Nadia Martinez Revisado por: Luis Lopez Aprobado por:
] / -
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