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CIRCULAR

Funcionarios y Empleados Municipales

-

Asunto: Informe de Actividades

i

Estimados funcionarios y empleados reciban un cordial y atento saludo,
deseandoles éxitos en el desempefio de sus actividades diarias.

El motivo de la presente es para solicitar el cumplimiento de su hora de estrada
(8:00 am), a la vez pedir a cada Jefe de Departamento realizar cada dia lunes el
programa de actividades a realizar durante la semana y el dia viernes en reunién de
empleados hacer entrega del informe de actividades realizadas semanalmente por
departamento, esto con el fin de Hevar un mejor control v un buen funcionamiento
municipal.

Esperando Contar con la colaboracién de cada uno de ustedes, me suscribo de
Usted. ‘

Atentamente:




%«w 656- 7/93/6567088
Munistarita2004@yahoo.com

CIRCULAR

x
DM-STA RITA 03

Empleados Municipales
Asunto: APORTE 200 LPS

Estimados funcionarios y empleados Municipales reciban un cordial y'atento saludo,
deseandoles éxitos en el desempefio de sus actividades diarias.

El motivo de la presenta es para solicitarles se aboquen a tesoreria a realizar el
pago de los 200 lempiras de aportac:on mensua} como se acordd desde un
principio. : i

Esperando contar con la responsabmdad de cada uno de ustedes, me suscribo
atentamente.

Santa Rita es de todos... Cuidémosia
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Empleados Municipales

Asunto: excusas

Estimados funcionarios v empleados Municipales regiban un cordial y atento saiudo
deseandoles éxitos en el desempefio de sus actividades diarias.

El motivo de la presenta es para informaries que a partir de la fecha deben solicitar
sUs permisos por escrito a través de una excusa ja cual serd dirigida al Alcaide
Municipal, quien dara su visto bueno en caso de ser aprobada, luego serd trasiadara
para el jefe de personal el cual se encargara de archivar y documentario en sus
expedientes.

Santz Rits es de todos... Culdémaosia




