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                                            SERVICIOS PRESTADO POR UNIDAD DE CATASTRO 

NO.  
SERVICIOS 
PRESTADO  

DESCRIPCIÓN DEL 
SERVICIO   

TASA Y 
DERECHO   

PROCEDIMIENTO   REQUISITO   FORMATO   

1  
Atención al 
público en 

general.  

Atender 
Contribuyentes.  

 N/A 

• Atender amablemente a la población.  
• Darle respuesta pronta a lo solicitado 

  

• Ninguno Ninguno 

  
  
  
  

2  

 
Solicitud de 
medidas y 
remedidas 

 
Realización de 
medidas y 
remedidas en el 
municipio 

 N/A 

• Tramite personal  
• Presentar la identidad   
• Presentar Documentos que le 

acrediten como dueño 
• Se agenda el día y hora programada 

para realizar la medida 
• Se le solicita al solicitante tener su 

solar o propiedad limpio al momento 
de realizar las medidas. 

• No encontrarse en 
pretension.  

• Agenda Catastro  



 REPUBLICA DE HONDURAS 

ALCALDIA MUNICIPAL SAN PEDRO ZACAPA, S. B. 

ADMINISTRACION CATASTRAL 
Email: munizacapahn@yahoo.com  

Tel: Alcalde 9973-5595 Catastro 9559-3306 
 

 
 

EMPRENDIENDO POR UN ZACAPA MEJOR… 

  

  

  

  
  

3  

Solicitud de 
dominios plenos 
en terrenos 
ejidales y 
privados 
municipales 

  
  
  

Se documenta el 
expediente para 
remitirlo a 
secretaria para su 
aprobación en 
sesión de 
corporación 

  
N/A  

  

• Copia del documento que lo acredita 
como dueño y sus antecedentes del 
mismo. 

• Copia de identidad del solicitante. 
• Copia de la Solvencia Municipal 
• Llenado de solicitud de dominio pleno.  

• Verificar si el predio se 
encuentra en un lugar 
donde se puedan dar en 
venta dominios plenos. 

• No encontrarse en 
pretension. 
 

• El Formato de solicitud se le 
facilita uno en la oficina de 
catastro o el solicitante lo lleva 
a su preferencia.  

  

  
  

4  

  
  

Dictamen Para 
dominio pleno 

  
  
Una vez aprobada 
la solicitud por la 

corporación 
municipal y 

habiendo tomado 
el tiempo de 

publicación se 
remite a catastro 

para su 
investigacion y 

mensura  

  
Según el 
metraje del 
terreno se 
realizan los 
cálculos 
según el 
plan de 
arbitrios  

• Se agenda el día y la hora para 
realizar la mensura. 

• Se le solicita tener el solar limpio. 
• Se digitaliza el plano 
• Se calcula recibo de pago 
• Se redacta el dictamen 
• Se redacta constancia catastral. 
• Posteriormente se inspecciona por 

parte de la comisión de tierras para 
su verificacion y aprobación. 
 

  
 
 
 
 
 
N/A 

• Formato para plano 
• Formato para recibo 
• Formato dictamen 
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5  

  
Mantenimiento 

Catastral  

  
  

Es el cambio de 
propietario, 

desmembramiento 
o cualquier cambio 

que surja a la 
propiedad   

  
  

N/A  

•  Se realiza la modificación en el 
mapa predial. 

• Se realiza la modificación en el 
sistema del módulo de catastro 
Saft. 

• Se actualiza una nueva ficha 
catastral. 

• Y se crea el expediente del cambio 
con sus evidencias documentadas. 

• Copia de escritura o 
documento privado de 
la propiedad. 

• Copia de identidad. 
• El trámite es personal o 

persona con carta 
poder y atravez de un 
abogado en 
representación. 

• Formato de solicitud de 
mantenimiento 
• Formato de mantenimiento 

Catastral 
 
 

  
7  

  
Elaboracion de 
planos 

  
Planos de 

propiedades y 
solares dentro del 

municipio 

 Según el 
metraje 

cuadrado 
del terreno 
se realizan 
los cálculos 

según el 
plan de 
arbitrios 

  

• Medida del terreno. 
• Digitalizacion en Power map. 

•  Tramite personal. 
• Documentación del 

terreno. 
• Documento DNI. 

• Formato plano municipalidad 
San Pedro Zacapa. 
 

8  Constancias  Se otorgan 
constancias 

catastrales como 
ser: (constancia 

de valor catastral, 
constancia de 
poseer bienes, 

constancia para 

• Valor 
catastral 
100. 

• Poseer 
bienes 30 

• Permiso a 
la ENEE 20 

• Se redacta y se autoriza por el jefe 
de catastro si la persona cumple 
con los requisitos solicitados para 
el trámite. 

• Tramite personal 
• Documentación del 

terreno 
• Documento DNI. 

• Se hace a computadora con los 
membretes de la 
municipalidad. 
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permiso a la 
ENNE, 

constancias para 
avalúos 

catastrales y 
constancia de 

poseer vivienda 
propia y 

constancia de 
registro de 
propiedad. 

• Constancia 
de registro 
de 
propiedad 
50 

• Constancia 
de poseer 
vivienda 
propia 20 

• Constancia 
para 
avalúos 
catastrales 
100. 

  
 


