CIRCULAR 11-2022

Gracias, Lempira 09 de agosto 2022.

La Unidad Municipal Administrativa de Personal (UMAP), les comunica a todos los empleados

unicipales que de manera escrita se les estara notificando la documentacién que hace falta en sus

m

requisitos del Manua

expedientes, para poder completar dicha informacion y sean el respaldo que cumplan con los
1 de Puestos y Salarios aprobado por la Corporacién Municipal y avalado por el

Tribunal Superior de Cuentas.

Atentamente.
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Lic. Yanely Espinoza SanChez
Unidad Municipal Administrativa de Personal

Alcaldia Municipal de Gracias, Lempira

Bo. Mercedes, Fte. al Parque Central - Telfs. 2656-1367 / Cel. 9961-0285
GRACIAS, CIUDAD DE LA BENDICION

Correo: mhhal2022@gmail.com
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https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

CIRCULAR 12-2022

Gracias, Lempira 09 de agosto 2022.

La Unidad Municipal Administrativa de Personal (UMAP), les recuerda todos los empleados
municipales sobre el horario de entrada a las instalaciones de la municipalidad es de 8:00am a 12:00m
y de 1:00pm a 4:00pm, cabe mencionar que se ha visto reflejado en las cimaras de vigilancia y en el
registro del reloj biométrico las llegadas tardes, agradez¢o de antemano su responsabilidad,
compromiso y puntualidad con la institucién, haciendo mencién que si se presenta algin
inconveniente que genere atraso debe informar en tiempo y forma sino se procedera a poder deducir
ese tiempo de su salario con la debida autorizacion. En cuanto a la hora de almuerzo como bien se ha

dicho son 60 minutos no excederse, hago la aclaracién como ejemplo que si sale a las 12:30pm puede

ingresar a la 1:30pm a las instalaciones cumpliendo asi con lo asignado.

Atentamente.

Lic. Yanely Espinoza Sianchez
Unidad Municipal Administrativa de Personal

Alcaldia Municipal de Gracias, Lempira

. \/\ Bo. Mercedes, Fte. al Parque Central — Telfs. 2656-1367 / Cel. 9961-0285
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