ALCALDIA MUNICIPAL DE MARCOVIA

CHOLUTECA, HONDURAS, C.A.
Tel. 2722-2071/2722-2072

MARCOVIA 2022

DEPARTAMENTO DE SECRETARIA

PROCEDIMIENTOS PARA TRAMITE DE MATRIMONIO

. El contribuyente debe presentarse a la oficina de secretaria Municipal

a solicitar autorizacién para la celebracién de matrimonio el cual debe
de acompaiiarse con los documentos respectivos.

. Se Admite la solicitud.
. Declaracién de los testigos.

. Celebracién y aceptacién del matrimonio

- Remision del expediente matrimonial al Registro de las Personas.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE MARCOVIA

CHOLUTECA, HONDURAS, C.A.
Tel. 2722-2071/2722-2072

DEPARTAMENTO DE SECRETARIA

PROCEDIMIENTOS DE DOMINIOS PLENOS

1. Presentar a la unidad de secretaria la solicitud juntamente con los
documentos.

2. Hacer el auto de presentacion.

3. Posteriormente autorizacion para pago por tasas y servicios.

4. Auto de admision.

5. Remitir a la oficina de catastro municipal para la inspeccién de campo.

6. Remitir a la comision de tierra para verificacién de campo.

7. Se someter a discusion y aprobacion de la corporacién municipal.

8. Se extiende la certificacion de dominio pleno por la unidad de
secretaria.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE MARCOVIA

CHOLUTECA, HONDURAS, C.A.
Tel. 2722-2071/2722-2072

DEPARTAMENTO DE SECRETARIA

PROCEDIMIENTOS PARA CONSTANCIAS DE VECINDAD

1.Presentarse a secretaria con la documentacion correspondiente.

2.Verificacion de domicilio.

3.Posteriormente autorizacion para pago por tasas y servicios.

4.Emision de la constancia.

Escaneado con CamScanner



ALCALD{A MUNICIPAL DE MARCOVIA

CHOLUTECA, HONDURAS, C.A.
Tel. 2722-2071/2722-2072

DEPARTAMENTO DE SECRETARIA

PROCEDIMIENTOS PARA CONSTANCIAS DE ULTIMO DOMICILIO

1.Presentarse a secretaria con la documentacioén correspondiente.

2.Verificacion de domicilio.

3.Posteriormente autorizacion para pago por tasas y servicios.

4.Emision de la constancia.
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ALCALDIiA MUNICIPAL DE MARCOVIA

CHOLUTECA, HONDURAS, C.A.
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DEPARTAMENTO DE SECRETARIA

PROCEDIMIENTOS DE AUTORIZACION DE LIBROS CONTABLES

1. Presentan a la unidad a solicitar |a autorizacion del libro contable

2.pago por servicios y autorizacién de libros contables.

3.Devolucion de los libros debidamente sellados y foliados.
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