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INSTITUTO DE JUBILACIONES Y

*; o i PENSIONES DE LOS EMPLEADOS DEL
o GOBIERNO DE 1A PODER EJECUTIVO
REPUBLICA DE HONDURAS INJUPEMP
CIRCULAR

URH-007-2022

PARA: JEFES DE UNIDAD
JEFES DE DIVISION
JEFES DE DEPARTAMENTOS
i TODO EL PERSONAL

DE: Jefe Unidad de Recursos Humanos
ABOG. YECENIA MARISOL AGUILAR

ASUNTO: FERIADO DIA DE LA VIRGEN

FECHA: 2 DE FEBRERO DEL 2022

La suscrita Jefe de la Unidad de Recursos Humanos del Instituto Nacional
de Jubilaciones y Pensiones de los Empleados y Funcionarios del Poder
Ejecutivo (INJUPEMP), Comunica: Que segun Decreto Legislativo N°188-
| 2012, se declara dia Festivo Nacional el tres (3) de febrero en honor a la
Virgen de Suyapa, por lo anterior se comunica que mafnana jueves 3 de

febrero del 2022 es feriado.
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Krerieiling ¢ | INSTITUTO DE JUBILACIONES Y
3R R PRI | PENSIONES DE LOS EMPLEADOS DEL
o GOBIERNO DE LA ' PODER EJECUTIVO
REPUBLICA DE HONDURAS INJUPEMP

CIRCULAR
URH-008-2022

PARA: JEFES DE UNIDAD
JEFES DE DIVISION
JEFES DE DEPARTAMENTOS

T DE: Jefe Unidad de Recursos Humanos
B : ABOG, YECENIA MARISOL AGUILAR

ASUNTO: OPERATIVIDAD INSTITUCIONAL

FECHA: 2 DE FEBRERO DEL 2022

La suscrita Jefe de la Unidad de Recursos Humanos del Instituto Nacional

de Jubilaciones y Pensiones de los Empleados y Funcionarios del Poder
Ejecutivo (INJUPEMP), Les recuerda Que: Debemos mantener de manera
normal la operatividad de la Institucién sin incurrir en ningUn tipo de
dilacion respecto a los procesos que aqui se manejan. Asi mismo
cualguier cambio, traslado, ausencias o sustituciones de empleados bajo
SU cargo, u ofra gestion relacionada al personal laborante de este

Instituto debe contar con el visto bueno y la autorizacion de esta Jefatura,
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{5 SmES INSTITUTO DE JUBILACIONES Y
L - PENSIONES DE LOS EMPLEADOS DEL
‘GOBIERNO DE LA PODER EJECUTIVO
REPUBLICA DE HONDUHRAS INJUPEMP
CIRCULAR

v URH-009-2022

PARA: \ JEFES DE UNIDAD
JEFES DE DIVISION
JEFES DE DEPARTAMENTOS
TODO EL PERSONAL

DE: i
R il
h ——
E_E_//-'— T B
ASUNTO: REGISTRO DEENTRADAS Y SALIDAS
FECHA: 16 DE FEBRERO DEL 2022

La suscrita Jefe de la Unidad de Recursos Humanos del Instituto Nacional de
Jubilaciones y Pensiones de los Empleados y Funcionarios del Poder Ejecutivo
(INJUPEMP), Les recuerda Que: Es obligacién de cada empleado realizar el
debido registro de enfradas y salidas en el Reloj Marcador, en cumplimiento a
lo estipulado en el Reglamento Interno de Trabajo en el Articulo 63, Numeral 4
que literalmente dice: Cumplir con la jornada de tfrabajo en los términos
establecidos en el Capitulo VIl el Reglamento Interno de Trabajo, asistiendo
puntualimente a su frabajo todos los dias hdbiles, registrando la hora de entrada
y salida conforme a los sistemas de control adoptados por la Institucién.

Por lo que esta Unidad de Recursos Humanos a partir de la fecha no aceptarg
excusas que por olvido no se haya realizado dicho procedimiento. Asimismo, se
solicita a las Jefaturas que se socialice esta circular para conocimiento de todos

y cada uno de los empleados a su cargo. lCAOH g )
DIVISION DE PRESTAMOS
C: Archivo
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INSTITUTO DE JUBILACIONES Y
. PENSIONES DE LOS EMPLEADOS DEL
GOBIERNO DE LA i PODER EJECUTIVO

REPUBLICA DE HONDURAS INJUPEMP
CIRCULAR

URH-010-2022

PARA: JEFES DE UNIDAD

JEFES DE DIVISION

JEFES DE DEPARTAMENTOS
5 TODO EL PERSONAL

Ll DE: Jefe Unidad de Recursos Humanos
' ABOG, YECENIA MARISOL AGUILAR
ASUNTO: SOLICITUD COPIA

FECHA: 17 DE FEBRERO DEL 2022

La suscrita Jefe de la Unidad de Recursos Humanos del Instituto Nacional de
Jubilaciones y Pensiones de los Empleados y Funcionarios del Poder Ejecutivo
(INJUPEMP), COMUNICA QUE: En virtud de que segun la actudlizacién del
Sistema de Identificacion Nacional el Registro Nacional de las Personas (RNP) ha
emitido un nuevo documento de identificacion (Tarjeta de Identidad), por lo
tanto se solicita una copia fotostatica de la misma para ser agregada al
expediente documental de cada empleado, ya que la tarjeta de identidad
anterior segun esta entidad se ha dejado sin valor Legal.

Favor hacer del conocimiento de cada uno de los empleados.

C: Archivo
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_ _ INSTITUTO DE JUBILACIONES Y

e ! PENSIONES DE LOS EMPLEADOS DEL
GOBIERNO DE LA ! PODER EJECUTIVO
REPUBLICA DE HONDURAS INJUPEMP

CIRCULAR
URH-011-2022

PARA: JEFES DE UNIDAD
JEFES DE DIVISION
JEFES DE DEPARTAMENTOS
TODO EL PERSONAL

DE: _ Jefe Unidad de Recursos Humanos
ABOG, YECENIA MARISOL AGUILAR

ASUNTO: NOTIFICACION

FECHA: 24 DE FEBRERO DEL 2022

En virtud del nombramiento que tiene el empleado Javier Mendoza
Mendoza como Asistente de la Divisibn de Prestamos y considerando que
dicha funcidon requiere la rendicidn de fianza y por la necesidad que
conlleva lo que tiene que ver con las responsabilidades en la Divisidn de
Préstamos, como ser los pagos de Pdlizas de Seguros de la Cartera de
Préestamos a fin de mantener al dia los pagos que corresponden a la
suscripcion de Pdlizas que tiene el Instituto con las compafias
Aseguradoras y atendiendo la necesidad apremiante de definir un
ordenamiento administrativo de cardcter interno por lo que en mi
condicién de Jefe de la Unidad de Recursos Humanos de este Instituto les
NOTIFICO que a partir de la fecha Javier Mendoza Mendoza vuelve a su
cargo como ASISTENTE DE LA DIVISION DE PRESTAMOS, con el objeto de
desarrollar todas las funciones inherentes al cargo para lo cual fue
nombrado.
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