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REPORTE DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022
NOMBRE: CENIA NOHELI SALGADO HERNANDEZ
CARGO: ASISTENTE DE TRIBUTACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO: DEPARTAMENTO DE CONTROL TRIBUTARIO/ RECURSOS HUMANOS.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Colaboracion en el proceso de solicitud de renovacién de Permisos de Operacién y nuevo ingreso de
negocios.

2. Elaboracién de Permisos de Operacidn.

3. Orientacion al contribuyente para el pago de impuestos y cuando este solicita colaboracién con otro
tramite a través de diferentes medios.

4. Elaboracién de listado de negocios de Aldea El chimbo, Aldea Zarabanda y diferentes barrios de
Santa Lucia, que se encuentran con segundo requerimiento para el pago de su respectivo Permiso de
Operacion, quienes hasta la fecha no se han personado y siguen operando de manera ilegal

5. Elaboracién de constancia de solvencia y constancias de impuesto personal.

6. Listado de avisos de cobro realizados en el mes de Agosto.

7. Cobro de impuesto de bienes inmuebles, tren de aseo, matrimonios, Dominios Plenos, inspecciones
y demas solicitados por los otros departamentos.

8. Elaboracion de planes de Pago solicitados por los contribuyentes.

9. Registro de Cuentas de Ingreso en el Mddulo de Administracién Tributaria SAFT

10. Elaboracién de Contratos de empleados temporales.

11. Recibir y archivar solicitudes, incapacidades, control de horas de entrada/salida y vacaciones de los
empleados.

12. Control de permisos autorizados por los jefes inmediatos de cada Departamento.

13. Dar respuesta a inquietudes y dudas de empleados con respectos a sus funciones.

14. Coordinacién de actividades y funciones de empleados.

15. Elaboracién de Reporte mensual de horas trabajadas por empleado.

16. Elaboracién de informe de horas extras de empleados.

17. Inspecciones a los diferentes Parques del Municipio.
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Estas actividades se desarrollaron enla Municipalidad de Santa Lucia, Departamento de Tributacion/

Departamento Recursos Humanos en el periodo referido.
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