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SECRETARIA MUNICIPAL

Propdsito del puesto

® Encargado de realizar actos de comunicacidn,
certificacion, custodia, notificacion archivo vy
levantamiento de actas y otros documentos de la
corporacion municipal resuelva o emita.

Funciones

e Ser lugar de custodia de actas, expedientes
acuerdos,
ordenanzas y resoluciones de la corporacion.
¢ Remitir anualmente copia de las actas a la
gobernacion
departamental.
e Autorizacion de libros
Emision de constancia y certificados
e Transcripcidon de actos propios

Chinchilla Ramero
Secretaria Municipa
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