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INTRODUCCION

En el presente informe se da a conocer las actividades realizadas en el departamento de Secretarla Municipal de acuerdo a
las funciones y otras actividades asignadas durante el mes de mayo afio 2016.

MES

- ACTIVIDADES REALIZADAS RESPONSABLE
1.  -Revisién de Correo Electronico de la Municipalidad de Jests de Otoro.
2. Apoyo a Oficina de la Vicealcaldesa Municipal en elaboracién de Solicitudes y demas documentos
3.  Selleva diariamente un control de los ciudadanos que vienen a realizar todo tramite a la oficina.
4. Setrabajo en actualizacion de Expedientes de miembros de la Corporacién Municipal
5. Serecibié dos desembolsos por concepto de Caja Chica correspondientes al mes de Mayo a la vez se hizo
la liquidacién correspondiente
6.  Convocar a los miembros de la Corporacion ‘I\/Iumcnpal a Sesion de Corporacion Municipal de acuerdo al
Calendario de fechas aprobado.
7.  Se elaboraron certificaciones de dominios plenos.
8. Se bajaron recibos de pagos por servicios de la pagina del I. P de cada uno de los duefios de dominios
plerTo.s, para el respectlvF) pago e.rz el Bancq. 0 Yeny Guillsrmiing
9.  Revision de planos previo al envié para su inscripcion. Castillo Gonzales
MAYO 10.  Se archivaron los expedientes de los dominios plenos asi como documentacion recibida. . }
i : e o o Denia  Maribel
11.  Se asistio a dos sesiones ordinarias de corporacion municipal de fechas 13y 27 de mayo del 2016 Pineda Martines
12.  Setrabajo en redaccion de informe de la Sesién de Corporauon Actas N2054 y 055 a la vez se transcribié |
el acta al libro correspondiente.
13.  Se elaboraron constancias de asistencias de los Regidores para el pago de dieta y se entregaron al
departamento de Tesoreria.
14.  Se elaboraron certificaciones de acuerdos tomados en la Sesién de Corporacién Municipal de las actas
54 y 55y se entregaron las diferentes departamentos de la Alcaldia Municipal
15.  Se celebraron cuatro Matrimonios Civiles se realizaron en las Oficinas de la Alcaldia Municipal de los
cuales 1 se realizé a Domicilioy fueron en las siguientes en las fechas siguientes (14(02) y 20(02) de mayo
del 2016 y se enviaron al Registro Nacional de las Personas para su inscripcion.-
16.  Redaccion de solicitudes que el Sefior Alcalde Lleva a las diferentes Secretarias del Estado para gestion

de Proyectos y Ayudas para el desarrollo del municipio.
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18.

19,

20.

21.

Atender a los ciudadanos que se presentan para realizar tramites de matrimonios Civiles, solicitud de
ayuda, retiro de dominios plenos, emisién de constancias, recomendaciones, certificaciones, copias etc.
EI 20 de mayo Se convocd a la Sociedad Civil del area urbana del municipio para sesion con el objetivo de
tratar tema de la seguridad.-

En fecha 26 de mayo del 2016 se asrstlo a Seslon la Soaedad Cuvnl con el proposﬂto de tratar temas sobre
la Seguridad del munlcnplo prevzo a la realizacién del Cabildo Ablerto que se reahzara el 03 de junio del
2016.-

Se realizé convzocatona de la Sesién de Cabillo Abierto de fecha 03 de jwmo de} 2016, tanto a la area
urbana del mumaplo y por via teléfono a las Patronatos de las diferentes comumdades -

Se bajo del Slstema la Asistencia Diaria de Empelados Municipales correspomdlente al mes de abrily mayo
del afio 2016.-

AN
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