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INTRODUCCION
En el presente informe se da a conocer las act¡vidades realizadas en el departamento de Secretaria Munia¡pal de acuerdo a
las funciones y otras activ¡dades as¡gnadas durante el mes de mayo año 20r.6.

ACTIVI DADES REAI. ¡ZADAS RESPONSABLE

1. -Revisión de correo Electrónico de la Municipalidad de Jesús de otoro.
2. Apoyo a Oficina de la Vicealcaldesa Municipal en elaboración de Solicitudes y demás documentos
3, Se lleva diariamente un controlde los ciudadanos que vienen a realizar todo trrámite a la oficina.
4. Se trabajó en actualizaclón de Expedientes de miembros de la Corporación Municipal
5. Se recibió dos desentbolsos por concepto de Caja Chica correspondientes al mes de Maycl a la vez se hizo

la liq uidación correspondiente
6. Convocar a los miembros de Ia Corporación Municipala Sesión de Corporación Municipal de acuerdo al

Calendario de fechas aprobado.
7. Se elaboraron certificaciones de dominios plenos.
8. Se bajaron recibos de pagos por servicios de la página del l. P de cada uno de los dueños de dominios

plenos para el respectivo pago en el Banco.
9. Revisión de planos previo alenvió para su inscripción.

10. Se archivaron los expedientes de los dominios plenos asícomo docurnentación recibida.
11. Se asistié a dos sesiones <¡rdinarias de corporación municipal de fechas 1.3 y 27 de mayo del 20i-6
L2. Se trabajó en redacción de informe de la Sesión de Corporación Actas Ne054 y 055 a la vez se transcribié

13. Se elaboraron constancias de asistencias de los Regidores para el pago de dieta y se entregaron al
departamento de Tesorería.

1'4. Se elaboraron certificaciones de acuerdos tomados en la Sesión de Corporación Municipal de las actas
54 y 55 y se entregaron las diferentes departamentos de la Alcaldía Municipal

15. Se celebraron cuatro Matrimonios Civiles se realizarc»n en las Oficinas de la,Alcaldía Municipal de los
cuales i. se realizó a Domicilio y fueron en las siguientes en las fechas siguientes (14(02) y 20(02) de mayo
del 2016 y se enviaron alRegistro Nacionalde las Personas para su inscripción.-
Redacción de solicitudes que elseñor Alcalde Lleva a las diferentes Secretarias del tstado para gestión

Yeny Guillermina
Castillo Gonzales
Denia Maribel
Pineda Martínez

MAYO

tb.
de Proyectos y Ayudas para eldesarrollo del municipio.
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