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02 de junio, 2016

ASUNTO SOLICITUD
A LOS : COLABORADORES DEL IPM
PRESENTE
1. Por este medio muy atentamente me dirijo a Usted, a fin de inférmale que

se estan actualizando los expediente de los Colaboradores del Instituto, en
tal sentido se le solicita presente a esta Division, copia de los Diplomas de
Capacitacion recibidos, los cuales se requieren sean enviados a mas
tardar el dia viernes 17 de junio del presente afo.

2. Sin otro particular me suscribo de Ustedes, agradeciendo su atencion a la
presente.
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3 de Junio, 2016
ASUNTO: COMUNICACION
A L: COLABORADORES DEL IPM
SU OFICINA

1. Por este medio me dirijo a Ustedes, a fin de hacer de su conocimiento que la Division
de Contabilidad y Presupuesto, dispondra de una plaza vacante de “AUXILIAR DE
CONTABILIDAD”, motivo por el cual se llevara a cabo un CONCURSO INTERNO
PARA OPTAR A ESTA VACANTE.

LOS REQUISITOS DEL PUESTOS SON:
FORMACION ACADEMICA

Poseer Titulo de Perito Mercantil y Contador Publico con experiencia laboral o
egresado de la licenciatura en Contaduria Publica.
CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

- Contabilidad basica, Normas Internacionales de Informacion Financiera
- Leyes Fiscales y Tributarias, Cédigo de Comercio.

EXPERIENCIA DE UN 1 ANO EN:

- Elaboracién y analisis de estados financieros.

- Elaboracién de partidas contables y conciliaciones bancarias.
- Elaboracion de informes fiscales.

- Realizar provisiones o reservas contables.

HABILIDADES

- Atencion al detalle y Analisis numérico

ACTITUDES
- Responsable y Ordenado
2. A todo los colaboradores que cumplan con los requisitos y deseen someterse a dicho

proceso, favor remitir curriculum vitae actualizado e indicando la plaza de interés al
correo divisiontalentohumano@grupoipm.hn a mas tardar el dia martes 7 Junio a las

14:00 horas.
3. Sin otro particular me suscribo de Ustedes, con mis muestras de consideracion y
estima.
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3 de Junio, 2016

ASUNTO: COMUNICACION
A L: COLABORADORES DEL IPM
SU OFICINA

1. Por este medio me dirijo a Ustedes, a fin de hacer de su conocimiento que la Division
de Control Financiero, cuenta con la plaza vacante “JEFE DE LA SECCION DE
CAJA”, motivo por el cual se llevara a cabo un CONCURSO INTERNO PARA OPTAR

A ESTA VACANTE.
LOS REQUISITOS DEL PUESTOS SON:

FORMACION ACADEMICA
Poseer Titulo Universitarios en el area de las Ciencias Econdmicas (Lic. en
Administracion de Empresas, Contaduria Publica, Finanzas).

DESCRIPCION DEL CONOCIMIENTOS

- Contabilidad y Finanzas.

- Redaccion de informes técnicos.

- Deteccion de falsificacion de documentos.

EXPERIENCIA DE 2 ANOS EN:

- Elaboraciéon, manejo y control de flujos de efectivo y arqueos de caja.

- Manejo y control de caja chica.

- Implementacién de controles administrativos, manejo de recursos humanos.

HABILIDADES
- Orientacion al detalle, Resolucion de Conflictos.

ACTITUDES
- Proactivo.

2. Atodo los colaboradores que cumplan con estos requisitos y que deseen someterse a
dicho proceso, favor remitir curriculum vitae actualizado e indicando la plaza de interés
al correo divisiontalentohumano@grupoipm.hn a mas tardar el dia martes 7 Junio a

las 14:00 horas.

3. Sin otro particular me suscribo de Ustedes, con mis muestras de consideracion y

estima. ,
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