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MEMORANDO SDN-RR. HH -439-2022

Para: Ingeniera
Keylin Yuliza Naira Reyes "
Jefe de Transparencia BN
B "2\ v& Bo.
- Sabrina
/ ~ Gerente Administrativo
De: Licenciada Pl Ay et
Sheila Shakira Zablah SR

Subgerente de Recurgos Humanos
Asunto: Circulares

Fecha: 03 de Agosto 2022

De la manera mds atenta me dirijo a usted, en ocasién de informarle que
damos continuidad a lo solicitado por la Unidad de Transparencia, para subir
informacion al Portal de Transparencia, en el cual se informa que, en el mes
de julio 2022, se emitieron 5 Circulares en esta Secretaria de Estado.

013-2022 20julioc |Jornada de vacunacién contra Couid-19 para todo el
2022 personal y familiares.
Teletrabajo 50% y 50% en cumplimiento a las
20 julio directrices dadas por la Excelentisima Sefiora
014-2022 2022 Presidenta de la Republica y el Sefor Secretario de

Estado en el Despacho de Defensa Nacional, sobre el

ahorro de combustible,

22 jutio Proceso de fumigacion para contrarrestar

015-2022 2022 enfermedades causadas por Vectores y COVID-19,

debido al alto nivel de contagios

016-2022 26 julic [ Instruccion | Recomendaciones | prohibiciones como
2022 medida de prevencion contra COVID-19

29 jutio Instruccion para inscribirse y obtener el registro de

017-2022 2022 beneficiarios en el Sistema de Administraciéon

Financiera Integrada (SIAFI)

Sin otro particular me suscribo de usted con muestras de consideracion y estima.

Atentamente,

Ssza/ntho
£2: Archivo RRHH

Centro Civico Gubemnamental Jos¢ Cecilio del Valle, Blvd. Juan Pablo I1, interseccion con calle Republica de Corea.
Torre nimero 2, Piso 18/19,

Tel. 504-2242-7950, 504-2242-7951

Tegucigalpa, Francisco Morazin, Honduras, Centro América.

www.sedena.gob.hn
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CIRCULAR 013-2022

Por instrucciones de nuestras mdaximas autoridades, por este medio se le
informa a todo el personal de esta Secretaria de Estado, que debido al alto
nivel de contagios de COVID-19 que se estd presentando, se informa lo
siguiente:

1. Que el jueves 21 y viernes 22 de julio del afio en curso se tiene
planificado realizar la jornada de vacunacién contra Covid-19,
segun la calendarizacién adjunta.

2. Se contard con un bus para poder llevar al personal y sus familiares;
saliendo de las instalaciones del CCG a Campo Parada Marte desde
las 08:30 a.m. (Favor se solicita estar puntuales media hora antes
08:00 a.m. en el lugar indicado para la movilizacién), ya que dicha
jornada comienza a las 09:00 de la mafana.

3. Asimismo, se le solicita a todo el personal y familiares llevar su
Tarjeta de Identidad y su carné de vacunacién (presentar
documentos sin falta).

Favor tomar nota y NO BAJAR LA GUARDIA, el cuidarnos es deber de
todos.

Tegucigalpa, M.D.C., 20 de julio de 2022

Lic. Sheila Shkira Zablah Ayala
Subgerente De Recursos Humanos

Centro Civico Gubernamental José Cecilio del Valle, Blvd. Juan Pablo II, interseccién con calle Republica de Corea.
Torre nimero 2, Piso 18/13.

Tel. 504-2242-7950, 504-2242-7551

Tegucigalpa, Francisco Morazan, Honduras, Centro América.

Gobierno de la Republica HONDURAS
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CIRCULAR SDN-RRHH-014-07- 2022

Por instrucciones de la Sefiora Gerente Administrativa Licenciada
Sabrina Bustamante y en cumplimiento a las directrices dadas por la
Excelentisima Sefiora Presidenta de la Republica y el Sefior Secretario de
Estado en el Despacho de Defensa Nacional, sobre el ahorro de
combustible y por el alto nivel de contagios de COVID-19 que se estd
presentando actualmente en la Secretaria de Defensa Nacional, se giran
las siguientes instrucciones de cumplimento OBLIGATORIO:

1. Enviar a la Subgerencia de Recursos Humanos a mds tardar el
jueves 21 de julio, una calendarizaciéon del personal a cargo de su
unidad, para el desarrollo de actividades de la institucion con el
50% del personal de forma presencialy el otro 50% de forma virtual,
teniendo en cuenta una alternancia semanal de dicho personal, la
distribucion del personal serd a partir del viernes 22 de julio del
presente ano.

2. Deben enviar a la Gerencia Administrativa un reporte semanal de
las actividades que cada empleado realizé en la semana que se
encontro realizando teletrabajo

3. Se prohibe al personal socializar fuera de la realizacién de sus
funciones, comer en grupo, circular sin mascarilla dentro de las
instalaciones de esta Secretaria de Estado. Lo anterior, para
reforzar las medidas de preuvencién contra la propagacién del
Couid-19.

En caso de no acatar las disposiciones anteriores, se procederd a realizar
los llamados de atencién respectivos.

|

Lic. Sheila ghakira'Zablah Ayala
Subgerente De Recursos Humanos

Tegucigalpa, M.D K., 20-de julio de 2022

/

Centro Civico Gubernamental José Cecilio del Valle, Blvd. Juan Pablo 11, interseccion con calle Republica de Corea.
Torre nimero 2, Piso 18/19.

Tel. 504-2242-7950, 504-2242-7951

Tegucigalpa, Francisco Morazén, Honduras, Centro América.
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Por instrucciones Superiores, por este medio se le informa a todo el
personal de esta Secretaria de Estado que, el dia de hoy se realizara el
proceso de fumigacién para contrarrestar enfermedades causadas por
Vectores y COVID-19, debido al alto nivel de contagios que se ha
manifestado en los ultimos dias. Esto se llevard a cabo en los niveles 18 y

CIRCULAR SDN-RRHH-015-07-2022

19, por lo que se le solicita a todo el personal lo siguiente:;

1.

Cada Empleado debera dejar tapados los equipos
electronicos a su cargo, recuerde que el producto de
fumigacién se vaporiza (Servicios Generales les
proporcionara bolsas pldasticas para tal fin).

No dejar comida en los escritorios ni en ninguna parte de la
oficina.

. Los utensilios de cocina después de la fumigacién deben de

ser lavados antes de volver a usarlos.
La hora de salida de todo el personal el dia de hoy viernes 22

de julio, sera a las 3:30 pm, para que el personal pueda
realizar la fumigacion.

. Dejar las oficinas abiertas, el Jefe Mayor Melvin Molina

estard asignado por parte de SEDENA haciendo el recorrido
con el personal que fumigard.

Favor tomar nota.

Tegucigalpa, M.D.C., 22 de Julio de 2022

UMANGS /)
Lic. Sheila SHakira Zablah Ayala
Sub Gerente de Recursos Humanos

Centro Civico Gubemnamental José Cecilio del Valle, Blvd. Juan Pablo I, interseccion con calle Repablica de Corea.

Torre ndmero 2, Piso 18/19.

Tel 504-2242-7950, 504-2242-7951
Tegucigalpa, Francisco Morazan, Honduras, Centro América.

HONDURAS
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Por instrucciones Superiores, por este medio se le informa a todo el personal de
esta Secretaria de Estado que, como medida de prevencidn ante el alto nivel de
contagios que se ha manifestado en los ultimos dias dentro de la Institucion,
queda prohibido lo siguiente:

1. Quedan prohibidas hasta segunda orden, las celebraciones de
cumpleanos o reuniones grupales dentro de las instalaciones de la
Institucion.

2. Se le recuerda a todo el personal, que la hora de almuerzo es de
12:00-1:00 p.m. Excepto Gerencia Administrativa, quienes se
turnardn de 12:00-1:00 y de 1:00 a 2:00 p.m.

3. Selesolicita al todo el personal que después de la hora de almuerzo
aproximadamente a las 13:30 horas, el personal de aseo, pasard por
cada uno de los escritorios realizando una sanitizaciéon con
material de bioseguridad para evitar la propagacion del virus.

4. Se prohibe la ingesta de alimentos en grupo en el area de trabajo;
asi como, las tertulias o pldticas en los pasillos o escritorios.

5. La Secretaria, provee a todo el personal con material de
bioseguridad, tales como: mascarillas, alcohol gel y liquido, toallas
y spray desinfectante, los cuales son para uso dentro de la
Institucion y debe ser aplicado a diario antes de iniciar la jornada
laboral y al finalizar la misma.

Acatando y tomando las acciones anteriores, estaremos contribuyendo en

buena medida a la preuencion y reduccion de casos de Covid-19 dentro de la
institucion.

Tegucigalpa, M.D.C,

Zabtah Ayala
Recursos Humanos

Lic. Sheila Shaklira
Sub-Gerente d

Centro Clvico Gubernamental José Cecilio del Valle, Blvd. Juan Pablo |1, interseccién con calle Repiblica de Corea.
Torre numero 2, Piso 18/19.

Tel. 504-2242-7950, 504-2242-7951

Tegucigalpa, Francisco Morazan, Honduras, Centro América,
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CIRCULAR SDN-RRHH-017-07-2022

Por instrucciones Superiores, por este medio se le informa a todo el personal de
esta Secretaria de Estado que, a partir de 01 de agosto del 2022, cada uno
deberd inscribirse para obtener el registro de beneficiarios en el Sistema de
Administracion Financiera Integrada (SIAF ) en la Secretaria de Finanzas, cabe
mencionar que para la inscripcion deben cumplir ciertos requisitos, los cuales se
detalla a continuacion;

1. Original y copia de tarjeta de identidad y RTN, juntos en una copia
(anotar su domicilio, correo electrénico y teléfono movil en esta
copia).

2. Constancia Bancaria original de la cuenta donde se acredita el
pago (la constancia dirigida a SIAFI).

3. Constancia Original de Trabajo (se le entregara en esta Sub
Gerenciaq)

Una vez inscritos deben traer el registro de beneficiario a esta Sub Gerencia.

Tegucigalpa, M.D.Q\ 29 de Julio de 2022

Sub-Gerente de Recursos Humanos

Ceatro Clvico Gubernamental José Cecilio del Valle, Bivd. Juan Pablo {1, interseccion con calle Repuablica de Corea,
lorre namero 2, Piso 18/19

Tel. 504-2242-7950. 504-2242-7951

Tegucigalpa, Francisco Morazan, Honduras, Centro América,

www sedena. gab.bin



