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I.  GENERALIDADES

En este capitulo se procura dar una breve introduccién a la reglamentacién general de la
Contratacién Publica, la cual es aplicable a todos los contratos celebrados por la
Administracién cuya fuente de financiamiento sean los recursos propios del Estado de
Honduras.

I.1  Regulacion Vigente

Las contrataciones publicas que celebra la Administraciéon con cualquier persona natural o
juridica, y financiada con recursos propios del Estado de Honduras, se encuentran
reguladas por la siguiente legislacién:

a) Constitucién de la Republica

b) Instrumentos Internacionales relativos a la Contratacién Administrativa

c) Ley de Contratacién del Estado

d) Ley General de la Administracién Publica, normas legales relativas a la

administracién financiera y demds regulaciones legislativas relacionadas con la
actividad administrativa.

e) Reglamento de la Ley de Contratacién del Estado

f) Reglamentos Especiales que se dicten en materias relacionadas con la
Contratacién Administrativa.

g) Pliego de Condiciones

L2 Ambito de Aplicacién

El 4mbito de aplicacién de las leyes vigentes regula los contratos y/o adquisiciones
celebrados por la Administracién Publica Centralizada y Administracién Publica
Descentralizada, Poder Judicial, Poder Ejecutivo o cualquier otro 6rgano estatal que
maneje fondos publicos.
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Los contratos y/o adquisiciones regulados son:

a) Contratos de Obra Publica
b) Suministro de Bienes o Servicios
c) Consultorias

1.3 Materias Excluidas

Para todos los involucrados en los procesos de contratacién es importante conocer los temas, cuyas
contrataciones no son reguladas por las normas contenidas en la LCE.

Las siguientes contrataciones NO se encuentran reguladas por la Ley y el Reglamento de
Contratacién del Estado:

a) La prestaciéon por personas naturales de servicios profesionales o técnicos distintos a:
Estudios, disefios, coordinacién o direccién técnica, localizacién de obras, preparacién de
términos de referencia y presupuestos, programacién o supervision técnica de obras u otros
trabajos de la misma naturaleza. (LCE art. 8, y 94)

b) Relaciones de servicio de los funcionarios y empleados publicos. (LCE art. 8)
c) Contratos regulados por la legislacién laboral. (LCE art. 8)
d) Relaciones entre la Administracién y los particulares derivadas de la prestacién de

servicios publicos que impliquen el pago de una tarifa o tasa. (LCE art. 8)

e) La venta por parte de la Administracién de papel sellado, timbres, alcohol u otras especies
fiscales. (LCE art. 8)

f) Contratos o convenios entre el Gobierno Central y las Instituciones Descentralizadas,
Municipalidad u otros Organismos Ptblicos. Asi como los que celebren las distintas
dependencias del Gobierno Central entre si. (LCE art. 8)

2) Los empréstitos u otras operaciones de crédito publico. (LCE art. 8)

h) Los servicios financieros prestados por el Banco Central de Honduras, o por otras
entidades financieras publicas. (LCE art. 8)
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i) Las contrataciones y/o adquisiciones con fondos provenientes de un tratado o
convenio internacional. (CR , LCE art 1)

I.4 Contrataciones del Estado regidas por disposiciones legales
especiales.

Existen ciertos contratos regulados por disposiciones especiales para su fin, pero que estan
sujetos a la aplicacién supletoria de la ley. Estos contratos son los referentes a:

a) Gestién de Servicios Publicos

b) Concesién de uso del dominio publico
c) Concesion de servicios publicos

d) Concesién de obras publicas

e) Compra— Venta

f) Permuta

g) Donacién

h) Arrendamiento

1) Préstamo

J) Contenido Patrimonial

I.5 Régimen Juridico
Las contrataciones del Estado se rigen por el Derecho Administrativo, siendo la
Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo la responsable de conocer las controversias
que dichas contrataciones puedan generar.

I.6 Regulaciones para oferentes extranjeros

Dentro de la LCE el Estado ha adoptado medidas que procuran ampliar la participacién y
contratacién de empresas y profesionales hondurefios. Es por ésta razén que la
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Participacién, en los procesos de contratacién, de oferentes extranjeros deben someterse a
las siguientes normas:

e Todo oferente que cumpla con los requisitos legales y reglamentarios, podra participar
en los procesos de contratacién con el Estado de Honduras; en este sentido para los
oferentes extranjeros se aplicara el principio de reciprocidad, es decir se les brindara el
mismo trato que los oferentes hondurefos reciban en el pais del oferente (LCE art. 7)

e Mirgenes de preferencia nacional!. (LCE art. 7, LCE art. 53, LCE art. 91)

e Las personas naturales o juridicas extranjeras deberdn cumplir con todas las
reglamentaciones del cédigo civil y el cédigo de comercio hondurefio. (LCE art. 20)

e Los proveedores extranjeros de bienes o servicios podran ofertar directamente en
casos excepcionalmente calificados por autoridad competente superior. (LCE art. 20)

e Los contratos celebrados entre personas naturales o juridicas extranjeras, se
someteran a la legislacién nacional, asi como, a la jurisdiccién y competencia de los
tribunales de la Republica. (LCE art. 22)

1.7 Personas aptas o habilitadas para contratar con el Estado de
Honduras

La LCE y su Reglamento establecen claramente quienes son las personas naturales y
juridicas que pueden vender o contratar con el Estado de Honduras. En ese sentido todas
las personas naturales o juridicas, hondurefias o extranjeras, que teniendo capacidad de
ejercicio, acrediten su solvencia econémica y financiera y su idoneidad técnica y profesional
y no se encuentren comprendidas en alguna de las inhabilidades establecidas. (LCE art.
15)

1.8  Personas no aptas o inhabilitadas para contratar con el Estado de
Honduras

De igual forma que la regulacién vigente estable las personas aptas para contratar con el
Estado, asimismo nos indica quienes son los que no pueden celebrar contratos o vender
bienes y servicios a la Administracién.

1 Anexo N2 1: “Tabla de valores agregados en Concepto de Margenes de Preferencia”
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Debido a lo anterior cualquier contrato suscrito entre la Administracién y una persona,
que se encuentre comprendida en alguna de las inhabilitaciones serd nulo.

Sin embargo la autoridad superior competente podra autorizar la continuidad de dicho

contrato, si existe grave riesgo de interés publico, sin perjuicio de la responsabilidad
correspondiente. (LCE art. 19)

1.8.1 Razones de Inhabilitacion para Personas Naturales’:

e Tener condenas firmes por los siguientes delitos: contra la propiedad, fe
publica, cohecho, enriquecimiento ilicito, negociaciones incompatibles con el
ejercicio de las funciones publicas, malversacién de caudales publicos o
contrabando y defraudacién fiscal. (LCE art. 15)

e Haber sido declarado en quiebra o en concurso de acreedores, la prohibicién se
mantendra vigente mientras la Persona no se hubiese rehabilitado. (LCE art.
15)

e Ser funcionario o empleado?, con o sin remuneracién, al servicio de los Poderes
del Estado o de cualquier institucién descentralizada, municipalidad u
organismo que se financie con fondos publicos. Se excepttia de esta prohibicién
quienes presten asistencias de salud y los que trabajen en la docencia. (CR, art.
258, LCE art. 15)

e Haber dado lugar, por causa de la que hubiere sido declarado culpable, a la
resolucién firme de cualquier contrato celebrado con la Administracién. La
prohibicién tendré una duracién de dos (2) afios, excepto en los casos en que se
le hayan rescindido contratos en dos ocasiones, en cuyo caso la prohibicién
quedard permanente. (LCE art. 15)

e Suspensién temporal en el Registro de Proveedores. (LCE art. 15)

e Ser cényuge, persona vinculada por unién de hecho o parientes dentro del
cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad de cualquiera de los
funcionarios o empleados bajo cuya responsabilidad esté la precalificacién de

2| a inhabilitacion para contratar por haber sido objeto de sancién administrativa firme en dos o mas expedientes fue
derogada por decreto 194-2002 del 15 de mayo del 2002; y publicada en La gaceta el 5 de junio del 2002.

3 Anexo N2 2: “Personas a quienes abarca la descripcion de empleado publico”
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las empresas, la evaluacién de las propuestas, la adjudicacién o la firma del
contrato. (LCE art. 15)

e Haber intervenido directamente o como asesores en cualquier etapa de los
procedimientos de contratacién o haber participado en la preparacién de las
especificaciones, planos, disefios o términos de referencia, excepto en
actividades de supervisién de construccién. (LCE art. 15)

1.8.2 Razones de Inhabilitacion para Personas Juridicas*:

e Tener condenas firmes por los siguientes delitos: contra la propiedad, fe
publica, cohecho, enriquecimiento ilicito, negociaciones incompatibles con el
ejercicio de las funciones publicas, malversacién de caudales publicos o
contrabando y defraudacién fiscal. La prohibicién es extendida a las Sociedades
Mercantiles y Personas Juridicas cuyos administradores tengan condenas por
los delitos antes descritos, siempre que estos hubiesen sido cometidos en
beneficio de la Persona Juridica a quien representan (LCE art. 15)

e Haber sido declarado en quiebra o en concurso de acreedores, la prohibicién se
mantendrd vigente mientras la Persona no se hubiese rehabilitado. (LCE art.
15)

e Haber dado lugar, por causa de la que hubiere sido declarado culpable, a la
resolucién firme de cualquier contrato celebrado con la Administracién. La
prohibicién tendrd una duracién de dos (2) afos, excepto en los casos en que se
le hayan rescindido contratos en dos ocasiones, en cuyo caso la prohibicién
quedara permanente. (LCE art. 15)

e Suspensién temporal en el Registro de Proveedores. (LCE art. 15)

e Tratarse de sociedades mercantiles en cuyo capital social participen
funcionarios o empleados publicos que tuvieren influencia por razén de sus
cargos o participaren directa o indirectamente en cualquier etapa de los
procedimientos de seleccién de contratistas. Esta prohibicién se aplica también
a las compaiifas que cuenten con socios que sean cényuges, personas
vinculadas por unién de hecho o parientes dentro del cuarto grado de

4 La inhabilitacion para contratar por haber sido objeto de sancién administrativa firme en dos o mas expedientes fue derogada por
decreto 194-2002 del 15 de mayo del 2002; y publicada en La gaceta el 5 de junio del 2002.
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I.9

consanguinidad o segundo de afinidad de los funcionarios o empleados
publicos, o aquellas en las que desempefien, puestos de direccion o de
representacion personas con esos mismos grados de relacién o de parentesco.
(LCE art. 15)

e Haber intervenido directamente o como asesores en cualquier etapa de los
procedimientos de contratacién o haber participado en la preparaciéon de las
especificaciones, planos, disefios o términos de referencia, excepto en
actividades de supervisién de construccién. (LCE art. 15)

Obligaciones de los Organos Responsables de la Contratacion:

Seleccionar a contratistas idéneos que ofrezcan las mejores condiciones al interés general, tomando
en cuenta las necesidades de la Administraciéon. (RLCE art. 9)

Planificar y programar a corto, mediano o largo plazo las adquisiciones y contrataciones y el
seguimiento de estas; de manera que las necesidades publicas se satisfagan en el tiempo oportuno
con las mejores condiciones de costo y calidad. (RLCE art. 9)

Integrar los Planes de Adquisicién anual con la Programacién Presupuestaria. (RLCE art. 9)
Estructurar los procedimientos de contratacién de manera clara y objetiva. (RLCE art. 9)

Permitir la subsanacién de defectos o errores no sustanciales, con el fin de hacer prevalecer el
contendido de las propuestas sobre la forma, en la medida que estos no incluya modificaciones del
precio, objeto o condiciones ofrecidas. (RLCE art. 9)

Incorporar el uso de la tecnologfa en los procedimientos de contratacién a fin de simplificar todas
las etapas de dichos procedimientos. (RLCE art. 9)

Mantener la custodia de las ofertas previa a la fecha y hora prevista para la apertura de las mismas.

(RLCE art. 10)

Custodiar la informacién que se considera reservada, segin lo dispuesto en la Ley y Reglamento de
Contratacién del Estado, y abstenerse de proporcionarla a oferentes o aquellos que no tengan un
interés oficial. (RLCE art. 10)

Excluir de los requisitos legales y reglamentarios condiciones o restricciones no derivadas de la
aptitud para contratar, capacidad, solvencia econémica y financiera e idoneidad técnica y
profesional. (RLCE art. 11)

Establecer métodos objetivos de evaluacién de ofertas. (RLCE art. 11)
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II. COMPRAS MENORES

Se entiende por Compras Menores al proceso de Contratacién Directa de bienes y/o servicios con
un valor que no supere los L. 150,000.00, el cual excluye los requerimientos formales de la
licitacién publica y privada guardando el compromiso de procurar el mejor interés publico. (LCE
art. 4,

LCE art. 5, RLCE art. 7)

Este tipo de procedimiento permite satisfacer necesidades en un espacio de tiempo menor a los
demas procesos contemplados por la Ley de Contrataciéon del Estado. (RLCE art. 7)

Con excepcién de las Adquisiciones y Contrataciones Directas efectuadas con base en Estado de
Emergencia o Urgencia, todas las Compras Menores deberan estar sustentados en una adecuada
planificacién y programacién de las actividades; procurando que las necesidades a satisfacer se
realicen de forma oportuna, con transparencia, igualdad y en las mejores condiciones de costos y
calidad, tomando en cuenta el interés publico. (LCE art. 4, art. 5)

En este sentido el procedimiento debera buscar ante todo la contratacién o adquisicién de la oferta
més conveniente para el interés general; dando prioridad al contenido de la oferta en lugar de la

forma, es decir no se dard mayor importancia a errores u omisiones que no alteren el contenido de
la oferta en lo que se refiere a especificaciones técnicas, servicios y costos. (LCE art. 4, LCE art.

5)
La Administracién tiene la obligaciéon de proporcionar a todos los oferentes la informacién
necesaria y oportuna para la presentacién de sus ofertas. (LCE art. 5, LCE art. 6)
II.1 Definicion de Bienes y Servicios:
Se considera bienes y servicios los siguientes:

e La entrega de uno o mas bienes muebles o la prestacion de un servicio de una
sola vez o de manera continuada y periodica. (LCE art. 83, RLCE art. 7)

e Transporte de bienes o personas. (LCE art. 83, RLCE art. 7)

e Aseo o higienizacién de edificios u otras instalaciones publica. (LCE art. 83,
RLCE art. 7)
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e Vigilancia de edificios u otras instalaciones publicas. (LCE art. 83, RLCE art.
7)

e Seguros de bienes o personas. (LCE art. 83, RLCE art. 7)

e Adquisicién a cualquier titulo de equipos o de sistemas de informética, excepto
el disefio de programas especificos. (LCE art. 83, RLCE art. 7)

e Obras accesorias para la instalaciéon o montaje de los bienes adquiridos;
siempre y cuando el precio de las obras no exceda el costo de los bienes o
servicios. (LCE art. 85, RLCE art. 222)

e Los servicios de reproduccién electrénica de datos o documentos. (RLCE art.
7)

e Lareparacién o mantenimiento de equipos. (RLCE art. 7)
e Los servicios de alimentacién. (RLCE art. 7)
e Ll arrendamiento de equipos. (RLCE art. 7)

e Las reparaciones menores de inmuebles u otras instalaciones publicas. (RLCE
art. 7)

e Los servicios de publicidad (RLCE art. 7)
e Los servicios de ediciéon e imprenta. (RLCE art. 7)

e Cualquier otro servicio en el que no predomine el esfuerzo intelectual. (LCE
art. 83)

II.2 Prohibiciones en el procedimiento de Compras Menores
e No se podré brindar informacién que se supone reservada. (LCE art. 6)

e No se podra brindar informacién que pueda poner a un oferente en situacién de ventaja
sobre otro. (LCE art. 6)

e No se podré brindar datos de los oferentes que se establezcan como exclusivos de la
Administraciéon, entre ellos se puede mencionar los estados financieros, cartera de
clientes, procesos de produccién, programas de computo, etc. (LCE art. 6)
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e Durante el perfodo comprendido entre la apertura de las ofertas y la notificacién de la
adjudicacioén, no se podréd brindar informacién alguna con respecto a la evaluacién de
las ofertas y la adjudicacién del contrato. (LCE art. 6)

e No es posible realizar contrataciones y/o adquisiciones por partes, con la intencién de
fraccionar el gasto y de esta forma eludir los procesos de licitacién privada o publica
segun sea el caso. (LCE art. 25)

e Incluir en las especificaciones técnicas de los productos o servicios requisitos que
resulten en la exclusién de posibles oferentes; asi como alguna condicién que intenten
limitar la participacién en circunstancias de igualdad para los oferentes. (LCE art. 40)

e No se debe incluir marcas comerciales, patentes, nimeros de catilogo, en los
requerimientos de compras. (RCLE art. 103)

e Se prohibe la compra de maquinaria o equipo usado, as{ como las compras a
abastecedores unicos, (LCE art. 84, RLCE art. 221)

I1.3 Excepciones en el procedimiento de Compras Menores

e Se permite realizar contrataciones y/o adquisiciones por partes siempre y cuando estas
formen parte de un proyecto que ha sido desde su inicio disefiado de esa forma. (LCE
art. 25)

e Si por razones técnicas o cientificas propias de la obra o proyecto se justificare la
inclusién de una marca comercial, patente o ntimero de catdlogo; y sera permitido
Gnicamente para sefnalar sus caracteristicas generales o para aclarar una especificacién
concreta que de otra manera no podria describirse, sin embargo debera agregarse la
frase: “O SU EQUIVALENTE”. (RCLE Art. 103)
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III. PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS MENORES

La responsabilidad del desarrollo y coordinacién del procedimiento de compra recae en la Unidad
Técnica Especializada, en la que la Autoridad Superior de la Administracién delegue esta labor; en
la mayorfa de instituciones se conoce como Departamento de Compras (LCE art. 32)

Podra darse inicio a un procedimiento de compra menor antes de que conste la aprobacién
presupuestaria del gasto, pero la orden de compra no podrd suscribirse sin que conste el
cumplimiento de este requisito, todo lo cual serd hecho de conocimiento previo de los interesados.

III.1 Responsables de Realizar los Procesos de las Compras
Menores de Bienes y Servicios

Las Gerencias Administrativas (o quien ejerza esta funcién) del 6rgano
responsable de la contratacién, tendrdn la responsabilidad de realizar los
procedimientos de compras directas menores de bienes y servicios. (RLCE art. 19,
79, RFR inciso IV)

III.2 Procedimiento de Compras Menores de Bienes y Servicios a
través de cotizaciones:

Cotizaciones es el procedimiento o método utilizado para solicitar directamente a
suplidores potenciales, ofertas de precio para la compra de bienes o servicios cuyo valor
estimado no exceda del monto previsto para dichos efectos en las Disposiciones Generales
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Reputblica. (RLCE art.7)

Obligatoriamente para todos los procesos de compra deberd conformarse un expediente
administrativo, en el que se registraran las solicitudes, necesidades a satisfacer,
especificaciones técnicas, programacién de recursos financieros, etc.

(LCE art. 23)

El expediente administrativo de los procesos de compra debe ser accesible para los entes
contralores y las auditorfas internas, en cualquier momento del proceso; y en él deberdn
documentarse todos los pasos del proceso de Compra Menor.

Paso I: Solicitud de Suministro o Requerimiento de Compra:

Las unidades administrativas directamente interesadas presentaran a la Gerencia
Administrativa (o quien ejerza estas funciones) una solicitud de

UNIDOS CONSTRUYENDO
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Suministros 6 (para su aprobacién) que formara parte del expediente de
contratacion, la cual debe contener: (RLCE art. 79)

e Descripcién de los bienes y/o servicios requeridos (RLCE art. 80)

e Especificaciones técnicas del suministro, sin referencia a marcas o modelos
especificos, salvo que se trate de la adquisicién de materiales para
mantenimiento o repuestos de equipo ya existente. (LCE art. 23, RLCE
art. 80)

e Necesidades a satisfacer con el suministro (RLCE art. 80)

e Fundamento, en su caso, de las razones que justifiquen la adquisicién de
bienes con caracteristicas especiales, diferentes de los que cominmente se
coticen en plaza o se fabriquen en el pafs o que signifiquen restringir la
concurrencia de los oferentes por su elevada calidad y tecnologfa; (RLCE
art. 80)

e Estimacién presupuestaria del costo para el suministro (LCE art. 23,
RLCE art. 80)

e Tipo de fondos con los que se realizara la adquisicién del bien o servicio,
codificacién contable, estructura presupuestaria a afectar y de ser posible
la aprobacién de la misma. (LCE art. 23, RLCE art. 80)

e I'echa de entrega del bien o fechas parciales de entrega del bien o servicio.
(LCE art. 23)

Los requerimientos de compra se presentaran con anticipacién suficiente
para facilitar la adquisicién de los bienes o servicios en el tiempo oportuno,
de manera que no se afecte la actividad administrativa o la prestacién de los
servicios publicos.

Para la aprobacién de los procedimientos de compra menor la Gerencia
Administrativa o quien ejerza las funciones, estd obligada a verificar que
dichas solicitudes se encuentren contempladas dentro del Plan de
Adquisiciones de la Institucién.

De igual forma deberd corroborar la necesidad de adquisicién del bien o
servicio, para el cumplimiento de metas y objetivos de la Institucién,
verificando la cantidad de existencia en bodega.

6 Anexo Ne 8: Formato de Solicitud de Suministros
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Paso II: Invitaciones a Cotizar:

La Gerencia Administrativa o la Unidad Técnica Especializada invitaran
una cantidad suficiente de oferentes, a presentar cotizacién del bien o
servicio; con el objeto de obtener por lo menos el minimo de cotizaciones
exigidas en las Disposiciones Generales del Presupuesto.

as cotizaciones deberan ser presentadas en un formato tnico elaborado
Las cot s deb s sentadas t t laborad
por el 6rgano contratante’, el cual debera contar con la declaracién jurada

de que el oferente no esté comprendido en las inhabilidades establecidas en
los articulos 15 y 16 de la LCE.

Cotizaciones para Proveedores tinicos o servicios exclusivos:

Para los productos y servicios clasificados como exclusivos, que se
encuentran definidos como los productos o servicios para los cuales existe
un proveedor unico en el pafs, y que no cuenta con un sustituto equivalente
en utilidad, funcionalidad y calidad (RLCE Art. 7). Serd necesaria una
cotizacién tnica del proveedor que brinde el servicio o venda el bien.

Paso III: Publicaciéon de Procesos:

La Gerencia Administrativa o la Unidad Técnica Especializada, debera
publicar la invitacién a cotizar para la seleccién de proveedores para todo
proceso de compra menor. (LTAIP art. 4)

Paso IV: Adjudicacién:
La Gerencia Administrativa o la Unidad Técnica Especializada
conformardn una Comisién Evaluadora (en algunas instituciones conocidas
como Comité de Compras), la cual serd la responsable de analizar las
cotizaciones recibidas.

Es prudente que la Comisién Evaluadora o el Comité de Compras esté
conformado por un nimero impar de profesionales, con los suficientes
conocimientos técnicos para realizar dicho analisis.

Para los montos menores a L. 150,000.00 8 de entre un minimo de dos
cotizaciones de proveedores no relacionados entre sf, sera seleccionada la

oferta de precio mds bajo o se considere la mas econémica o ventajosa y
por ello mejor calificada. (LCE art. 5, LCE art 51, DGP)

7Ver Anexo N2 7: Formato de Cotizacion

8 Disposiciones Generales del Presupuesto 2016
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Para los montos iguales o superiores a L. 150,000.00 de entre un minimo
de tres cotizaciones de proveedores no relacionados entre si, sera
seleccionada la oferta de precio mas bajo o se considere la més econémica o
ventajosa y por ello mejor calificada. (LCE art. 5, LCE art 51, DGP)

El monto de la oferta incluye:

e Impuestos

e Costo principal de los bienes y/o servicios ofertados (LCE art. 24)
e Costo de los fletes, cuando asi se pacte (LCE art. 24, art. 88)

e Costo de los seguros, cuando asi se pacte (LCE art. 24, art. 88)

e Valor de intereses (LCE art. 24)

e Costo de los derechos de autor (LCE art. 24)

e Costo de los derechos de uso (LCE art. 24)

e Cualquier otra suma que deba reembolsar por concepto de la
contratacién. (LCE art. 24)

La Gerencia Administrativa negociard con el oferente que presente la
mejor propuesta para obtener las condiciones mdas ventajosas para la
Administracién. (RLCE art. 171)

La adjudicacién deberd ajustarse al monto aprobado en la partida
presupuestaria para tal fin, la Administracién no podra adquirir
compromisos de gastos superiores a los ya autorizados. (LOP art. 34)

Paso IV: Emision de Orden de Compra:

Se emitird una orden de compra!® a favor de la persona natural o juridica a
la cual se la haya adjudicado la adquisicién del bien o suministro.

° Disposiciones Generales del Presupuesto 2016

10y/er anexo N2 9: Formato de Orden de Compra
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Esta Orden de Compra contendrd todos los datos incluidos en el
Requerimiento de Compra, las indicaciones de precios, impuestos y
descuentos si los hubiere, asi como las demds cantidades que signifiquen
una erogacioén por parte de la Administracién.

La Orden de Compra bastard para la formalizacién del compromiso por
parte de la Administracién; por lo que no serd necesaria la firma de un
contrato, salvo en aquellos casos en los cuales la Administracién lo estime
conveniente. (LCE art. 111)

No podré emitirse una orden de compra si esta no cuenta con la aprobacién
presupuestaria del gasto. (LCE art. 23)

Sélo podran emitirse 6rdenes de compras o contratos de suministros que se
extienda a posteriores ejercicios fiscales, si las entregas de los bienes o
servicios se inician en el propio ejercicio fiscal y si resultare antieconémico
limitar sus plazos al ejercicio fiscal. (LOP art. 15)

La Orden de Compra debe ser comunicada al adjudicatario de la misma.
(LCE art. 111)

Paso V: Emision de Acta de Recepcién Parcial:

Para la recepcién de los bienes se integrard una comisién conformada por
tres miembros designados por la Administracién, en esta comisién no
podran participar quienes hubieren intervenido en la adjudicacién,
pudiendo, no obstante, requerirse su asesoramiento. La recepcién se hard
en presencia del representante del contratista. (RLCE art. 225)

Se levantard una Acta de Recepcién Parcial!! cuando la Administracién
efectivamente reciba los bienes o servicios verificando su calidad,
especificaciones y las demds condiciones previstas en la Orden de Compra
o contrato; los recibos y/o constancias quedardn sujetos a recepcion
definitiva luego de las inspecciones, pruebas y verificaciones que efectte la
Administracién dentro del plazo previsto.

Cuando los bienes no se hallen en estado de ser recibidos por defectos o
averfas visibles, o cuando ocurran faltantes o cualquier otra razén
calificada, se hard constar esta circunstancia en el acta, asi como las
instrucciones precisas que se den al contratista para que proceda a la
subsanacién de dichas averfas o defectos o, en su caso, para que proceda a

1 yer anexo N2 10 Formato de Acta de Recepcion Parcial
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una nueva entrega, o para que reponga las faltantes; todo esto deberd
constar en el expediente. (RLCE art. 223)

Corresponde al contratista el riesgo de pérdidas, averias, dafios o cualquier
perjuicio que sufrieren los bienes antes de su entrega a la Administracion, a
menos que esta incurriese en mora de recibir y el contratista hubiere hecho
la oportuna denuncia; no se entenderd que esto Gltimo ocurre cuando se
produzcan las circunstancias a que se refiere el parrafo anterior. (RLCE
art. 228)

Paso VI: Emision de Acta de Recepcién Final:

La Recepcién Final deberd ser emitida por la comision que emitié la
Recepciéon Parcial.

Cuando se haya realizado las inspecciones, pruebas y verificaciones a los
bienes o servicios recibidos. O se corrijan los defectos, averfas visibles,
faltantes o se corrija cualquier problema sefialado se podrd proceder a

levantar el acta de recepcién final'2. (RLCE art. 223)

La recepcién definitiva deberd emitirse dentro de los veinte dias hébiles
siguientes a la recepcién parcial; este ultimo plazo podrad prorrogarse por
una sola vez si asf resultare de las circunstancias del caso. (RLCE art. 226)

Este documento sera obligatorio para la emisién de la Orden de Pago.
(LOP art. 6, LOP art. 32)

II1.3 Procedimiento de Compras Menores a través de fondos
rotatorios:

Se autoriza la compra de bienes o servicios que por su monto o urgencia no pueden
seguir el tramite normal de pago. (LOP art. 89)

Tipos de Bienes o Servicios que pueden adquirirse:

Solamente puede ser autorizada la adquisicién de bienes de consumo (200) y de
servicios (800) exclusivamente para gastos menores y de emergencia. (RFR inciso

II).

12 \er anexo N2 11: Formato de Acta de Recepcion Final
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Los pasos del proceso de Compra Menor a través de fondos rotatorios

Paso I: Invitaciones a Cotizar:

La Gerencia Administrativa invitara a una cantidad suficiente de posibles
oferentes, a presentar cotizacién del bien o servicio.

Las cotizaciones deberén ser presentadas en un formato tnico elaborado
por el 6rgano contratante.

Paso II: Compra:

Se escogerd de entre un minimo de dos cotizaciones de dos proveedores no
relacionados entre sf, la mejor oferta. (RFR inciso IV, DGP)

El monto de la oferta incluye:

e Impuestos

e Costo principal de los bienes y/o servicios ofertados (LCE art. 24)
e Costo de los fletes (LCE art. 24)

e Costo de los seguros (LCE art. 24)

e Valor de intereses (LCE art. 24)

e Costo de los derechos de autor (LCE art. 24)

e Costo de los derechos de uso (LCE art. 24)

e Cualquier otra suma que deba reembolsar por concepto de la
contratacién. (LCE art. 24)

La Gerencia Administrativa negociard con el oferente que presente la
mejor propuesta para obtener las condiciones mds ventajosas para la
Administracién. (RLCE art. 171)

La adjudicacién deberd ajustarse al monto aprobado en la partida
presupuestaria para tal fin, la Administracién no podrda adquirir
compromisos de gastos superiores a los ya autorizados. (LOP art. 34)

UNIDOS CONSTRUYENDO



MemmcsLoAD o ouuncare MUNICIPALIDAD DE OLANCHITO
- X Departamento de Yoro Honduras CA.
Telefax: 2446-6012

== )

UNIDOS CONSTRUYENDO

Manual de Compras Menores
Legislacién Nacional
Capitulo I: Generalidades

GLOSARIO DE ABREVIATURAS

CR Constituciéon de la Republica de Honduras

LCE Ley de Contratacién del Estado

RLCE Reglamento de la Ley de Contratacién del Estado

LOP Ley Orgénica del Presupuesto

DGP Disposiciones Generales del Presupuesto

RFR Reglamento de Fondos Rotatorios

ONCAE Oficina Normativa de Contratacién y Adquisiciones del
Estado

LTAIP Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

UNIDOS CONSTRUYENDO
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DEFINICIONES

Administracién: Se entiende por Administracién el Poder Ejecutivo y sus
dependencias, incluyendo érganos desconcentrados que le estén
adscritos, Instituciones  Auténomas o  Descentralizadas,
Municipalidades y demés érganos publicos.

Administracién
Publica Centralizada: El Poder Ejecutivo y sus dependencias, incluyendo Secretarias de Estado y
los 6rganos desconcentrados que le estan adscritos;

Administracion

Publica Desconcentrada: Organos adscritos a la Administracién Publica Centralizada;
Administracién

Publica Descentralizada: Instituciones auténomas y municipalidades;

Organos Especializados: Son todos los organismos especializados creados por ley, y financiados
con fondos publicos, como ser El Tribunal Nacional de Elecciones, Ministerio Publico,
Comisionado de los Derechos Humanos, ()rganos Contralores del Estado, Procuraduria General
de la Republica.

Comisién Evaluadora: Grupo de profesionales que integra el conocimiento de temas legales y
técnicos referentes a una contratacién. Cuya evaluacién y
recomendacién serdn los determinantes para que la Autoridad
Superior de la Administraciéon proceda a realizar la adjudicacién de
un contrato para la prestacién de bienes o servicios. El ntimero
minimo de personas que conforman dicha Comisién es 3 y el
maximo 5.

UNIDOS CONSTRUYENDO
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ANEXO N° 1

LISTA DE FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS A
QUIENES ABARCA LA DESCRIPCION DE
EMPLEADO PUBLICO

1. Presidente de la Republica (LCE art. 16)

2. Designados Presidenciales (LCE art. 16)

3. Secretarios y Sub-secretarios de Estado (LCE art. 16)

4. Directores Generales y funcionarios de igual rango de las Secretarias de Estado (LCE art. 16)
5. Diputados del Congreso Nacional (CR art. 204, LCE art. 16)

6. Magistrados de la Corte Suprema de Justicia (LCE art. 16)

7. Magistrados al Tribunal Supremo Electoral (LCE art. 16)

8. Procurador y Sub-procurador General de la Republica (LCE art. 16)

9. Director y Sub-director General Probidad Administrativa (LCE art. 16)

10. Comisionado Nacional de Proteccién de los Derechos Humanos (LCE art. 16)
11. Fiscal General de la Reptblica y Fiscal Adjunto (LCE art. 16)

12. Mandos superiores de las Fuerzas Armadas (LCE art. 16)

18. Gerentes y Sub-gerentes o funcionarios de similares rangos de las instituciones
descentralizadas del Estado. (LCE art. 16)

14. Alcaldes y Regidores Municipales en el 4mbito de la contratacién de cada municipalidad. (LCE
art. 16)

15. Demas funcionarios o empleados publicos que por razén de sus cargos intervienen directa o
indirectamente en los procedimientos de contratacién. (LCE art. 16)

UNIDOS CONSTRUYENDO
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ANEXO N° 2

TABLA DE MONTOS APROBADOS EN EL

PRESUPUESTO GENERAL DE LA REPUBLICA

IA.- Contrato de obras, consultorias, proyectos dePara montos iguales o superiores a dos millones de|

inversion, estudio de factibilidad, supervision dellempiras (L.2,000,000.00)

Licitacion Publica

Procedimiento

obras y arrendamiento de bienes Inmuebles Para montos iguales a un milldn de lempiras y menores
- El monto de un contrato de arrendamiento dede dos millones de lempiras (L. 2,000,000.00) debe

bienes inmuebles se calculara por el total de suicumplir con el procedimiento de:

Licitacion Privada

Procedimiento

renta anual. Los montos menores a un millon de lempiras (L.

1,000,000.00) se contratara:

Compra Directa

3 Cotizacion como minimo

B.- Orden de compra o contrato de suministro delPara monto iguales o superiores a quinientos cincuental
bienes inmuebles mil lempiras ( L. 550,000.00) debe cumplir con el

procedimiento de:

Licitacion Publica

Procedimiento

Para montos iguales a doscientos cuarenta mil lempirag
(L. 240,000.00) y menores a quinientos cincuenta mil

lempiras (L. 550,000.00) procedimiento de:

Licitacién Privada

Procedimiento

-Para montos menores o iguales a ciento cincuental

mil(L. 150,000.00)

Compra Directa

2 Cotizaciones

- Para montos mayores a ciento cincuenta mil(L.
150,000.00) y menores de doscientos cuarenta mil

lempiras (L. 240,00.00)

Compra Directa

3 Cotizaciones

C.- Queda entendido que el monto de los contratos|
que la municipalidad suscriba incluye el pago de
los impuestos correspondientes salvo
lexoneraciones expresamente determinada por una|

ley nacional o convenio internacional.

UNIDOS CONSTRUYENDO




MmcienLoAD o e MUNICIPALIDAD DE OLANCHITO
- : Departamento de Yoro Honduras CA.
Telefax: 2446-6012

UNIDOS CONSTRUYENDO

Manual de Compras Menores
Legislacién Nacional
Capitulo I: Generalidades

ANEXO N° 3

FORMATO DE DECLARACION JURADA

DECLARACION JURADA

Yo, NOMBRE COMPLETO, (generales: estado civil, mayor de edad, domicilio, etc)., en mi condicion

de persona natural o representante legal de , DECLARO bajo juramento que no estoy impedido 6

que la Empresa no se encuentra impedida para contratar con el Estado de Honduras ni

comprendido en lo que se refiere los articulos 15 y 16 de la Ley de Contratacion del Estado de

Honduras.

Y para los fines pertinentes, extiendo la presenta en la ciudad de Tegucigalpa, M.D.C., a los

dias del mes de del afo

FIRMA

La firma estampada en esta declaracion debe ser autenticada por un
Abogado y Notario Publico debidamente colegiado.

UNIDOS CONSTRUYENDO
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ANEXO N° 4
FORMATO DE SOLICITUD DE SUMINISTROS

MUNICIPALIDAD DE OLANCHITO
Departamento De Yoro, Honduras C.A.

SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS

Olanchito Yoro de del 201

Por este medio se solicita al Alcalde Municipal de Olanchito, Autorice lo que a continuacion se Detalla

©O©o00~NO UL WN B

Para ser utilizado en el departamento de:

Solicitante Vo. Bo. Presupuesto Vo. Bo. Alcalde Municipal

UNIDOS CONSTRUYENDO
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ANEXO N° 5
FORMATO DE ORDEN DE COMPRA

NOMBRE DE LA ENTIDAD

GERENCIA ADMINISTRATIVA O UNIDAD EJECUTORA

ORDEN DE COMPRA N°

Programa: Sub-Programa:

Proyecto: Objeto:
Correlativo
Plan de

Actividad Obra: Adg.:

N° Solicitud de Suministros:

COMPRESE A:
PRECIO
N° DESCRIPCION CANTIDAD| UNITARIO TOTAL
Aqui se detallara la descripcion de los bienes y servicios,
incluyendo especificaciones técnicas sin referencia a marcas
Sub-Total
ISV
Total
CANTIDAD EN LETRAS:
Justificacion: Necesidades a satisfacer o describir en que sera utilizado
Condiciones de pago: Descripcion de forma de pago
Condiciones de Entrega: Descripcién de forma, lugar y plazo de entrega
Presupuestos Administracion

UNIDOS CONSTRUYENDO
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ANEXO N° 6
FORMATO DE ORDEN DE PAGO

MUNICIPALIDAD DE OLANCHITO
Departamento De Yoro, Honduras C.A.

SOLICITUD DE PAGO

Olanchito Yoro de del 201

Por este medio se solicita al Alcalde Municipal de Olanchito, Autorizar el pago
Por la compra de lo siguiente:

| Descripcion

O 00 ~NO Ul WN R

Para ser utilizado en el departamento de:

Solicitante Vo. Bo. Alcalde Municipal
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ANEXO N° 7
FORMATO DE COTIZACION

MUNICIPALIDAD DE OLANCHITO
Departamento de Yoro Honduras CA.
Telefax: 2446-6012

COTIZACION

LUGAR Y FECHA:

SENOR (A):
Agradecemos la presentacion formal de sus cotizaciones de precios en las condiciones abajo indicadas para los

siguientes articulos y servicios:

CANTIDAD DESCRIPCION PRECIO TOTAL
UNITARIO
SUB TOTAL
1.5.V.15%
TOTAL LPS
FIRMA'Y SELLO DE CASA COMERCIAL FIRMA DEL DEPARTAMENTO
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Ing. José Tomag/ Ponce Posas
Alcalde Municipal

fem/_c-/
Sr. Beridardo Herrera Oseguera

5 Regidor # 1

Prof. Edy Arm

do Atosta Duarte

Dr. Denis Adalid Oseguera

egidor # 3
0w YOS,

Ing. Miguel Angel Romero Lopez
Reg #4

Lic. Gissela Yanire Figueroa

% 5
Sr. Edwif Adonay Peraza

Regidory # 6

Prof. Livio Filiberto Moncada >

Regjdor # 7 /
% v

Lic. Faustino Lozano Duarte
Regidor # 8

Sr. O%do Martinez

Regidor # 9

Roldan Be2| &louq
Sr. Roldan Ovil Zelaya Chirinos
Regidor # 10

é 2 6
Profa. Carmﬁejandrina Martinez

Secretaria Municipal
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