Propésito: Detallar las actividades realizadas durante la segunda semana del mes de octubre en el 4rea de administracién del personal y

otras actividades de acompafiamiento con otras dependencias.

Responsable: Gabriela Alejandra Alvarado Matamoros

Numero Telefonico: +504 9894-8034 Email:
Fecha: 03 de octubre al 28 de octubre de del afio 2022.

Cargo: administradora de Personal

Dias de octubre

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

OBSERVACIONES

03-07/10/2022

Feriado morazanico

Permiso por parte del sefior alcalde a toda la municipalidad, por

Alcalde municipal

afio 2023, para su posterior aprobacion por parte de la

Corporacion Municipal

10/10/2022 il chiny

11/10/2022 Viaje de regreso al municipio. Gabriela Matamoros
Realizacion de constancias

12/10/2022 Atencion a comitiva de educacion Gabriela Matamoros
Recibimiento de informes
Reunion en casa de habitacion del sefior alcalde, para hablar y
hacer las modificaciones respectivas del plan de arbitrios para el

13/10/2022 UTM
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Realizacion de informe semanal, Guardado de documentos de
oficina, Platicas con la jefa de desarrollo social sobre el mes del
Cancer de mama., Recibimiento de integrante de la iglesia que
14/10/2022 ) .. . ., L Gabriela Matamoros
vino a solicitar permiso de recaudacion de fondos en via publica
para construccion del techo de iglesia.

Recibimiento de informes semanales

Reunién de corporacion Alcalde municipal

17/10/2022 Recibimiento de informes semanales Gabriela Matamoros

Apoyo de impresiones a la escuela de iriona puerto, trabajos | Gabriela Matamoros

18/10/2022 ) )
varios en oficina

Rrecibimiento de CASH para tomar medidas del local conde
estara una clinica

19/10/2022 . o Gabriel ta

1o/ Envio de notificacién al sefior Erool Guzman para que abriela Matamoros

entregue todo lo que pertenece a la municipaldad

20/10/2022 Trabajos varios en oficina Gabriela Matamoros

Realizacion de informe semanal
21/10/2022 Guardado de documentos de oficina Gabriela Matamoros

Apoyo en acondicionamiento para bodas civiles
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Recibimiento de informes semanales

24/10/2022 Trabajo de oficina, remodelacion de la oficina del alcalde Alcalde municipal
Hacer informes de compras, guardar contratos de salud, firma Gabriela Matamoros
25/10/2022 de vacaciones de Nanzy Santos, hacer nota de licencia de
matrimonio.
26/10/2022 rec.ibimiento de comision de escuela de sico para apoyo Gabriela Matamoros
vehicular
27/10/2022 Arreglo de informes de salud y municipalidad Gabriela Matamoros
28/10/2022 Viaje a Trujillo, por piiarte de la minicipalida Gabriela Matamoros
31/10/2022 Reunién de corporacion municipal, trabajo en oficina. Gabriela Matamoros
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