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MEMORANDUM
Para: Lic. Zoraida Rivas
Direccién de Control Ingresos
De: Lic. Lidia Aida Pérez
Jefe de Recursos Humanos J
Fecha: 11 de octubre 2022
Asunto: Permiso
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Por este medio se le notifica que el dia miércoles 12 de octubre se
énviara a la empleada Mayra Ulloa a realizarse examen de mamografia a
Ciudad Mujer a partir de las 8:00am a 11:00 am

Esperando su comprensién.

Cec: Archivo
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MEMORANDUM

Para: Sr. Edy Rivera
Jefe de Mantenimiento

De: Lic. Lidia Aida Perez
Jefe de Recursos Humanos

Fecha: 12 de octubre 2022

Asunto: Aire Acondicionado Telecentro

En fecha 05 de septiembre del afio en curso se les hizo llegar una
solicitud para reparacién del aire acondicionado que esta ubicado en las
oficinas del Telecentro de Choloma, quisiera se me informara de como
va el proceso de dicha solicitud, ya que tenemos programado darles a
los empleados una capacitacién para este mes de octubre, que se
impartira en ese laboratorio.

En espera de una respuesta.

Atentamente,

Cc: Compras ¥ Suministros
Cc: Archivo
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MEMORANDUM

Para: Ing. Luis Canales
Arq. Maria Jose Benitez
Arq. Dario Ayestas
Lic. Tamia Solano
Lic. Jorge Portillo
Lic. Santos Marin
Lic. Armando Alvarenga

De: Lic. Lidia Aida Pérez

Jefe de Recursos Humanos
Fecha: 13 de octubre 2022
Asunto; Reportes Diarios

Por este medio se le notifica que a partir de la fecha los reportes diarios que se remiten a
Recursos Humanos deberan ser enviados a mas tardar a las 9:00am via correo electronico, a
las siguientes direcciones:

rrthh@alcaldia.choloma hn v personal rhhi@alc holoma.hn
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Atentamente,
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MEMORANDUM
Para: Directores vy Jefes de Departamento
De: Lic. Lidia Aida Pérez
Jefe de Recursos Humanos
Fecha: 14 de octubre 2022
Asunto: Documentos para expedientes.

Por este medio se le notifica que, de acuerdo a la auditoria realizada a cada
uno de los expedientes, se detectd que no se encuentra en nuestros registros
Copia del Titulo Académico obtenido (Secundaria y/o Universitario) o
historial de clases aprobadas.

Por lo que se le pide que a mas tardar el 21 de octubre hagan llegar a Recursos
Humanos la copia del documento, para que podamos tener los expedientes
completos.

Atentamente,

ce: archivo
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MEMORANDUM
Para: Directores y Jefes de Departamento
De: Lic. Lidia Aida Pérez

Jefe de Recursos Humanos

Fecha: 14 de octubre 2022

Asunto: Capacitaciones

Por este medio se le solicita que hagan llegar a Recursos Humanos copia de
los diplomas de aquellas capacitaciones que cada empleado bajo su cargo ha
sido enviado por la institucién y de las cuales se les otorgo un certificado de
participacion.

Alentamente,

cc: archivo
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MEMORANDUM

Para: Lic. Zoraida Rivas
Direccion Control de Ingresos

De: Lic. Lidia Aida Pérez :
Jefe de Recursos Humanos W 7

Fecha: 14 de octubre 2022

Asunto: Actualizacion de Puestos
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Por este medio se le solicita enviar a Recursos Humanos listado actualizado
del personal bajo su cargo en las diferentes unidades segun el puesto que
actualmente desempefian, ya que me encuentro trabajando en la estructura
salarial de toda la institucion y necesito tener definidos los puestos, para
cuando se presente el presupuesto final, esto debido a los traslados que se han
estado haciendo. Le adjunto listado que se maneja en RH.

Asi mismo se le pide que a partir de la fecha todo cambio o traslado de
personal, debe hacerlo a través de Recursos Humanos.

Atentamente,

cc: archivo
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MEMORANDUM
Para: Sr. Luis Morales /Director de Desarrollo Comunitario.
De: Lic. Lidia Aida Pérez
Jefa de Recursos Humanos
Fecha: 27 de Octubre 2022
Asunto: Capacitaciones.

Por este medio le solicitd que, a partir de la fecha toda capacitacion que llegue a
su Direccion debe ser canalizada por Recursos Humanos antes de enviar al
personal. Esto debido a que se a observado gue las Oficinas quedan cerradas por
asistir, aun teniendo trabajo programado.

Cabe mencionar que las capacitaciones deberan ir dirigidas a aquellos empleados
que su trabajo tenga similitud con el tema que se impartira.

Atentamente,

C.c Alcalde Municipal
C.c. Direccion Administratiya



